ORDENANZA MUNICIPAL N° 117-2022-C/MPP.
Puno, 13 de abril de 2022.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PRCVINCIAL DE PUNO.
POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO.

VISTO: En Sesién Extraordinaria de Concejo Municipal del dia 30 de diciembre de 2021,
el Proyecto de ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL NUEVO TEXTO UNICO DE
" PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DEPUNO;Y,

CONSIDERANDQ:

Que, et articulo 194° de la Constitucién Politica del Per(, concordante con el
articuto 11 del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 sefiala
que las municipalidades son érganos de gobierno local con personeria juridica de derecho
publico y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
__competencia, autonomia que radica en la facultad de ejercer actos .de gobiemo,
"~ administrativos ¥ de administracion, con sujecion al ordenamiento jUI’IdICO

Que, el articulo 37° del T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Adminisirativo General aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS de fecha 22 de
enero de 2019, establece la obligacion de todas las entidades piblicas de elaborar, aprobar
o gestionar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA,

N Que, el numeral 40.3 del articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, | ey de Procedimientos Administrativos General, establece que: “Los-procedimientos
administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de 7

Procedimientos Administrativos — TUPA, aprobado para cada entidad, en el cual no se;!*

pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo- a. ia-'-

determinacion de los derechos de tramitaciéon que sean aplicables de acuerdo a la =

2 normatividad vigente”; Asimismo, el numeral 44.1 del articulo 44°, sefiala que “én el cas0 de Ny PUF

A2 los gobiernos locales, el TUPA se aprueba por ordenanza municipal; ' o

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de. Modernizacion dela Gestiort del Estado, ,
dispone que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad’
fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal,-de manergg

que, entre otros, se logre una mejor atencion a la ciudadania; ,

Que, mediarnte Ordenanza Municipal N° 301-2011-MPP de 12.de - mayo de N

2011, se aprueba las tasas consignadas en el TUPA -2011, as;mlsmo aprueba- el Texto

Unico de Procedimientos Administrativos TUPA-2011 'y los formatos ‘establecidos por las

d:versas areas de la entidad; Uy

Que medlante Ordenanza Mummpal N° 029—2016 MPP der fecha -




procedimientos aplicados en la Gerencia de Transportes y Seguridad Vial conforme al anexo
adjunto, cuya denominacion es Texto Unico de Procedimientos Administrativos "TUPA 2016-
2017 de la Municipalidad Provincial de Puno™;

Que. mediante Decreto Supremo N° 025-2021-SA, de fecha 13 de agosto de
2021, se prorroga la declaratoria de emergencia sanitaria, a partir def 03 de setiembre de
"o, 2021, por un plazo de ciento ochenta (180) dias calendario, la emergencia sanitaria
> declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, prorrogada por los Decretos Supremos N°
. 020-2020-SA, N° 027-2020-SA, N° 031-2020-SA y N° 009-2021-SA, que establece que los
=" gobiernos. locales adopten medidas preventivas y labores sanifarios en los centros
laborales publicos vy privados con el fin de evitar la propagacion det COVID 19 y
coadyuvar al cumplimiento a las normas dispuestas por el Poder Ejecutivo;

Que, mediante Informe Legal N° 120-2021/MPP/GAJ de fecha 10 de diciembre
de 2021, la Gerencia de Asesoria Jurfdica, precisa que la Resolucién de Secretaria de
Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba Lineamientos para la elaboraciéon vy
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), establece lo que
debe contener y el procedimiento para la aprobacién del TUPA - para Gobiernos
: *Locales a Io cual debe darse expreso cumplimiento;

— ~ 7Que, mediante Informe N° 48-2021-MPP/GM de fecha 14 de diciembre de
2021, el Gerente Municipal de la Municipalidad Provincial de Puno, sefala que la
propuesta de actualizacién del TUPA, ha dado cumplimiento con la normatividad vigente, y
por tanto propone se apruebe la presente Ordenanza Municipal y anexo; -
it 21 Que, de conformidad a las facultades conferidas por fa Constitucion Politica del
{4 ;\ sPeru Y la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, el Concejo -Municipal por
/"4 mayoria y con dispensa de lectura y aprobacion de -acta, ha aprobadola siguiente
Ordenanza Municipat:

Ve ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL NUEVO TEXTO UNICO DE 7
/{«f"f\"‘;&%é\ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PRGVINCIAL !/.\f

DE PUNO.

f?ﬁ

y

Articulo Primiero.- Aprobacion de Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en exclusividad — TUPA de la Municipalidad Provincial de Puno.

Aprobar doscientos veintiin (221) procedimientos administrativos y servicios prestados €n
exclusmdad los cuales constan c:ento ochenta y dos (182) pmced:mtentos administrativos

cuales s& encuentran en ¢l Anexo 1, el mismo- que forma parte mtegrante de ia present g
ordenanza. ‘b
Articulo Segundo. - Aprobacion de derechos de tramite de : Ios procedlmlentos ¥
servicios exclusivos contenidos. :

AproRar las tasas de ciento ochenta y uno (181) proced:mlentos y servncuos prestados en




2
s

i)

Articulo Tercero. — Suspensidén de exigibilidad de derechos de tramites
Suspender la exigibilidad de pago de tasas de cuarenta (40) procedimientos y servicios

prestados en exclusividad contenidos en el Anexo 3, el mismo que forma parte integrante de
la presente ordenanza.

Articulo Cuarto.- EXIGIBILIDAD DE DERECHOS DE TRAMITE DE LOS
PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS Y  SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS
BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDO EN EL TUPA.

Disponer que los derechos de tramite a fos gue se hagan referencia el articulo segundo
exigible a partir del dia siguiente de la publicacion de la presente ordenanza.

Articulo Quinto.- PUBLICIDAD

La presente Ordenanza Municipal sera publicada en el Diario Oficial "El Peruano”.
Asimismo, la presente Ordenanza y el Anexo que contiene los procedimientos y servicios
aprobados, seran publicados en el Portal det Diario Oficial “El Peruano” y seran difundidos,
adicionalmente, a través de ia Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del
Estado Peruano (www.gob.pe) y en el Portal Institucional de la Municipalidad Provinclal de
i Puno (www.munipuno.gob.pe).

Articulo Sexto.- La presente Ordenanza y las paries que [a integran, entraran en vigencia a
partir del dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial El Peruano y en los portales

f7 electronicos mencionados en el articulo precedente.,

%;.;_ Articulo Séptimo.- Facultar al Alcalde de la Municipalidad Provincial de Puno, a fin de
: “fi\ ue mediante Decreto de Alcaldia establezca las demas disposiciones que sean
(§¢$§1qrzg ’; ;ecesarias para la correcta implementacion de la presente ordenanza.

{\\\:%E o ;i:{{"!

e DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. - DEROGAR la Ordenanza Municipal N°® 301-2011-MPP, la Or_denania Municipal
. N° 029-2016-MPP y todas sus normas municipales modificatorias.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

N, MUNICIPALIDAD PROVINGIAL PUNO

HUNCIPALIDAD FROWNGIAL. CE FLIG

184

abo Mol Mamant Cufi
SECRETARID GENERAS

Abog. Martin Ticona Maquera
~ ALCALDE

~< T




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD G - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA N° 113

POR LA COMISION TEGNICA- EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION
TR P
/o7 T Q) DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D
ICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD G- EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA
ICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS
7 QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERGIALES,




LICENGIA DE EDIFICACION-MODALIDAD G - PARA LOCALES DE ESPECTACULOS BEPORTIVOS
LICENCIA DE EDIFICAGION-MOQDALIDAD G - DEMOLICION TOTAL DE EDICICAGIONES

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD [ - EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
GULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALA DE ESPECTACULOS

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D - PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

LICENGIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D - PARA LOCALES DE ESPECTAGULOS DIPORTIVOS
LICENGCIA DE EDIFICAGION MODALIDAD D - EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUB,

| ON E\fALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
MOD[FlGAClON DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES CY [ (Medificaciones
&) \\':_’_g,ustancaales)
../ CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFIGACION Sitt VARIACIONES ( para las modalidades
A, B,CyDj
CONEORMIDAD DE OBRA Y DECLAF ATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES {modalidades A y B)
‘S@iFOﬁMlDAD DE OBRA Y DECLAFATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (modalidades Cy D)

RMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICAGION ANTICIPADA { para las modalidades B, G

ACEON MUNICIPAL DE EDIFICACION TEAMINADA
/ P CIA DE EDIFICACION EN ViAS DE REGULARIZAGION
ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B, Gy D

PREDECLAF!ATOR!A DE EDIFICACION (para todas las madalidades)

N ‘__ & NCiA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B
1 ICENGIA DE HABILITACION URBANA EN MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON

f/gf» “’}EA@LUA@ON PREVIA POR LA COMISION TECNICA O POR LOS REVISORES URBANOS
g‘féy Qjﬁ;CACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
é(;ﬁ . ICION DE OBRAS DE HABILITAGION URBANA SiN VARIACICNES
“g?} fﬁCiON DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES NO SUSTANCIALES

\ VQB@'HROGA DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA Y/O EDIFICACIONES

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS

| REGULARIZACION CONJUNTA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES
REVALIDACION DE LICENGIA DE HABILITAGIOIN URBANA

SUBDIVISION DE LOTE URBANC

INDEPENDIZAGION O PARCELACION DE UN TERRENO RUSTICO UBICADO DENTRO DEL AREA
URBANA O DEL AREA URBANIZABLE INMEDIATA

APROBACION DE PLANEAMIENTC INTEGRAL EN LOS PROCESOS DE INDEPENDIZACION DE

N° 128
N® 131
N° 134

N® 137
N° 140
N° 143

N°® 146

N® 148
N® 150
N° 152
N°® 154

N® 156

N® 158

N® 160
N° 162
N® 164

N°® 166
N® 168
N° 170
N° 172
N® 174
N° 176

N° 179
N° 181

N° 184
N°¢ 186
N° 188
N® 190
N° 192
N° 194
N® 197
N°® 199




il APROBACION DE PROYECTO INTEGRAL DE HABILITACION URBANA N° 206
iR

oy e *ﬁ;}ﬁsmcm DE HABILITACION URBANA CON CONSTRUCGION SIMULTANEA N° 209

v NQMENCLATURA DE VIAS Y AREAS PUBLICAS (ASIGNAGION, MODIFICACION O RATIFICACION} N° 211
\2\JThr ASIGNAGION DE NUMERACION N° 21E
K HCUMULACION DE PREDIOS N° 215

AUTORIZACION DE APERTURA DE PUERTA, VENTANA O CONVERSION Ne 217
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1.11 Transpaorte y vehiculos

«> AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIC DE TRASPORTE PUBLICO N°® 234

NOVACION DE AUTORIZAGION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO N° 236
i N° 238
N° 240
SN ’\émpmow, REGISTRO Y HABILITAGION DE CONDUCTORES EFECTUADOS POR EMPRESAS O EN N® 242
FOF’!‘@MA INDIVIDUAL
N VJ_‘:E@Q!%!EMENTO DE FLOTA VEHICULAR Y/O NUEVAS HABILITACIONES VEHICULARES N° 244
s N “R%QQVAclom DE TARJETA UNICA DE GIRCULACION Y/O HABILITAGIONN DE VEHICULOS N° 248
I3 YTORIZADOS
\\% ENOVACION DE LA TARJETA UNIGA DE GIRCULACION DE VEHICULOS MENGRES MOTORIZADOS N° 248
- ENOVAGION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULAGION DE VEHICULOS MENORES NC N° 250
MOTORIZADOS
AUTORIZAGION TEMPORAL PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR O SERVICIO DE N° 252
j:,;%a RISMO Y OTROS
g”i% \‘&%:'OREZACION PARA DISTRIBUCION DE MERCANCIAS EN VEHICULOS EN GENERAL N° 254
gfi p\}z@ ISO PARA NO PRESTAR SERVICIO POR TREINTA DIAS N© 257
“‘%,f WMEBIFICAGION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION A NOMBRE DEL PROPIETARIO O RAZON N° 259
CiAL DEL TRANSPORTISTA ACTUAL
AUTORIZAGION TEMPORAL PARA ESTAGIONAMIENTO CON MOTIVOS COMERCIALES, EMBARQUE ¥ N° 261
DESEMBARQUE DE PASAJERQS Y SIMILARES (Semestral)
PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL EN N® 263

VEHICULOS MENORES Y MOTOCARGA

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL EN VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS O NO MOTORIZADOS

INCREMENTC DE FLOTA EN VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADGS




LIGENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULQS MENORES MOTORIZADOS

Y AUTORIZACION DE SENALIZACION DE ZONAS RESERVADAS, SEGURIDAD Y PARQUEC

N AUTORIZACION TEMPORAL PARA PRESTAR SERVICIOS EN VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS

’ (Umca vez)

SOLICITUD DE BAJA DEL VEHICULO

PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE INFRACCION Y ACTAS DE VERIFICACION

SUSTITUCION BE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS Y RECUPERACICN DE

2D OTA VEHICULAR
; 2 )
> 5 AGIQRIZAGION ESPECIAL POR CINCO DIAS PARA VEHIGULOS HABILITADOS O AUTORIZADOS

fah .
. o Gl}jSTATACION VEHICULAR

-

i !nd stria, nagocio y emprendim ento
1A DE FUNCIONAMIENTO 1PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGQ BAJO

TSE posterior)

G ~'w"'/';CEN(.‘.].A DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFIGACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

{Con ITSE pravia)
. ‘ICE NCIA DE FUNCIONAMIENTO IPARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY

LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL

,\{(ﬁbﬁ RHESGO ALTO (Con ITSE previa)
i ucéw‘m DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICAGIONES CALIFICADAS CON NIVEL

,\Uﬁﬁm GO MUY ALTO (Con {TSE previa)
NﬁERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINAGION O NOMBRE
RGCOMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA
CESE DE ACTIVIDADES
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRQ
i &ENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS
» ‘TQYBGAMlENTO DE BENEFICIOS Y EXONERAGCION DEL PAGO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

0

COMUNICACION DE CIERRE TEMPORAL DE ESTABLEGIMIENTO

CAMBIO DE TITULAR EN TIENDAS, KIOSKQS Y PUESTOS DE PADRES A HUOS EN MERCADOS
AUTORIZACION DE AYUDANTE PARA TIENDAS, KIOSKOS Y PUESTOS EN MERCADOS
Jﬁ')nUTOR{ZACION DE INSTALACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS DE TIPO PANELES, PANTALLAS,

N° 273

N° 275

N°® 277

N°® 278

N°® 281

N® 283

N° 285

N° 287

N® 289

N 261

N° 293

N° 285

N° 287

N°® 208

N° 301

N° 303

N° 305

N® 307

N° 302
N? 311
N 313
N® 315




AUTORIZACION PARA GOLOCACION DE AFICHES EN CARTELERAS MUNICIPALES Y/O BAMBALINAS
£N VIA PUBLICA
ﬁﬁ_f‘%ummzmm DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS: EVENTOS, CIRCOS, JUEGOS
CEaMECANICOS
o AUTOF{IZACIONES ESPECIALES PARA FERIAS TEMPORALES EN ZONAS REGULADAS
) lé\UTOHIZACiON PARA INSTALAR LETREROS COMERCIALES EN MERCADOS
AUTORIZACION PARA MODIFICAR TIENDAS, PUESTOS Y KIOSKOS Y/O INSTALAGCION DE LUZ O AGUA

EN MERCADOS
' AUTORIZAGION PARA AUSENTARSE Y/O GIERRE TEMPORAL DE TIENDAS, KIOSKOS Y PUESTCS EN
MEFCADOS.

Lol

{GTORIZACION D 2 USO DE RELLENO SANITARIO PARA ENTIERRO DE RESIDUOS SOLIDOS
/ . /GERTIFICADO DE EVALUACION AMBIENTAL DE ESTABLECIMIENTO COMERGIALES QUE GENEREN
Wi RESIDUOS SOLIDOS DE CARACTERISTICAS PELIGROSAS

4 1,18 Medic asmbiente

ety lg;ogr'amas y organizaciones scciales

RECONOQCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE BASE
OSICION AL RECONOCIMIENTO Y REGISTRO BE DOCUMENTOS Y/O ACUERDO DE
Hé‘rAN.IZAmONE:S VEGINALES Y SOCIALES DE BASE

FX}ECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS).

. EVALUACION Y APROBACION DE MODIFICAGION DEL ESTUDIO DE ACONDICIONAMIENTO

: E]?*;“i\??\i;{ﬁ'i'IC‘,O, (INSTRUMENTC DE GESTION AMBIENTAL, PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES , DE
EH%}} 10, ¥ ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS).

g 3

UT%;I’ IZAGION TEMPORAL PARA ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN UN ESTUDIO DE

MEGNDICIONAMIENTO ACUSTICO APROBADO.
AUTORIZAGION Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES COMUNALES DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
(JASS).
- REGISTRO MUNICIPAL DE CANES POTENCIALMENTE PELIGROSOS
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA TENENGIA Y CRIANZA DE CANES
AUTORIZACHON MUNICIPAL PARA CENTROS DE ADIESTRAMIENTO GANING

%) AURANTES Y SERVICIOS AFINES DEL DISTRITO DE PUNO.

A .
ﬂFECADO AMBIENTAL PARA DEPOSITOS, ALMACENES, INSTALACIONES DE EMBALAJE,

= e :
{}“;;7’) jV(B(;)ZSADO Y SIMILARES PRODUCTIVOS Y DE CONSTRUGCION A NIVEL LOCAL.

AL sg,{m&ndustﬁa, negocia y emprendimiento

Inspecsion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicie de actividades para eslablecimiontos

objeto de inspeccion clasificados con nivel de rizsgo bajo

inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior &l inicio de actividades para establecimienios

N® 336

N° 338

N? 340

N® 342

N° 344

N° 346

N° 348
N° 350

N® 352
N 354

N° 356

N° 358

N° 380

N° 362

N° 364

N° 364

N° 358

Ne 37¢

N° 372

N° 374

N° 376



de inspaccién clasificados con nivel de riesgo bajo
Renovacion del cerificado de Inspeccién Técrica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objelo

de inspeccion clasificados con nivel de rigsgo medio

e inspeceién clasificados con nivel de rigsgo alto

i
lHenovacién del certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones para eslablecimientcs objelo

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectacuios publicos deporiivos y no deportivas (ECSE) con una
concurn—:-)nrfr'a de hasta 3,000 personas

Evalqa’bi in de condiciones de seguridad en especiaculos publicos depertives v no deportivos (ECSE) con una

AVALUACION Y APROBACIGN DEL PLAN DE RECUPERAGION DE AREAS DEGRADADAS POR
RESIDUOS SOLIDOS

P\D pL&\I:\UACIGN ¥ APROBACION DEL PROGRAMA DE RECONVERSION ¥ MANIEJO DE AREAS
\ﬁ DI{SBROADAS POR RESIDUOS SOLIDOS

§ “-éfg@m;‘ﬂcmw DE THANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS PELIGROSOS

?ﬁm@ﬂﬁmﬁs& O Y AUTORIZACION DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES

Naém

Transparenc:la y acceso a la informacién

O’OPIAS FEDATADAS DE DOGUMENTOS EXISTENTES EN ARCHIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

VISACION DE PARTIDAS POR EL ALCALDE
SOLICITUD DE PARTIDAS VIA INTERNET O TELEFONO Y REMISION POR GORRESPONDENCIA,
_— REMISICN A CIUDADES EN EL PERU (nacimianto, defuncidn, matrimonio}

SOLIGITUD DE PARTIDAS ViA INTERNET O TELEFONQ Y REMISION POR CORRESPONDENCIA,
ISION A CIUDADES DEL EXTRANJERO (nactmiento, defuncidn, matrimonio)

ANOTACIONES TEXTUALES Y/O MARGINALES POR MANDATCG JUDICIAL, NOTARIAL Y/O
ADMINESTRATIVO
2.3 Transparencia y acceso a la inforrmacion
B 5 -. EXPEDICION DE CONSTANCIA DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO COACTIVO TRAMITADO O EN
o
2\ TRAMITE
Ce it %\
iz 2.4 Otros
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION DE PROCESOS DE SELECCION CONVOCADOS

2.5 Tributacidn y aduanas

N°® 384

N* 386

N® 388

N° 390

N° 392

N° 394

N°-3s8

N° 398

N° 400

N© 402

N° 404

N° 405

N° 407

N° 409

N° 411

N 413

N® 415

N° 417

N 418

N°® 421

N°® 423
N° 425

N® 427
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SCERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFIGATORIOS

CONSTANCIA DE EXISTENCIA DE HABILIACION URBANA
CCPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE HHUU

i CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS
Do Ty

‘CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

 GONSTANCIA DE BIEN PUBLICO

- (\.' CONSTANCIA DE COMPATIBILIDAD DE USO

GERTIFICADO DE NUMERACION DE PREDIOS

CONSTANCIA DE USICACION DE TEARENG FUERA © DENTRO DEL AREA DE EXPANSION URBANA
CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO (en zona no calastrada)

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENT(OS CATASTRALES

VISADO DE PLANOS PARA PRESCRIFCION ADQUISITIVA DE DOMINIO, TITULO SUPLETORIC O

* RECTIFICACION DE LINDEROS O MEDIDAS PERIMETRICAS
X *(\éERTzFICADo DE POSESION GON FINES DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS

CERTIFICADCO DE PUNTO DE CONTROL

/71 LEVANTAMIENTO TOPOGRAFIGO URBANC Y RURAL

v

2 TFz_anspone y vehicuios

'ONé%ANCIA DEL SISTEMA DE REGISTRO ADMINISTRATIVO DE TRANSPORTES DE VERICULOS

'BP’\LECADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION
DUPLICADO DE STICKER

28 Inauslria, negocio y emprendimiento

.

gl ﬂ"(uebles y vivienda
ONSTANCIA DE HABITABILIDAD O INHABITABILIDAD
2.10 Industrig, negocin y emprandiiniento

Duplicado del Certificade de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciongs

ﬁgggcmén N° 3: FORMULARIOS

~

fﬁ’s}g!aﬁo POF: ANEXO II: Formulario Unico de Edificacion - FUE.
a4
ario PDF: ANEXO XI: Formulario — Anexo H: Inicio de Obra.

Formulario PDF: FUT-Transportes

Formulario PDF: Soficitud de Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se

Formularic PDF: X1 - Anexo H
Formutaric PDF: X1V, PLANO DE UBICACION - ESGUEMA DE LOCALIZAGION

N° 433
Ne 434
N°® 436
N° 438
N°® 440
N° 442
N° 443
N° 445
N° 447
N® 448
N° 450
N° 452

N° 454
N® 456
N° 458
N® 480
N° 462
N°© 464

N°® 466

N° 458
N° 470

N° 472
N° 474

N° 476

N® 477
N° 478
N° 479
N° 491
N° 495
N° 499
N® 500
N 501
N°® 511




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

-
.

SECCION N 1




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denontinacién del Procedimiento Administrativo
"Solicitud para e Procedimiento no Contencieso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior®

Cdédigo: PATBOSEATD
5N
'\B#Descrtpcién del progcedimiento

™~

La gerencia de Asesoria Juridica, es la encargad: de orientar at administrado en ef tramite de procedimiente no contencicsos de separicidn

p i cenvencionial y divorsie ulterior regulado por fa Ley ¥° 25227, slendo una de las maneras mas rapidas y scondmicas para que las parejas pusdan

}\,/,-‘ disolver su vinculo matrimonial si gstd de mutuo st erdo.
/

s

I Requisilos

1.~ Solicitud por escrito que exprese , de manera indubitable, la decisién de separarse dirigida al Alealde Provincial de Puno, segdn formato,
Sefalando nombres, Docamenios de [dentidad y el (Himo domicilic conyugal, con firma y huella digital de ambos céayuges. En dicha solicitud
deberd constar la indicacién d-= si los conyuges son analfabetos, no pueden firmiar, son ciegos, o adolecen de olra discripacidad , en cuyo caso se
rocedera mediante firma a ru2go, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser ef caso.

Copia simpie y legites de DNIs de los cényuges

) ll‘_lopia certificada del acta o de fa partida de matrimonio, expedida dentro de tos tres (03) meses anteriores a la fecha
‘,Ncggjafessntacién de la solicitud

/,e’gr.-bD.JJ. del (iltime domicilic conyugal, de ser el waso, suscrita obligatoriamente por ambos cdnyuges
4 :S.~ Fago realizado por concepto de derecho de framite.

6.~ En Caso de No tener hijos menores ni mayores con incapacidad:
- Declaracion Jurada con firma y huelia digital de ambos conyuges, de no fensr hjos menores de edad o mayores con incajacidad.

- En Caszo de Tener hijos mesores:

ayAdjustar copla cerificada dol Acta o de la Partida de Nacimients expedida dentro <le los tres (02) meses anteriores a la fecha de presentacion de
la.goliciud.

) ‘Bresentar copla certificada de Sentencia Judicial firme o acta de conciliacién 1especio a los regimenes del sjgscicio de la patria potestad,
limenies, tenencia y visitas.

2 EI'\ Caso de tener hijos mayores con incapacidad:
\ &) Adjilntar cgp‘ta cerlificada del Aza o de Ja Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres (03) meses anteriores a la fecha de la presentacion
de lassolicitud.

N D). FPresentar copia certificada de Sentancia Judicial firme o acta de conciliacidn respecto de los regimenes del ejercicio de curatela, alinientos y
=visilas,

) Anexar copia certificada de las senfencias judiciales firmes que dectaran fa interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombien & su

curador

i

fo.- En ceso no hubiera bienes: DD.1J. con firma e imipresion de huella digital de ambos,

V4% En caso s2 hayz optado por el régimen de separacidn de patrimonios: adjuntar ef tastimonio de Escritura Pablica inscrifa en los Registros
Pupblicos,

2.LEn ¢ supuesto de gue se haya sustituido el régimen de fa sociedad de gananciales por el de separacion de bienes, ¢ se haya liguidado el
2 rgavien patriimonial, presentar escritura péblica inscrita en los Registros Plblicos,

225 -« Pasado el ventimiento del plazo de respuesta (15 dias hébites), siempre y cuando no haya pronunciamienio expreso, podra interponer
RECLAMACION conira resolucidn denegatoria ficta.

+ 8i no cumnpliese con los requisitos, o no contase con documentos sustenlaterios, padré ser resuelto por ef Gerente de Asesoria Juridica.

« Les DNI de los conyuges pueda ser exhibidos por ellos en el process de tramite.

Atencion Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficing de Atencitn y Crientacion af vecing.
Atencidn Virual: http/munipunc.gob.pe/mesa-partes-virtual/
Atencidn telafdnica: (051) 801000

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monta - 8/ 210.40 Efective:
Soles,

Plazo de atencion l Calificacion del procedimlento




R
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

interponer 10 recursos administratives,

15 dias habiles W E(
[ N

l Sedes y horarlos de atencion

Evaluacian previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede 1

.o

ij_‘Sede central - Palacio Municipal Lures a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00,

1

I
A /L Unldad de organizacion donde «.e presenta la documentacion

OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Municipat j

nigfad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i

Teléfono: (051) 601070
Anexo: 2080
Correa: afridica@m mipuno gob pe

Reconsideracién Apelacién

GESENTE DE ASESORIA LEGAL - GERENCIA DE
ASESORIA JURIDICA

Autoridad compatente GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

i

15 dias héabiies 15 diag habiles

F o\n:éximc- le
1pf Kacion

>

30 dias hébiles 30 dias habiles

E ec

fso de apetacitn se interpondra cuando la iImpugnacida se sustenie en dileients lapretacidn de las pruehas produidas © cuando se frate de guestiones de puro demahe,
o dingirse a la misma autoridad que Sxpigio of aolo Gue 58 ipugna para que eleve lo acluade al supenar jesarquice.

i

Base legal
s :
f;\'
i it
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fe.c a”
g Publicacion
LA~ 1}
A &6 y7 Qua ragula et Procedimiente No Conlenciose de Separacién|Crdenanza Municipal 216-2008-MPP 177092008
Convencional y Divorcio Ulterior de la MP#? !
Al
Art. 124 TUQ de ia Ley N° 27444 Ley del Pracedimienio Administrativo | Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
2,4,5y6 Ley gue regula el Procedimiento No Gontencioso de lajiey 2oea7 16/05/2008
Separacién Convencional y Divoreio Ullerior en las
Municipatidades y Notarias
2
\§§§§34, 340, 345 al 355 | Cadigo civil y modificalarias por ley 27495 y Ley N° 28227 Decreto Legisiativo 295 25/07/1984
g i‘ﬁ? Que apruepa Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa | Dedrelo Legisiativo 1246 101172016
P
™ Que aprueba el Regiamento de la Ley que regula ef|Decreto Supremo Q09-2008-3U5 12/06/2008
¢
procedimiento no contencieso de la separacidn convencional y
divorcic utterior en las Municipalidades y Notarias
jal7? Ley que Incorpora fa Separacién de Mecho como Causal defley 27485 07/07/2001
Separacion de Cuerpos y Subsecuente Divorcio




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acveso a la Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o baje su control”

Cédigo: PE123260E43

Descripcion de! procedimiento

de una entidud publica), sin expresar [a causa de su pedido, y la resibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el cosio de su
reproduccion ‘isica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plaza de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuzndo sea materialinente imposible cumplir con et plazo sefalado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méxime de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacién.

( Procedimientc a través del cual toda persona, natural o juridica, soficita informacion publica (informacion creade, obienida, en posesidn o bajo controt
l Requisitos

1.- Soficitud presentada via formulario o documenio que contenga la misma informegitn,

-~ De comresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en ¢aso &f page se haya efectuado en la entidad. Si ef page se realizd en ol
anco de la Nacidn, adjuntar copia def comprobante de pago®.

Notas:

\[{:—21-' “Este mquisito se presenta posteriormante al Ingreso de fa solicitud, La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
I disposiciin del ciudadano el costo de repraduzcién de ta informacién requerida a cancelar.

2~ Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Accesa a fa Informacidn Pablica. En caso de que este no hubiese sido designado, [ selicitud
4 se difige al funcionaric que tiene en su poder la informacién requerida o al supericr inmedizto.
E /3.;‘ La solicitud puede ser presentada a través del Fortal de Transparencia Je la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcidn
.*z' , documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
"7 4. La fiquidacion del costo de reproduccidn que contiene la informacién reque ida estara 2 disposicion del solicitante a partir del sexio dia de
presentada fa solicitud. En tal supueste, el cludadano deberd acercarse a la antidad, cancetar et monto, a efectos que |a entidad efectie 1a
. reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicidn la informacion dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podra negar informacién cuande se s slicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el soficilante asuma ef
costn que suponga el pedido,
.z En case de presentacion de Recurso de .\pefacién, el plazo maximo de presentacidn es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitide por &l Tribunal de Transparencia y Acceso a ta Informacion Poplica, segin Resociucidn N° 010300772020. El ptazo méximo de
respiesta o3 de 10 dias habiles, contados a purtir de fa admisibilidad del recurso por &l Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica,
de corformidad con la Tercers Disposinion Complementaria Modificatoria del Decrete Supremao N° 011-2018-JUS, que incorpora el articalo 16-B en
2glamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Péblica,

g
F'Errmulario PDF! Solicitud de Acceso a la Infermacion Pablica creada 1 oblenida por ia entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacian: hitp:/fsut.pom . gob.pefsuthrchivosfile_1 2329 _207200330_214525 pdf

Canales de atencidn

ion Presencial: Ventanilias de mesa de pares de la Municipalidad, a carge de la Oficina de Atencion y Crientacién al vecine.
Atencion Virtval: hitp- Zmunipunc.gob. pe/mesa-parss-virtual/
Alencién teleférica: {051} 601000

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

“u Caja de la Entidad
% Efectivo:
“igapia siuple formato Ad Soles,

i

ghlo - 8/ 0.10

acion en G0
to - S/ 1.00

formacién por Correo Electranico
L7 Monio - 8/ 0.60

Copia sinple en A3
Monto - S/ 0.6¢

- A N

Plazo de atencién I Calificacion del procedimlento

{

J |

10 dias hébiles Aprobacion autemdéfica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacién ants la
entidad competente para conocera, siempre que el administrado cumpia con los requisitos y eniregue fa

documentaeidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Sede cantral - Palacio Muricipal

I Sedes y horarios de atencién

- \I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

N

VL# . .
< OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACIGN AL VECING

OFICINA DE ATENCION Y ORIENTAGION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal

/l; Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

l Cousulta sobre el procedimiento

f
t

f
L

Teléfono: {051} 601000
NG -
Correo: cacdv@munipunc.gob.pe

M

disposicidn

Pi‘l}é« plementaria

fmodificatoria

Transaarencia y Acceso a la Informacion Pablica, fortalece el
Régimen de Proleccion de Datos Peraonaies v la regutacién de
Ia gestidn de interesaz

I (.'"in ancias de reselucién de recursos
N Reconsideracidn Apelacian
'fpdd competants JEFE DE OFICINA DE ATENGION Y QRIENTAGION AL GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIFAL
g VECINQ - OFICINA DE ATENGION Y ORIENTAGION AL
VECINO
Plazo méximo de 15 dias habhiles 15 dias habies
presentacion
| Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
rspuesta
g T
R
FACA
i -
iimﬁ%ﬁ; legal
i\ w"% Fecha
. Articulo Denominacién Tipo NEmerg
g Publlcactdn
! 0,11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texle Unico Ordenade de la Ley N° 27306, Ley de|Decrelo Supremo N° 021-2019-JUS 1412/2019
\}7, 18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Y
%\é_g 5-A, 8, 10, 11, 12,|Regiamento de la Ley de Transparencia y Accesso a la|Decrelo Suprems N° §72-2003-PCM O7/08/2003
13214, 15y 15-B informacion Pablica
; m_ﬁ}«} ¢ y PrimeraDacreto Legistative que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N 1353 070172017
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<4 Notas:
A

f[

I,
(a»“_‘ (

§UNIDAD DE REGISTRO CIVIL L Teléfono: (051) 601000
(]

Denominacidn del Procedimiente Administrativo
__'.'INSCFHPCI(BN DE NACIMIENTOS EN PLAZO ORDINARIOY
‘Eadigo: PA180SAEDY

 Pescripcidn del procedimiento

Procedimiento para la inscrpcidn del nacimiento del recién nacido, ocurrido en el pais dentro ded plazo legal contabilizados a partir del dia siguienie
del nacimiento. J

Requisitos

"4 - Certificasdo de nacido vivo, expedido por prafesional e institucidn de salud competente

2.~ Exhibicidn de documentos de ideatidad ce los declarantes
- Copia cerfficada de acla de maltimonio -cuande dedara un solo conyugR)

Para el hijo nacido fuera det vincule mat imonial, padra o no revelar el nontbre del progenior para [a composicidn de jos apsfiidos.

4,

+

4

del teritoric nacional como para kos hijos de peruano nacidos en territorio exiranjero,

1.- Para la inscripcién del nacimiento de los nacidos dentro : I
situcién del nembre el registrador se cefiird a lo

dentro de los sesenta {603 dias calendarios siguienies a la ocurrencia del hecho. Para la cons
estabiecido en los At 18, 20 y 21 del Codigo Civil vigente.

4I’ Formularios
= J

ales de atencién

Alencidn Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipaligad, a carge de la Oficina de Acencidn y Crisntacidn at vecino.
Atencién Virual: htfp//munipuns. gob pe/mesa-partes-virtual/
’% Atencidn telefonica: (051) 601000

l Modalidad de pagos

':ératuito E:a}a de la Entidad
~F Efectivo:
2 Scles,
J
l Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
( N
1 dias habiles 1 Aprebacidn automética: La solicitud es considerada aprobata desde ef mismo miomento de su presentagion ante la
i entidad competents para conocera, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregus la
; decumentacion complets, exigides en ef TUPA de a enlidad.

Sede centeal - Palacio Municipat Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

RN

OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACIGON AL VECINO : Sede central - Patacio Municipal

Unidad de organtzacién responsable de aprobar ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 1050
Corren: hmendeza@muaipunc.gob.pe

w;ﬁt

J

Instancias de resolucién de recursos
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Recansideracién Apelacion
Autoridad compelanis JEFE DE INIDAD DE REGISTRC CIVIL - UNIDAD DE GERENYE DE RENIEC - RENIEC
. REGISTRO CIViL
PR ‘s e b
#lazo maxino de 15 dia; habiles 15 dias habiies
presentacion
Iil'iaza méxisic de 30 dias habiles 30 dias hébiies
';éspuesta

re%so de fetonsiderac:on se interpondrd ante el mismi Srgano que dieid el primer acto que es mateda de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba
| iuirso de apatyciin se interpondra cuande fa impugn wion se suslente en difersnte interprelacion de 1as prusbas producidas 0 cuando se trale de cimstivnes de puro derecho,
ﬁ bignde dirgirse a ta misma guiodidad que expidid @l avio que se impugna para que sleve 10 acluado al SupsAnt jeranico.

I 5 . Fecha
Denominagion Tipo Namero Publicacion
- tje’?"'o rgdnica deiley Orgdnica de Municipatidades Ley 27972 2THIE2003
IMunicipalidades
47 y 48 Ley Organica de! Begistro Nacional de Identificacién y Eslado | Lay 28497 11/07/1985
— A Civil y su modlificatoria Ley N° 29462
Ley que modifica los arifculos 20 y 21 del Codigo Givil Ley 28720 25/04/2006
Ley gue establece la graluidad de a inscripeién del nacimienio,[Ley 28462 BB/11/2009
t e la primera copia certificada del acta de nacimiento v de la
¢ xpedicidn del certificado de nacido vive; y modifica diverscs
articulos de la Ley Orgdnica del Registre Naciunal de
ldentiticacion vy Estado Civil (RENIEG)
3§4,371, 2WHy BZC Codigo Civil Decreto Legistativo a5 13/11/1984
3 Sl & Que aprueba Diversas Medidas de Simpiificacidn Admir isttativa | Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016
722, 23,24y25 Reglamento de inscripciones del Regisiro Nacional de|Dacralo Supremo 015-88-PCM 25/04/1988
Identificasion y Estado Civit,
.A}(s 83 117yi24 TUO de la Ley N° 27444 Ley da! Frocedimiento Adminisirativo | Decrete Supremo 0G4-2019-JUS 25/01/2019
i General
7
W Ley que modifica el articulo 22 del cédigo civil para précisar el|Ley 30084 22/09%/2013
) nombre en el caso de que un cényuge o concubina adopte ai
hijo del otro




Texto Unico de Procedimientos Administratives - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

- ] Wgnomlnacion del Procedimiento Administrativo
"fﬁ;S‘\%ﬁiPCION DE NACIMIENTOS EXTRAORDINAHIOS PARA MENORES DE 18 ANOS FUERA DE PLAZO"
J ¢ q:go PA1G0S0BAS

Besc:ipcién del procedimiento

T rocedimienic para la intenpsidn de nacimlentos extrasrdinarics para menores de 18 afios fuera de plazo, qua no fueron registrados en su
;wrtunldad

I Be u!sﬂos

a

1- sbne? {en formato aprobada por la RENIEC)

'
5 - Certificado de nacide vive o dosumento similar o cualquiera de los siguientes documentos:
-~ Parlida de bautismo,
- Cerificado de matricula escolar U oiro.
= Deziaracion jurada suscita por 2 personas en presencia del registeador.
-

aracion jurada det o de los solicitantes, de no haber iramitado la inscripeidn en ningln ofro registro.

Faré: [a inscripcién del nacimiente de los nacides dentr) del territorio nacionaj como para les hijos de peruana nacides en territorio extranjerc,
”d%hiro d& los sesenta (60) dias catendarios siguientes a ia onurrencia del hecho, Para la constitucidn del nombre el registrador se cehird a lo
st#b!ec;do en jes Art 18, 20 y 21 del Cadigo Civil vigerte.

-
¥

'21 En caso de hijo nacido fuera de vinculo matrimonial, pecra o no revelar el nombre del progenitor.

3 % Formularios

;.H\ Z\\

A =
ales de atencion

% Atencidn Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencion y Orientacion al vecino,
Atencidn Virtual: hitp:/munipuno.gob pefmesa-partes-virtual/
Atencion telefémica: (051} 601000

l Pago por derecho de tramhtaclén I Modalidad de pages

-

n, Gratuito Caja de la Entidad
:27\{\ Efactive:
’.? % Soles.
Zh
i
I zo de atencion I Calificacién det procedimiento
;,J@}éjs dias hables { Evaluaeidn previa — Silencic Adminisirative Positivo: Si vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

k s& considera aptobada,

l Sedes y horarlos de atencidén

Sede ceniral - Palacio Municipal Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

i OFICINADE ATENGIGN Y ORIENTACIGN AL VECING : Sede central - Palacio Municipal
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

[‘UMDAD DE REGISTRO CiVIL Teléfono: (G81) 501000
s, Anaxe: 1050
B Correo: hmendoza@munipuno.gob.pe

o

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE GERENT:Z DE RENIEC - RENIEC
) REGISTRO CIVIL
"1=1azg“éh?(mo de 15 dias héblise 15 dias habiles
me rde 30 dias habites 30 dias habiles

s de rg'r:msi;ieraci:}n se inlerpordrd ante 8 misme Srgan que dicid el primer acto q 1e &5 malenia de la impugnacion y deberd susleniarss en nusva prughia.
; k‘&“ﬁ&kﬁsﬁ; de-Bpeincitn se interpondra cuando la Impugnacidn se sustente an diferente infe rprefacidn de las pruebas producidas o Suanda se trate de cusshiones de purc deresho,
Wﬂd ditigivee & la misma avtoridad que expidid 8l acto que se IMpUgna para que eleve lo actuado al SLpeHor jardrquicn,

o I Base legal
. Fech
- Articuto Denominacion Tipo Ndmero ?c a. .
= ! Publicacidon
WY Pa o L ]
y-\’ LEW O\ AN Ley Organica de Municipalidades Ley 27eve 27/05/2G03
f g
4 ‘;’Z_ Ley Orgédnica de Registio Naclonal de Idensificacién y Eslade | Ley 26497 11/07/1895
I 53 Civil y su modificaloria por Ley N° 29442
T o
~ Nuava CGodigo de los Nifios y Adolescentes Ley 27337 2170772000
%
5 Ley gue modifics los articuios 20 y 21 det Cadigo Civil Ley 28720 25/04/2006
Ley que establiece & gratuicad de la inscripeion del aacimiendn, [Ley 209462 281172009
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de ia
expedicidn del certificado de nacido vive; y modifica diverses
) articulos de la Ley Orgénica dai Registre Nacional dg
. identificacién y Estade GCivil {RENIEC)
9{}%%2’1 364, 371, 385 | Codigo Civil Decreto Lagislative 295 13/11/1984
3‘;?5 que aprueta Divercas Medidas de Simplificacidn Adminisirativa ; Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
22,23,24y28 Reglamento de nscripciones del Registro Nacional de|Decreto SBupremo 015-28-PCM 25/04/199%
—_ Identificacion y Tstado Givil,
Alls, 53, 117,118y 124 [TUO de la Ley N° 27444 Ley def Precedimientc Administrativo | Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2(19
General
Decrelo Legislativo que Fortalece la Protecaion Integral de|Decrelo Legislativo 1377 24/08/2018
Nifiag, Nifios y Adolescentes
Ley que modifica ei articulo 22 del cédigo civil para precisar el {Ley 30084 22/0972013
nombre en ef £aso de gue un canyuge o concubina adople al
hijo dsi oiro
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

//—-'—Df-.-.,\\ "INSCRIPCION DE PARTIDAS POR MANDATO JUDICIAL"
SRRV LN RN

opY =, 4 8digo: PA18058500

I ) Descripeién del procedimiento

v Procedimiznto que se realiza en atencidn o acatamiento de un mandate judicial, que obliga la inscripeidn de Jas partidas en los registros que
corresponden,

/Hﬁquisitas

1.~ Oficio, adiuntando resstugian judicial consenlida y/o ejecutoriada

S

-DNI orginal del declarante

B0 de pago por dereche de rémite administrative.

1.~ *Cuande franscurride el plaza la institucién no ha emitide un propunciamisnto expreso al tramite ¢ sarvicio solicitade, esle se da como aprobado.

2.~ « Las solicitudes padra ser presentados a través del "Formutario Unico de Tramite” y/o decumento similar.

de atencidn

Y alencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencién y Orirntacién al vecino.
Atencién Virual: htt //munipung_gob pefmesa-partes-virtual/
Atencion telefonica: (051} 601000

M

| Modalidad de pagos

N
i
| Caja de ta Entidad
Efectiva;
Soles,

e

> A

l Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

Evaluacidn previa - Siiencio Administrative Fositivo: Si vencido ef plazo de atencidn, no obliene respuesta, fa peficidn
se considera aprobada.

de central - Palacio Mugsicipal tunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

nidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACIGN AL VECING : Sede central - Patacio Municipal ]

Unidad de organizaclén responsable de aprobar a selicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (051) 8G1000
Anexo: 1050
Correo: hmendaza@munipuno.gob.pe

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

instancias de resolucion de recursos

>
~

W
TIN
A,

-\,\é,i sl
y;

Wi
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Reconsideracién

Apelacidn

Auloridsd competente

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE
REGISTRO CiVIL

GERENTE MUNICIPAL - UNIDAD DE REGISTRO CiviL

Plazo méximo de 2 dias hdbiles 3 dias habiles
¥ reRenlacion
B0 Maximo de 3 dias habiles 2 dias hbiies
}a'spuessa

Jheou

7
ase legal

Ewacupgg de moonsideranion se Interpondrs ante gl mismo Grgand qus di 3o el primer aolo que es melerla de la Mpugnas a0n y deberd suslentarse en nusva prueba,
de apsiacin s inlerpondrd cuands fa impugnecidn se susterie en diferents irterpratacian da las prushas produsidas o cuarddo $e Irate de cuaslionegs d2 pure deres 1o,
dirigirse a la misma avtonded que sapidid 2l acio que se Impugna para qua eleve (o aciuado al supsdnar jerarquica.

CAPACIDAD JURIDICA DE LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EN IGUALDAD DE CONDICIONES

Articulo Denominacién Tipo Mamero Fl.?cha .
Publicacién
tey Qrgénica de Municipalidades Ley 27972 S7408/200%
144 v55 Loy Orgédnica del Registro Nacional de ldentiigasidn y Estade|Ley 26497 11/07/1925
Civil
6y7 Nuave Codigo de los Nifios y Adclascgnies Ley 27337 21/07/2700
243° {inc. 2 y 3), 244°,| Codige Civil Decreto Legisiativo 285 134 11984
”48‘ 250,° 259°, £561°,
265
que aprusha Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa | Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1928
ldentificacién y Estado Civil,
“/
7. 118y 124 TUG de la Ley N° 27444 Ley de! Procedimiento Adminisiralive | Decrele Supramo 004-2018-2U8 25/01/2019
11 General
%B TUO Ley de Tribuiaciin Municipal Decrelo Supremo 156-2004-EF 18/11/2004
L . .
:"f,fés TUC del Codigo Procesal Civil Otras RESCLUCION 220471093
: MINISTERIAL 010-93-
JUs
L H
¥inpra disposicién final |Ley de regula la ausencia por desaparicion forzada durante elitey 28413 11/12/2004
- periode 1980-2000, modifica el ant. 44 de la ley 26457,
2 Ley gue modifica el inciso 3. del articulo 243 y el arliculo 248 | Lay 27118 23/05/1959
del codigo civil.
1 Establacen gue los avises malrimoniales en los lugares donde | Ley 26208 24/08/1993
no exista periddice se efectuardn a través de una smisora radial
DECRETO LEGISLATIVO QUE RECONDCE Y REGULA LA|Decreto Legisiativo 1384 04700/2018

-~
WY S
s
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“HECONOCHIMIENTO ¥ FILIACION DE PATERNIOAD O MATERNIDAD Y EXPEDICION DE NUEVA PARTIDA (Mandato Judieial, Testamento,
Escritura Piblica y/o en Registro Civil)" :

Z51. | Bédigo: PA18051085
- A \
oA %
¥ T\&escripcién det procedimiento
: 3

'Procedimients adminisirativo mediant2 el cual el adminisirado o et interesado puede scolicitar expresamente el reconccimicnte y fitiacion de

-
|
A}

N aternidad o maternidad v expedicion ce nueva partida como consecuencia de (Mandato Judicial, Testamento, Escritura Plblica yfo en Registro
Civily, el cual implica ia emisién de una partida (acta de nacimienic) nueva a favor del administrado o inleresado (nifio, adoles zente o mayor de

)edsd)

?Isitos
TN

/ Solicitud dirigica al sefor Alcalde

o)
o

ayo por deresho de trdmite administrativo,
CS“;IJ'ias cerificadas del mandato judicial, o decumento notarial ¢ testamento.
/

./
2 Declaracién Jurada de ser padre o madre biolégico (salicitud administrativa) de corresponder.

5. Dectaracién Jurada de la madre en case no esté el nombre del padre {sofisilud administrativa) de cortesponder.

otas:

Forpjularios

Canales de atencion

( " Atencian Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a carge de la Oficina de Alencidn y Orientasion ai vecino.
Afencién Virtual: http://munipuno_gob.pe/masa-partes-virfual/
- Alencidn telefdnica: (051) 601000

L‘)‘\":},;.»: \‘&,
W JEPago por derecho de tramitacion I Maodafidad de pagos

v

Caja de 1a Entidad
Monto - 5/ 16.70 Efectivo:
{Scles.

L

Plazo de atencion Calificacién del procedimlento

Evaluacién previa - Silencio Adminisfrativo Fositivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la petician

[
~ul0 dias hébiles i
X EK se considera aprobada.

j ) }‘E'
i
edes y horarios de atencion

Vs

=

Sede central - Palacio Municipal Lunes a Viemss de 08:00 a 13:00 y de 14:00 5 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( OFICINA DE ATENCION Y CRIENTASION AL VECINO : Sede central - Paiacio Municipaf

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el procedimiento
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l UNIDAD DE REGIS

TRO CiVIL

( Teléfona; (051) 601000
Anexo:

1050

i
‘L Corren: hmendoza@munipuno.gob.pe

[.-—,’) nstencias de resolucién de recursos

\I - Reconsideracion Apelacién
] ﬂ;&vridad compeisnte JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE GERENTE MUNICIPAL, - GERENCIA MUNICIPAL
> AEGISTRC CIVIL
429 maéximo de No apiica No aplica
prasenfggién
iazp/; /a'xirno de No aplica Ne apiica
rﬁﬁugsta

/4

§im
" 1 Bage tegal

=

“r’w de apelacidn e interpundra cuando la impugnacion $
.
_rhn dingiese & la misma aularidad que expidio el 5¢io que se Impugna para que eleve lo ashuado al £uperior jerarquico.

,‘%:ﬁo de resonsideranidn se inlerpandrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materda dr la impugnacion y deberd suslenlarse en rugva prueba,
]

& sustants en dilersnta iterpretasion de s prusbas producidas o cuando se trake de cuestiones de pure dereche,

(i EEEE

e

826y 829

MINISTERIAL 010-23-
Jus

Fech
Articuto Denomlnacion Tipo Niimero a_ .
Publicacion
7% Ley Crgdnica de Municipalidadss 3ecreto Supremo 27972 27/05/2003
Ley Organica del Registro Nagional de Ideniificacion y Estado | ley 26497 11/G7/1995
Civil
Nugvo Codigo de los Nifios y £ dolescentes Ley 27337 24072000
Ley que ordena la expediciér de una nueva partida o acta deiley 28032 05012007
nacimients cuando ef recanocimienic de paternidad o
matemidad se realiza con pos’ericddad a la fecha de inscripcion
Codige Chvit Gecreto Legisiative 2495 13/11/1984
Que aprueba Diversas Medidas de Simplifizacion Administrativa | Decreto Le gislativo 1246 10/11/2016
i feglamenlo de Inscripciones del Registro Nacional de|Decrelo Supremo 015-28-PCM 25/04/1938
‘ ldentificacién y Estado Civil,
5 F( 118y 124 TUQ de la Ley N° 27444 Ley da! Pragedimiento Administralivo | Decreto Supremo 004-2019-4US 26/01/2019
v ,-)i/j General
f
Q@/ TUO Ley de Tributacién Municipal Decreie Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
TUO del Codigo Procesal Civil Resgolucidn Ministerial RESOLUCION 20/047 1963
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APERTURA DE PLIEGO, CALIFICACION DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO CIVIL”

L6digo: PA18058C00
N
oY

g

-
s
C .
.ﬁ“ Es Iz upién voluntaria entre un varéa y una mujer legaimente aptos para ella y formalizada ce asuerdo a las disposiciones legales a fin de hacer vida

R

™ g1 comin .El matrimonio civit es un aeto juridice solemne y pablice que se efectia ante autorddad celebranie y consta de las siguientes elapas:
\ 1y.Conformacion del expediente matrimanial, 2).Puplicacion del edicto, 3).Declaracién (e la capacidad y 4}. Realizacidn de la ceremonia del
/L n:atrimonio
\l\ Requisitos
W)

\‘f /Salicitud {formata)

% Partida de nacimiento de arbos. (vigencia de 80 dias),

S

3.-;é3pia de docurmentos de identidad (DNE

' -4 fcéﬁiﬁcado de salud pre nupcial expedide por ef Policlinico Municipat u ofra 4rea de satud {con vigencia de 60 dias),

o

-,
5.~ Cerlificago domiciliario o Dediaracién Jurada.

6.~ Certificado de sotteria o Declaracidn Jurada.

- Publicacian de edicto o dispensa de publicacitn (después de la catficacion}

&

Pago de derecho de celebracién, de ser declarado aplos.

-9 Kﬁté de cetebracién de malrimimio,

~En‘taso de ser divorciado:
-Pattida de matrimonio con anefacidn margina! de ja sentencia de divorcio, .
Hectaracion Jurada simple, s tiene o no hijos bajo su palria potestad y si administra o no los bienes de eltas o inventario judicial,

=2 En caso de viudez: A

=Paitida de defuncién del conyuge anteror,

,fp\e_daracién jurada simple si tiene o no hijos baio su patria potestad y si administra o no blenes de efios.
A

: ra Menores de Edad

’f.-, ja simple de Dispensa judicia! de impubertad por minoria de edad, emitida per el juzgado de familia, o
-Aiforizacion y ssentimiento de pedres o ascendienies, para menores que sefiala fa Ley

-Cépia de DNI de los padres legalizado por el fedatario de la Municipalidad.

g« BEn oaso de Extranjeres:

1.-Partida de nacimiento traducidc a nuesbio idioma, visada por el Consulado Peruano del pais de origen del confrayente o jegalizado por &l
Minigterio de Relaciones Extariores del Perg,
2.-De ser al case, certificado de soleria o viudez o divorsiades, visado per Consulade Peruanc del pais de origen y legalizadio por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Perd,
3.-Criginal y copia legzlizada o aufenticada def pasaporte o camé de extranjeria vigentes
4 -Copia simple del certificade o carta de naturalizacidn,
5 .En caso de documentos en idioma exiranjera deberan presentarse con traduccidn, con ne més de un afio de vigencia desde la fecha de
expedicion,
5 6.-Si alfla contrayenie e encuentra en el extranjero, ef examen médico debe ser expedide por un Centro de Salud u Hospital del Estado en i pais
"F3de origen la gue deberé constar de andlisis de taboratario para descartar enfermedades venéreas y un examen clinico ylo laburatorial negative para
\\»:; erculosis, suscrito por funcicnaric competente v visado por Consul Peruano del lugar de origen, legalizade por Ministerio de Refaciones Exiericres
\ SEmdxime un mes de antighedad).
. f} 5 Por Apederado:

1;;?-Escritura Piblica del Poder. Si reside en el exiranjero, [a escritura seré visedo por Consulads del Perl y Ministario de Relaciones Exteriores,

Copla de documento de identidad del apoderada,
-Certificade domiciliario del apoderado.

" 4.-En caso de que unc de los contrayentes se encuentre en el extranjero o sea de nacionafidad extranjera, el poder debe ser expedide por al
Consulado Peruano del lugar de crigen, para luego ser legalizado por el Ministeric de Retaciones Exteriores

£ ity

.- ? Cuando franscurrido ef pfazo la institucién ne ha emitido un pronunciamients expreso al iramite o servicio solicitado, este se da como aprebado.

7 En el caso de mujer divorciada debe haber transcurtide por fo menas 300 dias desde el divorcio, salva dispensa judiciat o presentacion de la copia
simple del certificado médico regative de embaraze, acompafiada de la declaracibn jurada de ta adminisirada acerca de su autenticidad.

7 La muijer viuda debe acreditar que han franscurride por lo menos 300 dias desde fa muerte del cényuge, salvo dispensa judicial, o la presentacion
de la copla simple del certificade médico negative de embarazo, acompafiado de la dedlaracién jurada de la administrada acerca de su autenticidad.
7 Cuande transcusrido f plazo ja institucién no ha amitido un pronunciamiento expresa al tramite o sefvicic solicitado, este se da como denegade,
quedando et ciudadano en posibilidad de presentar ef reclrso Administrative cerrespondienie.

Formularios
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-

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: http:/munipunc.gob pe/mesa-pantes-virtual/
: Alencion tetefdnica: (051) 601000

#
v

§Pago por derscho de tramitacién l Modalidad de pagos
.

(\Aiencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Aencion y Orientacién al vecino,
%

Caja de 1a Entidad
Monie - 5/ 27.20 Efectivo;
Soies.
Plazo de atencién I Catliticactidn del procedin-iento
V) ——
1 Evaluacion previa ~ Silencio Administralivo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtisne respuesta, la pticion
J se considera aprobrda.
- A
gy horarios de atencién
~ - Palacio Municipal Lunes a Viemnes de D800 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
( OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Municipsl }
e orgi:nizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el proc edimiento
E3ISTRO CIVIL l Tetéfono: (051) 601000
] Anexo: 1050
; Corren: hmendeza@muripuno.gob.pe
-
[4s de resolucion de recursos
| Reconsideracion Apelacion
- ] .
?};lg{idad compelenie JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL
R REGISTRO CiVIL
3 e 15 dias habiles 15 dias habiles
5 e&aﬁté’cién
oF s .
%}4 méximo de 30 dias hébiles 30 dizs habiles
FTespuesta

Ei recurso ge reconsideracion se interpondré anie ef mismo Grgano que dicté el primar acio que es matena de la impugnacion y deberd sustenlarme en nueva prusba,
El recurso de apelacin se inlerpondra cuando 1 inpugnacsidn se sustenle en diferenle Interatacidn da las pruebas producidas o cuando se trate de swesliones de puro derecho,
detipnde dingitse & la misma autoridad qua expidis 2 acko que se impugna pala que eleve fo acluado al supedor jerdrguico.

il el
FTI gal
F}\g’ ega

RRAyL
"~ 4 Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha_ .
Publicacion
Ley Orgdnica de Municipafidades Ley 27972 R7/06/2003
tey Organica de! Registro Nacional de Identificacidn y Eslade | Ley 2¢497 11/07/1995
Civil
J %_‘y 7 Nuevo Codigo de los Nifios y Adolescenles Ley 27337 21/07/2000
Plan CONTRASIDA Ley 26628 20/06/1296
Ley que modifica los arliculas 46, 241 inciso 1), 388 y 393 del|Ley 27201 14/11/1239
Caddigo Civil
24 Ley que modifica el inciso ), del arlicuio 24° det TUO de ia Ley|Ley 27327
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Qrganica del Podar Judicial

2\

1241, incisos 2 v 3, 243|Cadigo Civil Decreto Legisiativo 295 13/11/1984
’|lmeiso @ y 248
<Y
(;9‘§( 5 Que aprucba Diversas Medidas de Simplificasion Administrativa ; Decrato Legistativo 1246 10/11/2018
|15 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacienal de|Degreio SBupremo 015-28-PCM 25/04/1998
ldentificacién y Estado Civil,
Unico Ratifican e} “Convenio Suprimiendo la Exigencia de|Decreto Supremo 086-2009-RE 24/11/2009
Legalizacidon de ios Documentes Pudblicos Extranjeros
13 Reglamento de la Ley N® 26026, tefaride al logro de objetivos | Decrelo Supremo 004-97-8A 17/831997
ﬂ dal Plan Nawional CONTRASIDA
53, N1/17, 48 y 124 TUO de la Ley N° 27444 Ley dei Procedimiento Adminisirative | Decreto Supremo 004-2019-JUS 2EO1/2018
B General
M;‘ & TLQ Ley de Tributacidn Municipal Decreto Supremo 15€-20D4-EF 154 1/2004
Y
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

ke

it o a
/@J s S POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO

C LN
adigo: SE1805DER2
=N
I-‘ Descripcion del precedimiento

|
. Procadimiento mediante el cusl, seticita postergar la fecha de matrimonio, ta selicitud de postergacion deberd ser motivaria y Justificada para d
L tramite.

o e ——— e — - - 1
ar

)

| Reguisitos

’
17!301‘ itud de los contrayentes indicando causal

-~ Phgo por derecho de tramite adminisirativo establecido.

-,

T

Z ] Caria!es de atencién

o

o . .
: tencién Presencial: Ventznillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo dela Oficina de Afencion y Orientacién al vecing,

Opﬁ—\é encian Virtual: attp //munipuno geb.pe/mesa-partes-virtual/
N T \_r:.ién te efénica: (051) 661000

iy

o, 12\ ~
LLE‘?& or derecho de tramitacién l Maodalidad de pagos
H50

' |

Sokes.

re——a? \

/ 7 Caja de la Entidad
oflonto - 5/ 81.70 _j Efestivo:

L

H
§1§/Ol?_llazo de atencién l Calificacidn del procedimiento
A

r Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: St vencido &l plazo de atencitn, no abtiene respuesta, ia peticidn
ik se considera aprobada.

Sede central - Palacio Municipal Lunes a Vienes de 058:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de crganizacién donde se presenta la documentacién

M

N\
ﬁg@-\&\\OFICiNA DE ATENCION ¥ ORIENTACION AL VECINO : Sede central - Palacio Municipal
=2
tHhidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento
*JNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: (051) 631000
Ll Anexo: 1050
ﬁ{‘ L Correo: hmendaza@@munipuno.gob.pe
£
B

&_\Ynstancias de resobucién de recursos
N
f=o
Reconsidetacion Apelacldn

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE GERENTE MUNICIPAL - GERENGIA MUNICIPAL
REGISTRO CIVIL

| Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias habies 15 dias habiles

pressntacion
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Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiies
respuesia

El recirst de reconsderadion se interpondi ante el nismo Sigano que dictd ef primar aglo gue es malera de la impugnanion y deberd susieniatss en nueva prueba.
E recursa de apetacion se intarpundrd cusnds fa impugnacidn se sustents en giferente interprelacon de as prusbas producitas o cUANJe sé bralé de cussliones de puro deracho,
(‘:*«-;d-zbiendo dingirse 4 Ja misma autoridad que expidié &l avto que se impugna para que eleve lo actual al supenor jerarquise.

l Base legal

Articuto Denominacién Tipe Nimero F?cha_ .
Publicagidn
£3, 117, 124y 147 Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444, Ley det|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Frocedimianto Administrative General '
Que aprueba el TUO de la Ley de Tributacidn Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

pag. 28 |
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Denhominacién del Procedimiento Administrativo
\‘{'INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO Y/O MASIVO (incluye aperiura de expediente y celebracion) ™
‘ T%Edigo: PATB055136

}I Descripcién det progedimiento

..‘-_\:f_‘ww._k - . —_— w...\[
Brocedirmiento mediants ef cual, los contrayentes se inscriben a participar en matimoirios grupales organizades por la municipalidad, a cosle mencr. j

I ?eﬁ;{sltos

A

- Los mismos requisites del matrimonio ordinario

N
‘3.5 Requisitos o extepciones que estabiezca la Qrdenanza Mun:cipal correspondiente,

4
;ﬁ-{-"Pégo de deracho establecide.

2420 Ijotas:

1.- La MPP ha institucionalizado por ende los confrayentes deberan inscribirse durante todo ol mes de agosto de tedos los aflos hasta 72 horas antes
— a la celebracion del matrimonio.
: 1.-Partida de matrimanio cor anotacién marginat de ja sentencia de divercio,
M,.,g_.:?\ec:iaracién Jurada simple, sl tieng o no hijos bajo su patria petestad y si adnzinisira o no Ios bienes de ellos o inventario kudicial.
P i
J0 PR
i 5.— L455 e quisitos e matrimania ordinario se refiere af procedirriento con cddigo N° PA1§058C00

D o |
o/ )

3 .
Canales de atencidn

)]

3[ PRz anciGn Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipaltidad, a cargo de la Oficina de Alencidn y Crientacién al vecino.
e SREnCion Vidual: Rtp:fmunipuno.gob. peimesa-partes-virtual/
= Atencion telefnica: (051) 601000

N

EY .
Ho
Fé.\agj{mr derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
1 {
Gratuite Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles,

i

l Calificacién del procedimiento

Evaluazion previa — Sileredo Administrativo Positivo: St vencido el plazo de atencién, no obtiens respuesia, ia pelicion 1
se considera aprebeda.

Sedes y horarios de atencién

Sede ceniral - Patacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 @ 13:00 y ds 14:00 & 16:00.

3 l Unidad de crganizacitn donde se presenta fa documentacion

[ OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal ]

l Unidad de organizacidn responsable de-aprobar la soficitud I Consulta sobre el procedimiento

( Teléfona: (051) 801G00
Anexe: 1050
Correo: hmendeza@munipuno.gob.pe
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I Instanclas de resolucion de regursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CiVIL - UNIDAD DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
REGISTRO CIVIL
Plazo maximo de 15 dias habiies 15 diag habiles
presenlacion
Plazo miaximo de 30 dias hablies a0 dias habiles
resphiesta
/IEI /ec-.»rs\., de reconsideracitn $o inierpondrd anie el misme drgano que dicld el primar avte gue 8s mateda de la impugnecion y deberd suslenlase en nusva prueha.
; | recurso de apeiacidn se inferpondrd cuando la impugnacin se sustents en dilesenie inlerpretacion de las pruebas producidas o euando se iale de puestiongs d¢ puro garsohio,
b~ tf&'bs?do disigirse & la misma autoridad que explit ol acia que B Impugna para que eieve Jo a tuado al supetior jeraaquice.
o T
_:J? Eﬁa}se tegal
" . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niimero T,
Publicacién
Ley Orgénica de Muiicipalidadies jey 27972 22105/2003
Ley Organica del Registro Nacional de ldentificacion y Estade | Ley 26497 11/07/1995
Civi
Encargan al Ministerio de Salud la elaboracidn del Plan|Ley 26626 20/06/1996
Nacional de Luch:. contra el Virus de Inmunodeficiencia
Humana, ¢l SIDA v las
enfermadades de transmision sexual, y modilicatoriag.
Ley que modifica los articules 48, 241 inviso 1), 380 y 383 del|Ley 2721 14111883
{ Cadige Civil
“ tey que modifica el inciso i), del articulo 247 del TUO d2 la Ley Ley 27327 22/0772000
Qrgénica del Poder Judicial
Cadige Civil Decreto Legislalive 255 13/11/1384
Que aprueba Diversas Madidas de Sirmplificacién Administrativa | Decreto Legisiativo 1248 10/1° 12016
Feglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decieto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
tdentificacién y Estado Civil,
Ratilican el “Convenio Suprimiendo la Exigencia de|Decrelo Supremo 086-2009-RE 24/11/2009
Legalizacion de los Documenics Publices Extranjeros
13 Regiamento de la Ley N¢ 26625, referido al logro de chjetivos | Decreto Supremo 004-97-8A 17061997
del Plan Nacicnal CONTRASIDA
53y 124 TUO de la Ley N° 27444 Ley del Prosedimiento Adminisirativo | Decrsto Supremo Q04-2013-JUS 25/01/2019
General
68 TUO Ley de Tributacion Municipal Decrets Supremo 156-2004-EF 151172004
3,4y 5 Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrafivo, y | Decrelo Legisiativo 1248 2271172016
‘%L\ madilicatorias.
AL
. jﬁ 7 Que Fromueve el Matimonio y Fortalzes la Familia Ordenanza Municipal 243-2003-CMPP 23FOTI200%
ijf‘nera disposicion final |Ley de regula la ausencia por desaparicion forzada durante el{Ley 28413 11/12/2004
’ periodo 1980-2000
Ley que amplia y modifica la LEY N® 26626 sobre el virus da | Ley 28243 31/05/2004
inmuncdeficiencia humana (ViH}, el sindrome de
inmunodeficiencia adguirida (sida) y las infecciones de
transmisién sexuval
Decreto Legislativo que reconoce y raguia |a capacidad juridica | Decreto Lagisiative 1384 04/00/2018
de las personas con discapacidad en iguaidad de condiciones
Ley de modifica el inciso 3. del arliculo 248 del Codigo Civil Ley 27118 05/05/19%3
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Denominacién del Pracedimiento Administralive
MINSCRIPCION DE MATRIMONIO DEL PERUANO REALIZADO EN EL EXTRANJERO"

b Codigo: PA1805564D
%

] l Descripcion del procedimiento

r Para Inscribir en el Registro civl el matrimonio Je peruano o peruana cetebrado en ef extranjero, que no fue inserita n el Registro Consulur del Perd.

ALY
{1/ Requisitos

1.~ Soliciud det ¢ los confrayentes nacicnales, indicando domicilio en Puno,

k1

¥ ﬁ"\z.- Copia de partida de m:atimonio del pals donde se celehrd, visado por of Consulado Peruano en el lugar de origen y legatizada por el Ministerio de
e R\\e!acicmes Exteriores, iraducida al ¢astellano de ser el caso

N )
L‘j 1} Certificado de domici ie actu]

|

Copia simple del DN| vigente

5. Copia d¢ pasaporie

6.- Page de derecho de framite administrativo

Netas:

O&}\EI periodn de tlempo s de 30 dias de haber ingresado al pais.
; /
A

LN

SRS L h

;S'\E!;ﬁjhlarim
.

¥| 1 Atencion Presencial; Ventanillas d2 mesa de paries de la Municipalidad, a carge de a Oficina de Atencién y Orlentagién al vecino.
_Atencian Virual: http/imunipuno.gob_pe/mesa-partes-virual/
\tengion tefefanica: (051) 801000

.

M
+ ]!
‘Pigo por derecho de tramitacién I Modatidad de pagos
e :
P [
Cija de la Entidad
Monto - 5/ 27.20 Efectivo;
i Soles.
| Plazo de atengién I Calificacién def procedimiento
5 dias habiles (_‘ Bvaluzcién previa - Silencin Adrrinistrative Positivo: Si vencido ¢l plazo de atension, no oblisne respuesta, la paticion W
: : se considera aprobada. |
r w
i )5S des y horarios de atencién
! ~)
* 4
e,
3 ;?5/ Sade cenlral - Paiacio Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién dande se presenta ta documeritacién
-
Dl OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal J
=]

Uniidad de organizaciéh responsable de aprobar fa solicitud I GConsulta sobre ef procedimiento
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UNIDAD DE REGISTRC CIVIL

I
L
\

Instancias de resolucidn de recurgos

1

|

Teléfonao: {051} 661000
Anexar 1050

Correo: hmendoza@munipuno.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad compelente

-

JEF = DE UNIDAD OE REGISTRO CIviL - UNIDAD DE

RECGISTRO CIVIL

RENIEC - RENIEC

4
Plagzo méximo de
gzantacion

15 ¢ias hiabiles

15 dias habiles

Vi
?@zg» MAxImo de
i [es\gcreua

30 dias héabiles

30 dias habies

JE recurse de apelasién ge interpon

c"?;o de reconsiderasdn sg inlespondrd ante el Inigmo drgane gue dictd al primer acle que es maleria da la imp’

ignanion ¥ deberd suslgntarss en nuava prusia.
dré cUATGO 1A IMpugnatian se suslerde en diferenie inlerpetarion ds (as pruel ag prodiucidas & ctande se trate de cuestiones de puro derae i,
deb-anau irigitse a la musma autoridad gque expidi i6 g actd que se Impugna para que sleve lo aeluacn al superdor jerdrquits.

J Base legal
I ) - Fecha

Lenominaciin Tipo Nuarmere Publicacién
Ley Orgdnica del Regisiro Nacional de identificacion y Estado;Ley 26497 11/07/1925
Civil
Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Cecreio Supremo 015-938-PCM 250471088
identificacion y Estado Givil
TUO Ley de Tribulacidn Municipat Decrato Supremo 156-2004-EF 15/1 172004
Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimienio Adiministrativo General
Ley de regula la ausencia por desaparicidn forzada duranie elibey 28413 1112/2004
periode 1980-2000
Ley gue esiablece medidas tribuiasias, simplificacién de|Ley 30230 12/07/2014
pracedimientos y permisos para a promocion y dinamizacién de
g inversidn en el pais
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE MATRIMONIC EN INMINENTE PELIGRO DE MUERTE U OTRO"

Cddigo: PA180509A2

Descripcion del procedimiento

nminente peligro de naerte u oo, el matrimonio puede celebrarse sin

1" Procedimiento por el cual si alguno de los contrayentes se encusntia en i
obs§7exr las formalidades que deben precederie,

.- //

l/ Heyﬁsitos

Lo E . " e ,
D 2D 5s ismios requisites del matrimenio erdinario en lo que fuers periinente

4
e, B5E nar
kS P ebEia cedificada del acta de celebracidn de matrimonio ante el parroce o &l religiose ordinario

{‘lN- AR-PEe
& Presentar el expadiente dentro del afo de celebrado el matrimonio
five

.- Pago de derecho de tramite administrativo

Notas:

—7\\ rratimanic “inminente peligro de muerte”, hace referencia al matrimonic en el gue uno de los contrayentes esta a punio de morir.
& piaduce efectos civiies si algune de los contrayentes es incapaz.

e

4 Atencion Presencial: Ventanillas de mes3 de partes de la Municipafidad, a cargo de la Oficing de Atencién y Crientacidn al vecino,
“ Atencién Virual: http:/munipune. gob. pe: mesa-partes-virtuall

Afencion tefefonica: (051) 601 000

g
fo por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

S——

|Caja de Ia Entidac
{Efectivo:
Soles.

e

k__mw../

Evaluacion orevia — Silenclo Administrativo Positive: Si vencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peficion

(U

& Unidad de otganizacidn responsable de aprebar fa solicitud I Consulita sobre el procedimiento
A\l

)—! NIiDAD DE REGISTRO CiVIL Teléfano; (051) 601000
Anexo: 1050

y se considera aprobada.
i Sedes y horarios de atencion
Sede central - Patacio Municipat Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 8 16:C0.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ OFICINA DE ATENGION ¥ ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal ’ J

L k Correo: hmendoza@munipuno.gob.pe
l instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE
REGISTRO CIViL

RENIEC - RENIEC

Plazo maximo de
prasentacion

15 dias habiiss

15 dias habiles

:'-Pgo mdximo de

% ‘_uessa

30 dias habies

30 dizs habiles

£

Frecuiso de rechnsiteraciin se inteapondrd ante gl inismo Srganc que digtd ef primer 8010 que €5 maleda de la impugn
-
yerbiso de apetacién se intecpondrd cuando la impigracién se suslente en dilerente inlerprdacidn de fas pruebas progue

acitn y deberd susientarse en nueva plueha.

das o cuando se trate ge cuestionss de puro derecha,

Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimienios y permisos para la promocidn y dinamizacion de
la inversidn en el pais

&d‘; fiendo dirigitse a la misma auteidad gue expidio e acty gue se impugna para que etave lo actuado al supsiior jerdnlilco.
ase legal
Wi
./
/ . " . Feche
Articuio Denominacién Tipo Namero e
Publicacidn
Ley Orgénica del Regisiro Narigaal de dentificacidn y Estado |Ley 26497 12/07/10:95
Civil
Reglamento de inscripeiones del Registro Nacional de|lLey 015-38-PCM 25/04/1398
Idenfificacién y Estado Givil
TUO Ley de Tributacion Municipat Dagralo Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Texto Unico Ordenado de ta Ley N? 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2619-4US 25/01/2(19
Procedimiento Administrativs General
Codigo Civil Decrele Legisiativo 285 25/07/1484
Ley 30230 12/0772014
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Denomtinacién del Procedimisnto Administrativo
“DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Cédigo: PA18052168

:}k Descriptidn dei procedimlento
)

f’ Procedimienio a través dei cual el Aleaide puede dispensar la publicacion de los avises si median causas tazonahies y siempre que s praszenien
g‘t toctos jos documentes exigides en el articulo 248° del God go Civil.
I -
I Requisilos
/1 ? 1.- Seticitud de los contrayentes, indicando domiciio en el Gisirito de Puno.
i
/ 2.~ Sefalar la causal razonable para cispensa,
+3.- Copia simple de DN vigente,
-4-Page de desscho de tramite administrativo
- /’
- Notas:
+.- La dispensa de ia publicacién de edicte matrimonial, debera ser un framite muy bien justificado, donde se sefiale expresamente 1a causal que
acarres o pueda ser €l caso de uniéa de hecho.
s -/
I Formularios
L J
- I -Cenales de atencién
i . Alencién Presencial; Ventanillas de mesa de paries de la Municipalidad, a cargo de ia Oficina de Atercion y Orentacion al vecino.
Alencidn Virtuat: hitp:#/munipuno.gob.pe/mesa-partes-virtual/
U Atencion telefonica: (051) 601000 i
i . S
1
I iPago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
R
: Caja de la Entidad
1 Monto - 5/ 12,60 Efectivo;
Sotes,

Plazi de atencién l Calificacién del procedimiento

7
10 dias habiles ! Evallacian prévia — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

e

wGede ceniral - Palacio Municipal Lunes a Viegrmes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

nidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECINO ; Sede central - Palacio Municipat ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulia sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: (051) 631000

Anexo: 1050
! Correo: hmendoza@munipuno.gab.pe
.

Instancias de resclucion de recursos

i SR
%) s
* L '%. ~
g seniard
G 2 Og(ES 2 )
V)

B
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competante JEFE DE UNIDAD DE REGHSTRO CIVIL - UNIDAD BE SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL
REGISTRO CiVIL
Plaze méaximo de 5 dias hébiles 15 dias habiles
- presartacion
| Plazo maximno da 30 dias habiies 30 dias hébiies
krespuesta

rezirsn e reconsidaracidn se inlerpandra anle € mismo G1gana gue iald el pimer avte que es nalenia de fa impugracion y debard sustenibnge e nuava Justa.
Ehrecurss de apelacidn se inlarpontd cuando 13 iMpugnacion se sustente en dilerente interpiretacitn de las pruebas progustas © cuando 88 trale de cuk sliotes de puro derecho,

dediendo dingirse a la misma autoridad que expidio ef aclo que e impugna para que aleve lo astuads al supariar jerafguics,

flfﬁase legal
/o

h
Articulo Dernominacién Tipo NUmero Fec a._
Publicacién

Ley Organica det Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497 12/07/1935
Civil
TUQ Ley de Tributacién Municipat Decrato Supfemo 158-2004-EF 15/11/2004
TJexic Unicc Ordenado de fa Ley N® 27444, Ley delDewreto Supremo 004-2019-US 25/01/2019
Procedimiento Administralivo General
Codigo Givil Decreto Legistativo 295 23071984
tey que establece medidas tributarias, simplificacion de|Ley 30230 12/077/2014
procedimientos y permisss para |a promogian y dinamizacion de
la irversidn en el pais
Ley da modifica el inciso 3. de!l arliculo 248 del G digo Cvit Ley 27118 05/05/1329
Ley gue modifica los articulos 326, 724,816 y 2030 dal codigo | Ley 30007 17/04/20613
civil, el ingiso 4 det articulo 425 y el articulo 831 del codigo
procesal ¢ivil v tos articulcs 38, 38 y el incisn 4 del articuio 38

! de Iz ley 26662, a fin de reconocer derechos sucesrios entre

i los ryiembros de uniones de hecho
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i
{
!

i

tE

Denominacion dei Procedimiento Administrativo
"RETIRD DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL"

-+, Cédigo. PA180S7ATD

™
1 Descripcion del procedimiento

Procedimiento que s2 realiza en atercién a la presentacion o peticidn de un documento formal, en este caso os denomingds "reliro del expediente
malrimonial”, el cual debera ser presentada o peficionada antes de la realizacién o celebragion del matrimo.ie, cuyo beneficio es para quien no
! desea en ese momento el matrimonio.

7

b |

[

?5\5&5& cerntral - Patacio Municipal

Requisitos

N
Y

1.- Salicitud de fos contrayentes, sefialande la causal,
C2- Copia simple de DNI vigente,

3.- Pago de derecho de framite adminstrativo

4
4 Notas:

1.~ ~Fracedimients & través def cual los contrayentes solicitan e} refiro del expedients matrimanial presentade a la MPP.

I Formularios

anales de atenclén

i .;diehgién Presencial: Ventanillas de mesa de partes d2 la Municipalidad, a cargo de 1a Oficina de Atencidn y Orientacién al vecino,
 Adencidn Virfuzal; hitpi/imunipuno.geb.pe/mesa-partes-virtual/
- Atencion telefdnica: (051) 601000

Y
I \-.H Pago po! derecho de tramitacién
1

i

I Modalidad de pagos

Caja de Ja Entidad
Efectivo:

f Mento - 710,30
Soles.

I Calificacion del procedimiento

-
|
|
L

I - Plazo de atencidén

Evaluacion previa — Siler cio Administrativo Positivo; 51 vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn

" 5dias Rébiles
L se considera aprobada,

l Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 a 18:00.
acién donde se presenta la documentacion

i
A
I» {Dridad de organiz
s

i

/",ngFICINA DE ATENGION Y ORIENTAGION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal
&

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Tetéfono: (051) 01000
Anexo: 1080
Corres: hmendozad@munipuns.goly.pe

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Instancias de resofucion de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Rec¢onsideracion

Apelacion

Autoridad compelents

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD BE
REGISTRO GIVIL

SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL

Plaza maximo de
prasentacion

15 diag habiles

15 dias habiles

'p}gazc méaximg de
g resplesia

30 dias habliag

30 dias hébiles

H?ﬂ
/
1
/ I Base legal

“JEI rec s o8 resonsiderasion se inteqondin ante el Mismo Giganc que dictd 8l prmer aole que es malera de 1a impugnacdn y debetd sustentanse en nueva prusta.

b . - . . -a ” . - o -

Y Fl ?x: s de susiacon se interpondrd cuando la impugracion se suslenie en dilersnie interpratacidn de las [ ruebas producidas o cuando se liate ge Questiones de puio derscho,
iendb difigiess a la misma auioridad que xpitio el acte que se impugna para que eleve 10 2clnads al SUPeHor jeraquito.

" ) . Fecha

Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
TUL Ley de Tributacidn Municipal Decreto Supremo _166-2004-EF 15/14/2004
Texto Unico Ordenado de Ja Ley N® £7444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-3US 25/01/219
#rocedimiente Administrative General
Ley que eslablece medidas tributadas, simplificacion de|ley 30230 12/07/2014
procedimientos y permises para la promogidn y dinamizacion dg
la inversidn en el pais




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

Denominacion del Procedimiento Adminlstrative
“INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCIONES (Muerte natural o violenta) *
Cédigo: PATSISBADS

Descripcidn del procedimiento

) ;
] 7*«9@\ N
“iAscripeidn Ordinadia, es la inscripeion que se reafiza posteriorments el fallecimiento; ésta inseripcidn se realiza a solicitud del declarante ylo
+Disposicién per oficio de autoridad a cargo de la investigacién de una muerte ylo requieren de un regonocimiente medice legal.
=

=

_/

3
& Hequisitos

1 /Celficade de defuncién expedido por e médioo u otre profesional competente (muerte naturai),
| o partida de nacimianto def occiso o pasaparie o carné de extranjeria (muerte natural y violenta),

pia cartificada de protocolo o cerificade de r ecropsia otorgado por médicn legista, en caso de ser musrte viojarda,

- G pia certificada de oficic que autoriza & médico donde no hay médico legista (muerte violenta).

g

1.- Actugimente no hay piazo para ta inscripcion de defuncian, que sefiale expresamente la norma en la materia.

»#3ana
78

T:-A\Encjén prasencial: Ventaniias de mesa de partes de ja Municipalidad, z cargo dala Oficing de Alencion y Orienfacion al vecine.

Atencion Virtual: httg-#munipunc. gob. peimesa-partes-virtual/

Alencion telefomica; {051} 601000

|85/t atencidn

AN

e
| lﬁgo por derecho de tramitacién _ I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Scies.
I I Calificacién det procedimierito
r
5 dias habiles Aprobacidn sutomética: La seficitud es conslderada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
entidad competente para conoceta, siempre gue el adminisirado cumpla con fos requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lde central - Patacio Municipat Lunes a Viemnes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 a 16:00.

-\\ CFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Patacio Municipal

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consula sobre el procedimiento

NIDAD DE REGISTRC CIVIL ( Teléfono: (051} 601000
Angxo: 105
Carreo: hmendeza@munipune.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

-

I Instancias de resolucién de recursos

Heconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

JEFE DE UN!DAD DE REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE
REGISTRC CIVIL

SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL

; 20 mdximo de
& .
Q@ ntacicn
fan)

15 dfas habiies

15 gias héhiles

iy

A
Plazo maxirtio de
rgfuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

ol

/

se legal

N
3 0 de reconSdeneEon se interpondréd ante el mismio Srgans que dicld el prmer acin
r?@e apeladién se interpondrd cuand? ja

dhiendy diigirse 2 la misma autorgad que expidid al acio que se impagaa p

ara que eieve [0 actusdo al superior jerarquica,

que es matana de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prigba.
impugRacitn se suxtenia an difrents iniempetacian de jas pruebas producidas ¢ fuands se late do cuesliones de puro derecho,

Procecimiento Administrativo General

Denominacion Tipo b imera Fecha
© P Publicacién
Ley Orgénica del RENIEC tey 26497 12/07/11995
N
g 8}4‘%3 y 65 Codigo Civil Decreto Legislativo 295 2:3/07/1984
3, 49 al 55 Reglamento de inscripciongs del Registro Nacional de|Decrsto Supremo 015-98-PCM 230411938
Identificacian y Estado Givil
Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444, Ley deliDecreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO®

Denominacian del Procedimiento Administrativo

"RECTIFICACION DE PARTIDAS DE NACIVMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION POR ORDEN JUDICIAL O POR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL"
Cédigo: PA180SESE

*@\Descripcién del procedimiento
%

Procedimients o iramite que consiste en la rectificacién de partidas de nacirmiente, matrimonic y defuncion en atepcion & un erden judicial o por
esarifura publica notarial.

i

g Requisitos

)

/!

1;\-/rte u oficio judicial o notarial,
'/
Pago po- derecho de tramite adminisfrativo establecida.

y ficio j¢ dicial anexando copia certificada de la sentencia y/o resolusién judicial, con resolucién > constanciz de haber quedade consentida o
ejecitoriada.

F

A " Notas:
1- Es frectente escuchar casos donde los nombres v apellidos n unta partida o acta de nacimienio estan mal esoritos o no coinciden con los datos

sxacis, lo que impide, por ejemplo, recibir una herencia, matricularse en un colegio o universidad, cevitragr matrimonio, recibir una pension, accsder
a programas sodiaies, entre otros. Par ello, es importarte detectar los errores u pimisiones y conocer [a forma de rectificar este decumento,

Parte notarial con escritura plblica correspondients,

|

Formutarios

‘I-TKAtenc'zén Fresencial; /entanillas de mesa de partes de la Municipalidzd, a cargo de ta Oficina de Atenciony Orieatacidn al vecing,
1 atencién Virtual: http:#muzipuno.gob.pe/mesa-paries-virtual/
+ Atencidn telefénica: {051) 601000

' _ Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

S0 Cala de Ia Entidad
W Moo - 8/ 24.20 Efectivo:

Soles.

R —
!
H

I Plazo de atencion I Caliticacion del procedimisnto

o T
5 dias habiles l Evaluacién previa- Silencio Adminstrativo Negativo: Si vencido ¢f plaze de atencidn, no ebliene respuesta, puede
. i interponer los recursos administratives.
P I —
o

edes y horarios de atencién

{unes a Viermas de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

y
¥
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
{ . , )
L OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Caonsuita sobre el procedimiento
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL i Teléfono: ((51) 601000
Anexq; 1050
J Correo: hmendeza@munipuno.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

.

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apeiacion

Autoridad competente

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO GIVIL - UNIDAD DE
REGISTRQ CIVIL

RENIEC - RENIEC

(W)

iflazo maximo de

presentacion

15 dias habiles

15 digs habiles

Plazo maximo de

| {respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

o de reconsideracion se intemondra anie el MiSmo Hrgand que Hhuid el primer aciy que es maleria de la impugriasion y deberd susteniarss en nueva prueba.
£} [_g" lirso de apelscion se inlerpongra cuando la Impugnacidn se susienie en diferente interpretacion de las prushas producidas o cuando se trale de cuesliones de pure derechn,
delfiendo dingirs a la misma avtoridad gue expicit B acio QUE 56 impugna para que eleve 1o schiade al supernor jerarguics.

Fecha
I inacid Ti Ni

Artfculo Denominacién ipo amero Publicaclén
Ley Organica del RENIEC Lay 26497 12/07/11995
Ley d& Compatencia Notarial en Asuntos Ne Contenciosos Ley 26662 20/0911228
Caidigo Givil Pecreto Legisialivo 205 2870771984
TUO del Codigo Procasal Civil Otros HESCLUCION 23/04/1993

MINISTERIAL 010-23-
JUS

TUOQ Ley de Tributacion Municipal Decrelo Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
Reglamenio de Insciipciones del Regisiro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/19%5
Igentificacién y Estade Civil
Texio Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decrelc Suptemo 004-2019-JUS 2E/01/2019
Procedimiente Administrativo General
Ley que sstablece medidas tributarias, simplificacién delley 36230 12072014
procedimientos y permisas para |a premocion y dinamizecion de
la inversidn en el pais




\kbescripcién del procedimiento
-

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE PUNO"

Denominacién de! Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR Y/Q OMISION EN PARTIDAS, ATRISUIBLE AL REGISTRADOR. (Nacimiento, Defuncién y
Matrimonio) "

Caodigo: PA180552D5

recedimiento o framite que permile ia rectificacion administrativa de las Actas de Nacimiento, Matiimonic y Defuridn, asentadas con errores U
cwisiones alribuibles al registrador y que resulten comprobable de su confronteciér con clras inscripciones registradas.

L
I Req\ilsltos

3
E - N

/’ 1i; Solicitud dirigida al glealde, precisando ef pedido, indicando los nombres, apellidos Compietos, N° de DNI, direecién, correo electdnico.

Exhibir &l original del Documento Nacional de identidad.

%
cta fija o principal materia de rectificacion, o Ja acla reserve o duplicada), segin corresponda (nacimiento, matrimonic © defuncidn)

/4} Nacimientos
|2 Certificads de Nacido Vivo que obre en &l archivo Jocal y gue prueba el hecho del nacimiento.
I Th sExpediente administrativo gue generd la inscripcién edraordinania, administrativa o extemporénea, segln comesponda.

5.- Matrimonic

a-Acta de Celebracién de Matrimonio,

cta de Celebracion en el caso de matrimonio ce
vorresponda

/ c.-ﬁcta‘-_\dedCe1ebracién con la traduccion oficial, en los casos de inseripoién de matrimonio celebrado fuera del terriloric de la Repiblica, cuando
-corresponda

iebrado por el parroce u ordinaric e en los matrimonios en inminente peligre de muerte, cuando

i EFIRGION
\\ “tertificado de Defuncién o fallecimiento que obre &n el archivo.
7

: ‘ﬁ{i’zias:

1.1\55 frecuente escuchar casos donde los nombres y apellidos en una parfida o acta de nacimiento esién mal escritos a no coinciden con los datos
exieolos, lo que impide, por ejempto, recibir una herencia, matricularse en un colegio o universidad, contraer matrimonio, recibir una pensidn, acceder

 a programas sosiales, enyre olros. For elle, es importarts defectar los errc res u amisicnas y conocsr la forma de rectificar este documento.

2.2 rectificacion procede, cuande existan documentos de sustento en el archivo de la municipatidad
.as soliciudes podré ser presentados a través del Formulario Unico de Tramite y/o documento similar

Formularios

" )

I Canales de atenclén

| Atencidn Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Gficina de Atencion y Orientacidn al vecino,

Atencion Virtual: hitp:/munipuno.gob. pefmesa-partes-virtual/
Atencitn tefefénica: (051) 601000

B )
{%ﬁ:‘\ago por deracho de tramitacién I Modatidad de pagos
Ay .
iCaja de la Entidad
Efective:
; Saoles.
/ )
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
X N A ™
. Ol 5 dias habiles Evaiuacion previa ~ Silencic Administrativo Positivo: S vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesia, la paticidn
: se considera aprobada.
I 4

f Sedes y horariog de atenclén




—

N

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

Sede central - Palacio Municipal

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunas 2 Viernes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 & 16:00.

=

-

(AN

4

) ‘OFICINA DE ATENGION Y ORIENTAGION AL VECING : Sede central - Palacio Municipal

by

{Unidad de organizacién responsable de aptobar fa soficitud

I Consulta sobre el procedimiento

N
b

L2 UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Teléfo

|

ne: {051 801000

Anexo; 1050
Curreo: hmendoza@munipune gob.pe

E

[

[

N

I Insfanclas de resolucin de recursos
e

v

Reconsideracién

Apelacién

.' &Téioridad competenie

JEFE DE UNIDAD D= REGISTRO CIVIL - UNIDAD DE
REGISTRC CiVIL

SECRETARIO GENERAL - GERENCIA MUNISIPAL

,,méximo de 15 digs habiies 15 dias hihiles
" prﬁsaq’iacidn
7
T Plazo maximo de 30 dias hdbiies 15 diag habifes
respussia

AN
Babetegal

b debiendo dingirse a la misiha aulondad que expidid el 36te gue se impugna pard que eleve 10 actuadd al $UpPBIIOT jerérquico.

CLI 7Y

El recurse de tecomsderacian se interpondra ante ef mis me Grgano que diclé el primer acto que es maienia de fa impugnacion y deberd susteniana an nueva prueba,

El recursa de apsiseion se inlerpondrd cuande la impu ghacidn se sustente en diferente inferpretacion de las prusbas Joducidas o cuando se trale de cuesliohes de puro derecho,

Ea
v

Fecha

& = 3 " < - -
jF%’{u/Amculo Denominacion Tipe Ndamere Publicacién
.
@26/; 56 Ley Crganica del RENIEC, modificado por Ley N° 29032 en su|Ley 26487 12/07/1983
? articulo 58.
71,72y 73 Reglamerilo de Inscripeiones del Registro Nacional de Decosto Supremo 015-98-PCM 23/04/1428
Identificacion y Estado Civil
116, 117y 124 TUOC de la Ley N2 27444, Ley del Procedimienta Administialivo | Decreto Supremao 004-2019-JUS 25/01/2019
R General
ﬂh«‘ﬁ}sz D. |. N° 260-GRC/016 Rectficacion administrativa de actas par| Oiros RESOLUGCION 14/08/2009
A ;/ errof y omigion atribuibles al Registrador, 1ra. Version JEFATURAL 594-
[ 2009-JNAC/RENIEC
Num. 6.3.1.2 literal ) y{ DI-416-GRG/032 Procedimienios regisirales para fa insoripeidn | Decreto Supremo RESOLUCIGN 09/08/2017
Numeral 6.3.1.3 de hechos vitales y aclos modificaterios del estado civil ante SECRETAR!IAL 048-
oficinas aulorizadas 2017/3GEN/RENIEC




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "M UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

Denominacién del Procedimiento Administrative
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR Y/O OMISION EN PARTIDAS, NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR (Nacimiento, Defuncién y
Matrimonio)”

_Cédigo: PATB0SFB12

5
%bescripcién del procedimiento

i Procedimiento o frarmite que permite la rectificacisn administrativa de [as Actas de Nacimiento, Matrimonio y Defuncldn, asentadas co errares u
L 4 omisiones NO atribuibles aj registrador y que resulten comprobable de su confrentacion con otras inscripcionas registradas.

(it e

Requisitos

tidos Completos, N® de DN}, direccion, corres etactrGnic.

(}/f‘So!icitud dirigida al alcaide, precisando el pedido, indicando los nombras, apet
' 2/ Exhibir of original del Decumento Nacienal de Identidad.
3.- Acta fija o principal mnteria de reciificacion, o iz acta reserva o duplicada), segln cofrespoada (nacimiento, matri nonie o defuncidn}

[ 4~ Reciko de pago por dzrecho de iramite admrinistrativo por error u omisién NO atribuible al Registrador.

.- REQUISITOS ESPECIFICOS

NACIMIENTOS
ificado de Nacido Vivo que obre en el archivo lozat y que prusha el hecho del nacimiento.

ExpedEenle administrativo que generd la mscripeién extraardinaria, adrrinistraliva o extempordnea, segln carrgsponda.

) A
[ﬂ,-/MATRIMOMO
" Adla de Celebracién de Matrimonio.

8. Acta de Celebracién un el caso de mafrimonio celehrado por el péarroco u ordinanio y/o en los matrimanios en inr inente peligro de muerte, cuando

corresponda
9. Acta de Celsbracion con la traduceidn oficial, en los cases de nsaripoién de matdmonio cetebrade fuera def territario de la Republica, cuando
-Gorresponda

= DEFUNGION
El Certificado de Defuncion o fallecimiento gue obre en el archivo.

Notas!
& nacimiento estan mal esoritos o no coinciden con los
dad, contragr matrimonio, recibir una pension,
rectificar este documento.

1 ts frecuente esctichar casos donde los nombres y apellidos en una partida o acta o : y
\ datds exactos, lo que impide, por 2jemplo, recibir una herencia, matiicularse en un colagic o univers
_arceder a programas sociales, enre otros. Por ello, es importarts detectar fos errores U omisiones y conccer la formia de

i
i2-+la recificacidn procede, siando existan documentos de sustento en el archivo de la municipalidad.
{3.~ + Las solicitudes podra ser presentados 2 traves del Formulario Unico de Tramile yio documento similar,

I Formularios

RS

- Canales de atencién

“Alencion Presencial; Ventanillas de mesa de paries de |2 Municipalidad, a carge de la Oficinz de Atencidn y Grientacion al vecino.
Adencién Virtual: hitp://munipuro.gob. pe/mesa-partes-virtual/

| Alencién telefénica: (051) 601000
L J
I Pago pot derecho de tramitacién l liodalidad de pagos
Caja de la Entidad jﬁ
Efectivo: i
LSDIE:S. J
far
: Plazo de atenclén I Caliticacion del procedimlento
2 dias habiles Eveluacion previa- $¥encio Administrative Negstivo: St vencida el plazo de atencidn, no obtiene respuesia, pusde
}

i interponer los recurses administrativos.

Lunea a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

-

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ OFICINA DE ATENCION Y QRIENTACION AL VEGINO © Sede central - Palacio Municipal ]
o
/q?}ﬁ =L hiynidad de organlzacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
o
S ‘;‘\\ ™ o N

Teléfono; {051} 601000
Anexo: 1050
Correo: hmendoze@munipuno gob.pe

1 INIDAD DE REGISTRO CIVIL

!
|

A

Instancias de resolucién de recursos

A~ Reconsideracidn Apelacion
il /idad competanie JEFE DE UNIDAD DE REGISTHO CIVIL - UNIDAD DE SECRETARIO GENERAL - GERENCGIA MUNICIPAL
HER A REGISTRG GIVIL
F}faE\sj #imo de 15 diag habies 15 dias habiies
e
20\ 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

£ recurse de reconsderacion se intermondrd ante € misme Grganc que dickd ef primer aclo que s Mateda de la impugnacion y deberé susleriarse en nuéva droeha.
El regursa de apelacién se inlermonded cuando ia impugnatmon se sustente en difererte inferpretacin de las pruetas producidas o cuardo se trale de cuesfiones de pure derecho,

. . " . Facha
Denominaclin Tipe Numero Pubﬂcacién_
Ley Organiva del RENIEC, modificado por Ley N° 28032 en su Lay 28497 12/071995
articuin 56.
Reglamento de Inscripclones del Registro Macionat de Decreto Supremo 015-88-PCM 23/04/1998
Identificacion y Estade Civil
TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156.2004-EF 15/117/2004
74
f -
TUO de la Ley Nt 27444, Ley de! Procedirniento Administrativo | Decrelo Supremo 004-2019-3US 25/G1/2019
General
D. I. AF 263-GRCI017 Rectificacion administraliva de actas por{ Otrss 406-2010- 10/05/2010
error y omision no alribuibies al Registrador, tra. Version JNAC/RENIEC
Num. 6.3.1.2 literal a) yi DI-415-GRC/R32 Precedimisntos regisiraies para la inscripgidn | Qlros 048- 09/08/2017
Numegral 8.3.1.4 de hechog vitales y actos modificatories del estado oivil ante 2017/SQEN/RENIEC

olivings autorizadas

] Ley que ordena la expedicion de una nueva parlida o acfa de|Ley 20032 DE/0E/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de palernidad o
maletnidad ss raaliza con posterioridad a la fecha de inscripcidn

Ley que establece medidas iributanas, simplificacién deiley 30230 12/07:2014
procedimizntos y penmisos para la promogion ¥ dinarnizagion de
la inversiGn en el pais




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE ADOPCIONES JUDICIAL, NOTARIAL Y/O ADMINISTRATIVAS POR NACIONALES"

Cédigo: PA1805724C

31“ Descripcion del procedimiento

( "Proced.miento o tramite que permite la adopcién de personas, para la expedicién de nueva acta def adoptado, conforme al Art. 379° del Codigo
Givi y k. anotacidn correspondients, en atencién de una orden judicial, netatial yfo administeativi. por nacionales.

l Requisitos

OR MANDATC JUDICIAL
io judicial anexando copia cerfificada de resolucién judicial de adopeidn, con constancia de haber quedado consentida o eiecutoriada,
5
,;_" Ba’ﬁe notarial ¢on escritura pablica correspondients,

"6~ POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA
Fesolucitn administrativa de la Secretariz Técnica de Adopeiones MIMDES {MiIMP),

\Aiencifm Presencial: Venianillas de mes: de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacidn af vecino. ;
tencién Virtual: htlp:#munisuno gob pe/mesa-partes-virtual/ ;
tenciés telefonica: (051) 601500 }
i . —y

; -
' Pégo por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad }
honto - 5/ 24.20 Efective:
1Soies. J
N
I Plazo de atencicn I Calificacion cel procedimiento
e (_ - R

3 dias habiles i Evaluaidn previa — $llencio Administrativo Positiva: Si vencido &l plazo de atencidn, no obliene respuests, la peticisiU'

;L se considera aprobada.

= Sede central - Palacio Municipal Lunes a Viames de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

scina Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 1300 y de 14:00 a 16:00.

nidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L OFICINA DE ATENCION Y CRIENTACION AL VECINO @ Sede central - Palacic Municipal

- " \} Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitad I Consuita sobte el procedimiento

Teléfono: {051} 801000
Anexer: -

UNIDAD DE REGISTRC CIVIL }
Correo: -




Texto Unico de Procedimienios Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

-

I {nstancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad compelente

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRO CiIVIL - UNIDAD DE
REGISTRO CIViL

SECRETARIO GENERAL - GERENCIA MUNICIPAL

Piazo maximo da
prasentacion

5 dias habiles

& diag héabites

Plazo maxime de
respuesta

15 dizs hablles

15 dias habiles

Bl rgcwirs de reconsideracidn se inferp
1 recurso de apsfacion se inierpondra cuando la impugnadidn se sus

rleiﬁ/e do dirigiese a la misma autonidad que expidio et adio que se impugna pada que eleve o actuads al supertor jerdrmuico.

ase legal

andrd anie el mismo Grgano gque diotd el pimer aete gue B3 matera dela Impisgnacion y deberd sustertarse en nueva prusba,

tanig n diferente intemiatanidn de las prustas produsidas o cuando se trale de cusstionas de pure denscho,

precedimientos y permisos para la promieide y dinamizacion da
la inversion en el pals

Fech:
Articulo Denomin acién Tipo Numero L
Publicacién |
Ley Organica del RENIEC Ley 28497 11/07/149195
Ley que permile la adopeidn de menores de edad declarados | Ley 3031 18/038/2015
judicialmente en abandono por parie de las parsjas que
conforman una unidon de hecho
Ley que permite la adopsian de nenorss de edad declarados Lay 3031 16/0%2(15
judicialmente en abandono por parte de las parejas que
conforman una unién de hecho
Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos Ley 26662 20/08/1986
Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1884
Reglamento de Inscripciones del Regisire Nacional de | Decreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
Igentificacién y Estado Civil
TUO Ley de Tributacion Municipal Necrels Supremo 156-2004-EF 151172004
Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444, Ley del|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Ley de regula la ausencia por desaparicidn forzada durarde elibey 25413 11/12/2004
serfode 1980-2000
inda disposiciénidecrelo Legistalivo para la proteccién ds nifias, nifios y|Dacrele Legislativo 1297 30/12/2016
npiementariajadolescentss sin cuidados parentales o en riesgn de perderios
ansitoria
10 _ey que ssiablece medidas lributarias, simplificacion delley 30230 12/07/2014

a PR

T ;
x

T B,

&




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

Denominacién del Procedimiento Administrative
"INSCRIPGION DE ADOPCIONES JUDICIAL, NOTARIAL Y/O ADMINISTRATIVAS POR EXTRANJEROS"

, ‘q\‘sbédigo: PA18B053T06
-

Descripeién del procedimiento

La adopcion es una medida legal de proteccién definitiva fara nifias, nifos y adolescentes dectarados judiciaimente en estado de desproteccidn
familiar y adoptabilidad. Es una manera de garasntizar su derecho a vivir en una familia idones, debidaménte protegidos y amados con las mejores

condiciones de crianza para desarroliarse integraimente

|

Adlicitud suserita por ef Dedlarante con caracter de Dedaracion Jurada

whibicion del Documante Nacionzi de ldentidad del adoptante {es) vigente.
ago por derecho de tramife admitistrativo establecido.

r Mandato Judicial: '
0 judicial anexando copla certificada de resolucién judicial de adeprion, con constancia de haber quadado consentida o ejecutariada,

s
T8 <Por Parie Notarial: .
Parte notatial con escritura poblica carrespondiente,

6.~ Por Resolucidn Administrativa:

Resolucion administrativa de la Secrearla Téenica de Adopaiones MIMDES,

anales de alencién

L .
i
Atencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargn de la Cficina de Atencidn y Orieniacion al vecing,

Atencion Virual: hitp/munipunc.gob.pe/imesa-paries-virtual/
Atencitn tefefénica: (051} 601000
s

LN

| Modatidad ds pagos

'I Pago por derecho de tramitacién

i
. ICaja de la Entidad
Bnto « S/ 27.60 Efectivo;
Soles.

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencidn

Lunes a Viermnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

5 dias habiles Evatuacion previa — Silencio Administrativo Fositivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiens respuesta, la peeﬁciéﬂ
N J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

3
UNIDAD DE REGISTRO CiVIL 1 i Teléfona: (051) 601000

Anexo: 1050 ;

J L GCorren: hmendoza@munipunc.gob.pe J

3 I instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE DE UNIDAD DE BEGISTRO CiviL - GERENCIA DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
ASESORIA JURIICA
Piazo méximo de 1 dias héblies 1 dias hébiles
presenlacién
lazo-fmaxime de 4 dias hdbiies 4 dias hab#es
réspugsia

cursn de raconsideracion se inferpondrd ante el misme drgann que dictd el primer acio que 25 matera de te mpugnacidn y debr 14 pusleniasse sn nueva preeba.

1 - \K I . 2 . s ” . ra . .

0. de apeiacién s 3 inlerpordra cuando ia impugrasion se sustente en diferente interprelazion de las prusbas preducidas ) cuando se tale de cuestionés de purn derecho,
ivse & la miima autoridad que sxpidic el adlo qua se impugna para que elave lo actisado at Supenor jeranguico.

.
- ) ) . Fecha
Denominacion Tipo Numerc Publlcacidn
7y 44 Ley Orgénica del RENIEC Ley 26497 110771293
Ley que permite 12 adopsidn de menores de edad deciarados | Ley 30311 18/03/2015
judicialmente en abandono por parte de las parejas que
conforman una unién de hecho
Ley de Competencia Nolarial en Asunlos No Contenciosas Ley 286462 (/0971998
Godigo Civil Decreto Legisiativo 205 25/07/1984
Reglamenio de Inscripcienes del Registro Nacicnal de|Becreto Supreno 015-98-PCM 23/04/1988
|dentificacion y Estado Civil
TUO Ley de Tributagidn Murnicipal Decreto Supremo + 56-2004-EF 15871172004
Texip Unico Ordenado ds la bey N¥ 27444, Ley del|Decrelo Suprema 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
; F'rin?éré disposicion final | Ley de regula la ausencia por desaparicidn forzada durante el jLey 28413 11122004
periodo 1980-2000
S%_E{mda disposicion|Decreto Legisiativo para la profeccion de nifias, nifios y|Decrele Legistativo 1287 30/12/2016
mplementarialadolescentes sin cuidados parsrdates ¢ en rigsqo de perderios
modificatoria
10 Ley que esiablece medidas tributarias, simpitiicacion deiley 306230 120072014
procedimisnlos ¥ permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversidn en el pais




Texto Unlco de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG!

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"EXPEDICION GRATUITA DE ACTAS DE NACIMIENTO PARA: 1. EL SERVICIO MILITAR. 2. EXPEDICION DE LA PRIMERA COPIA CERTIFICADA DE
ACTA DE NACIMIENTO. 3. EXPEDICION DE LA COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO PARA TRAMITACION DE DNL"

Codigo: PATBOSAGTZ

| Descripeidn def progadimiento

e ™

{

! Tramite que implica -a solicitud esarita y/o verbal del inlersssdo y en caso de los menores por sus padres o apoderades, para cbtener la acta o
partida de nacimientc para praseguir tramite antes ofras entidades como el para servicio militar y tramitacion del DNFante RENIEG asimismu para
accader a la 1ra, copa cerlificada de scta de nacimiento.

- A

I He?ulsl!os
7 .

) B

-~ Para Servicio Miiitar,
licitud, {(s6io se expide en fecha de convocatoria).

i i

- Expedicion de fa Copia Centificada del Acla de Nacimiento para Trémile de DNL

At«‘;ﬁéién Presencial: Ventanilas de mesa de partes di ta Municipalidad, = cargo de Ja Oficina de Atencién y Orientacién al vesGing,
Atencion Vidual http/munipuno.gob. pe/mesa-partes-virtual/
L Atencién telefonica: (051) 601000

]

R

"Pa_giiqpor derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
- e

R
A
Gratli Caja de la Entidad 1
.. Efectivo: t
Sales. i
Plazo de atencién I Caliticacion del pracedimiento

S 2 dias nébiles ( Aprobacian automatica: La soliciiud es considerada aprobada desde el misma momenio de su presentacion ante la )
entidad compelente para conogerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue ia i
documentacidn completa, exigides en ¢l TUPA de la entidad. J

l Sedes y horatios de atencién

o
'Cﬁ&ede central - Palacio Municipal Lunes a Viemes de 02:00 2 13:00 v de 14:00 2 16:00.
-

3 J ' -iinidad de organizacién donde se presenta la documentacion
ra

g OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palacio Munieipal ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la soliciiud I Consuita sobre el procedimienio

Teléfona: (051) 801000
Anexa: -
Correc: -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

Reconsideracion

Apelacion

Autaridad competenia

JEFE DE UNIDAD DE REGISTRC CIVIL - UNIDAD DE
ARCHIVO CENTRAL

GERENTE MUNICIPAL - SECRETARIA GENERAL

Blazo maximo de
presenacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

-Plaze méximo de
drespussta

30 dias habiles

30 cias habiles

El ieci 180 de resonsideracion se interpandrd anta el mismo drgano que dictd el primer aci qus s malteda de fa mpugnacidn ¥ deberd sustontiise en nueva piveba.
El reciiso de apeiacidn e interpondrd ouando la impugnasitn se suslente en dilerente inerprelacion de las truebas profducidas ¢ cuando se iraig de cusstionas de pure dereche,
detmendo diigiree & la misma avtoridad que expidid e acto Gue 38 [mpugna para que elevis 10 achuado af supenor jerdiguice.

l B/aée legal
Denominacion Tipo Niimero Ft::cha. .
Publicacion
Ley del Servicio Militar Ley 2a248 0B/06/2008
Ley que estabisce la gratuidad de la inscripeié n del nacimiento, | Ley 29462 28/11/2009
de la primera copla carificada del acta de nacimignic y de la
expedicion det certificade de nacido vivo, y modifica diversos
arliculos de ta Ley Qrganica del Regislro Nacicnal de
Identificacion y Estado Civil (RENIEC)
ésp?é ,Di\sp-r;sicfén final |Dacreto Supremo que aprusba el Reglamenio e la Ley Dacreio Supremo 003-2013-Di 03/06/2013
DA/ Py, N2 26248, Ley del Servicio Militar
i o
é 4“"’& /\":}\ Reglamenio de Inscripsiones del Reglstro Nacional de|Decieto Supremo 15-98-PCM 23/041958
3 O] ldentificacién y Estade Givil
i x TGO de la ey N? 27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Decreto Legislativo que modifica la Ley N® 26248, Ley dsl|Decreio Legislativo 1146 11/12/2012
Servicio Mifitar
Frimara disposiciénl Aprueban Regiamento de la LeyN® 28248, Ley del £ervicio | Dzcreio Supremo 003-2013-DE 037062013
teomplementaria final{Miltar

. “’o{;j:‘,‘)

z4
o




Ao
N R

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*"

Denominacion det Procedinlento Administrative
YREGISTRO DE UNIONES DE HECHO (CONVIVENCIA).
iy Ggligo: PA180506B1

"

.
o
\l * Descripcion del procedimiento

2 La unién de hecho es la convivencia libre y volurtaria entre un hombr: y una mujer libres de impedimenta matrimonial, que haya durado por lo
4 menos dos afigs conlinucs, para alcanzar finalidades y cumplir deberas semejantes a jos del matrimornio, dada la impottancia y bensficio que
Yetrada Ja "umidn de hacho” formalmente tendré beneficios para el accesa a una pensién de

L7 reconece la norma en €l caso que esté constituida o Tegi
viudez, derecno a ia adopcion de mencras, pase de 2 unién de hecho a régimen de sociedad de gananciales, acceso ala herencia y otres.

I Be’q? sitos
.

\ /
FZ%RA MAYORES DE EDAD
Solicitud (formats}
Bocumento Nacionat de Identidad {DNI) de amkos convivientes

Boclaracion jurada de convivencla par un periorio minimo de dos anos

- Dedaracién juarada de ne tener relacion de patentesco por consanguinidad o adopeion en fines recia o linea colateral en segundo grado.
A

1 '\q":; Presencia de dos testigos, mayeres de edad.

.- Pago por derecho establecido.

-

procedimients sélo es aplicakle para miemibros de la pareia, cuando son mayeres de edad ¢ menores emancipados.

kN

Canales de ate ncién

| Alencién Presencial: Ventanilias de mesa de partes de ia Municipalidad, & cargo de la Oficina de Adencién y Orientscidn al vecine.
Atencidn Virtual: htkp:.’.imunipuno‘gcb.pey'mesa-paﬁe&vinualf
?\e.tenmién telefémicar (051} 601000
AR

)

Mo

& Pag~$ por derecho de tramitacion ‘ Modalidad de pagos
- Caja de la Entidad
Manto - S/ 25.80 Efeotivo:
Soles.
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
2 dias habies 7 Aprobacion autemética: La soficitud es considerada agrobada desde el mismo momento de su presentacian ante la
i entidad compatents para conoceda, siempre que el administrado cumpia con los requisitos y entregue la

i J ; documentaclon compieta, exigides en ef TUPA de ja entidad.
N

by

des y horarios de atencién

Bde central - Palacio Municipal Luhes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Pigcina Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.

|' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

—

OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECINO : Sede central - Palacio Municipal

I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

| UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfona: (051) 601000
éne’z:o: -
Qrreos: - J

2 v
i Instanclas de resclucién de recursus
f‘\ Reconsideracién Apelacion

uloridad competente JEFE DE UNIDAD DE REGIS™ RO CiVIL - UNIDAD DE SECRETARIO GENERAL - SECRETARIA GENERAL

N ~ Ty ARCHIVO CENTRAL
9/’1%
P 15 dias habites 15 dias habiles

1Azo méxima de
presentacion

respuesia

Ptaz&ééximo de 30 dias habilus 30 dias habiles

/f recursh de reconsiGaradon se interpor 4ra ante el mismio GANG Que digld el primer acto que es materadela imipugniacion ¥ detberd susteniarse n Nueva prugba.
 racursc ie Apelacitn se infempandra ¢ Jando g impugnation se sustenie en diferonte inlerpretacion de las pushas producidag o cuando se trde de cuestiones de pure dersdia,

o

gnda di jgires a fa misma auloidad e expitio el aoin gue S8 IMpugna para que giove 1o actuads al SUpenoT jerdrguied.

Fecha
s T .
- Denominacion ipo Namero publicacién
1 Ley que magilica los articulos 46, 241 ingiso 1), 388 y 293 del |Ley ZTed 14/11/1999
At Cdéiigo 1Sivil
Loy Orgdnica del Registro Nagional de Igentificacidn y EstadojLey 5497 11/G7/1995
Civil
Plan CONTRASIDA Ley 268497 20/06/1986
Ley que medifica el inciso i), det arficulo 24° del TUO de ta Ley|Ley 27387 220772000
i Organica gol Poder Judicial
(e
Mciws 2 y 3, 243|Coedigo Civil Decrelo Legistativo 295 13/11/1984
incido 3 y 248
Beglamenio de inscripciones del registro nacional de|Decrelo Supremo 015-98-PCM 25/04/1988
identificacidn y estado civil
Ratifican el “Convenio Suprimiende la Exigencia de Decrelo Suprema 086-2009-RE 24/11/2009
11 Legalizacion de tos Documentos Piblices Extranjeros”
Pt
i 15“‘ i Aprueban el Reglamento de 12 Ley N2 26626, referido al logro Decrato Supremo 004-87-SA 17/06/1997
s L5 de objativos del Plan Nacional
[12.3,4y5 Aprueba Diversss Medidas de Simplificacdn Adminisiraliva Decreto Legisiativo 1246 10/11/2016
Co Articulo 1, y el leral a) | Decreto Legistativo que reconoce ¥ regula la capacidad jurfdica | Decreto Legisiativo 1384 04/09/2018

de la Unica Disposicidnide tag personag con distapacidad en igualdad de condicionas
Complementaria
Derogatoria

. B Loy que modilica el incise 3 del addiculo 243° y el articulo 248° | Lay 27118 05/05/1989
2 del Cédigo Civil ,

i

T

-){l:_ﬁ;jca disposicién|Decretd legisiativo que modifica ia entidad a cargo del! Decreto Legisialivo 1335 0B/0172017
,q‘ft} plementariz desarrolo de la infraestruciura, equipanﬁenla y las operagionss
/I\J';?i)dific atoria para las “xvili juegos panamericanos y sexlos juegos

i pargpanameti¢anas - lima 2019 J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
L "SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA "

Sy
“higo: PA18058127
o

<
- Deseripeién del procedimiento

ual el fitufar o administrade de un giro de negoric o propiedad puedan sali
lica, la no continuacidn de fa ejecusidn coactiva, que se tramita en atencicn a

sitar la suspensidn del ¢
la solicitud, previa

¥ procedimiento administrativa mediante el ¢
procedimiento. ejecucion coactih a; que imp
evaluacian al cumplimiento de lus requisitos.

quishos

Solicitud de suspension, indicando ef ndmero de resolicion de iniio de ejecucidn coactiva

edios probatorios para suspensidn

g,_u_J .

go po- derecho de framite administrativo establecide

I Canales de atencgién

(_ Atencién Prasencial: Ventanillas de mesa de partes de la Munieipalidad, a carge de la Oficina de
/\ Atencidn Vatual, hﬂp'f-'munipuno,gab.pe;’mes&paﬁes-virtua!f
cHuspdencion telefonica: (061) 601600

Atenc 6n y Orientacitn al vesino.

I Modalidad de pagos

derecho.de tramitacidn

Caja de la Entidad
Efeclivo;

§7/101.10
iSales.
.

N

Lo Ll

I Plazo de atencion I Calificacién del progedimiento

ptiene respuesta, fa pelicidn

;

1n previa - Silencio Adrninistrativo Positive: Si vencido el plaze de atendidn, no o

5 dias habiles Evaluac
: se considera aprobada.

“Sedes y horarios de atencién
7

Sede cenlial - Palacio Municipal Lunes a Viernes de 0&:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING @ Sede central - Palacio Municipal

I Consulta sobre el procedimiento

S

= g
' Ti\\\umdad de organizacién respansable de aprobar la soficitud
)

-

£

fob %
o i - )

= f} HFICINA DE EJECUCION COACTIVA Teléfona: (051) 501000
\a@ if: Anexg. -

R y | @neo: -

I Instancias de resolucién de recursos
Apelacién

Reconsideracién

EJECUTOR COACTIVC - OFICINA DE EJECUGION GERENTE MUNIGIPAL - GERENCIA MUNIGIPAL

t;:' {«uioricﬁad compelente
2 COACTIVA
gﬁlazo maximo de 15 dias hébiies 15 dias hébiles




Texto Unico de Procedim

ientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

—

prasenlacion

Plazo miximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

S respuesla

/(}éase legal

N
5 \g:ifecurso de fecansideration se intepondra anle e mi
ioeursy de apeiacon se interondea cuandn la impugna

a‘}ebiendc ditigirse a la mising autoddad que expidic el a

S Organe que dicld el prmer acio que as ez c2

(A0 que Se ITPUGNa pard que @

o se sustenle en diferents interpratacion de |as pruehas produgidas o

leve fo acluadn al supefior jerdmguico.

la impuguacian y deberd suslentarse en nUeva pruedra,
cuands se iate de cuesliones de puro derecho,

ch
Articuto Denominacién Tipo Nimero Fe_ a_’
Publicacion
8y A9} Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27872
;A,/éﬁ yfé1 TUQ de Ley N° 26979 Ley de pracedimiento de Ejecucion | Decreto Suprermo 18-2008-JUS 06/12/2008
C / Coactliva
Aprusban el Reglamento de ja Ley de Procedimientc dejDecrelo Slpremo 069-2003-EF 26/05/2003
Sjecucién Coastiva
D. Leg. gue aprueba Diversas Medidas de Simplifica ion|Decreto Legisialive 1246 1Q/11/2016
Adminisirativa
TUO Ley de Tribuiacitn Muricipal Deceelo Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del}Decratd SUpremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
Ley que estabiece madidas tributarias, simplificaciér delley 30230 12/07/2014
procedimientos ¥ permisds para ta promocion y dinamizacia de
la inversion e ef pais J_

%
L
25

%
b
©

&

2

&




Texto Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG”

Denominacion del Procedimiento Administrativo
E"SQLICETUD DE QUEJA O TERCERiA DE PROPIEDAD

LAY
\?@dtgo: SE180581D7

Descripcién del procedimiento

e ser titular de un negecio o propied;

ad pueda solicitar una gueja o terceria de propiedad;
& evatuacién al cumplimiento de los requisitos,

tre fehacientemente |a propiedad, previ

M /8
: /’

4 Brocedimiento administrativo mediante el cual el que aleg

que se framita en atencion a la solicitud donde se demues|

n: { y
oA

"Mtel

& cobrara las costas y costos coactivos, segun tarifaria vigenie.

Formularios

AN

'Y

Canales de atencion

sidad, a cargo de la Oficina de Alencién y Origntaciér gl vecino.

resa de partes de la Municipal

'Atén__ n Prasencial: Ventarillas de
Atengion Virual: httr fimunipuna gob.pe/mesa-

\ " ‘atencién telefinica: (0613 601000

partes-viriual/

I Modatidad de pagos

Pago por derecho de tramilacién

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

B
]

I Calificacion del procedimiento

"L Monto ~ 8/ 85,30

Plazo de atenclén

|
_

sta, la peticidn

e

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencide el plazo de alendion, ne oktiene respue

L se considera aprobada.

‘[ 15 dias habiles

l Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viemes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Sade ceniral - Patacio Municipal

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

S

A
{

it
&fgm} L
= “ ' J; : %me\ bE ATENGION Y ORIENTACION AL VEGINO : Sede central - Palacio Municipal
by o
W My
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfone: {051} 604000
Anerg -

Gorreo: -

B

{
l OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

Apelacion

D

?} instangias de resolucidn de recursos
A\
A

3

Reconsideracion
GERENTE MUNICIPAL - GERENGIA M

UNICIPAL

EJECUTOR COACTIVO - OFIGINA DE EJECUGIGN




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

r COACTIVA
CH2laro maximo ¢e 15 dias habiles 15 dias hébiles
f?g:ﬁsemacién
Jlaze méximo de 30 dias habiles 30 dias nabiles
respuesta

ENE| reourso de reonngidenasion se interqondé ante el mismo drgano qua ditd el pr wer aclo que e8 raateria de la Impugnacion y deberd susieniarse en nusva prueha.

7Bl racirso de apelacion se interpandrd cuando 1a impugnacisn se sustente en di erente inlerpiatacion de las pruebas prediucidas & cuands se lrale de cuestiones de pure derecho,

debianido dingwse a la misma autoridad que expidits et acto que $8 IMpugna paré que pigve 10 acluads al suUpsnor erarauict.

l Base Iegﬁ

y
Fecha
] i ¢ T NG
Denominacion ipo mero Publicacion
Ley Qrgénica ds Muricipafidades Ley 27472 27/05/2003
TUO de Ley N° 26879 Ley de Procedimiento de Ejecugién] Decreto Suprémo 018-2008-JUS 061272008
Ceactiva
Apruaban el Reglemenlo de ia Ley de Procadimiento de Decreto Supreme 0B%-2003-EF 26/052003
Ejecucién Coacliva
D. Leg, que aprueba Diversas Medidas de Simptificacion|Decreto Lepisiativo 1248 10/11/2018
Administrativa
; }‘ TUO Ley de Tributagdn Municipal Decreto Supremo 1586-2004-EF 15/11/2004
= P A .
ﬁ ‘ﬁ@,}j{ﬂ% Texto Unigo Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Dacreto Supramo 004-2019-2U8 25/01/2019
A ”’«}"3\\ Procedimienta Administralivo General
i
i 2,}' Ley que establece medidas tributarias, simplificacion dejley 30230 12/07/2014
Y procedimisntos y permisces para la promocian y dinamizacion de
4 ta inversion en el pafs




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

3 RENSIONISTA) "
Codiga: PA18053CFE
1

I
l Descripclén del procedimiento
N A

"BENEFIGIO POR DEDUCCION DE 50 UIT's DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (PENSIONISTA Y ADULTO MAYOR NO

>

deduceién de 50 UIT's de a base imponible cel impueste predial, aguetlos que se encuentran en el sistema plbl
privagas (AFP), puedan acagerse at peneficio de deduccion de 50 UIT, gue se
de los reguisitos y la configuracién del caso.

Progedimiento adminisirativo mediante el cual et titular, pensionista o no, de una prapiedad puede solicitar el otergamiente del heqeficio por
oo de previsitn o de entidades

ramita en alencion a ia solicitud, previa evaluacidn del cumplimientc

l 5eﬂshos

. Solicitud en formularic con cardoter de declgracian jurada

7 K nd- Exhibh eriginales de [Nis de ambos séniyuges de ser el case

' = Copia simple del testi ToRio en caso que solicita su deduccidn por primera vez

C,“ppia de licencia de luncionamientc en case de contar ¢on actividad comercial.

Capia de partida de defuncion en caso de viudez.

.’;ﬁ"s;"-/indice de blsqueda de predios emitido por la SUNARP, a nombre de la sociedad conyugal, de ser el caso.
7- En caso de representacion, carta peder con firma legalizada, de ser el caso.

Requisitos especiales:

» Copia de resollcian de cese otargado af pensionista, de ser por primera vez, da corgsponder.

ncorgz; ado por la Tra. Dispesicion Complementaria Modificatoria de la Ley N° 30490

\ o€ solicitudes deberdn ser presentados en los formularios eorespondientes. i
Q.;;E?i caso el contribuyente sea no pensiohisia, no s& requiere preseniacion de resolucién de cess, ni boletas de pago.

8.- Fotocopia simpte de 1a dltima boleta de paga y no tener pensidn por mas de un (01) UIT equivaiente al mes, segun coresponda.

. Heduceion de 50 UiTs es de aplicacion a la perscna adulta mayor no aensionista propietaria de un salo predio, & nembre propio o de la
ocie@,g conyugal, gue esle destinagn a vivienda de los misimos, ¥ cuyos resas writes o excadan de una UiT mensual’.

Segin 4to. parrafo

i

i
I Formularios

analeside atencién
-8

e
‘b-rl
i Ateric] ! prosencial: Ventapilas de fa Gerencia de Administracion Trimtaria de la MPP
Ateidion Viual: http::‘r’munipuna.gab.pe;’mesa—paﬂes—virtuall
encidn telefénica: (051) 801000

r

D R

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
1 Caja de la Entidad
Monto - 8/ 13.1G H Efectivo:
J Saies.

mrrrrr—enee

1z0 e atencion I Calificacién del procedimienta

0 dias habiles 1 Evaluacian previa — Silencio Administrative Positivo: 8i vencido el plaze de atencion, no obliens
se considera aprobada.

A\

0

respuesia, la peficion ‘

! l Sedes y horarios de ajencitn

Sede central - Paiacio Municipal Lunes a Viemas de 08:00 a 13:00 v de 14:00 a 16:00.

luga/"'

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING : Sede ceniral - Palacie Municipal J

%‘Unldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimierito

.;}5 JEGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA j L Tetéfono: (051) 801000
& ! Anesc: 1040
’ H Correo: sal@munipunc.gob.pe :

S J
in: clas de resolucidn d: recursos
Recongideracién Apelacién
SUBGERENTE DE RECAUDACION TRIBUTARIA - GERENTE [ E ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA
SUBGERENGHA DE RECAUDACION TRIBUTARIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA
15 gias habiles 15 dias nébites
30 dias habites 30 dias habiles
respuest:

E recurss de recansdenacidn se interpendrd anie el mismo Grgano gue dictd el prmer acio gue es maleria de la Impugragion ¥ deberd sustantarse ah Nueva prusha.
| reciirss 08 apeiacinn se infarp ondra suando 1a inpugnacitn 58 sustanig en diferene interprstacian de lag pruebas producidas o claredo se trzle de puestivnes de puro deiechi,

ot bi?ﬂriu dirigitss a ta misma auondad que expidio el aglo qua se impuigna para que sieve lo acluado al SURBTT {EIArgUIco.
X

Fecha
1 . .
Denominachin Tipo Numero Publicacion
] Ley Crgénica de Municipalidades Ley 27872 27105/2003
1ra. Disp. Comp. Modil. | Ley de ia Persona Adulta Mayor Ley 304490 21/07/2016
g" = g 19y 68 TUO Lay de Tributacion Menicipal Decreic Supremo 158-2004-EF 15/14/2004
T
\ D. Leg. que aprueba Diversas Medidas de Simpiificacion | Decrelo Legisialivo 1246 10/11/2018
Adminigtrativa
Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/0172019
Procedimiento Administrativo General
Decreto legistativo que modifica el decreto lsgislativo N2 776,| Decreto Legisiativo 932 Q2022004
Ley de Tributacion Municipal
Ley que estabiece medidas iribularias, simplificacién de|ley 30230 12/0772014 }
procedimientos y permises para la pron weidn y dinamizacidn de i
la inversion en el pufs :




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién det Procedimiento Administrative
"COMPENSACION Y DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO"

Cadigo: PA1805638B

J: Descripcion del procedimiento

Pracedinients mediante el cual el administrado puede solicitar la compensacion y devolucién de pagos indebidos o en exesso; can elle la deuda
) tributaria podra compensarse totat o parciaimente con los créditos por tributos, sancionss, intzreses y olros conceptos pagades en eXceso o
L indebidnmente, que correspondan a periodos no prescritos, gue sean administrados por el irismo érganc administrador y cuya recaudacion

constituya ingreso de una misma entidad. i

;e?uisiios
A

__

p—

-3 [ plencmbny Presencial: Ventanillzs de mesz de partes de la Municipatidad, a carge de la Oficina de Afencian y Orientacion al vecino.
Afeheion Virtual: http: #munipune.gab. pe/ nesa-pantes-virual/
Aﬁgzﬁs:ién telefanica: (051) 601000

L.WJ

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
T -
Grafuito Caja de la Entidad t
i & Efective: :
. L Soles,
I Calificacién del procedimiento
15 dias hébiles 1 i Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no oktiene respuesta, puede
i interponer los recurses adnunistralives.
e’
i, I Sedes y horarlos de atencidn
Sede cenlral - Palagio Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
Gerencia de Administracidn Tributaria Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00. Sabados de 08:00 a 12:30.

4 ‘\?Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

AT
==l : .
OFICINA DE ATENCION ¥ ORIENTACION AL VECING : Sede centrall - Palacic Municipal
GERENCIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA : Gerencia de Administracion Tribularia

I Consulfa sobre el procedimiento

{

Teléfonc: {051) 601000
Anexa: 1040
Correo: sat@munipune.gab.pe

Instancias de resoluckén de recursos

Reconsideracion Apelacién




=y, | [Auloridad competente

Texto Unico de

Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

SUBGERENTE DE RECAUDACION TRIBUTARIA -
SUBGERENGIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA

GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

+| Piazo maxime de
1 pragentacién

15 dias habiles

15 dias hébiles

| Plazo méaximo de

30 dias hablies

30 dizs hébiles

Trespuesia

Bl recirse de reconsidgracion se migrpondrd a
£l recurso de apeiacion se interpondrd cuando ia impugnacidn se sustenie en d

nle el risme Grgand (ue dicld el primer acts que @3 matena de la impugnacian y deberd sus
iferents inlerpre lacion de las pruetias producidas o ciands se trate de ouestionas de puro darecho,

aulondad que expidid el a0t que S iMpUgna para que eieva 10 z cluado al superict jerdrquico.

tartarse en Nugva prasba,

defiiendo didgirss a la misma
//f?/
; “Base legal
; étfti‘%\ s

Fecha
i ‘ i Nimer .
Denhominzcion Tipo limera Publicacion
Ley Orgérica de Munigipafidades Lay 27972 27/05/2C33
23:‘::38, 40, 42, 43, 52,/ TUO Codigo Tributaria Devrato Supremo 133.2013-EF S2106/2013
162'y 163
8, 19, 21, 30, 304, 48, 54} TUO Lay de Tributacidn Municipa Decreto Supremo 156-2004-EF 151172004
D. Leg. que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion | Decrelo Legistativo 1246 10/11/2016
Administraiiva
1l7.124y207 |Texto Unico Ordenado de fu Ley N® 27444, Ley del|Decreio Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Decreto legislativo que maodifica el decrato legistativo N® 776, Decreto Legisiaiivo 952 02/02/2004
Ley de Tributasion Municipal
2 Ley qus promueve el desartolto de sspeclacules pablicos no|Ley 29168 2671272007
deportivos
Ley que establece medidas tributarias, simplificacién dejley 30230 12/07/2014
procedimigntos y permiscs para la promocicn y dinamizacion de
ta Inversion en gl pais
Modifican articulos del texto dnico ordenado del edédigo Decreto Legisiativo 953 05/02/2004
tributario aprobado por Decreto Supremo N2 135-89-EF y
nodificaterias
Jecredo legisiativo gue modiica el cddigo tributaria Dectelo Legisialivo 1263 10/12/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

: «“PRESCRIPCION DE LA DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

i
4

Denominacion del Procedimiento Administrative

Codige: PA1805219A

| Descripcién del procedimiento

( Brocedimiento mediante el cual &) administrado puede solicitar la preseripoion de [a deuda tributaria y a0 sributaria a la entidad; las deudas tributarias
podran extinguirse medianie de una de tas formas es la prescripoian, canforme los plazos senalados en la Ley. Cuando se reline los requisiios y
caso se configure pueden tramitarse o solicilarse. ;

Vi)

/
l Requisitos

A 1 .- Solicitud en formato

Pago por derecho ds tramite admir istrativo establecido.

ey
g

//». equisitos Especifices: )
- /3.~ Copia de escritura pablica, minut, ditima declaracién jurada de autoavalio u otro decumsnto que acredite |la propledad, 81 case de vehiculos

<" adjuntar tarjeta de propiedad.
Nalas:

1.- * Pasado el vencimiento del plazo de respuesta (10 dias habiles), siempre y cuando no haya proaunclamiento expreso, podrd interponer
Reclamacién contra resolucién por denegatoria ficla de preseripcién.

Formularios

Canales de atencién

—
Afencidn Prasencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficing de Alencidn y Crientacion af vecino.
Atencidn Virtual: hitp-/munipuno gob.pe/mesa-partes-virtual/
Atencién telefdnica: (051) 601 600
—
Pa" o por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ )
. Caja de Ia Enticad !
Maonto - S/ 8270 : Efectivo:
J Soles,
I Plaza de atencidén l Catiticacidn del procedimiento
— A
I 10 dias habiles i Evaluacian previa- Silencio Administrativo Negativo: i vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta, puede i
interponer fos recursos administratives.
Sedes y horarios de atencion
da ceniral - Palacio Municipal f unes a Viemes de 08:00 8 13:00 y de 14:00 a 16:00.
rgncia de Administracién Tribularia Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00. Séhados de 0900 & 12:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

( GEICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VEGING : Sede cenbral - Palacio Municipat
GERENGIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA: Gerencia de Administracion Tributaria

A1\ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solcitud I Consulta sobre el procedimiento

iéUBGERENC[A DE RECAUDACION TRIBUTARIA Teléfono: (C51) 801000
Anexe: 1040

Cormeo; sat@munipunc.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

g ™

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraclon Apelacion

Auloridad competenie GERENTE DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA - GERENCIA | GERENTE MUNIGIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
£E ADMINISTRAGION TRIBUTARIA

\ ‘, Plazo maximo de 15 dizs habiles 15 dias habiles
/| presentacion
S Plazo maximo de 30 dizs habiles 30 dias hébiles

\r spuesta

| raculss de reconsideracian se inferpondrd ante el misme drgano que dickd el primer acte que es malena de o Impugnaciin ¥ delard sy-dentarse en nueva pruaba.
Elrecursa de apetacion se inierpondsa cuardo la Impugnagidn se susiants en diferente interpretacion de las pruebas producides ¢ sbando se rate di cuestionas de puie deracho,
delviendo difiginse a la misma autoridad que sxpidio ef anio que se impugna para que alavie 16 actuindo al supsrior jerdrguics.

Sige logal
x
ﬁi: zig\)n Fecha
/ ;\ Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
;39"3'.' 70 Ley Orgdnica de Municipaiidades Ley 27972 27/05/2003
23, 43, 44, 45, 48, 47,{ TUO Cédigo Tribulario Desretn Supremo 133-2013-5F 2Rf08/2013

2‘;@, 49, 52, 82, 162y 163

%@,}Q\y 68 TUO Ley de Tribulacksn Municipai Dacreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
/ £

5 {2\ 0. Leg. que aprueba Diversas Medidas de Simpfilicacion | Decreto Legistativo 1246 10/11/2018
i m Administrativa

, 1T ;i17y124 Texio Unico Ordenado de la Ley N® 2744, Ley del|Decrete Suprema 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Decteto legistativo gue modifica el cddigo idbularic Decreto Legistativo 1311 30A12/2016
Moditican arilculos del texto tnico ordenada del cédige|Decreto Legistative 953 05022004

tribuiario aprobado per Decrele Supremo N2 135-98-EF y
modificaterias

Decretn legisiativo que madifica el cidigo tritulario Decreto Legisiatlivo 1263 101272016

Ley que gsiablece medidas tributarias, simplificacién delley 30230 12/07/2014
procedimientos y PErMISSS para la promosion y dinamizacion de
fa inversion en el pais

[ Dacrato legisiativo que modifica el decreto legisiaive N® 776, Decreto Legisiativo 852 02/02/2004
Ley de Tributacion Municipal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién det Precedimiento Adminisirativo
' Sy ERACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"

#J
+'Céddigo: PATBISODAF

;:I Descripeidn del provedimiento

amiento de deudas tritutasias o no tributarias ante ia entidad; el

Provedimiento mediante el cual ol administrado puede solicitar el fraccion
eoe la Administracion Tritutaria af adminisirade conforme a la

aplszgmiezho yio frac cionamiento fributario es un mecanismo de flexibilizacion gue ofr
normd, este mecanis no se extiende & solicitud del usuario.

[

tud en dirigida af alcalde
X ﬁﬁ_? originates de Documento de identidad

s Espacificos:

i
arth de garantia (mayores a 10 HT)

:?‘:‘4. I
" 5. Contrato de alquiler (en caso de ser inquiing)

.- De ser vehioulzr farjeta de propiedad (copia simple)
iquidacion de deuda del drea correspondisnte
esenlantes legales podran ser sustitvidos; n opeidn del administrado o usuario, por deciaracion jurada,

i d¥igencia de poder y dasignacidn de repn
~conforme a lo establacido en el D. 8. N° 604-2019-JUS, TUO de la Ley N® 27444 - Ley del Procsdimiento Administrativo General, de acuerdn al

[ e

Yi‘mutarios

fngral 3.3 del Articulo 3° del D. Leg. N° 1246. En dicha declaracién debera precisars: gue el poder ctorgado es para efectos tributarios.

LS

Rﬁ\\
Ganales de atencién

o

v

IS1Y é,. Dy

[0 Do

Y

J “*‘-1§~\,A§.§:¢jncic’m Presencial: Venlanillas de la Gerencia de Adminisiracidn Tribwariz de la MPP
Atércion Virtual: http:/fmunipuno. gob paimesa-partes-virtuall

\/,’,ﬂgiencién telefonica; (051) 601000

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

)

-
| Gratuito Gaja de la Entidad
L Efeicﬁvo:
OIes,
| Plazo de atenclén I Calificacion del procedimiente

™y

Evaluanién previa — Silencio Administrativo Positiva: Sivencido el plazo de atenicisn, no obtiene respuesta, la peticién

2 dias hébiles i
L se considera aprobada.

;
";}%eds y horarios de atencién
=

e
=
=y
Sbde central - Palacio Municipal

Lunes & Viemas de 08:00 & 13:00 y do 14:00 a 16:00.

Gerencla de Administracion Tributaria Lunies a Viemas de 08:00 a 16:00. Sabados de 09:00 2 12:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacidn

( OFICINA DE ATENGCION Y ORIENTACIGN AL VECING : Sede central - Palacio Municipal

GERENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : Gerencia de Administracién Tributaria

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento

'“w%_vw_‘




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Y

AN

tAnexo

Corrgo: sai@munipuno.gob.pe

11040

] SUBGERENGIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA ( Teléfono: (051) 601000

l Instancias de resofucion de recursos

Recansideracidn

Apelacion

Auloridad competente

(BERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

GEFENTE MUNICIPAL - GERENGIA MUNICIPAL

lazo maximo de
) ;§sfentacién

15 dias habiles

15 cdias habiles

:',‘,-
A Piazo méxime de
Aisspuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

" Base legal

[ . . . . o, ) .
& }‘éi;,grsc- de apelacidn se interpondtd cuando fa impugnacion se susianie en difersi te il
e ié.“r;do dirigitse a fa misma auloridad que expidid el 3alo que s impugna paia que eleve lo actuado al supensr jerdrquics.

&7
e
\\E\\rﬁzguiﬁo de tesonsidermeson se interpondid ante el misma drgand que dictd el primer 1cio que es maisria de la impuUgnacidn v deberd sustentase en nueva prugba,
pretacion de las prusbas produsidas 2 cuando se tate de cussliones de pire derecho,

hi
Articulo Penominacion Tipo Nimero Fe:c a_ .
- Publicacién
Y
€y Ley Orgénica de Municipafidedes Ley 27972 27/0E/2003
A Iy
"\‘Sﬁ, 52y 02 TUO Cédigo Tributario Decrato Supramo 133-2013-EF 22/08/2013
i
T
,“5%7',,, , 15 TUQ Ley de Tributacién Municipal Decrelo Supréimo 156-2004-EF 15/11/2004
:{}3 ; D. teg. que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion { Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016
o Adminisiraiiva
) .
63, 116, 117 y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004.2019-JUS 25/1/2019
: Procedimienic Administrative General
Decrato legistative que maodifica el cddigo tributario Dgcreto Legisiativo 1311 301272016
Modifican el Texto Unico Ordenade del Godigo Tributario| Decreto Legiglativo 969 2411272006
aprobado por Decreto Supremo N° 135-89-EF y modificaterias
Decrelo legisiativo que madifica el chdige tributario Decreto Legisiativo 1263 10/12/2018
3 Decrelo legisiativo que modifica el codigo tributaric Decreto Legisiativo 1315 312206




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOC"

)\Qenominacién del Procedimiento Administrativo
Ky .

(PCI\'NAFECTACEON TRIBUTARIA "

Codigo: PA1805B4DD

T $ / Descripeion del precedimiento
7 . .

Procedimiento mediante el cusl el administrado puede solicitar la inafect:-cidn tributaria. Son mecanismos {medios) cuyo resultado esla disminucidn
o eliminacion de la carga tribularia, La desgravacion es el “efecto” {de inutrumentos técnicos, tales como: inmunidad, inafectacion; este meacanismo
se extiende a solicitud del usuaiio.

/ Requisitos

chicitud dirigida at alcalde.

)

i
FiA

:'2‘- Presentar itima deciaracion jurada de auleevalio vigente

*. 3.~ Escritura publica en copia simpie

RUC ylo licencia de funcionamiento segln el casa le requiera.
5.~ Liguidacion de deuda del area conespondiente.

e ser vehicular, tarjeta de propiedad {copia sinipie)

asada el vancimienta det plazo de respuesta de cuarenta y cince (10) dias habiles, siempre ¥y cuando no haya prosunciamiento exprese, podra
erponer Reclamacién contra reselycion por denegatoria ficta de inafectacian o exoneracion.

—

Alencion Viduat: hitp:/munipuno_gob, pe/mesa-paries-virtual/
Atencidn telefénica: (051) 601060

N

Pago pér derecho de framitacién l Medalidad de pagos

e
EL Alencién Presencial: Ventanillas de ia Gerencia de Administracién Tributaria de ka MPP

Gratuite 'Caia de la Entidad

| Efective;
; Soles.

I Calificacién del procedimiento

Evaluacidn previa — Sllencio Administrativo Fositive: Si vencido ¢l plazo de atencién, no ohtienie respuesta, la peficiin
'L se considera aprobada.

J

Sede central - Palazio Municipa!l Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Gerencia de Administracion Tributarla Lunes a Viemnas de 0800 a 16:00. Sébados de 09:00 2 12:30.

niclad de organizacién donde se presenta la documentacicn

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Gerencia de Administracidn Tributaria

OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECINO : Sede central - Palacic Municipal / 1




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

( 1
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
/Q*e* / % SUBGERENGCIA DE RECAUDATION TRIBUTARIA Teléfono: (051} 601000
P, fEE Ny ; Anexo: 1040

i Correo; sat@munipuno.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

/7 Reconsideracién Apelacidn

%d compaiente GERENCIA DE ADMINISTRACION TRUIBUTARIA - GESENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
g GERENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
15 dias habile s 15 dige hébiles
e
Pliw‘ rrr/éiximo da 30 dias habiles 30 dias habiles
| TTespuests

B recurso de feconsidaranion se interpor Ira ante el mismo drgand que gizté el prirmer acte que e matevia de fa impugnassn y debard sugkararse 2n nusa prusba.
£} recurso de apelacidn se interpondra ¢ dando la impugnacion se sustanie en diferents interpretacion de las pruebag producidas o cuando se tede de cuestiones de pure derecho,
i @an dirigires a la misma autoridad Jue expidio el acio que se impugna para que sigve lo astuads al superior jerdquico.

O

£
& E.i"é/’infculo penominacion Tipe Nimero Pﬂ:::::ién
".:B%O Ley Orgiinica de Municipatidades Ley 17972 27/05/2003
23,52y 92, 162 y 163 TUO Codigo Tribularic Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
?‘?}3‘_;71_7, 18, 27,28y 37 | TUQ Ley de Tributacitn Municipal Decrelo Bupremo 166-2004-EF 1501172004
: D. Leg. que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion | Decreto Legisialive 1248 10/117/2018

Administraiiva

117y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N? 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-4U8 25/01/2019
Procedimiento Administrativo Gengral

3 Decrelo legistativo que medifica el eddigo tributario Dectato Legisiativo 1263 10/12/2016

3 Deorelo legisiativo gue modifica el cédigo iributario Decreto Legisiative 1318 31122016

1 Ley que reslituye recursss a los gobiernos locales Ley 27616 2914242001

3 Precisan base imponible para el pago del Impuesio Predi.él Ley 28836 09/07/1957

gorrespondients a terminales, pisias de aterizaje ¥ demés
terrenos de los aeropuerios de lz Repiblica




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

/

(-2 p,f;‘ . A . .
'S’ 5 Denominacion del Progedimiente Administrativo

; *RECTIFICACION DE DATOS GENERALES, AUMENTO O DISMINUGION DE VALORES™
5{}/ Codigo: PA18050180

I Descripeién del progedimienta

J Sracedimienio administrativo med.ante &l cual el administrado puste solicitar la rectificacion de datas generales, auments o digminue
re, documenta de identidad, et este tramite se autiende

contribuyente de manera justificeda y necasaria para una accién que ve

pouisitos

romenciatura de predio, numeracién municipal, domicitio fiscal, nomb 0
a por conveniente el usuatio, mediante una nueva declaracion jurada.

i6n de valores, w
a solicitud del

ATC ]
{] /.54 - Bolicitud dirigida al Alcalde,

£

2.- Pago pol derecho de tramite administrativo estatiecidos

Requisitos Especificos:
s Bocume hos susientatorios segin sea el case

3

Canales de itencion

Atengion Presencial; Venianillas de |a Gerencia de Administracion 1 ributacia de la MPP
Atencion Virtual: http;fimunipu.nn,gcb,pefm&sa-partes-vidual/

Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

1Ef€-cﬁv0:
Soles.

nde atencidn I Calificacion del procedimiento

ministrativo Paositivo: Si vencido el plazo de atencidn,

Evaluacién previa — Silencic Ad

ias hébiles i
] se considera aprobada,
. [N

ﬂ Sedes y horarios de atencién

Lunes 3 Viemss de 02:00 2 13:00y de 1400 & 16:00.
Lunes & Viernas de 08:00 a 16:00. Sabados de 09:00 & 12:30.

Sede central - Paiacio Murdcipal

Gerencia de Administracién Tribulatia

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

ne abfiene respuesta, la peticidn

1 QFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINO : Seds certrat - Palacic Municipal
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Gerencia de Administracion Tributaria

l Unidad de organizactdn responsable de aprebar la solicitud l Caonsulta sobre el procedimientio

SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA “Feléforio: (061) 61000

Anexo: 1040
Correo: satf@munipuno.gok.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracton




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG”

Autgridad competante

SUBGERENTE DE RECAUDACION TRIBUTARIA -
SUBGERENGIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA

GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de
prasentacion

15 dias habiles

15 dizs hablles

Plazo mdximo de
respuesta

30 dias havites

30 dias héabiles

El
| ré

e ge renongic arauitn se inlermpansdia ante el mismo Grgano que dictd 8l primer acto que es maiena de la impugnacdn y Jeberd sustentarse en nueva pusba,
rs0 de apelach n se interpondrd cuando la impugraciin se sustenta en diferente inlerprelacidn de tas pruebas produc 18 0 cuands e trale de cuestinnes de pura derscha,

S
he legal
e
B l{‘ﬂﬁ !Q‘t
AL JE
~; Articulo Denominacion Tipo Nidmero Ft?cha- .
y; Publicacion
ég y 70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27a72 27/05/2003
3,5 14 y68 TUO Ley de Tributacidn Munisipal Decreto Supremo 156-2004-EF 16/11/2004
D. Ley. que aprueba Diversas Medidas de Simpiificacion | Decrelo Legislativo 1248 101 1/2016
2 Ay Administrativa
AN
183, @@1173!212 Texto Unico Crdenade de la Ley N? 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 26/01/2019
B CHaN C')l Procedimientic Administralive General
Ny
?ifm DisposiciéniDecreto Legislalivo gue modifica la LEY N2 28090, ley de|Decrelo Legislativo 1225 24/04/2017
] mentaria finaliregulacién de habilitaciones urbanas v de edificaciones
Ley que eslablece medidas tributarias, simplificacion dejley 30230 12/07/2014
procedimienios y permis s para la promocion y dinamizacion de
ta Inversidn en el pais




Texto nico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO®

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE PROPIEDAD INMUEBLE Y/O VEHICULAR"
[ iCédigo: PA1B0SES2E

. l Descripcioén del procedimiento

e [
;
Procedimients administralive mediante ol cual el administrada o titular de un Inmuebl s yio vebiculo debe solicitar su respectiva inscripeion det bien,
este proceso es importante, puss serd la farma en 1a que figurard como conlribuyente: de e3e bien inmueble y/o mueble ante Ia Muricipatidad, este
tramite se extiends a soliciud del usuario de manera documentada, justificeda y necesdria para que la administracldn tributaria municipal asi fo

SCONDLICA,
| - J
—lzﬁ?equlsi:os

k]

&
1.3 Solicitud dirigida af akeaide.
(=]
=

qu__iéitos Especiales
- Copia simple de tarjeta de propiedad-Fastiira o Boleta de Ve tia, o documento que acredite fitlaridad det bien.

3.- En caso de representacién, carta poder especifico y establecer un domicllio fiscal.

Notas:

1.- El adguirienie {compradar) debe declarar ante ja SAT Puno la transferencia de propledad, hasta el gltimo dia habil del mes siguiente, caso
.conlrario & correspondera la multa tributaria (arficulo 1767 ntimeral t del Cddige Tributario).

Formularios

‘Ganales de atencldn

b
;
i
i
S—

-Agencion Presencial: Ventanillas de ta Gerencia de Adniinistracion Tributaria de la MPP
- Aténcién Virual: htip:/imunipunc gob.peimiesa-pates-virtual/ ;
. ATéncion telefdnica: (051) 881000 F

%
i

iy
Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Mordo - 8/ 32.50 EEfecti“vo:
Epoies.
l Plazo de atencidon I Catlificacion del procedimiento
3 dias hablles Aprepacion avtomatica: La solicitzd es considerads aprobada desde el mismo momanto de su presentacidn ante la
entidad competente para conoceria, siempre gue el administrado cumpla con jos requisitos y entregue Ia
L documentacion cempleta, exigidos en ef TUPA de la entidad.

es y horarios de atencién

. Gfde central - Palasio Municipal Lunges & Viernes do 0800 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.
; :Vﬁerencia de Administracién Tributaria Luries a Viernes de 08:00 & 16:00. Sabadus de 03:00 a 12:30,

I Unidad de crganizacién donde se presenta Ja documentacion

{ . .
| OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING | Sede cendral - Palacio Municipal
GERENCIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA : Gerencia de Administracidn Trikutada J

Unidad de organizacién responsable de aprobar fa soficitud I Cunsulta sobre el procedimiento

3
£




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

Anezrg: 1040

s ) b
;( SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA Teléfano: (G51) 601000
1 Corree: sat@munipunc.geb pe

M

‘x . Reconsideracion Apelacion
L,
T Autaridad competente SUB GERENCIA DE RECAUDACION TRIBJTARIA - GERENTE MUNIGIPAL - GERENCIA DE ADMINISTRACION
/"/7 SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA TRIBUTARIA
P?[ai;o méﬁ.imo de 15 diag hébiies 15 dias habiles
presanfacion
) 30 dias hibiies 30 dias hébiies

T
Lycin, VEL . ; . ) . ) . 5 ] " ;
G rggg_’c!e reconsideraniin se imerponddd anie ol mis: 1o frgano que dictd &l primer acto qie es uateria de la impugnaciin y deberd suslentarse en nueva pruek a,

a1 SR .. . . " " : ” . .
i VE e uﬂso’ de apalacion se interpondra cuando fa imputnacidn se suslanle en dilarente interpralacion de 1as prusbas produciias 2 cuando se biate de cueslion s de puro derecha,
|

igqﬂédingirse a la misma autcridad que expidid 2l < Clo que se IMpugna para gue gleve lo actuado al supBHor jeramuico.

Denominacién Tino Nimero Fecha. .
Publicacion
Ley Orgénica de Musicipaiidades Ley 27972 Z7/05/2003
TUC Codigo Tributario Decreto Suaremo 133-2013-EF 22/06/2013
Decreto Sulremo 156-2004-EF 15/11/2004
TUO Ley de Tributacidn Municipal
D. Leg. que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion|Decreto Le jisiativo 1248 101172016
Administraliva
Texio Unico Ordenade de la Ley N® 27444, Ley del|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Decreto legisialive que modifice el codigo tributario Cecielo Legisiativo ig62 10122016
Decreto legisiativo que modifica el sodigo tributario Degreto Legislativo 1311 3071272016
Decralo legistativo que moidifica el cddigo tributario Decreto Legisiativo 1315 311122016
Sétima DisposiciéniDecreto Legisiative que modifica la LEY N= 22090, loy de|Decrets Legislalive 1225 24/04/2G17
complementaria finalireguiacian de habilitaciones urbanas y de edificacionas




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominzacion del Procedimiento Administrativo

“TRANSFERENCIA DE INMUEBLE Y VEHICULAR"
1%

% ‘Codigo: PA18051BAD

Pmce??iento administiativo mediante el cual £ administrado o titular de un inmueble (predio) o vehiculo debe solicitar © comunicar la trensferencia
dal bignlinmueble o mueble; este proceso e: imporiante pues sera ia forma en la que figurard como nuevo propietario de ese bizn ante la
icipAlidad; este framite se extiende a solic tud del usuario de manera documentada, justificada y necesaria para que fa administracio 1 tributaria

‘Esitos Especificos X ) i
Copia simple de testir jonic u otro documento que acredite 1a tistaridad; en case de transfarencia vehicular copia simple de tarieta de propiedad

T
3. "En caso de reprosen acion, carta poder especifico con firma legalizada ante notario y eslablecer un domicilio fiscal."

Notas:

a.Et adquiriente (comprador) debe dedlarar anta la SAT Puno ia transferencia de prop
ylente de realizada la adquisicién; caso contraric le cemresponderd la multa tributaria {articulo 176" numeral

=3 iedad, hasta el Gitimo dia habil del mes de febrero del afio
1 del Codige Tributare).

&ig

\encion Presenclal: Ventaniias de la Gerencia de Administracion Tributaria de ia MPP
-, Atencion Virtual: hiig-/fmunipunc.gob. pe/mesa-partes-virtual/

b Atencion telefénica: {051) 601000

T

vpor derecho de tramitacién I Modalidad de pagoes

e

F Gratuite Cala de la Entidad
Efe cfive:

i% Soles
o ):;{:‘\\ —

I Pg@ﬁtenclén l Calificacién del procedimiento
oy

P
.eﬁ;éébiles Aprobacién automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo memento de su presentacion ante la
entidad competents para conocsila, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarias de atengidn

Sede central - Paiacic Municipal Lunes a Viemes da D8:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

(Gerencia de Administracion Tributaria Luries a Viernes de 08:00 a 16:00. Séhadas de 09:00 & 12:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la dogumentacién

OFICINA DE ATENGION Y CRIENTACION AL VECINO : Sede central « Paiacio Municipal
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Gerencia de Administracidn Tributaria

I Unidad de arganizacién responsable de aprobar a solicitud I Consulia sobre el procedimiento

Y
SUBRGERENCIA DE RECAUDRACION TRIBUTARIA i Teléfono: (051) 807800

Anexo: 1044
Corren: sat@munipuno.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
/.,_--,-._ Auvioridad compelenie SUB GERENCIA DE RECAUDRACION TRIBUTARIA - GERENTE M JNIGIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
Ay % GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

¢

o .
Hro maximo de No alica No apiica
rpgsntacidn
7

2zo méximo de No astica o aplica
uesia

Y

ElYeniirso :ie repansideracion se interpondeé arite ef mismo drgano que dichd ef prmer awo que es matera de la Impugnacian y debsrd sustenlarss en nusva prueba,
Aacidn se miarpordm cuznde la >mpugnamén s susienle en diferente mw:pmlwcn de las prueba: pf(dur&u‘i&S 5 cuande so trale de cuesiiones de puro derecho,

(
-.‘ S i 'lcgiéf Denominacion Tipo Nimero Pu:::;‘:lén
/140,89y 70 Lay Crpdnica de Municipalidadss Ley 27472 2710572003
., ’MZ y 176 TUO Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
TUC Ley de Tributacion Municipal Decrelo Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
D. Leqg. que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion]Decreto Legisialivo 1246 1041172018

Administraliva

Texto Unico Ordenado de ia Ley N2 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimientc Administrative Ceneral

Decreto legisiativo gque madifica el cdiigo tributaric Gacrelo Lagisiativo 1283 161272016
Decreto legistativo que micdifica el cddigo tribulario Gecreto Legislalivo 1311 30/12/2016
Dacreto legisiativo que medifica el cdige tributario Decrelo Legistativo 1315 31127016
Decraio Legisiativo que modifica la LEY N2 29090, ley de|Decrelo Legisiativo 1225 24/04/2017

regulacion de habilitaciones urbanas y de edificacionss

pay. 74




o,
)
o

)

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denaminacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL "AUTOVALUO™
Codigo: PA18059325

D\I Descripcién del procedimiento

d Distrital donde se ubica el predio. La Municipatidad

Es e Imsuesto cuya recaudacion, admiaistracion y fiscalizacidn corresponde a la Municipalida 3 ] : tida
rediat de los inmuebies ubicades en la Frovincia

Provincid de Pund es la encargada de la recaudacion, administracion y fiscalizacidn del tmpuesta |
de Puno Esle tributo grava el valor de los predios urbanes y risticos en base a su aulovalle.

i

1

|

\

I Requisitos

rmato de declaracion jurada de autoavalio debidaments llenado y firmade
2.-/Copia de minuta o escritura piblica de transferencia de predio, u olro documento que acredie la tilularidad.
entar la Gitima dectaracion jurada de! impuesio predial y recibo de pago.

"

Exh:ﬁ!ir Ivs DN$ de conyuges yo propietarios, segln sea el caso.

- i
S
l Farmilarios

C

I Canales de atencién

e e -
Ay r}&'fé\n Presencial: Ventaniias de mesa de la Gerencia de Administracidn tributaria
c%:fgn_\.firtuaiz hifp/munipuno gob.palr wesa-partes-virual/
oRlencidn telefénica: (051) 601000

L

‘/Pdgo por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
. f.

Cala de |2 Entidad
Efectivo:
Soles.

' %raz'o de atencién l Calificacién del procedimienio
o,

Aprobacion automética: La soliciud es congiderada aprobada desde ef mismo momento de su presentacion ante la
entidad compelente para conocerla, sieripre que el administrado cumpls con los requisites y entregue Jiz
J decumentacdn compieta, exigides en el TUPA de la entidad.

-

Sedes y horarios de atencion

Sede cenlral - Palacio Municipal Lunes a Viemnes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 a3 16:00.

:iz?,‘bééiﬁi'encia de Administracion Tributaria Lunes a Viemes de 08:00 & 16:00. Sabados de 09:00 a 12:30.
A
-

.'.‘ lIE) Fad de organizacion donde se presenia la documentacién

5 .
OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECINO | $ede central - Palacic Municipal
s GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Gerencia de Administracion Tributaria

M

l Unidad de organizacion responsable de aprobar ta solicitud l Consulta sobre el progcedimiento
T

e
o . B
A UBGERENGIA DE FISCALIZACGION Y ATENCION AL CONTRIBUYENTE ! Teléfono: {051) 601600
AR Arexo: 1040
-y {3:.’) f Correo: sat@munipuno.gob pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG"

Autoridad competente

SUBGEBENTE DE FISCALIZACION Y ATENCION AL
CONTRIBUYENTE - SUBGERENCIA DE FISCALIZAGION Y
ATENCION AL CONTRIBUYENTE

GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENCIA
DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA

... | |Plazo méximo de
‘presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
regpuesia

30 dizs habiles

30 dias hablles

Bl recurse de reconsideracion ge inlerpundrd ante el Mmismo Sigano dque dicta el primer soto gue 8 matera de ja impugnacion y deberd suglentase en augva p1 ueds.
El resurso de apetacion se inlerpondia ovando fa impugnasion Se susiente en diferente interpre exidn de las prugtas producidas o cuando se tiale de cusstiones de puio derecho,
debiendo dirigitse a la misma auleridad que expidio el acti que se impugna para qua aleve to astuade al supenior jerdrquico.

Base legal
Fecha
Articulo Denominscién Tipo Nimeto .

Publicacidn

. <t |
1434 Ley de Tributacidon Municipal Devreto Legisiativo 776 30/12/1933
"%‘&7’*\ Texto Unico Ordenado de la Ley d2 Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
éé Decrelo Legistativo que modifica la LEY N2 29090, ley de|Decrslo Legisiefive 1225 24/04/2017

.wrnpi{ém_émaria final|{regwacion de habiltaciones urbanas y de edificaciones




—
Procedimienio mediante el cual, &l comprador de la propisdsd inmueble, realiza et pago de impussio de zicabala.
L_M ) Y
»
9,/ Requisitos

SRy

e,
_.?f.;t§‘

I

U

o
%o

q

SR

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO DE ALCABALA"

Codigo: PAT80523DD

}' Descripcion del procedimiento

1.- Formulario de pago de impusesta de sicabala, debidamente llenado ¥ firmaro.

2,4 Detumento quae acredite 1a transferencia gel bien inmuebie.

)

l Atercion Presencish Ventanillas de |a Gerencia de Administracién Tributaria de ta MPP

tancion Virtual: http'lfmun’ipuno.gnb.[relme%a-partes-vinual.’

Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
| |Efectivo.

‘ Calificacion det p1ocedimienta

mismo memento de su presentacién ante

Aprobacion automatics; t & solicitud es considerada aprobada desde el
1a can los requisitas y enfregue fa

entidad competente para conocgra, siempre gue et administrade cump
Jacumertacion completa, exigidos en o TUPA de la entidad.
U ——

.da central - Palacio Municipat Lunes a Yiernas de 08:00 a 1200y de 14:00 a 16:00.
Gerencia de Administracion Tributaria Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00, Sabados de 99:00 & 12:30.

INA DE ATENCION Y DRIENTACEON AL VECIND ; Sede central - Palacio Municipat

e

dad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud Consulta sobre ¢ procedimienta

AT

e

i Dorreo: sat@munipuno.gob.pe

‘;;f

%

R

N

e ————————

slancias de resolucion de recursos

—

'“;_ B.f:'iginal y copia de DNI {s) de Titular{es)

" Canates de atencidn

cibn telefénica: (051} 6G1000

N | J

g_i;“' nidad de organizacion donde se presenta Ia documentacién
e A_H_M_Q_M_H_ﬂ_ﬂ_é__u_ﬁ_ﬂ_ﬂ_ﬁ_ﬂ_ﬂ____ﬁ_ﬂ
-

NCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : Gerencia de Administracién Tributaria

SUUBGERENGIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA pelé&mc‘. {051) 601000
Anexy, 1040

la

L

) | Reconsideracion Apelacion

GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - G
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Auloridad compaterte SUBGERENTE BE RECALUDAGION TRIBUTARIA -

SUBGERENGIA DE RECAUDAGIGN TRIBUTARIA

/




Texto Unico de Procedimigntes Administraiivos -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

p—

Plazo maximo dg
prasentacion

15 dias habiies

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesia

30 dias habiies

20 diag hahiles

debiendo dingimss a fa nisma auinndad que ex

' El recurso e Teconsideragin 58 interpondia ante el Musmo Goanc que dicld el primer acko que es matena de 13 mpugnecon ¥ deterd sustenlards en nueva prueha.

piclic el st que se IMmpugna para que eleve lo acluade al SUPEIGT jeIGUInT.

'\EE recursn de spetacian se inlerpondtd cuando (2 impugnacion g8 sustents en diferarte inlerpretacion de las pruetas producidas o guando se rste de cuestionss de puro dereche,

Base legal
X Articulo Denominaclén Tipo Niimero Pu::::; S
Ley de Tributacion Municipal Decreto Legisiativo 776 30/12/1993
Tasto Unice Ordenado de la Ley de Tribuiacion Munisipal Decralo Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Decreto legisiativo que modifica et decreto legisiativo Nf 776,| Decreto Legisiativo 852 02/02/2004
Ley de Tributacidn Municipal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO Al PATRIMONIO VEHICULAR"

}Gé\digo: PA1805F2A9
- f?O\

\}\"Descrlpctén del procedimiento

s

|42 s Procedimiento mediente el cual, el el propietaria de un vehiculo, se encuentre en la jurisdicritn del disirite, La base imponible del impuesto estd
/ constitida por ef valor original de adquisicién, importacién ¢ de ingreso al patrimonic.

| R/q/;

ormulario de page de impuesio al patrimonio vehicular, debidamente llenado y firmado.

""pia simple de |z {arjeta de propiedad y/o documento de transferencia

v T
Baleta informativa emitida por SUNARP.

/
Y
R—

.
i

gc‘ﬁor derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles,

Cregencial: Ventanillas de [a Gerencia de Administracion Tribularia de Ja MPP
ifual: hitp /munipuno.gob.pe/mesa-partes-virtual/
elefénica; (051) 601000

S —

I Calificacidn del procedimiento

entidad competente para conosera, sigmpre que el administrado cumpla con los raquisites ¥ entregue fa

fias habiles Aprobacion automasica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
decumentacion completa. exigidos en el TUPA de |a entidad.

Lunes a Viermnss de 08:00 a 15:00 y de 14:00 a 16:00.
e Admministracion Tributaria Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00. Sabados de 02:00 a 12:30.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

1
OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING : Sede central - Palasic Municipal
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA: Gerencia de Administracion Tributaria

e
T,
R oY

%’widad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Conhsulta sobre el procedimiento
A

SEBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA Teléfono: (051) 801000
(}7 Anexo: 1040

M
CV /
:’{/ Correo: sat@munipuno.gob.pe ‘

Instancias de resolucidn de recursos

.'r.‘\
"ij;\‘ Reconsideracion Apelacion
T ) .
A g!rridad competente SUBGERENTE DE RECAUDAGION TRIBUTARIA - GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - NCIA
A s ye
pag. 79




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOD!

SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA GE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presemacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
W

Q‘j}‘mcu:‘so da reconaideracidn se intarpondid ante gl mismo drgano que dicld 8l primer acto qua 28 matera da fa Impugnacion y debard sustentarse n Nueva prusba,
El rac rso de apeiaciin se interpordra ciando 18 impugnacion se sustenle en diferente interpretaciin de las p uebas produsidas © cuande se traka de suestiones de puro derecho,
gebian 1o dingirss a la misma autoridad que sxpidic ef acle Que se mpugna para Que sieve o actuado al supe for jerdnico,
~

‘ . j/ Base legal

\ }r@o Denominacién Tipo Nimero Pu::::;tSn
\30. 3/ / Ley de Tributacién Municipat Decreto Legisiativo 776 30/12/1993
3 / Texto Unico Ordenado de fa Ley de Tribuiacidn Municipal Desreto Suprémo 156-2004-EF 161172004
Ley que restituye recurses a los gobiemos loca'as Lay 27616 2871 2/2001
Decralo legisiativo que modifica el decreto legislative N 776, Decrelo Legisiativo 952 Q2/02/2004

ey de Tributacidn Municipal




.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A- CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR (de hasta 120 m2 construidos, siempre gue
gonstituya la tinica edificacién en el lote.)"

~ Precedimiento por ] cual, las personas nahirales o juridicas obtienen Ie licencia de edificacion nueva, entiéndase por edificacion nueva a Aquefla
¥ (:f-xque se ejecuta totaimente o por etapas, sobre un terreno sin construir,

)

/ - FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrilos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables.

n el cuse que el administrade No sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho g edificar.
dificado de factibilidad de Servicios para proy 2ctos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

mientacion técnica:

- Egos orginales y en Archive digital {(Autosad o Archicad)
» Plano de ubicacion,

-......~Planos Arquitestura (plarta, corte y elevaciones)

+ Plano de estrusturas.

» Plano de instalaciones eléctricas.

« Plano de instalaciones sanitarias

5.- Adjuntar el ANEXC H: de acuerdo a lo establecido en et RVAT para agilizar su suseripeidn y dar inicio z la obra.

| FUE. &5 frmade v sellado por el administrade v los profesionales, en todos sus follos, gue incluye:
durada de vigencia de peder (gn caso sea persona juridica)
araqi&ﬁ]’prada de inscripcién registral def predio matriz.
glaraiicn Lirada de habilitacién profesional.
aracion uarada de inexistencia de feudatarios.
sy
. 2.- En caso de proyectos de edificaciones urbanas aprobados por los Revisores Urbaros, ef administrado debe presertar ante la municipalidad
heD "rsfi*{iﬁ@g’el forme Técaico favorable, acompafade de los requisitos.
“gmErdfiess H, debera contener:
. E{jscaso &l Inapecter Municipat sea de la MPP {consignar en el Anexo H datos del recibo), consecuenternents costo establecide en al
TUSMNE
+ Ep caso el Inspector Municipal sea dependienta del CAP ¢ CIP, adjuntar recibo de pago, segin corresponda.
N caseo cuente con Supervisor de Obra, indicar en Sello da Post firma,
= NO APLICA A: .
. [H-Las obras de edificacion en bienes ismuebies integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su drea de influencia, declarados por el
Miristerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remilir el citado Ministerio, de acuerdo a lo estatlecido en ¢l segundo pérrafo del literal )
del n{iineral 2 de! articulo 3 de Ja Ley.
ki Ey-L'as obras que requieran la sjecucidn de sétanos o semisdlanos, o Lna profundidad de excavacion mayer @ 1.50 my colinden con edificacionas
*existenfes. En dicho caso debe gamitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B. ]

Iz

Formuiaries

i
Formularic PDF: ANEXO 1I; Formiglario Unico de Edificacion - FUE.
Ubicacion: hitp:#/sut pom.gob.pe/sutArchives/file_1305_2021061 1_215501.pdf

Formulario PDF: Xl - Angxo H

Jpicacién: htip://sut.pom.gob pefsuthrchivosifile_1 805_20210611_215626 pdf

0E mutario PDF: V-FUE_ANEXC A_PERSONAS NATURALES

fhidecion: httprfsut pom.gob.pessuArchivositile_1805_20210611_215345.pdf

fic PDF: VI-FUE_ANEXO B_PERSONAS JURIDICAS_REV
imidn: hitp/fsut.pom. gob_pefsufArchivosifile_1805_20210611_220318.pdf J

PAnales de atencidn

Atencién Presencial; Ventanilas de mess de paries de |z Municipalidad, a cargo de Ja Oficina de Atencién ¥ Crientacidn al vecino.
Atencidn Virual: hitp-/munigzino gob. pe/mesa-partes-viriual/
Atencian telefonicar (051) 601000

R

L

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 57 185.20 Efective:
Soles.
N




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - SMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

| Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento
{
15 dias héhiles i Aprobacién autométics: La solicitud es considerada aprebada desde ef mismo momento de su presentacion anle la
entidad competente para conoceda, siempre que el agminisirado cumipla con tos requisitos y entregue la
J docurr entacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad, i

Lunes a Viemes de C8:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

\‘GER?{CIA OE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal j
&.organizacion respot .sable de aprobar la solicltud l Constilta sobre el procedimiento
JBGERENCIA DE PLANEAMIE NTO Y CONTROL URBANO Teléfono: (051) 801600
A Anexe: 1030
™ Corree: gdu@munipuno.gob.pe

_I_/lnstancias de resolucion de recursos
e

/ :'\Dbd f"’%»;(\\\ Resonsideracion Apelacién
Fa // _.
tTAiggéﬁdaﬁhomé%§rile SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANOC - |GERENTE MUNICIPAL - GEREN 1A DE DESARROLLO
% dem il & |SUBGEHENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO |URBANO
rRE LS i T ) . e
A iR 4 15 dias hébkes 15 dias habiles
o/
L oA ¥ R ]
P Fignmo de 30 gias habiles - 30 dias hébles
respeesld

E’ Eé—'fturso de reconsigeracin se inferpndid anie ef mismo Grgano que dictd el primer acio que es matena de 1a impugnasion y deberd suslentarse en nueva pruets,
el re&l_r:sp de apetuciin se inlarpondrd geando la i pugracién se suslenle en diferante interpretacian de las prsebas producidas o cuando se lrats de oues jones de pure deresho,

andg 55 8 la misma auloridad que expidid gl acie que 88 Impugna para que elgve 1o actuadp &t SUpeior jeramquinh.

A . - Fecha
Denominacién Tipo Ndmero Publicacion
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 25090 24/09/2007
Edificaciones, y modificatorias.
- Decreto Supremo que aprueba el Texio Unice Ordenado de ta | Decreto Supremo D0G-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Lay N® 29090, Ley de Regulacién de Habitaciones Urbanas y
de Edificasiones
Decrete Legislativo gque modifica la Ley Ne 29090, Ley de|Dacrelo Legistativo 1426 16/09/2018
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
|
58; 61,63 Bacreto Suptemo que aprueba el Regiamento de Licencias deiDacretd Supreme 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
Dagrets Supremo 006-2020-VIVIENDA 08/C5/2020
Decrelo Supremo que aprueba el Reglamento de los Ravisores
Urbanoes
Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supramo 004-2019-JUS 25/01/2019
Frocedimignto Administrative General
Decrete Supremec que aprueba el Reglamento de | Decteto Supremo 022-2016-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondiciznamiento Terrfloral y Desarrollo Urbane Sostenibie
Ley que crea el Sistema Nacienat Integrado de Caiastro y suiley 28294 21/07/2004
Vinculagion con el Regislro de Predios
Decreto Legislative gue madifica la LEY N® 29090, ley de | Decrele Legisiativo




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

requiacion de habilitagiones urbanas v de edificaciones

Decreto Legislativo que modifica la LEY N® 29090, Ley de
Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Legisiative

1287

209/12/2016




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE PUNO"

Denominacién de! Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIEICACION-MODALIDAD A- AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR {la sumatoria de del area techada de ambas no supere los

200 m2)"
/;’*{\:\&idigo: PA18054ACH
PR
. 55 o escripcion de’ procedimiento
Pt . . — . —_— J N —
=z, "
p & Ampliacién: otra que se gjecuta a pariir de una edificacion preexisiente, incrementando &l area lechada, Juede incluir 0 no la remodeiacién del area
2 - fechada existente. I
\Vd e ———— [

1./ FUE, en tres (03) juegas originales, debidaments suscritos por et administrado y. en la seccién que correspondsa, por los prefesicnales
responsables,

En et caso gue of adminisirago no sea el progietario def predic, la documentacion: que acrédite que cuenta con derecho a edificar.

H
ta copia del documento que acredita la deciaratoria de fabrica o ge edificaciébn son sus respeciivos plancs en case no haya sido expedido por la
Mudicipalidad; en su defecto, copia det certificade de sonformidad o finalizacion < e obra, o la licencia de ebra o de edificacién de la construcrion
axjste.

* 4 .- Cerificarle de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multiftamitiar o fines diferestes al g vivienda,

5. DOCUMENTACION TECNICA:
i 03 juegos ariginales y en Archivo digital {Autncad o Archicad)
i ¢ Blano de ubicacian.
“Rianos Arquitectura (pranta, corte y elevaciones)
$Plano de estructuras.
< Biaio de instalaciones eléctricas.
i+ PIEndide inslataciones sanilarias.

@orj{)ﬁﬁ se puedan diferenciar dichas areas
S H

[niar el ANEXO H: de acuerde a o establzaido en el RVAT para agilizar su suscripcidn y dar inicio a la obra.

' 1~ EI FUE, es firmado y seltado por el administeado y los profesionaies, en todos sus folios, que incluye:
- Declaracion jurada de vigencia de poder {en caso ea persona juridica)

+ Dadlaracion jurada de inscripoion registral del predio matriz.

- Deciaracion jurada de habilitacién profesional.

- Dediaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

2. En caso de proyecios de edificaciones urbanas aprobados por los Revisores Urbanos, el administrado debe presentar ante ta municipalidad
respectiva el Informe Tecnieo favorable, acompadiado de los requisiios.

.3- El anexo H, deberd contener:
+ En caso &l Inspector Municipal sza de la MPP {tonsignar en el Anexo H datos del recibo), consecyentemente cosio establenido en ¢ TUSNE

.+ En caso el Inspector Municipal sea dependients del CAP o CiP, adjuntar recibo de pago, segun corresponda.
En caso cuente con Supervisor de Obra, indicar en Sefio de Post firma.

o

l Formularios

,ﬁ____,,,_.__..—?-——-‘,,,_..____‘___..,.___--,_ﬁ__m___._ﬁ_

Eormulario PDF: ANEXO Il: Formulario (imico ge Edificacian - FUE.
Ubicatin: http:/fsut.pom.gob. pefsutArchivosiile - 805_2021061 1720428 pdf

Formularia POF: ANEXO XI: Farmulario _ Anexa H: Inicio de Obra.
Ubicacion: hﬂp;ﬂsut.pc.m.gob.pe}su%rchivosfﬁ!e_ﬂ895_2021 0611_220514.pdf

\
hicasin: htipA/sut.pom.gob peisutarchivosffile_1 805_20210611_220651.pdf J

f% Formularic PDE: V-FUE_ANEXC A_PERSONAS NATURALES

[

A

e, slaric POE: VIEEUEANEXO B_PERSONAS JURIDICAS REY

s N hup-_ﬂsut.pcm_gcb.pe!sutArchivosfﬁle_1305_20210511_,220625.pdf

i

i I . — [ —

j i .
; ,.C}C; ales de atencién

T - . . . e
Atencidn Presencial: Ventanifias de mesa ¢e partes dela Municipaiidad, a cargo de la Oficina de Atencion y Orieniacion al vecino.
Atencion Virtual: hitp:lfmunipuno,gob.pefmeﬁaApanes-v'irtuaif
Atencién tefefénica: (051) 601000

I WModalidad de pagos

gia de la Entidad
Efectivo:
Soles.

BUN



T

Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICHALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

et

l Plazo de atencidn

B

I Calificacion de! procedimiento

™
15 dias hahiles l

N

entidad competenie para conogerla, siemnpre que ef administrade cumpla cen
aocumentasion completa, exigidos en of TUPA de la entidad.

Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde et mismo momenio de su presentacion ante la
fos requisitos y entregue ta

ADiscina Municipal Lunas & Viernes e 08:00 a 15:00 y de 14:00 @ 16:00.

Unidad de otganizacién donde se presenta la dosumentacién

’E/RENCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Menicipal

y fﬂn?dad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre ¢l procedi

- " I -

Y [
BGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | Tetéfona: (051) 601000

Anexo: 1030
Corree: gdu@munipuno.gob.pe

miento

—

]

-

j

Reconsideracior

Apeiacion

| btendp}ﬁiﬂgrme a lg misma avlenidad qua axpidid el aoit qua se impugha para (ue sigve lo actuado &t Superion jeranmgaco,
LN

GERENTE DE DESARROLLO URBANG - GERENGIA DE
DESARROLLC URBANO

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y SONTROLO URBANG

=g
loidl hompetente
. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO v CONTROL URBANO

Eiazamé‘gt;{ﬁo de 15 di 35 hailes 15 dias habiles
+f,
l!r_q,.i‘%n!a}c:on
R
= PE0 méxime te 30 diss hébies 30 dias habiles
respuesta _l

El recurso de reconsieragion se interpondrd ante el mismo organc que dinkd et primer aFle Que es miatena de ia impugnaciin y debars sustentarse en nugva prueta.

| Ebvecign de apeiscidn se inlarpondid cwande la IMpUgnation se sustanie en diteranie | gerpralacion de las prushas produidas o guandy e rale de cuestiones de Duro derecho,

2

L. , . Fecha —|
Denhominacién Tipo Ndamero s
Publicacion
¥
10; 25;,3% Ley de Regulacién de Habilitagiones Urbanas y dejkey 23000 240912007
Edificacicnes, y modificatorias.
10; 25; 14; 31 Decrete Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de lai Decreio Supremo 0058-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Lay N® 26090, Ley de Reguiacion de Habllitsciongs Urbanas ¥
de Edificaciones
Decrelo Legisialivo que modifica la Ley N¢ 29090, Ley deiDecrelo Legisiative 1426 160072018
Regulacian de Habititaciones Urbanas y de Edificacionss
Decrelo Supremo que aprueba &l Reglameanto de Licencias de | Degreto Supremo 025-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitagion Urbana y Lisencias de Edificacion
Decreto Supremo que aprueba el Reglaments da los Revisores | Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA | 08/05/2020
Urbanos
Texto Unico Ordenado de ta Ley N° 27444, Ley deijDecreto Supremo 004-2019-JUS8 25/01/2018
Procedimiento Administrativo General
Decreto Supremo qie aprueba el Reglamento de|Decrstc Suprema 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Terdtorial y Desarrollo Urbane Sostenibie
Ley que crea el Sistema Nagcional Integrado de Catastro y sujley 28294 21/07/2004,
Vinculacién con e Regigiro de Predios
Decrelo Legistativo gue modifica | LEY Nf 29090, ley delDecreto Legistative




Textc Unico de Procedimientos Administratives -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG"

regulacidn de habilltationes wrbanas y de edificaciones

Decreto Legisiativo que modifica ia LEY N# 29090, Ley de
Regulacidn de Habillaciones Urbanas y de Edificaciones

Desreta Legislativo

1267

28/12/2016




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

Dencminacitn del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A- REMQDELACEON DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin mioditicacion estructural, ni cambio de usa, i

. aumento de &rea techada)”
4, ¢édigo: PATBOSTCTF
s
l Descripeion del procedimiento

pio Remodel

~

tackhn; Obra que modifica tolal o parcia-mente la tipologia y/o el estifo arquitestonico original de una edificacidn existiente.

/I'?Requ:snos

O 4.2 FUE, en tres {03) jueges criginales, debidamenie suscritos por ¢l administrado y, €n ta seccidn que cofrgsponda, por los profesionales

L responsables.

2
3.~ copia del ducumento Jue scredila la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en casa na haya sido expedido por la
Municipajidad; en su defxcto, copia del cerlificado de canfermidad o finalizacién de obra, o ia ficencia de obra o ¢ e edification de ta construceidn

‘pxistente.

4 - Certificado de Factibildad de Servicios para proysclo

i En ¢l caso gque el adminisirade no sea e propiatario del predio, la decumentacion que acredite que cuenta con deecho a edificar.

+ de vivienda multifamiiar o finas diferentes al de vivienda.

.- DOCUMENTAGICN TECNICA

co%juegos origingles y en Archive digital (Autncad o Archicad)
fano de ubicacian.
Planas Arquitectura (planta, corie ¥ alevaciones)

+ Plano de estructuras.

‘Plano de instalaciones eléctricas.

Plane de instalaciones sanitarias,

7 Didnde se diferencie ia wdificacion esistente de las dreas y los

i
ydiuntar et ANEXD H: de aouerdo a lo estabiecido en el RVAT para agifizar sususcripcidn y dar inicio & la obra.

slemenios remoceiados.

1.- A) EI FUE, es firmado y seliada por ef administrado y fos profesionaies, en 100 0s sUs folins, gue incluye:
\ Dedlaracion jurada de vigencia de peder (en caso sea persona jusidica)
+ Declaracion jurada de inscripcion registral del predio matriz.
« Dedaracion jurata de habiiitacidn profesional.
- .+ Declaracién Jurada de inexisiencia de feudatarlos.

5. B) En caso de proyectos de edificaciones urbangs aprobados por ios Ravisores Urbanos, el adnwinistrado debe presenta- ants 1a municipalidad
. respectiva et Informe Técnice favo able, acompafiado de fos requisiios.
CyEl anexo H, debera contaner:
Encaso el Inspector Municipai s
USNE
‘Eh caso el Inspecior Municipal sea dependiente det CAP o CiP, adjuntar recibo de pago, segus coresponda.
En caso cusrte con Supervisor de Qbra, indicar en Sefio de Post firma.
A - NO APLICA A
D) Las obras de edi7cacian en bienss inmuebles integrantes del Patrimanio Sultural de la Nacion y su srea de in?uencia, declarados por et
Minislerio de Cultura € incluidos en el inventario gue debe remitir el citade Ministerio, de asuerdo a lo eslabiecida en ¢! segunda parrafo del literal fy
del numeral 2 def articulo 3 de la Ley.
= )} Las obras gue requigran ta eiecucion de sdtancs o semisbianos, o un
1ps existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edi?cacion

2 de la MPP {consignar en ef Anexo B datos del recibo), consecyeniamente costo establecido en el

a prefundidad de excavacion mayora 1,50 my colinden con edi?
bajo la modalidad B..

" E srmutario PDF: ANEXO X: Formulario — Anexa H: inicio de Cbra,

LY i

mujgtio pPOF: ANEXO H: Formulario Unico de Edificacion - FUE.

iGn: hﬂp:.’fsui.pcm.gob.per’sutArchivosfﬁle_ﬁ805_2()21 0641220824 pdf
Ubicacién: httpi!.fsut.pcm.gob.per‘sutArchivos;‘fibJ 805_2021061 1_220851 pdf

| Canales de atencién

'S - — ’ ™
Atencion Presencial: Venianilas de mesa de partes de la Municipatidad, a carge de la Oficina de Atencidn y Orientasidn at vecino.

Atencian Virkal: http:!!munipuno,gob.pelmesa«paﬁes-virﬁuall
Atencidn telefdnica: (D61} 661000

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

N \ Caja de la Entidad
A mMonto - 8/ 96.60 l Efectivo:
S iSples.
J N

— .

& ingAntaT
feind .
y [

ARG
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rimmt

a 4

: La solicitud es
ra cenocera, siempre que el administrade cumpla con las
n ¢l TUPA de la entidad.

Aprobacién automatica
enfidad competents pal
dorumentacidn completa, exigidos e

— e

15 dias habiles l

_

requisitos y entregue ta

-
L

} Sedus y horatios de atencion
z
<
L

. Piscing Municipal Lunes & Viemes de 08:00 a 13:00 y de 1400 a 16:00.

I Unidad de organizacion do wde se presenta la dogumentacién

e

considerada aprobada desde el mismo moments de su presentacién ante la

— ]

|

——————re

Teléfone: {R51) 301000
Anern: -
Correo -

U

Repensideracidn Apelacidn

GESENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERENGIA DE GERENTE MUNICPAL - GERENGIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANQ

15 dias habiles 15 digs abiles

N,

[ e
Plazo méximo de

30 dias habilgs 30 dias hébiies

respuRsta

Ei tecurso de reconsideranion se miemondia ante ot misrnG Hrganc que dict el primer aslo qua es matetia de 8 impugnagian y deberd sustertans en Nueva prueba.

LEOUTED de apslacién se inlerpondra cuands fa iIMpUgRacion 56 Su de fas prostiss producidss © enando s& Uiale de guestion

Jxlante en difarente Inemrelacon

nrer_?d\ gingirse & la misma auoridad que axpidits B acte que se impugna para que eleve 10 Bolado al supenor jerdrguico.

& de puro devecho,

Qi
d
&
e
AN
. Fecha
% hrticulo Denominacidn Tipo Niimero h .
Publicacion
Ley de Regulacion de Habilitac ones Urbanas y dejley 29000 2410972007
ety Edificaciones
x@r ] N T -
‘/,;‘%a_@ Wbz ﬂ;%j 1 Ducreio Supremo que aprusba el Texia Unico Ordenado de ta: Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA | 2B/0272017
f Eg‘.", e Ley N2 29000, Ley d& Reguiacion de Eabilitagiones Urbanas y
- -.%; e ‘"‘i&-&m iE de Edificaciones
- \\?{}ﬁ: mts, Decreto Leglslaiivo que modifica la Ley Ne 25060, Ley de|Decreto Legisialivo 1425 16/00/2018
w Er gg}:ﬁ Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
o
58; 61,63 Decreto Supreme que aprueba el Reglamenio de Licencias de | Decralo Supremo (29-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Habiitacicn Urbana y Licencias de Edificacion
§hi Aprueban Reglamento Nacioniaj de Edificacionas Derelo Suprgmo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
£
g Dereto Supremo que agrueba el Reglamenlo de los Revisores Decreto Supremo 0OB-2020-VIVIENDA | 06/05/2020
Urbanos
Tsxto Unico Ordenado de la Ley NE 27444, Ley del|tey 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Adminislrativo General
Decreio Supremo gue aprueba al Reglameanio dejDecrelo Supremo DOR-2007-VIVIENDA | 247122016
Acondicionamignlo Territorial y Desarrolio Urbano Scstenible
Ley que ¢rea el Sistema Macional Intagrado de Catasirc y sulLey 28294 21/07/2004 1
Vinculacion con el Regisizo de Predios
Decreto Legislativo que modifica ta LEY Ne® 26000, ley de|Dacrelo Legisiativo 1225
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reguiacion de habililaciones uibanas y de edificacionss
28/12{2016

Decrato Legisiativo 1287

Dsoreto Legisiativo que medifica la LEY N2 29000, Ley d&
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edilicacionas
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Dencminacién del Procedimiento Administrativo

=4, encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propieciad exclusiva y de propiedad comidn)”

‘%}qigo: PA1805F736

"LICENCGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - CONSTRUCCION DE CERCOS ( de més de 20 m de longitud siempre que el inmueble no se

£ Progadimiento mediante el cuat, la pers
que g inmueble no se encuentre bajo ¢l régimen de unidades inmebiliarias de piopiedad exclusiva y de propiedad comen.

ona natural o juridica, solicita licencia pala construir ceos en propiadad de mas de 20 m de longitud siemp

3

|\ 4

Requisitos
%

Tk
( 1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrilos por ei administrado y,
% ‘?sponsables

'» En el caso que &l adminisirado no sea el prapietaric de predio, la documentacian que acredite que cuenta con derecho a edificar

AEd
" ¢ 3L Certificado de Factibilidad de Senvicics para pioyectos de vivienda multifamiiiar o fines diferentes al de vivienda.

/4 - DOGUMENTACION TECNICA
63 juegoes oniginales y en Archive digital (Autocad o Archicad)

+ Plano de ubicacién. .
+ Planos de especializacion que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas

. 5. Adjuntar el AN EXO H: de acuerdo a lo establecido en el RVAT para agilizer su suscripeian y dar iniclo a la obre
‘3,5? otas:

< 1’%‘,&4 FUE, es firmado y seffado por el administrado y los profesionales, en todos sus folios, que incluye:
Déolaracion jurada de vigencia de pader (en caso sea [ ersona juridica)

Qaciaracidn jurada de inscripeion registral del predio misriz.

Tréclaracion Jurada Je habiltacion profesional,

"Dctaracion juarads de inaxistencia de feudalarios.

7
.

i “En case de proyertos de edificaciones urbanas aprebados por los Reviseres Urbanos,
N citespectiva el Informe Téenico favorable, acompaitado de Jos requisitos.

3.- Ef anexo H, deberé. contener

TUSNE
+ En caso el Inspector Municipal sea dependisnie det CAP o CiP, adjuntar recibo de pago, segin corresponda.

en la seccién que correspanda, por los profesicnales

el administrade dene presendar ante ta municipalidad

« En easo el Inspectcr Municipal sea de la MPP {consignar ¢n €l Anexo H dates det resibo), consecuenieémente costo establecido en el

/l—'*{ + En ecase cuente con Supervisor de Obra, indicar en Selto de Postfirma.
D 5-‘

A

T .
AFormuario PDF; ANEXO 1i: Formutario Unico de Edificacién - FUE.
hicacian: hitp:/sut pom gob.pefsutArchivos/ile 1 805_20201010,_075751.pdf
ur: http:.r’fwwws.vivienda-._gob.peidgprvu.fdirecvivienda!eyziangc_farmos_him[

Faormulario PDE: ANEX( XI; Formulario - Anaxa H: Inicio d& Obra.
i Ubleacion: hﬁp:fisut,pam.gob.pe;’sutArchEvosffile_1805_2020?010_0?5550.pdf
L Url: hﬁpt.f.‘www&vi_vienda,gob.pe_r'cigpr\iuldirec-v‘wiendaleyzgﬁéo_fcrmaahtml

— ‘ Canales de atencién

| Atencién Prasencial Ventanillas de mesa de partes de |z Municipatidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacion &l vacino.
s, Atencion Virual: hitp:#munigeno gob.pe/mesa-pares-virtual!
gj}?\.ﬁl&ncién telafonica: (051) 601000

3

-

N

;::gago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagoes

ry/ -
[/ } Calja de la Entidad

SR Monto - $/ 8470 Efectivo:
< Soles.

A —

Ci::\mazo de atencion I Calificacion del procedimiento

=)

=
/B 15 dias nabiles

J : documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
N

Aprabacién autemética: La sclicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentscion ante fa
entidad competente para conocerla, siempre que et administrado cumpia cen los requisitos y entregue la

)

i [ Sedes y horarios de atencién
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Pigcina Municipal

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

T
~ OFIGINA DE ATENCION Y ORIENTAGION AL VECING : Pistina Municipal

~Unidad de organizacién responsabie de aprobar 1a golicitid

—

‘SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTOY CONTROL URBANO

)

Lungs a Viemes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 a 18:00.

Teléfone: (051) 601600
Anexo: 1030
Corree: gdu@munipuno.gob.pe

\ T_ Reconsideracién Apelacion
,‘_‘:\ggéigigadggﬁs_ﬁpelente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y GONTRCLO URBANO | GERENTE DE DESARROLLO URBANC - GERENCIA DE
/’J - SUBGERENC 1A DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO |DESARROLLO URBANC

Plazg méxmo de 15 dizs hahiles

- r
prasanlacion

15 ding habiles

ximo de 30 diag hébiles

30 dizg habiles

#

apeiadion se interpondra cuanda 11 irmpugnacicn se susienie an difgrente interpretacidn de las priv

ot . . i . o

oga:{sgﬁsa 3 i3 misma auondad que expidio el asto que s8 impugna para que eleve lo 2etusado ai supenor jerargieto.
i

consideracion se jnterpondia anle &1 mismo Grganc que dickd el primes 4610 que a8 matena de 1a impugnacion ¥ geberd susten
Las producitas o cuands

fassd @n nueya prueba.

se frate de ¢ 1eshones g2 puro descho,

Regulacion de Habillaciones Urbanas y de Edificacionss

— ]
Fecha
Arti N . -
ricuto Denominagion Tipo Ngimero publicacion
- 10; 25,31 Ley de Regulacion de Habiiilaciones Urbanas y delley 290280 2470972007
= Editicaciones, y modificatorias
1:54-, 31 Decreto Supremo gue aprusba el Taxto Unico Ordenado de 12| Decreto Suprema 008-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley Ne 29080, Ley de Reguladn de Hahititaciones Urbanas y
Ko de Edificaciones
2 Decreto Legisiativo gue modilica la Ley N¢ 29090, Ley de;Decretd Lagisiativo 1428 1602018
Requlacidn de Habititaciones Urbanas y de Edificaciones
B 61,63 Decrelo Suprema que aprieba el Reglamento de Licencias de Decrela Supremao 09-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Mahiliiacien Urbana y Licancias de Edificacién
Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciongs Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
Pecrelo Supremo que aprueba el Reglamerto de los Revisores Decrato Supremo C06-2020-VIVIENDA | 0B/05/2020
Urbanos
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del{Decretc Supremo 004-2019-JUS 25/01/2012
Procedimiento Administrativo General
Decreio Supremc que aprueba el Reglamenio de|Decreio Supremo G22-2616-VIVIENDA 24112/2016
Acondicionamiento Terditerial y Desarrolio Urbano Sostenible
t ey que crea el Siglema Nacional Integrado de Catastro y suliey 28204 21/07/2004
Vinculacian con el Registro e Predios
Gacreto Legislative que modifica la LEY Ne 29080, ley de|Dacreto Legislative 1228 240472017
regulagion de hablitaciones urbanas y de edificaciones
Desreto Legisiative que modifica la LEY Ne 29080, Ley de|Decreto Legisiative 1287 20/12/2016

|
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

‘;"LICENCEA DE EDIFICACION-MODAUDAD A~ DEMOLICION TOTAL "
R5ligo: PA18053FDD

i

gescripcién del procedimiento

e ey

su totatidad la edificacién, entiéndas? por demolicidn |

edimiento mediarte el cual, ia persoaa natural o juridica, solicita licencia para demoler en
ateitn mediante la cual se glimira tots! o parcialmente una edificacién exisients.

+FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrilos por el administrado y, en ja seccion que comesponda, por les profesionales

nsahles
Eﬁ; ef caso gue o administrado no sea &l propietario de! predio, fa documentacion que acredite que cuenta ron derecha a edificar

rificado de Factibilidad de Servicios para proyectas de vivienda multifariliar o fines diferenies al de vivienda.

" 47 DOCUMENTACION TECNICA
o 03 juegas onginale s y en Archive digital {Autecad o Archicad)

» Plane de ubicacitn. )
« Planos de especializacion que correspondan y sus respeciivas memorias desariptivas

5.- Adjuntar ef ANEXO H: de acuerdo a io establecida en el RVAT para agllizar su suseripcion y dar infcio a fa obra

757 “iotas:

A0
4;\7‘ | FUE, es firmudo y sefado por el administrado y los profesianales, en todos sus folios. que incluye:
wDecjaracion jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
i T cdctaracion jurada de inscripcién registeat del predio matriz.
. SDBclaracion juraia de habilitecidn profesional.
Ahpclaracion juarada de inexistencia de feudatarios.

TS

LA
/215’ En caso de proyectos de edificaciones urbanas aprobados por los Revisores Urbanos, el administrado debe preseniar ante la municipalidad

3 “Aespectiva el Informe Técnico favorable, acompanado de los requisiios.
L2 o | anexo H, deberd contener:
+ En caso &l Inspettor Municipal sea deJa MPP {consignar en ef Ansxo H datos del rec

TUSNE
« En casn el Inspector Municipal sea dependiente del CAP o CiP, adjuntar recibo de pago, segln corresponda. J

« En case cuente con Supervisor de Cbra, indicar en Seflo de Post firma.

iho), consecueniemente costo eatablecido en el

U http:;’Mwwa,vivienda,gab.pe-’dgprvu.’direcviviendaleyzeeao_fonni)a.html

Formulario PDF: ANEXQ Xi: Formulario — Angxe H: Inicio de Obra,
i Ubigacidn: h&p:f,n'sut.pcmAgob,pe!sutf«mhivaslﬁle_‘i805_2020‘5010_204329.pdf
Url: ht%p'I;’www3.vivienda.gob,peidgprvufdirecviviendaieyzsaQD_formﬁE».html

| Canales de atencion

L ,

ficing de Atencidn y Orientacion al vesino.

Atencidn Virtual: http:.’u’munipuno.gub.pefmesa—paﬂes—viduall
Atencion telefénica: (051) 601000

L\ Atencidn Presencial: Ventanillas de mesa de paries de la Municipalided, a carge de fa O

o por derecho de tramitacién l Modalidad de pages

TG
Caja de 1a Entidad
Efectivo:
Scles.
Plazo de atencidn I Cakificacion del procedimiento

ir 15 dias habiles W
pe

B
Aprpbaﬂién automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el risme momento de su presentacidn ante la
l entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. J

L

I Sedes y horatios de atencion
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/£
) fini&ad de organizaciin responsable de aprobar ta solicitud

3 1
Piscina Municipal Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 680
- _‘;‘;“'\%knided de organizacién donde se presenta la documentacldn
NeY e T T T N
, GERENCIA DE DESARROLLC URBANO Piscina Municipal !
. Ny

kS
Y

RENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

L >
?ﬂ/ﬁgas de resolucion de recursos
=3

| Consulta sobre el procedimiento

; e
Teigforio: (051) 01000 l
énexot 1030 ;

orreo: gdu@-nunipunogob_pe

e ——————————

Reconsideracion Apelacion

/
. "-Aug;frj/d_@cf competenta
-

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROLO URBANC | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
. GUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO DESARRCLLO URBANG

}
FPhze maximo de

fresemagion

15 dias habiles 15 dias hahiles

o EERY
Lplzo méﬁrbo de

Fagsvetia) }I

30 ¢liag habites a0 dias habiles

|

el s i

THE }».:-éursﬁ“dj’remnsizlerac'vﬁn se interpondrd ante el memo Grgang oue dicks el p

5

T BE
3
i
i

& apelacion se interpondrd cusando |
o - . , . .
arao difigitse a la misma autosdsd que expigio e a0io Que se Impugna para que eleve lo actuadc al supeniar jerdrauiie.

smer actn gue es maleria de la impugnacion y debeara suslentarse on nueva praeba.
a impugnacion se sustentsa en difsrente irlemretacian de las proetas producidas o shands se iale de cusstionss de pur tescho,

' Base legal
Fecha
5 — Ti NG
enoninacion ipo amero publicacién

Ley de Regulacidon de Habliitaciones Urbanas y deiley 29090 24/0972007
Edificaciones, y modificatorias
Decrete Supremo que aprueba &l Taxdo Unico Ordenado de 1a Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA ZENZZ0TT
Ley Ne 23090, Ley de Regulacion de Habillaciongs Urbanas y
de Edificacionegs

2 Decrelo Legisiative que modifica la Ley N 28080, Ley de|Dacrelo Legistativo 1426 16/09/2018
Ragulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas

58; 61,63 Decrets Supremo gue aptueka €l Reglamento de Licersias de | Dacreto Supremo 029-201 -VIVIENDA 0B/11/2019
Habilifagion Urbana y Licencias de Edificacién

1 Aprueban Regiamenio Nagional de Edificaciones Decreto Supramio 011-2006-VIVIENDA 2R/05/2006
Decreto Supremo gue aprueba &l Reglamenio de los Revisoras | Degreto Supremo 00)6-2020-VIVIENDA Q6052020
Urhanos
Texio Unico Ordenado de la Ley Ne 27444, Ley del|Decrete Supremo 004-2019-JUS 25/(11/2019
Procadimiento Adminisirativo General
Decreto Supremo que aprusba el Reglamento de Decraic Supremo 0z2-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamianto Terzitorial ¥ Desarrolio Urbano Sesienibie
Lay que crea el Sistema Nacional Inlegrado de Catastro v su|ley 28284 21/07/2004
Vincelagion con el Registro de Pradios
Decrato Legislative que modifica |2 LEY Ne 28090, iey de|Decreio Legisiativo 1225 24/04/2017
regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones
Decrelo Lagisialivo que moditica la LEY N° 28090, Ley de | Decreto Legisiativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habiltaciones Urpanas v de Edificaciones
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Dencminacidn del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A - EDIFICACIONES CORRESPONDIENT
VIVIENDA"

{':\
“édigo; PA1805C447
 GGdig0

ES A PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR

. Detcripcién del procedimiento

r - Ty
= .41:// /4 Pracedimienio mediante el cual se emite licencia para consiruceidn de edificaciones de inversion plblica J
vZa / z S
\ l quis) 05

5‘%.‘5 en tres (03) juegos criginales, dehidamente suscrites por el administrado y, en ia seccidn que corresponda, por jos profesionales
Js/a\_\l::les
2 LEn elchso que el adminisirade no sea &l propietario del predio, la decumeniacian gque acredite que cuenta con derecho a edificar

Iz}
rlificado de Factibilidag de Servicios para proyecios de vivienda multifambiar o fines diferentes al de vivienda
2

Ao MENTACIGN TECNICA
AT jnedos originales y en Archive digial (Autocad o Archicad)

+ Plano de ubicacian.
« Plano de arquitectura (plantas, corles y elevaciones)
T clas:

:51%;}55 FUE, es firmade y sellado por et administrado y los profesionales, en todos sus folios, que incluye:
Earacién jurada de vigencia de poder {en caso sea persona juridiza)
Tc
D

o
/ . racion jurada de inscrigcion regisiral del predio matriz.
. aoitn jurada de habilitacién profesionat.
-Dletgaf(acién juarada de inexistencia de feudatarios.

e
f,t,ﬁdf-Er}.c_aso de proyectos de edificaciones urbanas aprobados por Jos Revisores Urbanos, el administrado debe p
! ragpectiva el Informe Técnico fav rable, asompafiado de jos requisitos

j 3-ElanexoH, debera confener:
5\“& ',$n éaso el Inspector Municipal s 2a de la MPP (consignar en el Anexo H datos dst recibo), consecuentements coslo &
LISNE
2a dependiente del CAP o CIP, adjuniar recibo de page, segln corresponda.

+ En caso ef tngpector Municipal s
« En caso cuente con Supsrvisor de Obra, indicar en Sello de Post firma.

resentar ante la munictpalidad

£

stablevido en el

L

—-. F-';:"
. Fér?nularios

I .-

FORNERD 1I: Sormulasio Unico de Edifisacion - FUE.
~f
é}gg ttpt,!n’www'.’,.vivienda_gob,pe/dgpivufdireoviviendaieyzgwo_ﬂformm.html

I Canales de atencion

— ey

Atencion Presencial: Ventaniias de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atenci6n y Orientacion al vecine.
L Alencidn Virtual: http:fmunipune.gob pe/mesa-paries-virtual/

Atencion tetefonica: (051} 801000

Pago por derecho de tramitacion I Modaltdad de pagos

Mante - 8/ 118.20 -/l

zo de atencion l Calificacion de! procedimiento

J

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.,

15 dias hébiles 1 r Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misnio momento de su presentacién ante la
1 uisitos y entregue la

i enfidad competents para conocera, siempre que el administiado sumpia con los req
] documentacién completa, exigidos en ¢l TUPA de la entidad.
o y

Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viemes de 08:00 2 13:00 y de 140G & 16:00,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOY

~

7
EBERENCIA DE PESARROLLO URBANO : Piscina Municipal -

¥
%Y-Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitid I Consulta sobre el procedimiento
a
v {
t ~SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC W Teléfone: (051) 601000
15, Anexo: 1030
4 ﬂ | Correo: gdu@munipuno.gob.pe
_/ \
ancias de resolucton de reciirsos
Reconsideracion Apelacién

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - {GERENTE DE DESARROLLC URBANO - GERENCIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTC ¥ CONTROL URBANQ |DESARROLLO URBANO

” ;
L
‘,Eéﬁ/ “
W PR manimo de

presentacion

15 dias habiles 15 gias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 diag hébiles

-Ele_fewnside-acién se intarpondrd anie el mismo drgano que ioté el primer acto que es maleria defa mpgnacian y deherd sushentarss en NueYa prueba.

frefacion se interpondréd cuando la impugnacion s¢ sustenle en diferente inferpratacion de las pruebas protucidns o euando se lrale de cusstiones de pure derecha,
|

i\;&e 4 la misma auloridad que exgidio el acto que Se impugna para que eleve lo actuads al supsricr jerdrquicn.

Fecha
! i6 Nu
Der.ominacion Tipo amero puislicacion
Ley de Regulacion de Habiiitaciones Urbanas vy de|ley 29090 240972007

Edificaciones, y modificatorias

Dacrelo Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Suprems 008-2017-VIVIENDA 28022017
Ley N¢ 20000, Ley de Regulacin de Habililaciones Urbanas y
de Edificaciones

Decrelo Legisiativo que madifica i Ley Ne 20090, Ley de|Decreio Legislativo 1428 16/09/2018
Regulacién de Habillaciones Urbanas y de Edificaciones

el B8 61,63 Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Licencigs de | Decreto Supremo 028-2010-VIVIENDA | 08/11/2019
Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion
Aprueban Regiamento Nagional de Edificacionas Decrety Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2008
Decrelo Supremo que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decrele Supremo 006-2020-VIVIENDA | 06/08/2020
Urbanos
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del] Decreto Supreme 004-2012-JUS 250172018
Procedimianto Administrativo General

k 1215 Decreto Supremo gue aprieba el Beglamento de|Detrsto Supremo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Terstorial y Desarrollo Urbanc Sostenikie

21 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su|iey 25294 21/07/2004
Vinculacion con el Regislro de Predios

2 Decreto Legisiativo que medifica Ja LEY N¢ 29000, lsy de|Decreto Legistative 1225 24/04/2017
regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones

Decialo Legisiative que modifica fa LEY Ne 20000, Ley de|Dscreie Legisiativo 1287 29 2/2016
Ragulacion de Habifitaciones Urbanag ¥ de Edificacionés




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - SMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
L DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

A0 N ,
= 21, "LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A - EDIFICACIONES NECESARIAS PARA E
P, PUBLICA”
Tcédigo: PA1B0SCTBO

%]

f\ Descripeion del procedimienio

strugcién de proyectos de inversion pdbiica, de asaciacion publica-privada o de concesion
! )

Pracedimienta mediante el cual se emite linencia para <on !
la prestacién de servicios pitblicns esenciales o para (a ejecurion de infraestruchura plblica.

privada gue se realicen, para

s ‘k:‘*"\aequisitos
RN
=
ministrado y, en la seccién que corresponda, por fog profesionales W

Z.
L FUE, en tres {03} jusgos orjginates, debidamente suscritos por el adr

. /Aresponsables

I3
_/’2.— En &i caso gue &l administraco no sea el progietario del pradic, ia decumeniacidn que acredite que cuenta con derecho 1 adificar

PN

ferentes al de vivienda

LY

4. Certificado de Fachbilidad de Servicios para proyectos de vivienda multfamiliar ¢ fines d
4.- DOCUMENTACION TECNICA
. 03 juegaos ofiginales y en Archiva digitat (Autocad o Archicad)

Sl « Plane de ubicacion. )
Plano de arguitectura (plantas, corles ¥ elevaciones)

o))

mistrado ¥ los profesionales, en todos sus folios, que incluye:

L1 15 BT FUE, es fimado y sellado por el admi
} 5V Deciaracion jurada de vigenc a de poder {en caso sea persana juridica)
+ Declaracion jurada de inscrip 3ién registral del predio miatriz,
_+-Declaracion jurada de habilitz cidn profesional.
a de inexistencia de feudatarios.
1z municipalidad

2% Dedacacién juarad
/
ficaciones urbanas apropados por jos Revisorss Urkanos, el administrado debe presentar anie

2.- En case de proyectos de ed
respectiva ef Informe Técnica favorable, acompahade de los requisites
2. El anexo H, debera contener.
oo _I?G c.aséu el Inspector Municipal sea de la MFP {consignar en €l Anexo H datos del renibe), consecuentemente cosio estabiecido en el

- ~TUSN

« En caso ¢l Inspector Municipal sea dependignte del CAP o CIP, adiuntar recibo de paga, segin corresponda.
L + En caso cusnie con Supervisor de Obra, indicar en Sefo de Post firma.
it : —

’L‘g?:éé:\uiarios
’ |

T
i

¢

pg
o L ANEXE |l Formutario Unico de Edificacion - FUE.
;x i http:!!www3.vivienda.gob;peldgprvun'direcv';viendaleyzgﬁeo_form%.hmﬂ
) Z
¢ eics
{;’:':3,, %=
i .-|-="" godles de atencién
Hamt L
o
e la Municipalidad, a cargo de la Ofizina de Atencidn y Orientacién al vecing,

neién Presencial: Ventanillas de mesa de partes d
encign Virtual: h‘(tp:.’:'munipuno.gob.pe!mesa—partes-virtuaif
4000

 atenion telefonica: (051) 60

I Page por detecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

{
Caja de la Entidad
i Efectivo:

(_ Monto - /24170 i
L Soles.
\

I Plazo de atencion

| Calificacién del progedimiento

nto de su presentacion ante la

ticitud es considerada aprobada desde el mismo mome:
isitos y entregue la

LS .
% e
"y 15 dias hahiles E Aprobacion automética: La o

entidad competente para coneceria, siempre que el administrado cumpla con los requ
J documentanon completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 2 12:00 y de 14:00 a 16:00.

Piscina Municipal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

g

GERENGIA DE DESARROLLO URBANO Piscina Municipal

VUM

i SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

/ cias de resolucion de recu 508
Reconsideracion

e '

WW_HT

I Consuita scbre et procedirmento

Teléfono: (351) 501000
Anexor 1030

i | Corrao gdu@munipuno.gob.pe

Apelaclén

? ;‘ (ondad comipeiente

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANQ -
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

,-\

Pl;éoznaximn de

15 diag habies

15 dias habiles

B ﬁ?ﬁ‘%éc:@n
=

_RBl'fzo,Méximo d:
' e?s;jhema

30 dias habiles

30 dias habiles

|

Ei reciifso de recongideracitn e mierpondid ante el misma arganc que g
5| pRcursG 08 ape.acm 58 mlerpuﬂdl‘a caanda 1 iMpugNAcion §& susiente en diferarte inlerpretacion de las prusbas progusidas o coandod se trete de cusstionss de puro deracho,
autoridad que expidit el acto que 86 impugna para cue alave lo acluadn al supetior Jerdrauico.

ci6 el primer acto que es malera de fa

impugnaciin y deberd suglentanse en nieva prugha.

Fecha
N ) o
Renominagion Tipw thimero Publicacién

Ley de Regulacidn de Hapilitacignes Urbanas y dejtey 20090 24§08/2007
Editicaciones, y moditicatorias
Decrelo Suptema que aprueba el Texto Urico Ordenado de la}Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280272017
Loy NE 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
'Decreto Legisiativo que modifica la Ley Ne 28090, Ley de|Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificasiones

58 (inciw h); 61,63 Decrelo Supremo que aprusba el Reglamento de Licencias ds Decretd Supremo 020-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
Habilitagién Urbana y Licencias de Ediligaciin

\f’\*’x Aprueban Reglamento Nacional dg Edificacionss Decreto Supremo 011-2008-VIVIENDA | 23/08/2006
Degralo Supremo que aprueba el Regiamenic de los Revisures | Decrelo Supremo 006-2020-VIVIENDA | D6/05/2020
Urbanos
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, tey del|Decrelo Supremo 004-2019-0US 25/01/2019
Procsdimiento Adminisiralivo General

12; 15 Decreio Supremo gue aprueba el Regiamento dejbecreto Supremo 022-2018-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Terrilorial y Desarrcllo Urbano Sostenible

21 Ley que crea e Sislema Macional Integrade de Gatastro y sujley 78294 21/07/2004
Vinculacion con el Regisiro de Predios

2 Dacrelo Legisiativo que modifica la LEY N2 29080, ley de|Decielo Legistativo 1225 24/04/2017
regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaziones
Decreto Legisiativo que modifica la LEY Ne 29080, Ley de | Decreto Leghsiativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones




Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO”

rdigo: PA18950801

]
E(@gscripcién del procedimiento

Denominacién del Procedimiento Administralivo

AT S \LICENGIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B - APROBACION DE PROYECTQ CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - EDIFICACIONES
N ~ '+ s RA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR"

Sf

ultifamiliar nv mayores a (05) pisos, siem

3 ﬁ/ Prbcekimionlo mediante ¢l cual se emite licencla pars edificaciones unifamiliares o mullifamitiares, ¢ condominics de vivieada unifamitiar y/o

pre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de area techada.

A

g

. ‘Ej—Fg, en ires (03} juegos originales, de
y _%ﬁanebles

e 2

- i ZJEI} | caso que el administrado no sea el p

4 .- DOGUMENTAGION TECNICA
03 jusgos criginales y en Archivo digital (Auto
zna de ubicacién y localizaion del lote.

aciones” del RNE acompafiado con la

« Pagpd pioyectes multifamifiar, la poliza CAR

Notas:

“ i  especialidad, se notifica copia de los mis

i1

uda.

g} Todos los planas ¥y documentos técnice
propietario ¢ solicitanta.

" 5. Certificado de Factiblidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

os de arquitectura (plantag, coftes ¥ elevaciones), esiructuras, instalaciones sanflarias, eléclricas y otras, de ser el caso firmados y seliades por
fesiorales responsables del proyects y por el administrado, adiuntando kis correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
r el casn, plano de soslenimiento de exc avaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de ta Norma Técnioa E. 050, "Susios y

fo el nimerc de pisos ¥ sétanos compiementando con foles. L
io de Mecanica de Suelos o Informe Téanico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Sustes y

ciories” del RNE (este documento no se presenta en formate digital)

JF;‘QQ /dafios materiales y personales a terceros, d2 acuerdo a ja Ley N* 26790,

<+ 1.~ ELFUE, es firmada y sellado por el administrido y los profesionales, en todos sus folios, que incluye:
+ Dectaracion jurada de vigencia de poder (en (aso sea persona juridica)

« Deciaracian jurada de inscripcién registral del predio matriz,

- Decaracian jurada de habilitacidn profesional.

.+ Declaracién juarada de inexistencia de feudasarios.

- &) La Licencia Temporal para Edificacion exté constituida por el cargo del FUE y 1a dacumentacion léenica, debidamente selladas con la

eeEpcidn y ndmero de expediente asignade. Esta licancia autoriza e inicic de Jas obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se

UREK uieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacian.

b} & Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentacidn det expediente efertia lo dispuesto en of literal

d) del articulo & del Reglamento, realiza la revisidn de log documentos presentados que conforman €l mismo y califica &l proyecto de acuerde a ko

ﬂ digpuesic en ¢l numerai 13.4 dal articulo 13 del Reglamento. La revision se inicia con la especialidad de Arquitectura, continuando con las
gspecialidades de estructuras y, por (ltimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléciricas, Conforme se vayan emitiendo las calificaciones

caso la Municipatidad catifigue ef proyecte como Confarme, le otorga la ficencia definitiva dentio de |os tres (03} dias habiles siguientes a ia
calificacion Conforme, debiendo el funcionerio municipal, designade para tal fin, sellary firmnar todos los docurnentos y planos, asl como emitir
hin comespondiente, ta cual debe consignase en el FUE.

taso la Murnicipalidad cafifique el proyecto como Conferme con Observaciones, realiza fas actividaries sehaladas en el literal pracedante, sin
T [a licencia definitiva hasta que el administrado presents ta subsanacion de las observaciones graficas correspondientes.

Wicaso de dictamen No Conforme en aiguna ezpecialidad, las chservaciones son notificadas al administrado, a guien se le storga quince {1 5)
4biles para subsanadas, suspendiéndose el plazo dal procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se

o
A ranscurrido el plazo del procedimientoadminisrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamienta correspondientie, se aplica el silencie
= administrativo positivo, correspondiendo a ia Municipalidad olorgar |a ficencia, dentro de un plaze de tres (03) dias
habiles, entregar al administrade el FUE con el nimera de licencia definitiva asignado, asi como |a documantacion idenica del expediente

debidamente seilades y firmadoes, bajo responsahbilidad.

h} La Potiza CAR s entrega el dia Gl anterior al infcio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.
i} En caso ouente con Supervisor de Obra, indicar en Sello de Post firma.
i) B! administrado puede presentar, un juego eriginal de plaras yio FUE al inicic del trémite y, aprebado ef proyecio, los olros dos juegos.

bidamenie suscritos por el administrado y, en Ia seccion gue corresponda, por los profesionales

ropietario «el predio, la documentasar que acradite que cuenta con derecho & edificar

cad o Archicad)

memornta descrigtiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

{iodo Riesgo Contratista), segln de las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura

mos al administrado.

s deben estar sellados y firmades por el profesional responsable de bos mismos y firmades por ef

l Formularios

—
\".'35\3-:@7}3 R
&'\’ £ 3
: - \fz,\“ANExo H: Formidario Unico de Edificacion - FUE. 1
o 2}
; q

F3 http:.’!ww3.vivienda_gobApe!dgprvu.fdirecviviendaieyQQQQQ_fonnGZ».html F
o~

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Ventanillas de masa de

\%\Atencién teletanica: {051) 601000

partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Alencidén y Orientacion al vecine.
Ateraidn Virtual: httpzﬂmunipuno.gob,pe;’mesﬂ-parte&viriual.’ /
/|

PR

[\ ) "
i'::l’%go por derecho de tramitacion
¥

1 %)

l Modatidad de pagos

He ingenierid 3
il

1




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles,

5
#g-de atencién I Calificacién del procedimiento

Figs habiles r Evaluscion previa - Sllencio Administrativo Positivo: Sivencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
: J ; se considera aprobada, i

— e

Lunes & Vierras de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I

| Consulta sohre &l procedimiento

™y ( —
l | Teéfona; (051} 601000
Anexo: 1030
S B _J Corren: gdu@munipune.gob.pe
i \\_ﬂ T 4
zjsténcias de resolucién de recursos
1
i
. ( Reconsideracion Ape acidn 41

SUB 3ERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - |GERENTE BE DESARRCLLO URBANO - GERENCHA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBAND | DESARROLLO URBANGQ

[Plizo maxio de 15 dis habies 15 diss hablies
| frgseniacion

(Bikas maximo de 30 dias habites 30 dias habiles
respuesta

=

X

7 rsa da recongidesaaitn se interpondra anie el misma Srgaia que Gicld el pAmer acto que es materia de fa impugraciin y deberd sustentarse en nueva prueba.
) }ﬁ: o de apelacion sa inlerpondré cuando 1a impugnacion se sustente en diferente inlarpretacion de lag prusbas producidas o cuando se hiats de cugstiones de pwro derscho,
debldngn dingire a 1a misimia auloridad que expidit 8 010 que se Impugna para aue sleve 1o actdsdo 8l SUPeTIOr JRTAITIC0.

-1
Articulo Denominacion Tipo Mimero Fecha' ,
Publicacion
10; 25;;31 Ley de Regulacién de Mabilitaciones Urbanas y deiley 20090 24/09/2007
cdificaciones, y modificatorias
10; 25; 14; 31 Decreto Supremo que aprueha el Texto Unico Ordenado de la| Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2HIOZ2017
Ley N2 29030, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y
de Edificaciones
Decrato Legisialive que modifica la Ley N2 20000, Ley de|Decreto Legisiative 1428 16/09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urkanas y de Edificaciones
Dicrelo Supremo gue aprueba el Regiamento de Licencias de | Decralo Supremo 023-2019-VIVIENDA 081172019
Hazhititacion Urbana y Licencias da Edificacion
Aprueban Regiamendo Nacional de Edificasiones Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA 23/05/2006
Decrelo Supremo que aprueba &t Regiamento de los Revisores Decralo Supremo C06-2020-VIVIENDA 08/05/2020
Urhanos
Texto Unico Ordenado de la Ley Ne 27444, Ley detfDecreto Supremo 004-2019-JuS 28/01/20195
Procedimiento Administrativo General /
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decrelo Supramao 22-2016-VIVIENDA 24422016
Acondicionamienta Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible

M,
o/ X
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Ley que crea el Siglema Nacional Infegrado de Gatasiro y su|lLey 23294 21/G7/2004
Vingilacién con el Registro de Predics

Deereto Legislativo que modifica |a LEY Ne 22093, ley de|Decreio Legisiativo 1225 2410412017
regulacion de habililaciones urpbanas y de edificaciones

Decreta Legisiativo que medifica ta LEY N2 29090, Ley de|Decrets Legisiativo 1287 24/12/2G16
Regulacion de Habiliiaciones Urbanas v de Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUAGION POR LA MUNICIPALIDAD - CONSTRUCCION DE

/5::?1;_“\\
SR 4 CERCOS®

D\

< Codigo: PAT BOSA45B

SI Desctipcion del procedimiento

faiyd ” Ty
§

Procedimiento mediante el cual se obtiene licencia para construccidn de cercos en inmuebles que se encuentran bajo régimen de unidades

inmobillarias de propiedad exclusiva y de prepiedad comin.

l Requisitos

- ™y

Fm
R . . e .z -
“29% FUE, en tres {03) jusges originaies, debidamente suscritos por el administrado y, en la saccién gue corresponda, por los profesionales

;ponsables
L 1% JEn el caso que el adim nistrado no sea el propietario del predio, la documentasion que acredite que cuenta con de-echo & edificar

//3.- Certificado de Faclibilifad de Servicios paa proyectes de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

LA
e
-

Red

-

Ty

4.- DOCUMENTAGION TECNICA
03 juegos originales y en Archive digital (Autocad o Archicad)

¢ Planc de ublcacién, . . .
\ Plancs de ias especialidadas segin corespondan con sus respectivas memorias descriptivas, adjuntando la autorizacidn de la junmta de

=prppiefarios, conforms at regiamento interna o al regiamanto de fa ley N° 27157, seglin coresponda .
#De'np estar inscrita 0 no estar actualizadz Ia Junia de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga fas normas vigentes, fos pardmetros
7 urbdnisticos y edificaloriog, asi como las condiciones de seguridad y funclonariento, se presenta un docurmento suscrito por mayoria simple de los

ios autorizando fa ejecucidn de las obras.

=0 Ny
~El F_(!E, es firmado y sellado por el administrado y los profesionaies, en todos sus folios, gue incluye:

. Deélaracion jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
R claracion jurada de inscripcian registrat del predio matriz.

SR Declaracion jurada de habilitacién profesional.

* Declaracion jurada de insxislencia de feudatarios.

2. a) La Licendia Temperat para Edificacidn estd constituida per el carga dzf FUE v fa documertasion téonica, debidamente sellades con la

eqppeldn y nimerc de expediente asignado. Esta licencia altoriza ¢l inicio de [as abras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se

réquieran para implementar la cbra, previo al prosesa de excavacion, , .
b} La Municipalidad en un plaza méxima de quincs (15) dias héhiles contades desde la presentacion del expediente efectia fo dispussto en el literal

"d) del drticulo 6 del Reglamento, realiza la revision de fos documenios presentados gue conforman el mismo y califica el proyecio de acuerde a lo

_dispuegtc en el numerai 13.4 del articulo 13 del Reglamenta. La revisién se inicia con la especialidad de Arquitectura continuandn con las

<espe@i§1idades de estructuras y, por Giimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitizndo las calficacionss
por especialidad, se notifica copia de ios mismes al administrade.

c¥En'caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le olorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias habiles siguientes ala

% dltima calificacion Conforme, dehienda el funcionario municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todes los docurientos y planos, asi oo emitir
“a licencia comespondiente, fa cual debe consignarse en e FUE.

d) En esso la Municipalidad califique el proyecto tomeo Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefatadas en el literal precedents, sin

notificar 1a licencia definitiva hasta que e administrado presente la subsanacidn ce las observasiones grafices carrespondientes.

@Sg“?%gn ca50 de diclamen No Conforme en alguna especislidad, Jas observacicnes son notificadas al sdministrado, a quien se le ctorga quince (15}
gy

<habiles para subsanarias, suspendiéndase el plazo del procedimiento admiristrativo. Presentadas las respecfivas subsanaciones, el plazo se
Hela.
piscurrido el plazo del procedimientoadminisirativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento cormrespondlente, se aplica el silencio
) trativo positiva, correspondiendo a fa Municipaiidad oforgar la licencia, detre de un plazo de tres (03) dias
%, eniregar al agminisirado el FUE con el nimers de licencia definitiva asignado, asi cumo la documentasin técnica del expediente
mente sellades y firmados, bajo responsabilidad,
gdos los planos y decumentos técricos deben estar seliados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
(Drapietario o solicitante. :
'ﬁ’\* La Paliza CAR se enirega of dia Otil arderior & inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a fa durscion del proceso edificatoric.
iy En caso cuente con Superviser de Obra, indicar en Sello de Post firma. .
j) El administragio puede presentar, un juego original de planos yio FUE al inicio del trémite y,

aprobade el proyecto, los ciros dos juegoes.

/
I Formularios
ANEXO It Formulario Unico de Edificagién - FUE.
Url: hitp/fwww3.vivienda goh perdgprvuldirecviviendaley28090_form{3.htmi
J

Canales de atencidn

Atencidn Presencial; Ventanillas de mesa de partes de la Municipafidad, 5 cargo de la Oficina de Atencitn y Orientacion gl vesing,
Adencitn Virtual: hitp:/munipuna.gob. pe/mesa-partes-virtual/
Atencion telefonica; (051) 801000

> e
)

}\Pagu por derecho de tramitacidn l Modalidad de pagos
v'}‘\
Lo

S

o
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Monio - 5/ 83.60
L

Caja de la Entidad

Efectivo:
Soles,

: ) I Plazo de atencidn

l Calificacion del procedimiento

15 dias habiles 1

)

W

Fihgipa Mun cipal

l Evaluacidn previa — Siencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de alencidn, no obiiene respuesta, la peficién W

L se considera aprobada.

I

edes y horarios de atencion

Lunes a Viemes de 08:00 a 12:00 y de 14:00 :: 16:G0.

DAL
‘d{%ﬂad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ GERE NCIA DE DESARROLLO URBANG : Piscina Municipal

i j\UnEdad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
YR )

l Consulta sobte el procedimiento

ZY
[ %Q\ERENCIA DE PLANEAMIENTC Y GONTROL URBAN

_—
.

-

Teléfano: (251) 601000
Anexo;
Corree; gdu@munipunc.goi.pe

1030

.

A

)

::“E il
insfé
A

fén:las de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

==} Auloridad competanie
el

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANO -
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANO

GERENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERENCIA DE

DESARROCLLO URBANO

Plagg masimo de

res@f}acidn

15 dias habites

15 dias habiles

EHO maximg de
Snuesia

30 dias hébiles

30 dias habies

T al
hy

;‘?z 50 de apelacion s¢ interpuntra cuanto la impugnacion se sustente en diferenle jnterpeaia
b, ‘ﬁa‘?nguse a la misma aulondad que expidid @l acio qué se Impugna para que gleve lo ackuado al supesion jerarguico.

| [pourse o reomnsideragian 88 iNlerpuncrd ante el misme drgang que dictd et primer acto que o8 matena de la impugnacion i deberd sustenlarse en nueva prusha.
=3

6n de las prusbas praducidas ¢ suando se tiate de ciestiones de pure derecho,

Procedimiento Administrative General

=¥
- Fecha
ofe . n . ] .
Mﬁ/ Articuto snominacién Tipo Nlmero Publicacién
10; 25,31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 24/09/2007
Edilicaciones, y modificatorias
110 25; 14; 31 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unigo Ordenado de la] Decrato Supremo QUB-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley NZ 29090, Ley de Regulacion de Habilaciones Urbanas y
de Edificaciunes
2 Degrelo Legisfativo que madifica la Ley N® 28090, Ley de|Decreto Legisiativo 1425 160972018
2N Regulacién de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones
kA
53; (58.2); 61,63 Decrato Supramo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supramo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
A, Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
11 Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Davrato Supramao 011-2006-VIVIENDA 2370520086
14, 15 Decteto Supremo que aprueba of Begiamento de los Revisores | Deareto Supremo Q05-2020-VIVIENDA 0B/0B/2020
Urbanos
Texlo Unico Ordsnade de ia Ley N2 27444, Ley del|Decrelo Supremo 004-2019-4U5 25/01/2019

Decrele Supremo gque aprueba el Reglamento de
Acondicionamiento Terrftorial y Desarrolic Urbano Sostenibla

Decrele Supremo

022-2016-VIVIENDA

2411 ?
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Dacreto Legisfaiivo que modifica la LEY N® 20090, Ley de Decrelo Legisiativo
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Editicaciones

Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Galasiro y su|Ley 26234 21/0772004
Vingulacion con el Registro de Pradios
Dacreto Legislativo que modifica la LEY N 28050, ley de|Derrzto Legislativo 1225 24/04/2017
reguiacion de habilitaciones urbanas ¥ de edificaciones

1287 26/12/2018

f’] Y:L"!‘B-—v//
b

A,
WG

N 7‘}\\«‘
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U
| Cadl
‘,

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B - APROB;\CEON DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD- OBRAS DE
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICAGION EXISTENTE "

lgo: PA1BOSTEAS
1

@ﬁpcién del procedimiento

) _—

al

anio de 4rea techada o camblo de use, asi como [as remodetaciones parsiales.

F‘;%edimienm mediante el cual se emite licencia para ohras de ampliacién o remodetacion para fines de vivienda, ¢on modificacion estructurai, l

/ﬁj&} P

22 En el caso gue & administrado ne sea el propistaric de predio, la decumentacidn qua acredite que cuenta con derecho & ediligar
3. Cerlificatio de Factibilidad de Senvicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.~ Copia del documento que acredita la deciaratoria de - abrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya side expedido por iz
Municipalidad; en su defecto, copia del cerfificado de coaformidad o finalizaciond e obra, o la licencia de obra o de edificacidn de la construccion

B MENTACION TECNICA

ﬁ-i.;‘,:ga) G [ 03 originales ¥ en Archivo digital (Autocad © Archicad)

K Uubicacion y iocalizaidn del lots.

o jaﬂ% arquiteciura {piantas, cortes y elevaciones), esfructuras, instalaciones sanitarias, etéclricas y olras, de ser el caso firmados y seltados por
Slag 0

A0 donde s
deiﬁr ria de fabrica o conformidad de obra y declaratcria de edificacion,

(%5 'w

E, en tres (03) jusgos originales, debidaments suscritos por el administrado y, an la sectidn que carresponda, por l6s profesionales

ente.

nales responsables del proyecto y par el prosletario, adjuntando las correspondientes memorias descriplivas por cada especialidad,

diferencien |z edificacién proyectada de ta edifi -acidn existente, la cual debe contar con licencia de construcsion, licencia de edificacidn.

r el caso, plano de sostenimiento de excavacionas de acuerdo con lo establecide en el articulo 33 de ta Norma Técnica E. 050, "Suelos y

htaciones™ del RNE acempahada con la memoria descriptiva gue precise las caracieristicas de la obra, ademas de las edificaciones

Folindantes indicande el nimerc ds pisos y sétanos compiemeantando con foles. .
« Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln jos cesos que establece 1a Norma Técnica E.080, “Suelos y
Cimentaciones” del RHE (este documento no se presenta en formato digital)

S

i pl%)ﬁ;‘.gpia del documerio que acredits la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
[arss

ho de_zggiﬁcacién de la construccion existente.
e RS
perdifales a terceros y como complemanto al Seguro Cemplementario de Trabajo de Riesgo previsto en ia Ley N° 26760, Este documento s&
[

d) En el case que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comén se adjunta copla del Reglamento Intemo, &f plano de

inglidad; en su gefecto, copia del cerificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratorie de edificacion o, [a licencia de obra

a CAR (Todo Riesgo Contratisia), segimn las caracteristivas de la cbra que se vaya a ejecular con ¢obertura por dafios materiaies y

a obligatoriamente a la Municipalidad coms anaximo el dia hasil anterior al inicio de la cbra, teniendo una vigencia igual o mayor a ta duraciin
roceso edificstorio.

independizacin correspondiente ala unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el

b

i g.‘
2
A

-

)

/

ERNF

{ahgy
:Wl:.
o

Y

=

)]

Ao Registra de Predios. Da no estar inscrita o ne estar actualizada ta Junta de Propiatarics y siempre que el proyecto no confravenga las normas
ﬁ:y .
~ pOpH

2.- a) La Licencia Temporal para Ediicasion esta constituida por el carge del FUE v 1a decumentacion técnica, debldaments sellados con la

:]\ dispuesio en ¢l numeral 13.4 del articulo 13 def Reglamento. La revisién se inicia con la espenialidad de Arquitectura, continuando con ias

""1 c) En caso la Municipatidad califigue &i ptoyecto como Conforme, le otorga 12 ticencia definitiva dentro de los tres (03 dias habiles siguientes a la

2=i 2 licencia comespondients, ta cual debe consignarse en el FUE.

“‘--.\ habiles, enfregar al adminisirado el FUE can el numero de licencia definitiva asignade, asi coma la documentacion técnica del expedients
R ebidamente selladys y firmadoes, bajo responsabilidad.

w9} Todos ne

R rppletario o salficitante. o o o -

! ;_},n,ﬁgLa Paiiza CAR se entrega el dia 0tll anterior al inicio de la obra ¥ debe tener una vigencia igual o mayer a Ta duracion del proceso edificatorio.
" ,r"fi}f&n caso cuente con Supervisor de Qbra, indicar en Sello de Post firma.

e Bl adminisirade puade pressntar, un jusgo original de planos yfo FUE al inicio del ramiie v, aprobado &f proyadcia, ios otros dos juegas.
d /j/_';

e ies, los parametros urbanisticos y edificatorios, asl como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suseriio
tayoria simple de s propietarios autorizando la ejecusion de las obras

. es firmado y sellago por el adminisirado y los profesionales, en iodes sus foflos, que incluye:
dracién jurada de vigensia de poder (en case Sea persona furidica)

Jfiracion jurada de inscripcion registral del predic matriz.

Lélaracion jurada de habilitacion profesional,

-laracion juarada de inexistencia de feudatarios.

recepcion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyende las cbras provisionates, gue se
requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

b} La Municipalidad en un plazo mé&ximo de guinge {15) dias nabiles contados desde la presentacion def expediente sfeciia lo dispuesto en ¢f lieral
d) del artieule € del Regiamento, realiza la revision de os documentos presentados gque conforman el mismio y cziifica el proyecto de acuerde g lo

especialidades de estructuras y, por Oltima, en forma conunta, instalaciones sanilarias y elédlricas. Conforme se vayan emitiendo tas calificaciones
por especialidad, se notifica copia de los mismos al administrado.

[timia calficacion Canforme, debiendo el funcionario municlpal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentos y planas, asi como emitir

d) En caso la Municipalidad califique el proyecte como Canforme con Ohservaciones, realiza las actividades sefialadas en &l fiteral precedente, sin
notificar la licencia definitiva hasta que el admisistrado presente la subsanacién de las abservaciones graficas corespondientes.

&) En ¢aso de dictamen No Conforme en alguna espegialidad, las chservaciones son notificadas al adrinistrado, a quien se le otorga quince (15)
diag hgbiles para subsanardag, susperdiéndose el plaze del procedimiento administrativo, Fresentadas las respectivas subsanacionss, &l plaze se
reanuda.

f) Transcurrido el plazo del procedimienteadministrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el silencio
administrativo positivo, cosrespondiendo a la Municipatidad otergar la ficencia, denfro de un plazo de ires (03) dias

Todos fos planos y documentos téonicos deben esiar sellados y firmados por el prafesional responsable de los mismes y firmados por el
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pu
I Formularios

L ANEXO §I: Formulario Unico de Edificacion - FUE.

| url: httptiMwwS.vivienda.gob.peidgprvuldirecviviendaleyzgﬁeo_formas.html i
J

/.r—-‘_\‘\l\ Canales de atencion
‘\D . - —

7

%, Atencidn Presencial: VentanWas de mesa de partes dela Municipalidad, & carge de la Qficina de Atencion y Orientacion al vecino,
v, Atencién Virtual: httpth’munipunogcb.pe!masa—partes»viduall

7. Atencidin telefonica: (051} 601000

ay0 por derecho de tramitacion l Modatidad de pagos

!
Caja de la Entidad

to - S/ 96.60 Efective:
Qales.

azo de atencién I Caliticaci3n del procedimiento

r - N
as habiles Evaluacion previa — Silencin Adminisirativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ta peticidn J

i P i se considera aprobada.
A [N i

s l _Bedes y hotarios de atencién

e T

Municipal Luries a Viemes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 & 16:00.

de organizacién donde se presenta la documentackon

"E GERENCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Musicipal j
" 1inidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
! SGﬁRENC!A DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO Taldfono: (051) 401000
o Anexo: 1030
) L Correo: gdu@inunipunc gob pe J
o
’?’E‘»}\\. Reconsideracion Apelacién

\j\.d—
a0l
-"r SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO [DESARROLLO URBANC

par-y
x‘i"‘ﬂ!
LY

h

93}‘ eignte SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - | GERE}NTE DE DESARROLLO URBANC - GERENGIA DE
2
de

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximg de 30 dias habiies 30 dias habiles

! ypuesta

i
El segursg de reconsideracion se inlerpondia ante el misme 6rjang que dicté et primer aclo que es maieda dela impughacidn y debera suslentarse an nueva prugba.
rRcuUrso de apelacion se inierpondrd oUanto (8 impugnacion 8 sustents en diferanie interpratacion de las proshas produidas ¢ cuando e lralg de cumstiones de puro derecho,

jendo dingirse a la misma autoridad que expidicc el aric que 3¢ impugna para qua gigve fo actuade al supetior erarguico.

kS
Base legal

Articulo Denorminacién Tipo Namero Fecha_ .
Publicacion
k)10, 25531 tey de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090 24/08/2007

Edificaciones, y modificatorias

25; 14; 31 Decrels Supremo que aprueba el Texio Unico (rdenado de ja | Decreto Suprema 00R-2017-VIVIENDA | 28/02/:201
Ley N¢ 20090, Ley de Regulacitn de Habiilaciones Urbanas y
da Edilicaciones

L

e
DS
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2 Decreta Logislativo que modilica la Ley N2 29080, tey de | Decreto Lagisiative 1426 16/09:2018
Regulacion de Habililaciones Urbanas y de Edificagiones

£8 (5B.2); 61,63 Decreto Supremo que aprueba el Regiamenio de Licencias de|Decrele Supremo 025-2019-VIVIENDA 0671172019
Habillacién Urbana y Licencias de Edificacidn

1 Aoruetian Reglamento Nacioral ge Edificaciones Decrato Supremo 014-2008-VIVIENDA 2305/2008
2,

14,15 Decrety Supremo Jue aprueba el Reglamento da og Revisores | Dereto Supremo 006-2020-VIVIENDA 06/05/2020
Urbrarios

i

é17,118 Texio Unico Ordenade de la Ley N2 27444, Ley deljDecrslo Supremo 004-2019-JUS 250172019

Procedimiento Adminisiraiivo General

L1
12; 15 Decreto Supremo gue aprueba el Reglamenic de Decreto Supremo (22-2016-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondicionamieno Territeral y Desatroflo Urbano Soslenible

Loy que crea el Sistemna Nacional Integrado de Catastro y sujley 29294 21/07/2004
Vinculacion con el Registro de Prediog

Decreto Legisfativo que maoditica la LEY N2 29080, ley deiDecreto Legislative 1226 240472017
regulacitn de habiltaciones urbanas y de edificaciones

Decreta Legislativo que modifica 1a LEY N2 29090, Ley de|Decreic Logistativo 1287 291272016
Regulacion de Habililaciones Urbanas ¥ de Edificagiones
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Denominaciéh del Prosedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFtCA‘CléN—MODALIDAD E - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD- DEMOLICION
PARCIAL O DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES”

Cédigo: PA18058779

Descripeion del proce dimlento

. Procedimiento medianle el cual se obtiens licencia para demolicidn lotal o parcial de edificaciones de haste (05) cinco pisos que cuenten con
- semisétancs y/o sétaavs.

-/FUE, &n tres (03) jusgoes originales, debidamernte susoritos por ¢l adminisirado y, en fa seccidn que carresponda, par los profesionales —W

aso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que a-redite gue cuenta con derecho a edificar

Copla-ael documento gue acredita la declaratoria de fabrica o ge edificacién con sus fespectivos pianas en caso no haya sido expadido por 1z

Munigipa{,itiad; en su defecto, copia del certificads de conformidad o finalizacidnd € obrz oia licencia de obra o de edificacion de la construccion
rexisténte

> e, "

i ta declaratoria de fébrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de predios, dec!a@cﬁc’)n jurada por parie del administrade,
sefialando que sobre el bien no recasn cargas yfo gravamenes. En su defecto, acredilar la aulorizacidn del fituiar de 1a carga o gravamen.

)

','S/E-}Qert‘rﬁcado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda mmifamiliar o fines diferenies af de vivienda

R . ,

iia}}ﬁl\tzu.hz'l‘E:N'l’ACiC)N TECNICA
% Tiegos ofiginales y en Archive digital (Autecad o Archicad)

A frlﬁ_ Ho de ubicacion y localizaidn del lote.

Y Plaffos de ptanta diferenciando fas zonas y elementos de la edificacién a demoler, ast somo del perfil y alturas de tos predios colindanies, hasta

una-distancia de 1.50 m de fos imites de propiedad para el caso de demoticiones parciak:s.

e cMemoria descriptiva de tos trabajos a realizar y del procese de demolicidn a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contemplatias

‘l‘g- £ g ?ﬁwojﬂorma Técnica 5.050, “Seguridad durants la Consh uccién” del RNE y demds normas defa materia, asi como carta de seguridad de obra firmz da

: T un ingenierc civil.

25 gy poliza CAR (Tedo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecufar con sebertura por dafigs maieriaies vy

personales a tercerns y como compiemento al Segwo Complementario de Trabajo de Rigsgo previsto en la Ley N° 26790. Este decumento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la cbra, fenierdo una vigencia igual ¢ mayor a ia duragien
del proceso edificatorio.
&) En el caso que o predio estd sujele al régimen de propiedad exclusiva ¥ propiedad comdn se adjunta copia del Reglamento Intemno, el planc de
independizacidn correspondiente ala unidad inmobiliaria y la auterizacion de la Junta de Propiatarios, siempre que esta se encuentrs insorita e el
Registro de Pradios. De no estar inscrita o no estar actuslizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto ne contravenga las normas

. vigentes, los paramstres urbanisticos vy edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suserito

:_por mayo fa simple de los propietaries autorizando ta ejecucidn de las obras

I Nok

f FUE, es firmade v sellade por &l administrado y los profesionales, en fodos sus folios, que incluye;
‘Dectaracién jurada de vigencia de poder {gn caso 86w persona juridica)

« Declaracion jurada de inscripcisn registral del predio matriz.

< Dedaranion jurada de habilitacion profesional.

+ Declaracidn jurada de ingxistencia de faudatarios.

Ao - 8) La Licencia Temperal para Edificacion esié constituida por ef carge del FUE y la documentacion técnica, debidaments seliados con la
cidn y ndmero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preiiminares, incluyendo las abras provisiongles, que se

wran para implementar la obra, prévio al progeso ce excavacion,

icipalidad en un plazo méximo de quince (15 ias habiles contados desde la presentacion del expadiente afectia lo dispuesio en ef Fterad

culo & del Reglamento, realiza la revision de fos documentos presentades que cenforman el mismo y calffica &l proyecto de acuerde a b

8 en el numeraj 13.4 dal articulo 13 del Reglamento. La revisién se inicia con ta especialidad de Arquiteciura, continuando coh jas

ades de estructuras y, por Oitimo, en ferma conjunia, instalacionies sanitarias y eléciricas. Conforme se vayan emitiendo las calificaciones

izlidad, se notifica copla de los mismas al adminisirado.

20 la Municipalidad califigue ei proyecie como Conforme, le otorga |a licencia definitiva dentro de los tres (03} dias habiles siguientes a a

Alificacidn Conforme, debiendo el fundonaric runicipal, designada para tal fin, sellary firmar todos los documentos y plancs, asi como emitir

ancia corespondlente, la cual debe consignarse en el FUE,

\ . En caso la Municipalidad califigue el proyecto coma Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefaladas en el literal precedents, sin

notifiezr 1a licencia definitiva hasta que el administrado presente ta subsanacion de las observaciones graficas correspondientes.

e) Ent caso de dictamen No Corforme en aiguna especialidad, las observaciones son notificadas al administrado, a guien se le otorga guince {15)

dias h;&biies para subsanarlas, suspendiendose el plazo del procedimiento administrativo. Preseniadas las respectivas subsanaciones, el plazo se

reahuda.

f) Transaurrido €l plazo del procedimientoadministrativa sin que la Municipalidad notifique &l prenunciamients correspondiente, se aplica el silencio

\1 administrativo positivo, correspondiendo & fa Municipalidad ctorgar la licencia, deniro de un plaze de tres (G2) dias

% habiles, entregar al administrade el EUE con el niimera de Yicencia definitiva asignado, asi como la documentacion téonica del expediente

N }\ debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad.

X

% g} Todos log planos y documentos \donices deben estar sellados y firmados por ¢ profesional responsable de los mismos y firmados por el
J propietario o selicitante.

J’ h} La Poliza CAR se entrega &l dia 08l anterior al inicdo de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracidn del preces edificatario.

i} En caso cuenie con Supervisor de Obra, indicar en Sello de Fost frma.

i} El administrade puede presentar, un juego original de planos yiv EUE al inicio del tramile y, aprabado et proyects, Jos otros dos {uegos.,

i

vt

S

f

I Formularios

ANEXO it: Formulario Uinico ge Edificacién - FUE

Url: hﬂp;i;‘www&viv}endaAgob.pe.»’dgpNu.’difecviviendaleyZQDSO_form-ﬁB.himl
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- I tnstancias de resolucion de recursos

' Auioridad competernte

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG”

I Canales de atencion

Alencidn Presencial: Ventanilias de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacidn al vecino.

Atencion Virtual: h‘ctp:.’fmunipuno.gob.pefmesa-paries-v‘irtuatf
Atencién telefénica: (051} 601000

Pag o por derecho de tramitacidn I Modalidad -de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

A

I Calificacién del procedimiento

g . 4
1/ dias hébiles L

Evaluacién previa — Slancio Administratizo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, ia peticidn 1

se considera aprobada.

Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 7 de 14:00 a 16:00.

?_(%RENC]A DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal

A
&
Gl

=

|
L idad de organizacion responsalle de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
5 :

(Teléfc:mo: (0a1) L1000
Anezo; 1030
Corren: gau@munipunc.gob.pe

SUUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC

R

Reconsideracién Apelacién

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
DESARROLLO URBANG

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG -
SUBGERENGHA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
q%’ﬁoién
i*Pl mamo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
B & R \
respue: l\\
Xy

rrisma Organo que dietd el primer acto que es matea de la impugnacién y debard sustenlacse en nueva prusla,

produsigas o cuandy se trale de cyestinnes de puro derecho,

onsideracion se inlermpondid ants el
cuiando fa impugnaciin se suslente en diferente intirpretacion de las pruebas
i el acto que se iMRIgNa para gue sieve o actusdo al superion jerdrquizo.

pelacion e interpondrd
iise a la misma aulondad que expsd

Bése legal
Articulo Denominacién Tipo Namero F?Cha .
Publicasidn
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 23090 24/08/2007
Edificagiones, y modificatorias
Decrato Supremo que aprueba el Texle Unico Ordenadeo de la| Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N 22090, Ley de Regulacidn de Habittagiones Urbanas y
de Edificaciones
2 Decreto Legistalive que medifica fa Ley N® 29090, Ley de|Decrele Lagisiativo 1426 16/09/2018
ol Fiegulacidn de Habililaciones Urbanas y de Editicaciones
Decrefo Supremo que aprueba el Regiamento de Licencias deiDecrelo Supremo 023-2018-VIVIENDA | 06/11/2018
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion




Texto Uni

co de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Regulacién de Habifilaciores Urbanas y de Edificaciones

1 Aprueban Regiamento Nagional de Edificaciones Decreto Supremo 011-2008-VIVIENDA 23/05/2006
14,15 Decreto Supramo que aprueba el Reglamente de los Revisores | Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA QB/OS/20E0
Urbarnos
Texto Unice Ordenado de ln Ley N 27444, Ley deliDecsio Supremo 004-2019-JUS 25/01/2C19
Progedimiento Administrativo General
Decrete Supremo que aprueba el Regiamenio delDecreto Suprema 022-2016-VIVIENDA 24/12/2018
Acondicionamiento Terrilorial y Desarrallo Urbano Sostenible
Ley que crea el Sistemna Nacional Inlegrads de Galaslro y sujley 28234 21/07/2004
Vingulacién con gl Regislro de Fredios
Decrelo Legisiativo que modifiza la LEY N2 29090, ley deiDecralo Legisialive 1225 24/04/2017
regulacién de habilitaciones wbanas y de edificationes
Decreto Legistativo que modifica la LEY N¥ 26080, Ley de | Decreto Legisiativo 1287 26/12/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - sMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - PARA
VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS"

Cédigo: PATBUSADEB

}u\\Pescripc{én del procedimlento
[#)

4
14 Procedimients mediante el cual se obliene licencia de 2dificacién para vivienda multifamiliar, quinta ¢ condominios que incluyan vivieada multifamiliar
+de mas, de 05 pises o de 3,000 m2 de area techada, ¢.ya vigenciz es de 36 meses.

i{hequisiﬁos
oY

\.-jiu&, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el adminisirade v, en Ja seccién que Gorresponida, por 10s profesionales

esponsables
En ef caso que el adiministrac & no sea ef propietadio del predio, la dosumentacidn que acredite que cuenta con derecho ¢ edificar

."Ger{'rﬁcado de Faclibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes af de vivienda

bla de recibo de pago por tasa al Colegio de Arguitectos, Celegio de Ingenieros, Empresa Presiadora de servicios (Por derecho da revision)

"/DUCUMENTACION TECNICA

2303 juegos originales y en Archivo digital (Autocad o Archicad)

£ biPlanc de ubicacion y localizacion del lote.

¢Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso firmados y sellados
pur los profesionales resporsables del proyecto y por el admimislrado, adjuntando las cormespoendientes memarias descriptivas por cada especialidad.
diDe ser € caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerde con I establecido en el articulo 38 de la Norma Técnica E. D50, ™Suelos y
™ Cimentaciones™ del RNE aco npafade con [a memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, adeinas de las edificaciones
_ colindantes indicando et ndme ro de pisos y sdtanos compiementando con fotos,

“we)Estudic de Mecénica de Suelcs o Informe Técnico de Suslos, de correspoiider, segin los cascs que sstablece fa Norma Técnica E.050, *Susine ¥
‘Cimentaciones” del RNE (este documenio no se presents en formato digital)

Copia del comgrobante de paga por revision del proyecto.

Terificazion Ambiental y Estudio de impacto Vial (EIV) aprobados por las sntidadas competentes, en caso lo requiera.

lanes de seguridad y evacuacion, cuando correspondan.

a péliza CAR (ledo Riesgo Contratista), segdn de las caracteristicas de la obra gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafos materiales y
Hersonales a terceros y como complemento at seguro complementaric de trabajo de riesgo previsto por la Ley N2 26790

1.~ Bl FUE, es firmado y sellado por el administrado y tos profesinnales, en todos sus folios, que frcluye:
+ Declaracion jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
« Declaracidn jwrada de inscsipeion registaal del predio matriz.
« Declarasion jurada de habilitacién profe sional.
+ Dedaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

S
. 2}4\@) La Licencia Temporal para Edificacion ests constituida por el cargo del FUE v fa documentacion técnica, debidamente sellados con la
= rggipeidn y plmerc de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de fas obras prefiminares, incluyendo ias obras provisionales, que se
: _régyieran para implementar la obra, previo at procesa de excavacion.

~ bpia Municipalidad en un plaze méximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentasion del expediente efactia ko dispuesto en el fiteral

dﬁei articulo & del Reglamento, realiza la revisién de los documerdos presentados que conforman el misma ¥ califica el proyecie de acuerda alo

-digpuesto en el numeral 13.4 dal articulo 12 del Reglamento. La revision se inicia con la especialidad de Arquiteciura, gontinuando con las
=especialidades de estructuras y, por Gltime, en forma conjunta, instalaciones santarias y eiéctrieas. Conforme se vayan emitiendo fas calificaciones
por especialidad, se nefifica copia de Ios mismos &i administrado.
¢) £n caso ja Municipalidad califique ¢l proyecto como Conforme, le otorga ia licencia definitiva dentro de los tres (63) dias hébiles siguientes a la
{itima calificacion Conforms, debiendo el funcionaric munisipal, designado para fal fin, sellar y firmar todes los documentes y plancs, asi coma emitir
ta licencia cotrespondiente, Ja cual debe consignarse en el FUE.
d) En caso la Municipalidad califique ef proyecto como Conforme con Obsarvaciones, realiza las actividades sefaladas en el literaf precedente, sin
notificar la ficencia definitiva hasta que el administrado presente |a subsahacién de las observagiones gréficas cormespondientes.
&) En caso de dictamen No Canforme en alguna especialidad, las absarvaciones son nolificadas al administrado, & quien se Is otorga quinge (15}
dias h&ébiles para subsanarias, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se
reanuda.
f) Transcurrido el plazo del procedimiestoadministrativo sin que la Muricipalidad notifique el pronunciamiento correspondienie, se aplica el silencio
administrativo positive, cormespondiendo a la Municipaiidad otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias
habites, entregar al adminisirado el FUE con el homero de licencia definitiva asignado, asi ¢como fa documentacion técnica del expediente
debidamente sellades y firmados, bajo responsabilidad.
) Todes los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de fos mismos y firmados por el
ropielario ¢ solicitante.
) La Poliza CAR s entrega el dia util anterior al inicio de |s cbra y debe tener una vigencia igual ¢ mayer ala duracion del proceso edificatorio.
En caso cuente con Supervisor de Obra, indicar en Sello de Fost firma,
} Et adrministrado pusde presentar, un juege original de plancs y/e FUE al infcic det tramite y, aprebado el proycto, los otros dos juegos.

Formularios

ANEXO |1 Formulario Unico de Edificacién - FUE.
Url: http:ffwwwa.vivienda.gob.pe;‘dgprvu.fdirecviviendaleyzeaet}_farmoﬁ,hhm

Canales de atencién

et



Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

g— e ———

Atencion Prasencial: Veplanillas de mesa de

paries de ja Muni

i Alencidn Virtuah: htlp;ﬂmunipunokgob.pefmeﬁavpartes-virtuall

cipalidad, a cargo de la Oficina de Atencldn y Orientacién al vecing.

_

Atencidn telafonica: (051) 601000

I Pago por derecho de tramitacion l Modatidad de pagos

de atencion, no obfiena respuesta, la peticién

- B ga;a de fa Entidad
Vv L2 Monto - S 185.20 Efectivo: i
. 6« \ J Sojes.
— ) - - - p—- " e ————— = e
Z AR
2, JPlaza de atencion l Calificacién del procedimiento

30 dias habiles b
se considera aprobada,

AN—

l Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Pesitivo: Si vencido el plazo

es ¥ horerios de atencion

cina Munic pal tunes a Viemes de DE:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00.

d de organizacién donde se presenta la documentacién

GEF&ENCIA DE DESARROLLO URBANO . Piscina Municipal

_

-

I Consulta sobre el pricedimiento

RENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC Teléfona: {051} 601000
1 Anexe: 1030
L Correo; gduf@munipuno.gob.ps

B

Apelacion

| Reconsideracion

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE

SLIB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO -
DESARRGLLO URBANC

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC

15 dias habiles 15 dias habiies

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habites
rEEpUBSLE
i rapurss de eronsideracion se ntarportdrd afite € mising Grgand gue giokd &l primet acty que es materia dela impugnacion y delierd suslentarss en nueva preba.
. El recurst de apeiacon se inlerpondia cuando la impugnadiin se sustenis en diferente interpretacion de las prushas producidas o euando se frate de cuestiones de pure defecho,
" dutiards difipirse a 1a misma autondad que sxpidia el acio que se impugna para QU slove fo achiado al superioT jerdrquics.
l Base legal
=
“\\'\*\
gl Fecha
o Articuio Denominacion Tipe Nimero ,
\?}g il Publicacion
L7
/§;, 131 Ley de Regulacidén de Habilitaciones Urbanas y deiley 20090 24092007
’\/ Ediicaciones, y modificatorias
ﬁ .
4410; 26; 145 31 Derrelo Supremo que aprueba el Texto Unice Qrdenado de la| Dectelo Supremo G06-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley Ne 29039, Ley de Regulacion de Habiliiaciones Urbanas vy
te Edificaciones
Decreto Legisiativo que modilica la Ley Ne 29080, Ley delDecrelo Legisialivo 1426 18/02/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbaras y de Edificaciones
Devreto Supremo gue aprueba el Reglamenio de Litancias de Dacteto Supramo 020-2010-VIVIENDA | 061172019
Habiitzcion Urbana y Licencias de Edificacitn
Aprueban Regtamento Nacional de Edificaciones Dacree Supremo 011-2006-VIVIENDA 23!'0*5[2/0@
Decieto Supremo que apnieba el Reglamento de los Revisoras i Decrato Supremd O06-2020-VIVIENDA | O ﬁoézog_;‘;

o

iy
)

P Ty

Gocentlp 8 \ngeniedia




Texto Unico de

Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG”

Reguiacion de Habililagiones Urbanas ¥ da Edificaciones

Urbanos

117, 118 Texio Unico Qrdenado de la Ley N® 27444, Ley del{ Dacreto Supremo 004-2019-JU38 2510172019
Procedimiento Administrativo General
Decreic Supremo que aprueba el Reglamernto de|[ecreto Supremo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2018
Acondisionamients Terriloriat y Desariolio Urbano Soslenible
Ley gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su 28294 21/07/2004
Vingulacién con el Registro de Predios
Decreto Legislative que modifica la LEY N® 29090, ley de|Decretc Legisiativa 1225 24/04/2017
reguiasicn de habititaciones urbanas y de edificaciones
Decreto Legisfativo que medifica la LEY N2 22030, Loy delDecrato Legisiativo 1287 29/12/2016




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

-~

Dencminacion del Procedimlento Adminisirative

"LIGENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C - APROBACION DE PROYECTOQ CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA-
EBIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTASEN LA MODALIDAD D"

Codigo: PATS0SEGCE
%

(7} - .
‘Descripcion del procedimiento

2

B

i

¢ U Procedimienty mediante el cual se obtiens licencia de edificacidn para edificaciones dferentes a viviends, excepto los que se encuentran pravistos W

¢ //en ta modalidad D, cuya vigencia es de 36 mases,

g

o

Requisitos

TN

9- FUE, en tres (03) juegos uriginales, debidamente suscritos por el administrada y, en la seccidn que cotresponda, por los profesionales
esponsables

/2. En ¢} caso que 2l administrade no sea el propistario del predic, ia documentacion que acredite que cugnta con derecho a edificar
. Certificada de Factibilidad de Senvicios para proyectos de vivi :nda multifamiliar o fines diferentes at de vivienda
Copia de recibo de pago por tas2 al Colegio de Arguitectos, C olegio de Ingenieros, Empresa Prestadora de servicios (Por derecho de revision)

7.- DOCUMENTACIGN TECNICA
.- 803 juegos originales y en Archive digital (Autocad o Archicad)
1 b)Planc de ubicacién y towalizacion del lote.
_i_.-CPlanos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estrucluras, instataciones sanitarias, eléciricas y otras, de ser el caso firmados y sellados
™" por los profesionales responsahies del proyecto y por &l administrado, adjuntands las correspondignies memorias descriplivas por cada especialidad.
d)De ser &t casg, plano de sostenimiento de extavacionss de acuerdo con o establecide en el articulo 39 de ta Norma Técnica E. 050, ™Suglos y
- Cimentaciones"™ dei RNE acompafade con la mamoaria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademés de las edificaciones
% colingantes indicando el nimero de pisos y sbtanos comple nentando con fotos,
: \\\ e)Estudio de Mecénica de Stelos o Informe Técnico de Suelos, e corresponder, segin los casos que estebiecs ja Norma Téenica E.0S0, “Suelos y
/¢' Simeniaciones” del RNE (ests decumento no se presenta en formato digital)
[¢]

Copia del comprobanie de gage por revision del proyecto.
JCerfificacidn Ambiental y Estudio de impacte Vial {EIV) aprobados por |as entidades competentes, en caso lo requiera.
_32 WPlanos de sequridad y evac uacion, cuando correspandan
~*Mla potiza CAR (ledo Riesga Contrafista), segdn de las caracteristicas de la ohra que se vaya a ejecutar con cobe tura por dafics materiales ¥
| “personales a terceros y oo complemento al seguro camplementario de trabajo ds riesge previsto par ia Ley NB 26790

2" Notas:

1.~ E1 FUE, es firmado y sellzdo por &l administrado y fos picfesionales, en tados sus folios, que incluye:
~ Dectaracion juradz de vigencia de peder {en oas0 sea persona juridica)
« Dectaracion jurada de inscripcion registral del predio matriz,
+ Declaracidn jurada de habilitacidn profestonal.
» Declaracién jurada de inexistencia de fevdatarios.
f_f;';z.- a) La Livencia Temporal para Edificacién estd constituida por el cargo del FUE y la documentacién téanica, debidamante sellados con la
ZYecepsién y nimere de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras prefiminares, incluyenda fas cbras provisionales, que se
Ly Ciequieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.
.2/} La Municipalidad en un plazs méximo de quince (15) dias hébiles contados desde la presentacion del expediente efec'ia lo dispuesto en el literal
jJ,/"!d) del articulo 6 del Regiamenio, reatiza la revisidn de fos documentos preseniados que conforman el mismo y califica ¢l proyecto de acuerdo a lo
B .,./ digpuesto en el numeral 13.4 del adiculo 13 del Reglamenio. La revision se inicia con la especialidad de Arquitectura, contiauando con las
especialidades de estructuras y, por Ulfimo, en forma conjunia, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitiende Jas calfficaciones
por especialidad, se notifica ccpia de los mismos al administrado.
¢) En case 1a Mupicipatidad califique el proyecto como Conforme, le atorga la ficencia definitiva denlro de los tres {03) dias habiles siguientes a la
Gltima calificacion Canforme, ¢2biendo el fundonaric municipal, designado para tal fin, sellar y firmar todos los documentc s y planos, ast como emitly
| licencia correspondiente, la cual debe consignarse en el FUE.
d) En caso la Municipatidad caiifique el proyecte como Conforme con Gbservacionss, realiza las actividades sefialadas un et jiteral precedente, sin
T notificar |z licencla definitiva hasia que el administrado presente la subsanacion de las obsarvaciones grificas correspondientes.
&) En caso de dictarnen No Conforme € alguna especialidad, las ohsarvaciones son notficadas al administzado, a quien se le otorga quines (15)
;‘a\dias hé%nbiles para subsanarias, suspendiéndose el plaza del procedimiento administtative, Presentadas las respectivas subsanagiones, el plazo se
[A¢ heanuoa.
CH Transourrido el plazo del procedimizntoadminisirativo sin que ta Municipalidad notifigue el pronunciamiento correspondiente, se aptica el stencio
dministrativo positivo, cotrespondiendo a la Municipalidad otorgar [a licencia, deniro de un plazo de tres {03} dias
Zhiles, entregar al administrado ef FUE con el nimero de licencia definitiva asignado, asi como la documentacitn técnica del expediente
~gbbiamente seflados y firmades, bajo responsabilidad.
plbdas fos planos ¥ documentos técnicos deben estar seilados y firmados por el profesional responsable de los mismes y firmados por el
phietario o solicitante.
hyita Peliza CAR se entrega el dia Ot anterior al inicic de la obra y debe tener una vigendia igual o mayer a la duracidn del proceso edificatorio.
¥ En caso cuenie con Supervisor de Obra, indicar en Sello de Post firma.
i} El administrado pusde presentar, un jusge original de plancs yio FUE al Inicio del trémite y, aprobado el proyecto, los otros dos juegos. _J

/’ﬁ%{?‘\“ I Farmularios
3 1.

ANEXC H: Formulago Unico de Edificacion - FUE.

bt /

3
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L hﬂp:;'fwwwa.vivienda.goi:-kpe;'dgprvu!dE:ecviviendaieyzsogo_formﬂ&htmi
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p

{
Atencién Pressncial: Ventanillas de mesa de partes dela Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacian al vecino.
Atencidon Virtual: htip:f‘n’munipuno.gob_pe.n‘mesa—panesrvinualf

Atencidn telefdnica: (051) 601000

l pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

q Caja de la Entidad

Monlo - S/ 185 20 \ Efectivo:
X L J Soles.

l Calfficacion del procedimiento

S

I Plazo de atencidn

N

( Evaiuacién previa — Sitencio Administativo Positivo: i vencido el plaza de alencién, no ottiene respuesta, ia pafleién
se considera aprobada.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00.
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‘n[da-d de organizaclon responsable de apiobar ia solicitied l Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 1030

SUB,GEREHCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANG 1 Teiéforio; (051} 601200
Corren: gdu@muniyunc.gob.pe

instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacion

_‘.é\‘uto.rifjéd compelente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTQ Y CONTROL URBANC - | GERENTE DE DESARAROLLO URBANG - GERENGIA DE
: ' SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANGC |DESARROLLO URBANO

Tk
Bla;é,’,/n/'néximo de 15 dias hébiles 15 diss habiles
presgntacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesla
El recurso 4o restnsideracion se interpondia arde el misnic drgano que dhcto ef primer acto gue es materia dela Impugnacidn y debars suslentarse en husva prusb.
e El tecaiso de apeiacion se interpondra suanda la mpugnacian se suslente en diferente interpeatacion de las pruebas producidas o cuznido se trate de guéstiones de puro deracho,
’ debiendo dirgites & la misma autoridad que apidid el acty gue se IMpUYNE para Que eleve |o actuadn at sUpPanor jerdmgiiics.
I Base fegal
S
.
o . L . . ac
E,X%@,i Articulo Penominacion Tipo Ndmere F ha_ .
<Ll Publicacion
P
ﬁ__ﬁ" 2531 tey de Regutacion de Habiiitaciones Urbanas y deiley 239090 24/082007
Edificaciones, y modificatorias
41 s
10: 25; 14; 31 Deqrata Supremo que aprueba s Texia Unice Ordenado de laiDecreto Supremo G06-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Ley Ne 29090, Ley de Reguiacion de Habiliiaciones Urbanas y
te Edificaciones
£ Decreio Legislativo que modifica la Ley N2 20090, Ley de|Dacralo Legisfativo 1426 16/09/2018
:\ Regulacién de Habililaciones Urbanas y de Edificacionss
- 61:65 Decreto Supremo que aprueba ol Reglamento de Licencizs de [ Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2G19
p Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion '7
1 Aprusban Reglamernito Macional de Edificaciones Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA 23IDBIZ006 g
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de tos Revisores | Decreto Supiema (06-2020-VIVIENDA Vﬁ‘f‘:ms:z
P
=
(=
=
i &
il
e
A
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Litbanos

117,118 Texio Unico Ordenado de ia Ley N® 27444, Ley del| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2012
Procedimignte Administiative General

12;15 Decrety Supremo gue aprueba el Reglamento de|Decrelo Supramo 022-2016-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondic:onamiento Terrilorial y Desarrolio Urbano Sostenible

Lay que crea el Sislems Nacional Inlegrado de Calastro y su|ley 2RER4 21/07/2004
Vinculacian con ef Registro de Predios

Decreto Legisiativo qu: modifica la LEY N¢ 29090, ley de}Decrelo Legisiative 1225 240472017
regulacion de habilitac-ones urbanas y de edificaciones

Decreto Legisiativo que modifica la LEY N°® 29080, Ley de{Decrelo Legistativo 1287 29/12/2016
Regulasién de Habililaciones Urbanas y de Edificacionss
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

Denominacién det Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIEICACION - MODALIDAD C- EDIFICACIONES DE US0 WMIXTO CON VIVIENDA"
Cédigo: PA1852628

\\ Procedimiento mediante et iual, una persena natural © juridica obtiene licencia de edificacion para edificasiones de usc mixio, sea vivienda, uso 1
| comercial u otres fines. :

A equisitos

—— e

N

R ———

\ FUE, en tres (03) jueges originales, debidaments suscritos por el administrado y, en |a seccibn que cofresponda, por los profesionales
redponsables

¢ caso que el administrado no sea el propietario dei predia, la decumentacion que acredite que cuenta con darecho a edificar
Aificado de Factibifidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines difereni=s al de vivienda

1 jia de recibo de pago por tasa al Cotegio de Arguitectos, Gotegio de Ingenieros, Empresa Frestadora de servicios (Por derecho de revisidn).
’ DL%}JMENTACiON TECNICA
3 ju gﬁs,qr‘iginales y en Archivo digital (Autocad © Archicad)
IPlang de;ubicacion y lovalizacion dal fote.
~AEFanos dZarquitectura (plantas, cortes ¥ elevaciones), estructuras, instalaciones sanitanias, eléctricas y otras, de ser el case firmados y sellados
“parles profesionaies tesponsables del pioyecto y por ol admiristrado, adiuniando las correspondientes memarias desariptivas por cada especialidad.
“diDe sgy"el caso, ptano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo estatiacide en el articulo 39 de la Norma Técnica E. 050, ™Sugios ¥
~Cimettaciches" del RNE acompafads con la memaria descriptiva que precise las caracterislicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nGmerc de pisos y s6tanos compiementando con fotos.
ey e)Estdiv de Mecanica de Sueins o informe Tecnico de Sueles, de correspondar, segln los cascs que establece fa Norma Téonica £.050, “Suelos y
T simer tacionss” del RNE {este documento no se presenta en forrmato digital)
fiZgpi 1 del comprobams de pago por revisidn del proyecto,
A Brificacian Ambiental y Estudio de impacio Vial (EIV) aprobados por las entidades competeniss, en caso lo requiera.
A vs de seguridad ¥ evacuacion, cuando comespondan.
' ;}é Aliza CAR {todo Riesgo Contratista), segan de las cal acteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con coheriura por dafios maitetiales ¥y
gnales a terceros y camo complemento al seguro complementario de trabajo de¢ riesgo previsto por la l.ey N* 26780

Naotds:
N Y;O/;’
AUV A E) FUE, s firmado ¥ sefiade por el administrado y los profesionales, en todos sus folics, que incluye:
; + Degiaracion jurada de vigencia de poder (en caso $ed persona jusidica)
: - Dectaracion jurada de inscripeién registral del predio matriz.
i « Declaracion jurada de fnabilitacidn profesional.

. Declaracion jurada de inexislencia de feudatarios.

| 2.-a)Lla Licendia Temporal para Edificacion ests constituida por el cargo del EUE y la dosumentacion téenica, debidamente ssliados ton ia
Py recepeion ¥ nlimere de expediente asignade. Esta licencia autoriza el imicio de las obras prefiminares, incluyendo jas obras provisionales, que se
; Gy requieran para implementar la obra, previo al precese de excavacien,
i "‘?l “pyla Municipalidad en un phazo méximno de guince (15) dias hébiles contados desde fa pressntacion del expediente efestia lo dispuesto en el literal
’ dh det articulo § del Reglamento, resliza ia revisidn de los degamentos presertados que conferman ef mismo y calffica el proyecte de acuerdo 2 o
“dispueste en el numerat 13.4 del articulo 13 dei Reglamenio. {a Tevisidn se inicia con la especislidad de Arquitecturs, continuande con las
especialidades de estructuras y, por Gltimo, en forma coniunta, instalagiones sanitarias y eléciricas. Conforme se vayaf emitiende las calificaciones
1 ¢ espacialidad, se notifica copia de los mismos al administrado.
b _CHFEn caso ta Municipatidad califique el proyecic como Conforme, le otorga la ficencia definitiva dentro de los tres (03) dias hébiles siguienies a la
bl Gitima calificesidn Conferme, debienda el funcionatio municipat desighado para tal fin, sefiary firmar todes los documentos y plancs, ast como enitir
1 iz livencia cotespondients, 1a cusl debe consignarse en el FUE.
£

5

d) En casola Municipalidad califiqus &l proyecto como Conlforine con Observaciones, realiza las actividades sefisladas en el literal precedente, sin
notificar la ticencia definitiva hasta que el adminisirado presente la subsanacién de las observaciones grafices correspondientes.
¢) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las observacionegs son pot‘t_hcadas al administrade, a quien se le clorga quince {15)
dias hahiles para subsanarias, suspendiéndaose el plazo del procedimiento administralivo. Presentadas las respectivas subsanaciones, ef plazo se
reanuda.

Transcurmido el plazo del proc.edimieninadminislrat‘wo sin que la Municipalidad netifique &l pronunciamiente correspondients, se aplica &l silencio

@uminisirativo positivo, correspondiends a la Municipatidad otergar ia licencia, dentro ds un plaze de tres (03) dias

Shilas, entregar al adminisirado el FUE con el nimera de ficencia definitiva asignade, asi como la documentacion téenica del expediente

ej;fi‘glamenle sellados y firmados, bajo responsabilidad.
g)-li des los planos y documenios técnicos deben estar seliados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
LS

e

tario o solicitante. i
Poliza CAR se entrega et dia 0td anterior al ificio de la obra y debe tener una vigencia Igual o mayor & la duracion dei proceso edificatorio.

caso cuente con Supservisor de Cbra, indicar en Sello de Post firmia.

2 administrado puade presentar, un juego ariginal de piancs yfo FUE al inicio del tramite y, aprobade el proyecto, los oiros dos juegos.

I Formuiatios

e p;?'"’{ ( ANEXO 1; Formutario Unico de Edificacion - FUE.
7 £ L
" \{g\\ urf httpt!fwwws.vwlenda,goh_pee’dgprvu.'direcvi\riendaleyzgﬂgo__formos,html

" S U ——

Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Atencién Presencial Ventanillas de mesa de parfes de la Municipalidad, a cargo de la Oficing de Alencitn y Orientacidn al vecino.
Atencion Virtual: hitp:/munipuno_gob_pe/mesa-partss-virtual/
Alencidn teiefonica: (051) 801000

NS

I Pago por derecho de tramitacion ' l Modalidad de pagos
[ | N )
: iCaja de Ia Entidad
i Monlo- 8/ 18520 i Efectivo:
L ! tsnles.
J J
/] Piazo d?te)ncién l Calificacidn del procedimienio
biles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.
s y horarios de atencion
idina Municipal Lunes a Viernes de 03:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.
I3
I/'
B repttlal - A
Ak tinidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[, .
£R NCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipat
st O N
},gmjg de organizacion responsable de aprobar la salleitud I Consulta sobre el procedimiento
3 i /}} 3
)\Uﬁg@:aéERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CCNTROL URBANO Teléfono: (051) 80100C
{ ey Anexg: 1030
k L Correo: gduBmanipuns.gob.pe

. instancias de resolucion de recursos
PRI

Reconsideracion Apelacion

)\ﬁ%tﬂi:id’&é cormpeiente QLB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO 1 DESARROLLO URBAND

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 giaz hébiles
presenlacion

Plazo maxirio de 30 dias hébiles 30 dius hablies
respuesta

El retilfa0 de reconsidermoion s& irerpongrg ante &l micmo Srgano gue dicld &l primar acio gue as maleria de la impugnacidn y deberd suslentarse en Nueva prugia,
El rocurto de apeisnon se inlerpondra cuando la Impugracion g6 svslanie on diferente inlerpratacion de las pruebas producidas o cuands se biale de suestiones de puro derschy,
debiendo difigirse & la misma sutoridad que expidid el acto que se IMpUgna para que eleve lo actuado 8l superior Jerrguico.

J\ Base legal
b

B
N Fecha

PN

Ty, Arleulo Denominacion Tipo Namtero T
JATR Publicacién
if@éfb;m Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas v dejley 29090 2470972007
%/f Edificaciones, y modificaterias

7y .

10; 25; 14; 31 Decrelo Supremo que aprdeba ef Texto Unico Ordenado de la | Dacreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28022017
Ley N 20090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y
de Edificacionas

Decrato Legislativo que maodifica la Ley N 29080, Ley de | Decreto Legislativo 1426 1B/0%2018
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

ket

; 61:65 Decrsto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias dge | Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habititacion Urbana y Licencias de Edificacion i

23/05(2 'GE'}/

Apruehan Regiamento Nacional de Edificaciones Dagreto Supremo 011-2006-VIVIENDA

Decrate Supremo que apriueba el Regiamento de los Reviseras | Decreto Suprema 006-2020-VIVIENDA
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Urbanos
117,118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, tey del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Brocedimienlo Administralive General

Decreto Supremo gue aprueba el Reglamenio dejDecreto Suprema 022-2016-VIVIENDA 24/12/2018
Acondizionamiento Territorial y Desarrullo Uhano Sostanible

Ley que crea el Sistena Nacional Integrado de Gatasto y su|ley 28234 24/07/2004

Vinculacion con ¢l Regislre de Predios

Decreto Legislative que modifica la LEY N® 20090, ley de|Decrels Legisiativo 1225 24/04/2017
regulacién de habililaciones urbanas y de edificacicnes

Decreto Legislative que modifica la LEY N2 20000, Ley de|Decreto Legistalivo 1287 29/12/2018
Regulacién de Habilitacionss Urbanzs v de Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD c JNTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION®

,'f"ﬁh\“
10- ' Fgsdige: PATBOSASTB
p ‘z.’v P
i [

e \ll Descripoion del procedimiento

Ve "

na natural o juridica obliene licencia de edificacion para inlervenciones que se desarrollen en predios que

. Procedimienta medianie el cual, una perso : ) ; ] :
o cultural de la negidn, declarado por el ministerio de cultura, en esta modaiidad inchiye remodelacion,

Y constituyan parte integrante del patrimeni
ampliacién y puesia en valor histdrigo

e e e

~

N U\E\, en tres (03) juegos original2s, debidamente suscritos por el adminisirado v, en la secsion que corresponda, por los profesionales
H

"
Jslg}
v

. leaso que &f administrado 1o $28 el propietario def predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

IO A A
| Vi }{Qext‘rﬁcado de Faciibilidad de Servicios para proyectas de vivienda multfamiliar o fines diferentes &1 de vivienda

B.- Copia de recibo dé pago por tasa & Colegio de Arguitectos, Colegio de Ingenieres, Empresa Prestadora de servicios (Por derecho de revisidn).

1a Ja declaratoria de tabrica o de edificacion con sus respectivos plances en caso no haya sido expedido por la

6.~ Copia del documente que acredi | ) 7l
formidad o finatizaciond e obra, © |a Kcencia de obsa o de edificacidn de la construcsion

qnicipalidad; &n su defecto, copia del certificado de con

OCUMENTAGION TECNICA
uegos ofiginales ¥ en Archiva dig tal (Autocad o Archicad)

iR de ubicacitn y focalizacién del lote.

o8 de arguitectura (plantas, corles y elevaviones), estructuras, instatacionss sanitarias, siéclricas y ofras, de ser ¢l caso rmades y sellados
s profesionales responsables del proyecto y por el sdministrade, agjuntando las cerrespendientes mamorias descriptivas por cada especialidad.
xeavaciones de acuerdo con o establecido en el articulo 9 de la Norma Téonica E. 050, "Suelos y

pot

s ser el caso, plano de sostenimientc dz e
mentaciones™ del RNE acompafiado con ta memoria descriptiva que precise 185 carscleristicas de la obra, ademas de las edificacionies

ol ndantes indicando ¢l nimero de pisos y solanos complementando con folas.

)k studio de Mecdnica de Suelos o Informe Técnice de Suelos, de corresponder, segln tos ©130% que astablage la Norma Técnica E.050, *Suelos y

Cirentaciones” del RNE (este documentc no se presenta en formato digital)

fiCopia det comprobante de pago por revision del proyecio.
d)Certificacian Ambiental y Estudio de impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competsntes, en caso lo requiera.

hjPlanos de seguridad ¥ evacyacion, cuando corespondan.
»J .
‘(‘:Oﬁmas:
P
{4 FUE, es fimado y sellado por el adminiatredo v los profesionales, en todos sus folios, que inciuye:
ﬂ—r\ﬁec&aracién jurada de vigencia de poder (en c3se 562 persona juridica)

& Pedaracién jurada de inscripcian registral del predic matriz.

. ¥Dedaracion jurada de habilitacion profesional.
, O 544 Daclaracion jurada de ingxistenciza de feudatarios,

2.- a) La Licencia Temporal para Edificacidn esth constituida por el carge del FUE y la dosumentagin técnica, debidamente sellados con fa
recepeidn y nimero de expedients asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo jas obras provisionales, que se
requieran para implementar la obra, previo ai precese de excavacion,

b) Le Municipatidad en un plazo méximo de quince (15) dias héhiles contados desde la presentacion del expadlente gfectia lo dispuesto en el literal
d} del ardiculo & del Regiamento, reatiza la revision de los documentos presentados gue conforman el misme y califica el proyecio de acuerdo a ko
dispuesta en &l numeral 13.4 del articule 13 del Reglamento. La revision se inicia con la sspeciafidad de Arguilectura, continuando con las
espasislidades de estructuras ¥, pof Gitimo, en forma conjunta, instalacienes sanitarias y eléctrcas, Conforme se vayan emiiendo las calificaciones
por especiatidad, se nolifica copia de [os mismos al administrado.

" ¢) Er caso la Municipalidad califique el proyecto como Conforme, le olorga la licencia definitiva dentro de jos tres {03) dias habiles siguientes a la
T (ltima calificacion Gonforme, debiendo et funcionarnio municipal, designado para tal fin, sellar y firmar fodos los decumentos y planos, ast como emitir

\a icencia corespondiente, la cual debe consignarse en 2| FUE.

¢} En ¢a50 la Municipafidad califique el proyecto cotno Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefialadas en ef literal precedents, sin

notificar la licencia definitiva hasta que el administrado presents ta subsanacion de las abservaciones araficas correspondientes,

&, @) Encaso de dictamen No Conforms en alguna espacialidad, las gbservacionss san notificadas al administrado, a guien se le otorga quince (15)

}\\dias hgbiles para subsanaries, sugpendiéndose et plazo del procedimiento administrative. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plazo se
Jganuda.

{; Transcurride el plazeo del prc.cedimientoadminisirativo sin que la Muricipalidad notifigue el pronunciamiento sorrespondiente, se aplica el silencio

minisirative positivo, corespondiendo a la Municipalidad otorgar la lieencia, dentro de un plazo de tres (03) dias

biles, entregar al administrado el FUE con el nGmero de licencia definitiva asignado, asi como la documenlasién téopica del expedienie

bidamenie sellades y firmades, bajo responsabitidad.

y Todos los planos ¥ documenios técnicos deben estar seliados y firmados por g

4 propietario o solicitante.

{-,}' h) La Poliza CAR se entrega ol dia (ifit anteror al inicio de |a obra y debe tener wna vigensia igual o mayor ala duracian del proceso edificatoric.

i) En caso cuente con Supervisor de Qbra, ingicar en Sello de Post firma,

' j) El administrado pueds presentar, un juege original de ptanos yfo FUE al inicio del tramite y,

\ i

Formularios

\

§ profesional responsable de los prismos y firmados poi €l

aprobado el proyecto, los ofras dos juegos.

—

ToTs

ANEXO s Fermulario Unico de Edificacién - FUE.
i Url: httpt!lwww3.vivienda.gob.pe;’dgprvu!direcviviendaieyz‘%%_formﬁs.himi

I Canales de atencion

3)

ik i St




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOY

Alencidn Presencial: Venlanilas de mesa d2 partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacidn al vecino.
Atencian Virtual: hitp:/munipunc.gob.pe/mesa-paries-virlual/
Atencidn telefdnica: {051} 601000

(-

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8/ 185.20 Efectivo:

R
) =

y .
Plazo de atencldn I Caliticacién del procedimiento

30 diag habltes ( Evaluacian previa — Siencio Administiativo Positive: 8i vencido el plazo de atencién, ne obtiens respuesta, la peticién
// L se congidera aprobada.

es y horarios d= atencidn

Linicipal Lunes a Viernes de 08:0D a 13:00 y de 14:00 & 16:C0.

)
J

I Consulta sobre el procediriiento

] Teléfono: (051) 601000
Anexo. 1030
J Correo: gdu@munipunc.gob.pe
Reconslderacion Apelacion

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y GONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANG

Piate méxitc de 15 dias habiles 15 ias habiles
p;p%e@tggi_on

Plado maximo de 30 dias hablies 30 dias habites
respuesta

El racurss de recansideranion se interpondrd ante el msmio drganc que dicld el primar agto que es Imaleds de la impugnacion y deberd stusiealarse en nuava pruaba.

gebignde dingirse a fa misma autendad que expidid el achn dua 82 IMpugna para que elave [0 artuado al superior jgrdsquico,

El recurso de apelacion sg Interpondrd cuando i impognation se segtente en diferante ints prelacin de las pruebias produtidas o cuando se trale de chestiones de puro derecho,

’ ,,J\Bese legal
TS

7%

Publicacién

ﬁ‘\"
(}\
\% , Articuto Deniominacién Tipo Nlmero Fecha
1
id

Edificaciones, y modificatorias

i Ley de Reguiacién de Habititaciongs Urbanas y de|ley 29050 24/0972007

Ley Ne 26080, Ley de Regulaciin de Habifitaciones Urbanas y
de Edificaciones

o
T25; 14; 31 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unice Ordenado de la! Decreto Supremo 008-2017-VIVIENDA 28/02/2017

o
“a

3

',

d2,\\ Decrelo Legisiativo que modifica la Ley N2 28090, Ley de|Decreto L egislativo 1428 16/09/2018
é\} Regulacian de Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas
?,[ 61; 84, 65 Decrelo Supremo que aprueba el Regiamento de Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
; Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion e
NORMA E.058 Aprueban Reglaments Naclonal de Edificaciones Deirelo Supremo 011-2006-VIVIENDA ;z{;éoas
{13418 Degreto Supremo que apruseba el Reglamento de los Revisores | Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA ¥ o, /2020




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

(T )

Urbanos
117,118 Texic Unico Ordsnado de la Ley N® 27444, Ley de!!Decraio Supremd 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiente Administralive General
12;15 Decreto Supremo que aprueba el Heglamento deiDeclc Suprems G22-2016-VIVIENDA 241272016
1 Acondicionamieato Terricrial y Desarrolio Urbano Sostenible
—
-
221 iLey que crea el Sistema Nacional Integrado de Calasiro y su Ley 28294 21/67/2004
: "Winculagién con el Registro de Predios
_;;é_,. iDegrato Legislalivo que modifica fa LEY N® 28090, ley de Decrelo Legislativo 1225 24/04/2017
Vi regulacion de habilacionss yrbanas y de edificaciones
£
2 Decreto Legisiativo que madifica la LEY N?f 20090, Ley de|Decrelo Legistativo 1287 28/12/2016
Regulacion de Habilaciones Urbanas y de Edificasiones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Benominacion del Procedimiento Administrativo

"LICGENGIA DE EDIEICACION MODALIDAD € - EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y
SALA DE ESPECTACULOS™

Cédigo: PA1895280D

X:\Des stipeién del procedimiento
23

Pracedimiento mediants el cual, una persona natural o juridica obtiene licercia de edificz¢idn para locales comarciales, aulturales, centros de
diversién y sala de espectdculos (Gue individuaimente o en conjunto cuenten con un max imo de 30,000 m2 de 4rea techada}

~

(-

% , en tres (03) jusgos originales, debidaments suscritos por ef administrade y, en [a secsidn que corresponda, por los profesionales
sables

n el casn que el administrado no sea el propietario del predio, la desumentacion que acredite que cuenta con derecho & edificar

i V,'erjéﬁcado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda n.uitfamitiar o fines diferentes al de vivienda

~DOCHMENTACION TECNICA .
a3 Jusgos originates y en Archive digital (Autoead o Archicad)
b)Plario dé ubicacian y localizacion del lute.

}F’i’énas de arquiteciura {plantss, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eiéctricas y otras, de ser el cago firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adiuntardo [as comespondienies memorias descriptivas por cada especialidad.
d)De ser el caso, planc de sostenimiento de extavaciones de acuerda con lo establecido en ¢l articulo 38 de 1a Norma Teonica E. 050, ™Suelos y

Gimenlaciones™ del RNE acompsfiade con Ja memoria descriptive que precise las caracleristicas de la obra, ademas de las edificaciones

goliiidantes indicando el nimera de piscs y sdtanos complementaide <on foles.

e)l‘-_‘gfluam de Mecénica de Suelos o tniforme Téenico de Sueios, de conesponder, seguin log cases que establece la Norma Técnica E.05G, "Suelos y

Cimentadionas” del RNE (este documento no se presenta en formato digital)

fiCopia def qumprobante de pago por ravision det proyeato.

\Certificasion Ambiental v Estugio -fe impscio Vial (EIV} aprobados por las enfidades competentes, en caso lo reguiera.

lanos de: seguridad y evacuacidr., cuande conespondan.

L NLa péliza TAR (odo Riesge Con ratista), segin de las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobartura por dafios materiaies y
' ‘peérsonales a ferceros y como con plemento al seguro complementario de trabajo de riesgo previsto por la Ley N3 26790

Notas: -

-~ EI FUE, es firmade y seltado por el administrado y los profesionales, en fodos sus folios, que incluys:

» Declgracion jurada de vigencia de poder (en caso se&a persona juridica)

+ Deciaracion jurada de inscripcidn registral del predio matiiz,

» Declaracién jurada de habilitacién profesional.

2, Declaracion jurada de inexistencia de favdatarios.

‘2:%.a) La Licencia Temporal para Edificacion esth constituida por ef carge del FUE vy la documentacién téenica, debidamente sellados con la
récepckan y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza e inicio de las cbras preliminares, incluyendo las obras provisionsies, gue se

M
&

s

redfilieran para implementar Ja obra, previo al proceso de excavacion.

by.ta Municipatidad en un ptazo méaximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentacion det expediente efectia lo dispuesta en el literal
‘dydel articuio 6 del Regiamento, reaiza la revision de los ducumenios presentados gue conforman el mismo y califica el proyecio de acuerdo alo
» .dispuesto en el numeral 13.4 del aticulo 13 del Regiamento. La revisidn se inicia con la especialidad de Arquitectura, continuando con las
sspecialidades de estructuras y, por difimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitier.do 1as calificaciones
por especialidad, se natifica copla de los mismes al adminisirado.

¢) En caso la Muricipalidad califique e proyecto como Conforme, le otorga la leencia definitiva dentro de los tres (03} dias hébiles siguienies a la
fltima catificacion Conforme, debiendoa el funcienaric municipal, designadeo para fal fin, sellar y firmar fodos los documentos y plenas, asi como emitic
la licencia correspandients, la cual debe consignarse en el FUE.

d} En ¢aso 2 Municipalidad califique sl proyecte como Conforime con Qbservaciones, realiza las actividadss sefialadas en el lreral precedente, sin
notificar la ficencia definitiva hasta que el administrado presenie la subsanacion de las observaciones graficas correspondientes.

e} En caso de dictamen No Conforme en alguna especizlidad, [as observaciones son noiificadas al adminisirado, a quien se le clorga quince (15}
dias habiles para subsanadas, suspendiéndose ef plazo del procadimiento administrativo. Presentadas las respectives subsanaciones, el plazo se

reanuda.

§\ﬂ Transcurrido &l plaze del procedimientoadministrative sin que la Municipalidad notifique et pronunciamiente vocrespondiente, se aplica ef silencio

O/\gdminisﬁaﬁvo positive, correspondiende a la Municipalidad ofergar la licencia, dentro de un plazo de tres (03] dias

‘%ﬁja;h'zles, entregar al administrado e FUE can el nimero de licencia definitiva asighade, asi como a dacumertacidn técnica def expediente

“deébidamente sellados y firmades, bajo responsabitidad.

-t §g Todos los planes y decumentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de fos mismos y firmados por el

piglario o solicitante.

La Pcliza CAR se entraga el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duratidn del proceso edificatorio.

En caso cusnte con Supervisor de Obra, indicar en Sello de Post firma.

i) Ei administrado puede presentar, un juege original de planos yio FUE al inicio del tramite y, agrobado el proyecto, los ofros dos juegos.

X
“‘\\l Formularios

X
A

2l ANEXO Il: Formutario Unico de Edifieacién - FUE.

" U http:fiwww3, vivienda.gob. pefdgprvu/direcviviendaley 22090 form0d bl

™y

GCanates de atencién

S

T

=

o




. I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
/’:' TR,
L “(‘;S;\\ R —
N Caja de la Entidad
“Monto - S/ 185.20 i Efectivo:
N J LSoies.
N LE
“‘glazo de atencién l Calificacion dei procedimiento
30 dias hébiles i Evaluacion pigvia — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, ne obtiene respuesta, la pelicién
se considera aprobada.
.
\\
' orarios de atencién
%
nigipat Lunes a Viernss de 08:00 2 13:00 y de 14:0D0 a 16:00.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Atencion Presencial: Ventanilias de migsa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencitn y Orierdacitn al vecine,
Atencidn Virual: hitp:#munipunc.gob. pefmesa-partes-virtual/
Atencidn telefénica: (051} 661000

de organizacién donde se presenta Ja documentacion

I Consulia sobre el procedimiento

)
E PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | Teléfono: (051) 801060
J Anexo: 1030

t Cotren: gdu@munipune.gob.pe

Ma L e
l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacion

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARAROLLO URBANO - GERENGIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANQ | DESARROLLO URBANO

15 ciias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de 30 diag hébifes 30 cias hébiies

resplesta

El recurso de reconsiderasian se intgrpondrd anle ol mismo érgano que dicld el primer acto que es materia de la impugnacsion y deb ird suslediase en nueva pruaba.
El rgcirss de apslacidn e interpondrd cuando 1 impugnacidn se suslenle en diferente interpredacisn de las pruehas produsidas o cuando se irale ds euestiones de puro derscho,
debiendo dingirse a la masma autoridad que xpidié el acio que se impugna para gue eiave [0 actisady al supencr jerdrguico.

se legal
PR
Denominacién Tipo Nimero Pu:;:::ién
Ley de Regulacion de Habiiitagiones Urbanas y delley 29090 24/0%/2007

Edificacicnes, y modificaiorias

7

L de Edificaciones

S
ﬂ‘fﬁ 14; 31 Decrels Supremo que aprueba el Texte Unico Ordenado de la| Decrets Supremo 006-2017-VIVIENDA 26/02/2017
Ley N® 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y

\\ Decreto Lagisiativo gue modifica la Ley N2 29090, Ley de | Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
\‘} Regulacién de Habiilaciones Urbanas y de Edificaciones

iy
Eﬁ-’«'%?; 64; 65 Decreto Supremo que aprueba el Regiamento de Licencias de{ Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
‘1"/! Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn P
NORMA E 050 Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Degteto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/:2008

Decreto Supreme que aprueba el Reglamento de los Revisores | Decrelo Supremio Q05-R0Z0-VIVIENDA | OB




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Urhanos

117, 118 Texto Unigo Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Progedimiento Administrativo General

12;15 Decreic Sulremeo gque aprueba el Reglamenic delDecreto Supremo 022-20168-VIVIENDA 24112/2018
Acondicionamierto Terrtorial y Dasarnollo Urbano Sogtenible

i |23 Ley que crea ol Sislema Nacional Infegrado de Calastro y sujley 28294 21/07,2004
Vinculacion con el Registre d¢ Predios

-|2 Decreto Legislative que macifica la LEY N° 29090, ley deiDecreto Legigiative 1225 24/04.2017
regulzcion de habilftacicnes urbanas y de edificaciones

12 Decrelo Legislativo que modifica fa LEY N2 29090, Ley de|Decreto Legistativo 1287 29/12/2016
fiegulacion d2 Hablliiaciones Urbanas y de Edificacionss
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacion del Procedimienta Administrativo
“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAR C - PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS"

Cadige: PA18054D7C

I Descripcion del pracedimiento

Brocedimiento mediants el cual, una persana natural o jutidica obligne licencia de edificacion para edificaciones de mercados gue cuerden con un
méximo de 15,000 m2 de drea teciada

Requisilos

[ U

. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por €l administrado v, en la seccién que correspanda, por jos profesionates

1 el casc que el administeado no sea el propietario del pradio, Ja documeniacion que acredite que cienta con derecho a edificar

A "‘Ei_jf: Certificary de Factiolidad de Servicios para proyectss de vivienda mulfitamiliar ¢ fines dferentes al ce vivienda
) e
J ipia de recibo da pagn por tasa al Colegio de Amuitectos, Colegio de Ingenierss, Empresa Prestadora de servicios {Por derecho de revision).

i _—
| ANPOBCUMENTACION TECNICA
é’i?uegos ariginales y en Archivo digital (Autocad o Archicad)

b)Pigno de ubicacidn ¥ jocalizacon del lote.

i, _ciPlanos de arquitectura (ptantes, corles ¥ elevacionss), estructuras, insialacicnes sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso firmades y sellados

Tglpor los profesionates raspensables de} proyecio y por e administrado, adjuntando las corespondientes memarias descriptivas por cada especialidad.
dibe ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo ¢on lo establecido en et articulo 39 de la Norma Téenica E. 050, "Sueles ¥

entaciores™ dei RNE zeompafiado con la memona descriptiva que precise [as caracteristiczs de fa obra, ademaés de ias edificasiones

dantes indicando el nimero de pisos ¥ sdtanos complemenlando con fotos.
dio e Mecanica de Suelos o Inferme Fecnico de Suctos, de corresponder, segin kos casas Gue sstabiece ta Norma Técnica E.050, “Suelos ¥

cion 25” del RNE (este documenta no se presenta en fermatd digital}

% 2| cymprebante de pagGo por revision det proyecto.
citn Ambiental y Estudio de impacte Vial (EfV) aprobados por las enfidades competentes, en <850 {o requiera.

2 P}hﬁ_& de sequridad y evacuaclon, cuando congspondan.

Gim

e FUE, es firmado y sellado por el administrado y los profesionaes, en todas sus folivs, que incluye:
Declaracién jurada de vigensia de poder {en caso sea persona ju-idica)
! . Dedlaracion jurada de inscripcitn registral del predio matriz.
. Dadaracion iurada de habiitaciin profesional.
« Declaracitn jurada de inexistencia de feudatasnios.

4 - a) La Licencia Temnporal para Edificacitn est constituida por el cargo gel FUE y la documentacion técrica, dshidamente sellados coa la
\,\9' | FhBcepsion ¥ nomero de expedients asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras pretiminares, incluyerdo las obras provisionales, que s¢

£R jeran para implermentar la obra, previo al proceso de excavadion.
SEhoh bt Municipaiidad en ub plazo méximo de quince (15) dias habiles contados desde la presentation del expediente efectia lo dispuesio en el literal
liza 1a revision de los dogumentos presentados que conforman ol mismeo y califica ef proyecio de aguerdao a jo

§ _ d)%8! articulo § del Reglamento, raa
OR haciniiliisibesto en ef numerat 13.4 dsi articulo 13 del Reglamento. La revision se inicia con la especialidad de Arquilectura,
e§ ( ta, insialaciones sanitarias y eléctiicas. Conforme se vayan emitiendo las calificaciones

2 L clalidades de estructuras y, por (ltima, en forma conjun

s ol espacizlidad, se notifica copia de los mismos al administrado.
\,_ ‘ljé‘f En case la Municipalidad califique et proyscts coma Conforme, le atorga la ticencla definitiva dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la
q ipal, desighaddo para tal fin, sellar y firmar todos los doclmentos ¥ planos, asi como enmitir

Gltina calificacion Conforme, debiendo el funcionario munic

\a Fcencia correspondiente, la cuat debe consignarse en e FUE.

d) En caso la Municipalidad califique el proyecta coma Conforme cor Qbservaciones, realiza las actividades sehaladas en ¢l literal precedents, sin
nofificar la licencia definitiva hasia que el administrado presente la subsanacion de las observaciones graficas correspondientes,

e En caso de diclamen No Conforme en alguna sspecizlidad, las ok servaciones san notificadas ai administrado, a quien se le oforga quince (15}
e dias hjzbiles para subsananas, suspendiéndose el ptazo del procedisiento adminislrativa. Presentadas {as respectivas subsanaciones, el plazo se
- reanuda.

) Transcurrido ef plazo del procedimienioadrniﬁist{aﬁvo sin que ta Municipaidad notdigue &l pronundiamisnto carrespondients, se aplica el silencin
administrative positive, carrespondiendu a la Municipalidad otorgar la licencia, dentro de un plaza de tres {03) dias

habiles, entregar al administrado el FUE con el numero de linencia definitiva asignade, asi come la documentacién técnica det expediente

debidamente seltados y firmados, bajo responsabilidad.
g) Todas los planes y documentos tdenicos deben estar sellados y firmados por el profesionat responsable de los mismos y firmados por el

i iﬁpmpietario o solicitarite.
vﬁ\ij L'a Paliza CAR se enlrega &l dia Utll apterior alinicio de la obia y debe tener una vigencia igual o mayor ala duracion del proceso edificatorio.

£n casa cuente ton Supervisor de Obra, indicar en Selio de Post firma.
£1 administrado puede presentar, un juego criginal de planos y/o FUE al inigio de! tramite y, aprobada et proyecto, los olres dos juagos.

s

=

j ormutarios
4 l ANEXO L Fosmulario Uniza de Edificacion - FUE.
P Url: http:."!www3.vivienda,gob.peidgpwufdirecviviendaleyZQOQO_formDS.html

V-

o
ng; anales te atencion

' Fau
Atencidn Presancial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a carge de fa Oficina de Atencidn y Oriestacién al veeino,
Atencidn Virual: http:!Imunipuno.gohkpe!mesa-parteswirtualf

b Atencien telefénica: (651) 601000 b




e

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

I Pago por derecho de tramitacién l Modatidad de pagos

Cafa de la Entitad

Mente - S/ 185,26 Efectivo:
Soles. |
l Plazo de atencion I Calificacion del provedimiento
5 S _
Q», 30 digs habiles Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: 81 vensida ef plazo de & fencidn, no obliene respuesia, la peficién
w se considers aprobada,

) :F Sedes y horarios de atencién
;

ina Muricipal Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 16:00.

3 dgd de organizacion donde se presenta la documentacion
ae
=

e
‘/ééNCiA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipat J
Uhidad de otganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

.
[ Tetéfono: (051) 691000

¢ Anexor 1030

§ Coiren: gdu@munipuno.gob.pe

Re consideracion Apelacidn

SUB GERENTE DE PLAHEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARRCLLO URBANC - GERENCIA DE
SLUBGEERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO 1 DESARBOLLO URBANO

'I':a:ao-méxirﬁo de 15 diag habiies 15 dig:s hébiles
DrESenTacion

30 dias hablies 30 dias hébiles

rerurso d8 Tecongieracion se inlerpondrd ante 8t mismo 6rgano que gield ! primer acte que es maleda de fa impugnasidn y delrerd susientarse en nueva prueba.
El verurgd de apesacion 56 intampondra cuardo |2 impughacidr se susianie en dilerente inlerpretacion de fas prosbas producidas © cuando se rate de cueslionss de purd derenha,
detiendo diigitse a la misma agioridad qua sxpidio ef actd gua €0 MPUONa para que eleve [0 sluAdo al superdor Jerarquics,

l Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Mimero o
Publicacion

Ley de Regulacién de Habililaciones Urbanas y defley 29080 24/09/72007
Edificaciones, y muodificatorias

Decreto Supremo que aprugba el Texta Unico Qrdenado de la| Decreto Supremo 00B-2017-VIVIENDA ZR02I2MT
Ley Ne 20090, Ley de Begulacion de Habiltaciones Urbanas y
de Edificacionss

Dacreto Legislative que modifica la Ley N2 290090, Ley de|Decreto Legisiative 1426 16/09/2018
Regutacidn de Habililaciongs Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo que aprueba ef Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 022-2019-VIVIENDA 08/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

Aprueban Reglamenio Nacional de Edificacionss Decrato Supremo 011-2006-VIVIENDA 23/05/2006
Decreto Supremo que apruaba el Reglamenic de los Revisores [ Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA | 06/05/2020
Urbanos

Texto Unico Ordenads de la Ley NP 27444, Ley del}Decreto Supremo 004-2019-JUS 26/01/2010
Progedimiento Administrativo General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

—
12; 15 Decreto Supremo que aprueba el Reglamente dejbDecretd Supremao 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrallo Urbano Sosieniple
21 Ley gue crea el Sistema Nacional Integrado de Calasiro y suibey 28294 21/07/2004
Vinculacion con el Regislto de Predios
2 Gecreto Legistaiiva gque modifica la LEY N* 28039, ley de|Dbecrsto Legisialivo 1225 24:04/2017
regulacion de habilitacienes urbanas y de edificaciones
Decreio Legisiativo gue meodifica 1a LEY N° 2$090, Ley de | Decreto Legisiativo 1287 28/12/2016

Regulagién de Habititaciones Urhanas y de Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

Denominacién del Procedimiente Administrativo
YLICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C - PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPCORTIVOS"

Cédigo: PA180S5ADAC

I Descripcidn del procedimiento
BN

Procedimiento mediante el cual, una persena natural o juridica ob.ene licencia de edificacion para infraestructura da espectaculos departivos de
hasta 20,000 ocupantes

l Requisitos

UE, en tres (03) juegos originales, debldamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales

2 /En el caso que el admislrado no sea el p-opietaric det pradio, la desumentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

i_.'-\.Certiﬁc;ado de Factibilidag de Servicios paia proyecios de vivienda multifamitiar o fines d iferentes al de vivienda
O
'@ppia de recibo de pago por tasa al Coleg o de Arquitectos, Colegio de Ingenieros, Empresa Prestadora de servicios (For derecho de revisidn).

) . -

isz BOCUMENTACIGN TEGNICA

i juegos originales y en Archivo digital (Autocad o Archicad)
Plano de ubicacién vy localizacién del lote.

I~ eiPlanos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructaras, instalaciones sanitarias, eléclricas y otras, de ser el caso firmados y sellados

/’ nor los profesionales responsables def proyscio y por el administ-ade, adiuntando las cortespondientes memorias descriptivas por cada espacialidad.
d)De ser et caso, plano de sostenimienio de eraavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de fa Norma Técnica E. 650, ""Suslos y

Cimentaciones™ del RNE acompafiado con Ja memoria descriptiva que pregise las caractersticas de la obra, ademas de las edificaciones

colindantes indicando 8l ngmero de pisos y $élanos complementando con folos,

e)Estudio de Mecdnica de Suelos o Informe Tecnico de Suetos, de conesponder, segén fos casos que sstablece fa Norma Técnica E.OLO, “Suelos y

Cimentacianes” del RNE (este documento no se presenta en formata digital)

fiCopia del comprobante de pago por revisitn del proyacto.

§)Certificecion Ambiental y Estudio de impacts Vial {EIV) aprobados por las entidades competentes, en caso lo requiera.
uh)Planos e seguridad y evacuacion, cuando coffespondan.

11

Ei FUE, es firmade y sellado por et administrado y los profesionales, en todos sus fotios, que incluye:
Deciarscion jurada de vigencia de poder {en £3s0 sea persona juridica)

4 Deciarcion jurada de inseripsian registral del predic matriz,

+ Declaracion jurada de habilitacian profesional.

+ Deciaracion jurada de inexistencia de feudatarios.

2.~ &) La Licencia Temporal para Edificacion estd conslituida por el
recepeitn y nimero de expediente asignado, Esta lice ncia avloriza el
requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

peciglidades de estructuras y, por aitime, an

- by La Municipaidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles comtados desde [a prasentacian del expediente efectia lo dispuests en el literal
d) del articulo 6 del Reglamente, realiza la revision de los documentos presaniados que conforian el mismo y califica el proyecto de acuardo a lo

dispueslo en el numeral 13.4 def articulo 13 del Reglamento. La revision se inicia can |2 ¢
forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas. Conforme se vayan emitiendo las calificaciones

cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente seiladas con la
inicic de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se

la especialidad de Arquitectura, continuands con las

ialidad, se netifica copia de los mismos al adminisirado.

Municipalidad califique el proyecto coma Canferme, le otorga la licencia definitiva dentro de los tres (03) dias hébies sigulentes a la
. ditima calificacién Conforme, debiendo el fancionaric municips!, designade para fal fin, sallar y firmar todos los documentas y planos, asi como emitir
Ia licancia correspondiente, ta cual debe consignarse en el FUE.
4} En caso 'a Municipalidad califique el proyecto come Conformre con Observacionas, reatiza 1as actividades sefialadas en el literal precedents, sin
notficar Ia | cencia definitiva hasta que el administrado prasente ta subsanacion de las chservacionas graficas comespondientes.

e) En ¢aso de distamen No Conforme en aiguna especiatidad, las observaciones sort notificadas al zdministrado, 2 guien se le otorga guince (15)
dias hfb‘iies. para subsanaras, suspendiéndose el plazo del procedimiente administrativa. Presentadas las respeclivas subsanaciones, ¢l plazo se
regnuda.
T f) Transcurrido el plaze del procedimienioadministrativo sin que la Municipalidad netifique el pronunciamiento correspondiente, se aplica el silencio
administrativo positive, cerrespondiends a la Municipalidad otergar la licencia, dentro de un plazo de fres {03) dias

habiles, entregar 2l administrade el FUE con ef ndmero de licencia definitiva asignado, asi como fa documentacién téenica del expedienie
debidamente sellados y firmades, bajo responsabilidad,

g) Todes los planos y decumentos téenigos deben estar sellados y firmades por el profesicnal responsable de los mismas y firmados por el
propietario o sciicitante.

h} La Foliza CAR se entrega el dia Otil anterior al inicig de la obra y dehe tener una vigencia igual o mayor & la duracin del proceso adificatario.

iy En caso cuente con Supervisor de Obra, indicaren Sello de Post firma.

4{ El adminisiraro puede presentar, un juego ofiginal de planos yfo £UE al inicio de! tramite y, aprobads el proyecte, fos ofros dos juegas.

A

{3 .

i=fFormularios
vl

ANEXO f: Formularic Unico de Edificacién - FUE.

U hnp:!fwwws.vivienda.goh_pafdgpr\mldirecviviendaleyQQWD_fumﬁD&html

anales de atencidn

AMancitn Presencial: Ventanillas de mesa de paries de la Municipafidad, a cargo de fa Oficina de Atencién y Orientacion al vecing.
Atencion Virtual: hitp:#fmunipurio.gob._pefmesa-partes-viruall
Alencidn telefonica: (051) 801000
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l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

F - r_ : —
]Caia de la Entidad
Maonto - 8/ 185.20 J E i

Efectivo:
Soles,

I Piazo de atencion l Calificacién del procadimiento

'f 30 dias habiles Evaluacion previz — Silencio

se considera aprebada,

Administrativo Positiva: S vencido el plazo de atencidn, no obtiens respuesia, Iz peticidn

l Sedes y horarios de atencién

{acing Municipat Luries a Viemes de 08:00 2 13:00 vy de 14:00 a 16-00.

by

%Qad de organizacion ¢.onde se presenta Ia documentacion
Y

Foway 4
EFJ}"‘;:EG)E,%}?NCM DE DESARRILLO URBANO : Piscing Municipal J
: i {"!-'i!
y
i{ifes {Unfdad de organizacién responsable de aprobar Ia solicitud

‘.(s

= UBGERENGCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO l Teléfona: (051) 501660
N Anexo. 1030
> )

L{cheo: gdu@munipunc.gob.pe

I Consulta sobre el procedimiento

gﬂ' tancias de resolucién de recursos
A~

s

Reconsideracién Apelacién j

1 Autoridad competents SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URB/ANO - | GERENTE DE DESARROLLC URBANQ - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTAROL URBANG |DESARRCLLO URBANQ

N, | Plazo maximo de 15 dias habilas 15 dias habiles
‘kpreaemaci-:’m

M

30 dias habiles

i
3 a lazo méximo de 30 dizs héblies
~ fesouesta

El recuran de rsconsideracién se interpondrd anle al mismo Grgand que dictd el primer acto e ag

Bl recurso da apeiation se frterpondrd cuando 13 im

mataria de la Impugaacion v deterd suslentarss on NEVA prueba,
pugnacidn se sustenle en diferente Interpretaciin de las priehe

s producidas o cuando se irste de cuestiones de PUts detechas,
detiendo dirigise a la migma auiaridad que gxpidid el acio que se impugna Para que eleve 1o actusdn &t supsrior je

A0,
I Base legal
Fi
Articulo Denominacién Tipo Numero ?Cha .
Publicacidén
10 25,31 Ley de Regulacién de Habiltaciones Urbanas y dejley 29000 2410972007
Edificaciones, modificacionss
'}p, 25, 14; 31 Decreto Supremo que aprueba el Texiop Unico Ordenado de la Decrelo Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N¢ 29090, Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas ¥
de Edificaciongs
Decreto Legislativo que modifica [a tey N® 29080, Ley de|Decrate Legisiativo 1426 16/0%/2018

Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

58, 61; 64, 65 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de|bDeacreto Supremo

028-2019-VIVIENDA | 06/11/2049
Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacion

ORMA E.050 Aprueban Regiarmenio Nacicnal de Edificaciones Dacrelo Supremo 011-2006-VIVIENDA 202006
Ei, 15 Decreto Supremo que aprupba el Reglamenio de os Revisores Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA 06/05/202
& Urbanos /
7 .
Fi17,118 Texto Unico Ordenade de la Ley N2 27444, Ley del{Decrele Supremo 004-2019-JUS /Zﬁﬁ/ 19
Procedimiento Administrative General

=

pég. 129 |
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Regu aclon de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones

i2; 16 Decreic Supremo que aprusba el Reglamento de|Decrelc Suprema 022-2016-VIVIENDA 24/12/2018
Acandicionamiento Territorial y Dasarrollo Urbanc Sostenibie
Ley que crea el Sistama Nacienal Inlegrado de Catasiio y su Ley 28294 21/07/2004
Virculacion con el Registre de Predios
Decrelo Legistative que modifica la LEY N® 28090, ley de|Decrato Legisiativo 1226 241042017
regulacion de habifiiaciones urbanas y de edificacionas
Decré to Legistalivo que modifica la LEY N2 28090, Lay de|Decrato Legistfalivo 1287 2971272016
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pPenominacién del Procedimiento Adminisirative
"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C - DEMOLICION TOTAL DE EDICICACIONES"
*?;\f\:édigo’. PA1BUSASDE
£
3; Descripeion del procedimiento
o _— I . - T A
/ R
Procedimiento mediante el cual, una persona natural o juridica obliene licencia para demdlicién fo-al de edificaciones con méas de 05 pisos, 0 que
L requieran el usc de explosivos,
. e - S
l Requisitos
1-F en tres (03) jusges originales, debidamente suscrilos por el adminisirado y, en la seccibn que corresponda, por los profesionales
r/gspon hles
_ _/2.- ?ei caso gue el agministrado no sea ef propistario det predio, 12 documen:acidn gue acredite que cuenta con derecho a edificar
arlificade de Factbilidad de Sarvicios para proyectss de vivienda multifar-liar o fires diferentes at de vivienda
| £ Gopia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificac ibn con sus respectives planos en caso 1o haya sido expedido por 1a
¥ Minicipalidad; en su defecto, copia del certificade de conformidad o finalizasién de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
e RistEnte
-
| /6'.‘;1Pa|a demalicion total, cuya edificagion ne pusda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacidn ¥ lecalizacidn ast come el plano
. L/ dé planta de la edificacion & demoter, sin parjuicic de las sanciones que 12 Municipalidad respectiva considere
7 .- St la declaratoria de fabrica v de edificacién se encuentra inscrita en el registro de predios, declaracién jurada por parte del administrado,
sefalando gue sobre el bien no recaen cargas ylo gravémenes, En su defecto, acreditar Ta autorizacion del titular de la carga o gravamen
. 7. Copia de recibo de pago por tasa al Colegio de Arquitecios, Colegic dz Ingnieros, Empresa Prestadors de servicios {For derecho de revisiony.
g DOCUMENTACION TECNICA
[ 0Fjuegos originales y en Archiva digital {A itocad o Archicad}
&jPlano de ubicacicn y localizacién del tote, A
D) Plfa"aos de planta a eseata 175, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de ia fabdca o edificacién a demolor, asi como del
* .-pedil y alturas de los predios colindardes ¢ las zonas do ta fabrica o edificacidn a demeler, hasia una distancia de 1.50 m de los limite s de propiedad.
- eyPlano de cerramiento del predio, cuando se trate de demuvlicion tofal.
" &) Memoria deseriptiva de los trabajos a re alizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempiadas
«&h-Nortra Técnica G.050, *Seguridad durente la Construccion” del RNE y demds normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmarda
- par un ingeniero civii.
g La poliza CAR {todo Riesgo Contratiata), seqin de las caracteristicas de la cbra qJe se vaya a gjecular con cobertura por dafios materiales y
personales a lerceros y como compiemento al seguro complementaric de trabajo de Tiesgo previste por a Ley N 26750
10.- Autorizaciones de las autoridadss competenies (Superintendencia Nacional de Contrel de Servicios de Seyuridgad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de ias Fuerzas Armadas, enlre otros, segin corresponda).
11.- Copia del carge det documenta dirigido a los propietarics yiu ccupantes de las edificaciones cotindantes a a obra, camunicandoles las fachas ¥
horas en las que se efectuaran las detonaciines.
Motas:
1.- Et FUE, es firmado y sellado por el admiristrado y los profesionales, en todos sus foliog, gue incluye:
* Dectaracion jurada de vigencia de pode (en case %63 persona juridica)
« Daclaracion jurada de inseripelén registral del predio matiz.
+ Declaracion jurada de habilitacidn profasianal.
. « Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
2.- a} La Licencla Temporal para Edificacién estd constituida por el carga de} FUE vy la documentacion iéenica, debidamente sellados con 1a
recepeidn y nimero de expedienie asignado. Esta licencia autoriza et inicio da las cbras preliminares, incluyendo las obras provisionates, que se
requieran para implamentar la obra, previo al preceso de excavacion,
| by La Municipalidad en un plazo méximo de quince (15) dias habiles contades desde |a prasentacién del expediente efectia jo dispuesto en ef literal
3 d) det articulo & del Regtamento, realiza la revision de los documentos presentados que confarman el mismo y catifica el proyecto de acuerde afo
w} dispuesto en el numeral 13.4 dei articulo 13 del Reglamento. La revisién se inigia con la especialidad de Arquitectura, continuando cen ias
et especialidades de estructuras y, por Gltimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléciricas. Conforme se vayen emitiendo fas calificacionas
24 por especialidad, se notifica copia de los mismos al administrado.
“Hy§ ) En caso ia Municipalidad califique el proyecte como Conforme, le otorga la licencia definitiva dentro de los tras {03} dias habites siguientes a la
1 Olima calificacion Conforme, debiendo el funcionario municipal, designado para tal fir, sellar y firmar todos los documentos y planas, ast come emitir
0 1a licencia correspondiants, la cual dehe consignarse en ¢l FUE.
d} En case la Municipalidad califique el proyects como Sonfarme con Observaciones, realiza las actvidades sefialadas en el literal prasedente, sin
notificar |a ficencia definitiva hasta que el administrado presente |a subsanacion de las abservaciones graficas correspandientes.
&) En casa de dictamen No Conforme en alguna espacialidad, las ohservaciones son notificadas al administrado, a yuien se le otorga quince (18)
dias h&ébiles para subsanarias, suspendiéndose el plazo det procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, el plaZo se
reapuda.
) Transcurrido ef plazo del procedimientoadminisirativo sin que fa Municipalidad notifiue el pronunciamiento correspondiente, se aplica ef silencio
/’;@zﬂai A a-:}mimstrativo positive, correspondiende a la Municipalidad otorgar Ia licencia, dentro de un ptazo de tres {03) dias
T2t NYPsmabiles, entregar al administrado el FUE con el nimero de lcencia definitiva asignado, asi como la documentacion técnica del expediente
o Raot ) 7 P
(3] Zeebidamente seltados y firmades, bajo responsabilidad.
' Todos los planos y decumentes téenicas deben estar sellagos y firmados por el profesional responsable de los misrmos ¥ firmados por el
Pippietario o solicilante.
fhyla Peliza CAR se enlrega el dia Gtil anterior al inicio da la obira y debe tener una vigencia igual o mayor aia duracion del proceso edificatoric.
En ceso cuente con Supeivisor de Obra, indicar en Seflo de Post firma.
1 El adminisirado pueds presentar, un juego-original de planos yfo FUE al inicio del trégnite v, aprobado el proyecto, los otros dos iUegos, ]/7
I Formularios
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P ANEXD Ik Formularic Unice de Edificacion - FUE.
bﬂ: http:ﬂwwa.vivienda.gob.pe.»’dgpwu.’direc'viviendaleyﬁﬁﬁeoﬂformﬁs_html

I Canafes de atencién

i Afencién Presencial: Ventanillas de mesa de partas de la Muricipalidad, & carge de la Oficiag de Alencion y Orlentacion al vecing, ;

i Aencion Virtual: hltptl.’rnunipu‘nn,gub.peimesa«partes-virlual.’
Atencion teleférica: {051) 601000

PGS

B

l Modatidad de pagos

. _J
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Pago por derecho de tramitacién

—

Monio - S/ 83.50 ‘j

-1 Plazo de atencién I Calificacién del procedimiet to

17,30 dias habiles Evaliacién previa — Silencic Administrativo Po
R se considera aprobada.
S |

I Sedes y horarios de atencién

sitivo: §1 vencido el plazo de atencidn, no obfiene respussta, la peticidn J

%@nﬁﬁna Muriicipal Lues a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

-

I Consuita sobre el procedimisnto

l SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBAND Er‘feléfoﬂo: (057) 501000
| i Anexo: 1030

L J Correo: gdu@munipuno.gob.pe

" "Instancias de resolucicn de recursos

Reconsideracién Apelacion

Auloridad competents SUBR GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERENGIA DE
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANC
— Plazo mdxime de 15 diag habiles 15 dias habiies
prasentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
: h_r&s;}ue's!a
:}ﬁtecurso de ranonsiderasén s inlerpondea ante 81 MISTO0 GYanD que dicté @l primer ot que 28 matsria de la impugriacion y deberd sustenladse en nueva prueha

oA "

’Ef-?gc.uuso de apetacién se interponded cvande la impugnacin se susterde en diferente intemretacidn de tas pruebas produtidas & cuande se rale de ouestiones de purs derschs,
- 4 F - i P B " PP .

52 endo dingiss a la nisma autosigad gue expidio el a0ln que s& IMpgna para que eleve io geluato al superion jerarguicd.

Y

Base legal

Fecha

Articulo Benominacié i Na
nominacion Tipo amero Publicacion
29090 24/0%/2007

Ley de Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y dejley
Edificaciones, y modificatorias

Decrels Supremo que apnieba el Texto Unico Ordenado de i | Decreto Supremo a0B-2017-VIVIENDA 20/02/2017

Ley N2 29090, Ley de Regulagiéa de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones

Decrelo Legislativo que maodifica la Ley NE 29080, Ley de|Decreto Legisiativo 1428
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Regulacion de Habilitacionss Urbanas y de Edificaciones

f— _.|1
Regulasion de Habiliiaciones Urbanas y de Edificacionas
58; 61; 64, 65 Decrelo Supremo que aprusha el Regiamenie de Licencias de|Decreto Supremo 028.2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn
NORMA E.0B0 Aprueban Reglament Macionai de Editicaciones Decreto Supremio 041-2006-VIVIENDA 23/{)5/2008
14, 15 Dacrato Supremo que aprueha el Fegiamento de los Revisoras Decreio Suprémo (06-2020-VIVIENDA | 08/05/2020
Urbarios
117, 118 Texto Unigo Ordenado de la Loy Ne 27444, Ley del}Decreto Supremo QD4 2018-JUS 25/01/2019
Procedimienic Adminisiralivo Ganeral
12; 15 Decreio Supremo que aprueba el Reglamento de | Decreto Suprama 022-2016-VIVIENDA 24/12/2018
Acondicionamiento Territerial y Dasasrollo Urbano Sostenible
Ley que crea el Sislema Naciona! Integrado de Catasiro y su Ley 28294 24/07/2004
Vinculacion con el Registro de Fredios
Decreto Legisialivo que moditica la LEY N2 29080, ley deDecreto Legislative 1228 24104{2017
regulacién de 1abititaciones urpanas y de edificaciones
Degreto Legisiative que madifica |a LEY N2 20000, Lay de|Decreto Legisiative 1287 20/12/2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

.MODALIDAD D - EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ¥

*LICENGIA DE EDIFICACION
SALA DE ESPECTACULOS"

Cédigo: PA18053526

l Descripeién del procedimiento

—
Brocedimients madiante el cual, una persona natural o juridica obtiene licencia para edificaciones para lacales comerciales, culturales, centros de
1o cuenten con méas de 30,000 m2 de area techada.

diversion y saia de espectaculns que indlvidualmente & en conjus

e et

- ———

P ———

—

1- FUE, en tres {03) jueqos originales, debidamente suscritos por el agministrado y, en 1a seccidn que corresponda, por tos profesionales

responsables

2. En el caso que & agiministrado no sea el propictario det pred
de vivienda muitifamiliar o fines diferentes ai de vivieda ;
cho de revision).

i, la documentacion que acredite que cuenta can dereche a edificar

‘5 _ Certificado de Fuctibilidad de Servicios pata proyectos
"7 - Copia de recibo de pago por tasa al Colegic de Amquitectos, Golegio de Ingenierss, Empresa Prestadora de servicios (Por dere
/8- DOCUMENTACION TECNICA

* 03 juegos originales y en Archivo digital {Awtocad o Acchiced)

#3Plane de ubicasion ¥ lacalizacion del lote.

bjPlaneos de argquitectura (plantas, contas y elevaciones), estructuras, instataciones sanilarias, eléctricas y olras,
por los profesionales responsables del proyecto y par of administrade, adjiuntando las correspondientes memontas descriptives por cada es;
__c)De ser gl caso, pano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Nemna Técnica E. 050, "Suelos y
g imeniaciones” del RNE acompahado con la memeria descriptiva que precise les caracteristicas de la obl

t O_@gdiqando of pimero de pisos y sétanus complementando con fotos.

d)Estudic de Mecanica de Suzlos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, s2g0n jos cases que astahle ce la Norma Téonica £.050, “Suelos v
_Cimentacionas” del RNE {este documente no s presenta en formato digitel).

de ser el caso firmados y sellados
pecialidad.

ra, atiemas de las edificaciones colindantes

—

2 _dﬁ%a del comprobante de page por revision del proyesto.

caracteristicas de la obra gque se vaya a eiscutar con obertura por dafios materiales y

9.—’I7§ pitiza GAR (todo Riesgo Coniratista), segun de las
feponales a tercelos y Como complemento al seguro complementario de trabajo de riesgo previsto por la Ley N2 26780,
;

0 - Certificacion Ambiental y Estudio de impacte Vial (EIV) aprobados per las entidades competentes, en case lo requiera.

11.- Planos de seguiidady evacuacion, cuando corespondan.

Notas.

£l FUE, es firmado y sellado por ol administrade y los profesionales, en todos sus folios, que incluye:
Deciaracion jurada de vigencia de poder (en caso Sea persena furidica}
Dedaracion jurada de inscripcian registral del predio matriz.
o Declaracién iurada de habiliacién profesional.

“~'« Dectaracién Jurada de inexistercia de feudatacics.
argo def FUE y ia docurmenlacidn técnica, debldamente sellados con la

“ 2. a) La Licencia Temporal para Edificacion esid constituida pol elc
do las obras provisionales, que se

licencia autoriza el inicio de 1as obras prefiminares, incluyen

reguieran para implementar 1a obra, previo al proceso de excavacidn.

b} La Municipalidad en un plazo méximo de quinge {15) dias nabiles cantades desde ia presentacidn del expediente efectia lo dispuesto en el literal

d) det articulo & del Reglamento, realiza la revision de los documentos presentados que conforman el misma y califica &} proyecto de acuerda a lo

dispuesto en €l numeral 3.4 del articulo 13 dsl Reglamento. La revisién se inicia con la especialidad de Arquitectura, contiauando ceon fas

especialidades de estructras y, por dlime, en forma conjunia, instataciones sanitarias y eléciicas. Conferme se vayan emifiendo las calificaciones

por especialidad, se hotifica copia de los mismas &l administrado.

&) En caso la Municipalided califique &l proyecto come Conforme, te otorga ia lcencia definiiva dentro de Jos ires (0F) dias habiles siguientes ala
{itima calficacion Conforme, debiendo ¢l funcionario municipal, designado para tal fin, sellacy firmar todos los dosumentos y planos, asi come emitir
1a ficencia corespondients, la cual debs consignarse en el FUE.

d) En casola Municipafidad califique el proyecte como Conforme con Ohservaciones, realiza fas actividades sehaladas en el literal precedente, sin

notificar nei ittt ini acion de las observacionss gréficas correspondientes.

&) En caso de dictamen No Gonforme en alguna se le otarga quince (15)

%dias habiles para subsanartas, suspendiéndose & hsanaciones, el plazo se

rgeanuda.

sé';a  Transcurride el plazo del prncedimienloadministfativo sin que la Muni
~anministralive positive, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la lic
abites, entregar al administrado el FUE con el nGmero de licencia
ohidamente seltados y firmados, bajo resporsabilidad.

g} Todos los piancs ¥ documentos téonicos deben eslar seliades y firmados por el profesicnat responsable de los mismos y firmados por el

propietaric o solicilante.

#) La Poliza CAR se entrega el dia Otil anterior al inixio de la cbra y debe tenef una vigencia igual o mayar a {a duracion del p

i} En caso gusnte con Supervisor de Obra, indicar én Sello de Post firma.

j) El administrado puede presentar, un juego original de planos yio FUE al inicio del tramite y, aprobada &i proyesto, los otros dos juegas.

razepcidn y nimero de expedients asignado. Esta

éspeciaﬁdad, las oliservaciones son notificadas al administrado, 8 quien
§ plazo del procedimiento adminkstrativo. Presentadas las respactivas st

cipalidad notifique el pronunciamiento correspondients, se aplica el silencio

encia, gentro de un plazeo de tres (03) dias
definitiva asignade, asi como la dncumentacién téonica del expedienie

roceso edificatorio.

ANEXG I: Formulario Unico de Edificacién - FUE.
Url: http:,'sz3.vivienda_gobApe!dgprvufdirecviviendaieyzgﬁgodformcis_htrm
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

{ ‘fuff,wffr,r.w T _T_Q_._uu_ﬁ1
Atlencién Presencial: Veatanidas de mesa de partes de fa Municipalidad, a cargo de la Oficina de Alencidn y Orientacién al vECing. l
Alencion Virual: hitp:#/ munipunc.geb.peimesa-psrtes»v%rtuaif
Atencion tetefénica: (051) 61000
N I ————— S e
’/\'{3— AT\ Pago por derecho de framitacion l Modalidad de 7agos
P ‘:\_; . ﬁ{%

Caja de I Entidad 1

U,
L Efelctivo: |
R )

Exa

Monto - 3/ 185.20

=

SRR

l Plazo de atencién ‘ Calificacion det procedimiento

JUS—— - .
30 dias habiles Evaluacion previa — Slencio Administeative Positive: Si vencido el plazo de alencién, no obtiene respuiesta, la peticion

‘ se considers aprobada.

des y horarios de atencién

: -c;t';ka Muricipal Lunes a Viemas de 08:00 a 12001 de 14:00 a 16:00.
£

s
s
I

v

Unidad de organizacion donde se presenta 1a docurmenacidn

1 SERENCIA DE DESARROLLO URBANC : Piscina Muricipal
Yy | ) —

e n_i&ai‘i de organtzacién responsable de aprobar I solicitud l Consulta sobre el procedimiento

'Z'S‘U'B(’BéEﬁ‘ENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG Teléfono: (051} 601000
F

i Apexo: 1030
Correo: gdu@munipuno gob.pe

I instancias de resolucion de recursos

T Reconsideracién Apelacion

Auir ”'i_:iad comipglente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANG

=y
&

y maxime de 15 dias hébiles 15 dias habiles

2
senacion

Plazo méximo de 30 diags habites 30 dias habiies
respuesta __|

El terirso de eeonsidaracion $e inerponded aiie e misma Grganc que dicto ot piimer aglo que &5 maleria de la impUgracian y deberd sustentarse en nueva plueba.
Ei recurso de apeiacidn se inteepoidrd cuando 18 IMpUgnacion $e sus enie en gdiferenta Interprelacion de 1as pruebas produsidas o cuando se trate dé cuestiones de puro der=cho,
dabiendo dirigirse a la misma autgridad que expidid 8l acto gue se impugna para que eleve lo ackuado at supenor jerduico.

Base legal
[T
Ci
é& Articulo Denominacidn Tipo Mimero Fe'cha
Zh Publicacién
$oaa Fa
”f;ax Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090 24/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
T0; 25; 14; 31 Decrelo Supremo que sprueba el Texio Uriizo Ordenado de la| Decrelo Supremoc 008-2017-VIVIENDA | 26/02/2017
ey No 20090, Ley de Begulacitn da Habilitaciones Urhanas ¥
de Edificaciones
Degrete Legislative que modifica ia Ley N2 25090, Ley de|Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
Regulacidn de Habililacionss Urbanas y de Edificaciones
8; 61; 64; 65 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licancias de | Decreto Supreimo (29-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién P
NORMA E.080 Aprueban Regiamenio Nacional de Edificaciones Decrety SuUpremo 0114-20068-VIVIENDA ﬂﬁ)faéopb/
14,15 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de los Reviswres Degrato Supremo 0D0G-2020-VIVIENDA /E 2020

A D

i = >
l e




Texto Unico de Progedimientos Administrativos - SMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUND"

Urbanos _r :ﬂ

117, 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N% 27444, Ley deliDecreia Supremo an4-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Adminisiralive General

12; 15 Decreto Supremo gque aprusba el Regtamrento deDecrelo Supremo CaE-2016-VIVIENDA | 2412/2016
> .| Acondicionamiento Tenileral y Besarollo Urbano Sostenible

Ley gue craa ef Sislema Nacional Integrado de Catagiro y sU Ley 28284 21/07/2004

et
' Vineulacion con et Registro de Pradios

Decieto Legisialive que modifica fa LEY N¢ 22090, ey de | Desrto Legislative 1225 24/0472017
regulacion de nabilitaciones urbanas y de edificaciones

Regulacién de Habililaciones Urbanas y de Edificaciones

Decteto Legisiativo que modifica a LEY N2 290€0, Ley de | Decreto Legisiativo L 1287 28/12/2016

,_;;f;w

G andiyble Ingenieria |

i 't

FINO




‘texto Unico de Procedimientos Administrativos - SMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

Denominacion del Procedimienta Administrativo
YLIGENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD [ - PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS"

Cadigo: PA18053FE1

I Descripcisn del procedimiento

’5\ Erocedimiento mediante el cual, una persona natural ¢ juridica chliene llcencia para edificaciones de mercagos que cuenten con més de 15,000 m2
[ de dreatechada

t‘ Requisitos

N

7 n
1/; UE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales

/re pansables

"_ En el caso que el administrade no sea ¢l propietadio del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

5. Cerlificado de Factbilidad de Servicios para proy-scios de vivienda multifzmiliar o fines diferentes al de vivienda

- Copia de recibo de pago por tasa al Cotegio de £ muitectos, Celegio de Ingenieros, Empresa Prestadora de servicios (Por derecho de revisiin).

8- DOGUMENTACION TECNICA
-03 juegos originaies y en Archive digital (Aufpcad o Archicad)
#)Pldno de ubiceslén y localizacion def lole.

yRlanes de arquiteclura (plantas, cortes ¥ elevaciones), esiructuras, instalaciones sanilarias, eléctricas y otras, de ser el case firmades y sellados

~par los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntande las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
¢)De ser el caso, planc de sostenimiento de excavaciones de aouerdo cor o establecido en &l articulo 39 de la Norma Técnica E. 050, "Suelos y
Cimentaciones” del RNE agompafiade con la memoedia descripiiva gue precise las caracteristivas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el namers de pisos y sélanos complemen-ando con fotos.

d)Estudio de Mecénica de Suéles o Informe Téonice ds Suelos, de cormpipon
Cimentaciones” del RNE (gste documento no se picsenta en formate digial).

der, segln los casas gue establece la Norma Téchica E.050, "Suzlos y

ipla del corprobante de pago por revision del proyecta.

CAR (todo Riesgo Conlratista), segun de las caracleristicas de ta obra que se vaya a gjecu ar con cobertura por dafios materiales y
te1ceros y como cemplemento al seguro compiementario de trabajo de riesgo previsio por ta Ley N® 26780,

it Ambiental y Estudio de impacie Vial (EIV) aprobados porlas entidades compelentes, en caso jo requiera,

de seguridad y evacuacién, cuando correspondan.

El FUE, es firmado ¥ seflade por el administrado y los profe sicnaies, en todos sus folios, que incluye:
+ Declaracian jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
+ Declaracion jurada de inscripcidn registral def predio matriz.
Py Declatacion jurada de habilitacion profesional.

r’?é\‘_«\\De(ﬁaracién jurada de inexistencia de feudatarios.

PN
wi 2./4\&;_ La Licencié Temporal para Edificacién eslé constituida por el carge del FUE v la documentacion técnica, debidamente sellados con la
5. redgpcién y nimero de expediente asignado. Esta licencia auteriza el inicio de fas obras preliminares, inchuyenda las obsas provisionales, que se
2 fé'g?gipran para imoalementar la sbra, previo ai process de excavacién.
| by Municipalidad en un plazo méximo de quince (15) dias hables contados desde la presentacion del expsdiente efectda lo dispuesto en el literal
U

*42] articulo 6 del Reglamento, realiza la revision de los documentos presentados que conforman &l mismmo v califica el proyecic de acuerdo & 1o
puesto en el numeral 13.4 del articule 13 de! Reglamento. La revision se inicia con 1a especiglidad de Arquitectura, continuando con las
especialidadss de estructuras v, por dltimo, en forma conjunta, instataciones sanitarias y eléctricas. Corforire se vayan emitiendo las cafificaciones
por especialidad, se nolifica cupia de los mismos al administrado.
c) En caso ia Municipalidad califique el proyerto como Conforme, le aturga la licencia definitiva dentro de los fres (03) dias habies siguientes a la
e dltima calificacion Conferme, debiendo el funcianaric municipal, designado para tal fin, sefiar y firmar tedos los documentos y plancs, asi coma emitir
ta licencia comrespondiente, la cual debe cansignarse en &l FUE.
d) En casa la Municipalidad califigue e proyecto comeo Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefialadas en 2l literal pracedente, sin
nolificar fa licencia definitiva hasta que el adminisirado presente ia subsanacién de las observaciones grificas comespondientes.
) e} En caso de dictamen No Conforme en alguna especistidad, las observasciones son notificadas at administrado, a quien se le otorga quince {1 5)
DS dias habiles para subsanaitas, suspendiéndose ef plazo del procedimiento administralivo. Presentadas as respectivas subsanaciones, el plazo s
wdi aida.
45 ‘Trangeurrido el plazo del procedimiertoadministrativo sin que la Municipalidad notifique el pronunciamients comespondiente, se aplica el silencio
éd\ninistrativo positivo, correspondiendo & la Municipatidad otorgar fa Hicencia, denlro de un plaze de tres (03) dias
abiles, entregar al administrade el FUE con el namerc de Hcencia definitiva asignado, asi como la documentacidn técnica del expediente
idamente sellados y firmados, bajo respensabilidad.

fodos tos planos y dotumentos técnices deben estar sellades y firmados por ¢l profesional responsable de los mismos y firmades por el
jetario o solicitante.
a Potiza CAR se entrega &l dia (il anterior al inicio de la abra ¥ debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatario.
Sen caso cusnle con Supervisor de Obra, indicar en Seflo de Post firma.
i) El administrade puede presentar, un jusgo original de planos y/o FUE al inicio del trdmite y, aprobado e proyecto, los ofres dos juegos. )

ANEXO lt: Formularie Unico de Edificacién - FUE.
U http:;’.fwws.vi‘v‘ienda.gub.per‘dgprvu.’direcv'iviendaleyZBOQD_formos.htmi




Texto U

nico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

b Afenién Presencial Ventanilas de mesa de
Atencion Virtual: http‘.!frnunipuno.gob.pe:'mesavpartes-virluall
Atencion telefonica; {051) 601000

partes de la Muricipalidad, & cargo de la Oficina de Atencion y Orientacion al vecine,

l Modalidad de pagos

Monto - $/ 185.20

| Pago por derechio de tramitacion

}1 F:aia de la Entidad

Efectiver
1Soles.

.

A
| Plazo de atencién

o

o)
g-djas habiles i
Y, J 3 se considera aprobada.
— [

ey o "
l”‘“ Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacion

I Calificacion del progedirienio

Evalua ién previa ~ Sflencio Administrativo Pesitivo: Si ventido el plazo de alencidn, no obtiene respuesta, (& peticién J

Lures a Viemss de 0B:0¢ a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal J

l Constita sobre el procedimiento

y,

"}%%qbu\ DE PLANEAMIENTO Y GONTROL URBANO
34 i}
5 2

i

Apexo: 1030
Gorreo: gdu@munipuno.gob.pe
N -

Teléforo: {051} 601000 l

, vkk)

necias de resolucién de recurses

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - {GERENTE DE DESARROLLO URBANGC - GERENCIADE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y GONTROL URBANC |DESARROLLO URBANO

. T}?IHZO m@:imo de
| presentacion

15 diag habiles 15 dias hébiies

z0 MARIMO de
[respues!a

a0 dias habiles

30 dias habiles

El1eniirsa g reconsiderasion se interpondrd
El tacurso de apstacion se interpondra cuand
debiendo dingirse a la misma avterdad qu

anle el mismao Grgano que dictd el primer aclo que s materia de la impughacidn y deberd suslentaise en nueva prueha

 la impugracidn 56 sustenie en diferenie interpretagitn de lag pruebas produgidas 9 curando se Uale de cusstiones de puro derecho,

o axpidic el acta que se Impugna pata que eigue 10 actuado al supenor jerarguico.

J\Base legat
s
".’ﬂgﬁ\x
(&) . - . Fecha
b D
\‘EA Articuio enominacion Tipo Namero Publicacion
i ",@' 1 Ley de Regulacifn de Mabilitaciones Urbanas y delley 258090 24/09/2007
A‘?”/ editicaciones, y modiflicatorias
©05;14; 31 Degreto Supremo gue aprueba ef Texio Unico Crdenado de fa] Decrete Supremo 008-2017-VIVIENDA 28/0272017
Ley N¢ 20000, Loy de Regulacién de Habiliagiones Urbanas y
de Edificaciones
1426 16/09/2018

Degreto Legisiativo que modifica la Ley N 29090, Ley de|Decrelo Legistativo

Ragulacién de Habiiitaciones Urbanas y de Edificacicnes

Denreio Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias deDecreto Suprema 029-2019-VIVIENDA

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Aprueban Reglamento Nacional de Edilicaciones Decrslo Supremo 011-2008-VIVIENDA /ESJ’QS@({D@

008-2020-VIVIENDA w20

Decrato Supremo que aprueba et Begiamento de ins Revisores | Decreto Suprema

pég. 138




Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Urbanos

117, 118 Texto Unjco Ordenado de la tey Nf 27444, Ley del|Decralo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Procedimiento Administrativo General

12; 15 Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de|Decreto Suprema 0Z2-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Territodal y Desarroflo Urbano Soslenible
Ley que crea el Sislema Nacional Inlegrado de Calaslro y su|Ley 282¢4 21/07/2004
Vinculacion con et Registro de Predios
Decreto Lejisiative que modifica ia LEY N® 28090, ley de|Decreto Legistativo 1223 24/04/2017
regulacién Je habilitaciones urbanas y de edificaciones

Dacratd Lagisiative 1287 29122018

Decreto Legisiative que modifica la LEY N® 29680, Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones




Taxto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

[ |

Denominacién del Procedimiento Administrative

" |ICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D - PARA LOCALES DE ESPECTACULQS DEPORTIVOS "

Codigo: PA180535D5

Ry
/‘4 = Jk[)escrlpcién del procedimiento
Sy %{w,_ I - —— — - S — S —
1% Procedimiento raediante el cual, una persana natural o juridica obtiens Heencia para edificasiones para lovales de especticulos deportivos {més de
3 20,000 ocuparnt :s} |
7 .
i N "
guisites
. /1. FUE, en fres (03} jusgos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en [a seceién que cofresponda, por kos profesionales
_;responsables
‘/" 2.4 En e caso que ol administrade no sea & propietario del pradio, la Aocimentacidn Jue acredite que cuenta con derecho & edificar
5.- Gerlificado de Factbilidad de Servicios para proyscios de vivienda multitamiiar o “ines diferentes al de vivienda
-"}.-/ '-opia de recibo de pags por tasa al Colegio de Arquitectos, Colegio de Ingenieror, Empresa Prestadera de servicios (For derecho de revigidn).
< E[TT g DOGUMENTACION TECNICA

03 juegos originales y en Archivo digital (Aulocad o Archicad)
a)Planc de ulbricacidn y localizacidn del lote,

s B)Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléciricas y otras, de ser et caso firmados y sellados
por fos profesionaies responsables del proyetto y por el administrado, adjurtando las gorfespondientes memonas descriptivas por cada especiatidad.
¢)De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acyerdo con fo estabiecido en el articulo 39 de ja Norma Técnica E. 050, "Suelos ¥y

:ﬁimentaciones" del RNE acompafiado corn |a memorja descriptiva que pracise las caracteristicas de la cbra, ademas de las edifisaciones colindantss
F/"?M jcanda el nimero de pisas y sélancs camplementando con folos.
Egﬁudio de Mecdnica de Suelos o Inferme Téenico de Sueios, de correspender, segin los cages que estapiece ia Norma Técnica E.050, "Suelos y
oD C‘I?Eegsta-:;iunes” del RNE (este documento no se présents en formato digital).
] o T b
fd @c‘fpia dei comprobante de pago por revisitn cel proyecto.
- Ja"péiiza CAR {todo Riesgo Contratisia), seri(in de las caracteristicas de 1a ¢bra que s vaya a gjecutar con cebertura por dafios ma eriaies y
crhnales a terceros y como complementa al £ eguro compiementario de irabajo de riesgo previsic por la Ley N* 26790,
# VR . Cerlificacidn Amgiental y Estudio de impacic Vial {EIV) aprobades por las entidades competentes, en cass 1o requiera.
! 41 - Planos de ssguridad y evacuacidn, cuando cortespondan.
Notas:
~. 2 - a) La Licencia Temporal para Edificacién estd constituida por el cargo del FUE ¥ fa dacurnentacion técnica, debidamente seliados con la
¢, recHpoion ¥ numero de expediente asignado. Esta ticencia auloriza el inicio de {as obras pre minares, incluyendo fas obras provisionales, que se
Jeguieran para implementar la obra, previo & procesa de excavacitn,
‘b) La Municipalidad en un plazo maximo de quince (15) dias habiles rantados desde la presentacion del expedients efectia fo dispuesto en el literal
~. -dy-del articula 6 del Regiamenia, realiza la revision de los documentos presentados que conforman €l mismo y califica el proyecto de acuerdo alo
-dispuesto en el numeral 13.4 del articulo 13 de! Reglamenlo. La revisidn se inicia con la especialidad de Arquitectura, continuanda con las
_especialidades de estructuras y, por ditimo, en forma conjunia, instalaciones sanitarias y eléctricas. Confarme se vayan emifiendo las celificaciones
7 por espacialidad, se nofifica copia de los mismios at adninistrade.
¢) En caso la Municipalidad califigue el proyecto como Caonforme, le ctarga fa licencia definitiva dentro de los tres {03) dias habiles siguienes a la
Gitima calificacion Gonforme, debiendo et funcionatio municipal, designada para taf fin, sellar y firmar todos los decumentos y planos, asi com> amitir
Ja licencia comrespondiente, 1a cual debs consignarse en el FUE.
&) En caso la Municipatidad cafifique el proyerto como Conforme con Observaciones, realiza las actividades sefaiadas en sl liferal prezedente, sin
natificar ta licencia definitiva hasia que &l adminisirado presarde la subsanacion de las ohservaciones graficas corespondientas.
e) En caso de dictamen No Conforme en alguna especialidad, las cbservaciongs son notificadas al adnwinistrade, a auien se le otorga auince (i5)

. dias h:b’iies para subsanarlas, suspendiéndose el plazo del procedimiento administrativo. Presentadas las respectivas subsanaciones, gl plazo se

reanuda.
f) Transcurtido el prazo del procedimientoadministrativo sin que Ja Municipalidad notifique el pronunclamiento carrespondiente, s¢ aplica el silencio
administrativo positivao, cortespondiendo a ja Muricipalidad otergar la licencia, deniro de un plazo de tres (G3) dias
< habites, entregar al adminisirado e| FUE gon el nimerc de licencia definitiva asignado, asi como la documeniacion iécnica del expediente
£y? wdebidaments sellades y firmados, baje responsabilidad.
™ Todos jos plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmades por el profesional rzeponsable de tos mismas ¥ firmados por el
pietario o solicitante.
= Poliza GAR se entrega el dia dtil anterior al inicio de 12 obra y debs tener una vigencia igual o mayora la duracién del progeso edificatorio.
A n caso cuente con Supervisor de Obra, indicar en Selle de Post firma,
g [ /§f| sdministrado puede presentar, un juego origina! de planas y/o FUE at inicio del tramite y, aprobada el proyectc, tos otros dos jueges.
4 'g'l/‘érmu!arlos
ANEXO 1I: Formulario Unico de Edificacidn - FUE,
Urd: http:fiwww3.vivier;da.gob,pe!dgprvuidirec:viviendaleyZQG?Oﬂformﬁ&hlml
Canales de atenicioh
: W Atencién Presenclal: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a carge de la Oficina de Atencidn y Orientacidn al vecino.
Atencidn Virtual. Nip'flmunipuno.gob.peimesa-partes—virtuall
Atencion telefénica: (351) 601000
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l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad e pagos

iEfectivo:

1 E}aja de la Entldad
: LSeies.

l Calificacién del procedimienio

Evaluacién previa ~ Silencio Administrativo Positivor Siv.ncido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, ka peticién
se considera aprobada.

Lunes & Viemes de 08:00 a 13:00 y da 14:00 a 16:00.

?‘:Ec I3
"U‘Fnig]ad de organtzacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

(oo = W

'SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTRCH URBANG J

Teiéfono: (051) 801000
Anexg: 1030
Correo: gdu@@munipunc gob.pe

ancias de resclucion de gcursos

S,
Unat
L

M %g Reconsideracion Apetacion
j =
\\_ {iﬁ:ad campetente SUB (GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANQ - GERENTE DE DESARROLLO JRBANGC - GERENCIA DE
‘i\" SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y GONTROL URBANO DESARRCLLO URBAND
Plazo méximo de 15 dias hibiles 15 dias habiles
7 presentacion
Y
APTazo maximo de 30 dias hablies 30 dias hébiles
1@@‘ sia
H
El Titko 8 reconsiderauion se nterpondra ante el mismo drgano que distd 8l primer acio gue es maienia da la impugnacian ¥ deberd susientarse én nueva prueba.

0 de apelacion se inlerpondsd (uando la impugnaciin se sustente en diferenie interpratacidn de fas prusbas producidas o cuanda se trate de cuesliones de purs derechs,
Erifio diigirse a la misma sutoridad que sepidio of aclo que 58 impugna para que eisve |o actuado al SUPRLOr [eIAMUIc.
x

= %ase legal

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fecha- .
Publicacién
10; 25;,31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey . 28090 24/092007
Editicaviones, y modificatorias
t: - 25; 14; 31 Decrefo Supremo que aprueba ¢l Texto Unico Ordenado de la| Decreto Supremo Q06-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Z Ley N 28000, Ley de Regulacidn de Habllitaciones Urbanas y
B de Edificaciones
o ;?;:,
%’j Decrato Legislative que modifica la Ley N2 28090, Ley de | Decreto Legisiativo 1428 16/09/2018
! Regulacién de Habiltaciones Urbanas y de Edificacionas
6B, 61; 64; 65; 66 Desreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Degteto Supremo 023-2019-VIVIENDA Q61172018
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
'-NQIQHMA E.050 Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Dacrelo Supremo 011-2008-VIVIENDA 23/05/2006
e 1 j
2% Decreto Supremo que aprieba el Reglamentc de los Revisores | Decreto Bupremo 006-2020-VIVIENDA | 08/05/2020
Urkanos 1
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del{Decrelo Supremo 004-2018-JUS 2501720189
Procedimiento Administrativo General




Texto Unico de Procedimientos Administratives - =MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

12; 16 Decreto Supremc que aprueba el Reglamento de|Decreio Supremo Go2-2016-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondicionamiento Tarritorial y Desarrolle Lirbanc Scsisnibie

21 Ley que crea e} Sistema Nacionaj Integrado de Calastro y sujley 28284 217072004
Vinculacion con el Regisire de Predios

2 Decreto Legislativo que imodifica 1a LEY Ne 28080, ley de|Decreto Legistalivo 1225 24/04/2017
regulacion de habilitaclones urbanas y de edificaciones

,f'h\\ Decrelo Legislativo que modifica la LEY Ne 20080, Ley de|Decreto Legislativo 1287 20/12/2016
3- Regulacion de Habilitacionss Urbanas ¥ je Edilicaciones




i

Texto Unico de Procedimientos Administratives - =MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO”

Denominacion del Procadimiento Administrativo
"LIGENCIA DE EDIFICACION MODAUDAD_ D - EDIFICACHONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDRAJE Y OTROS"

Cadigo: PAT8Q5ATED

l Descripcién del procedimiento

% procedimients mediante el cual, una personé natural o jurigica cbiiene Hcencia para edificaciones con fines educatives, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte, no incluye ofros aspecios.

]

¥+ Requisitas

1.- FUE, en tres {03) jusges originates, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccidn que corresponda, por jos profesionales
b

el
-
m
o
7

En/el caso que €l administrado no sea el propistario def predio, la documentasion que acredite que cuenta con der :cho a edificar

artficado de Factibilicad de Servicios para proyectos de vivienda multfamiliar o fines diferentes af de vivienda

£ :Copia de recibe de pago por asa al Colegio de Arguitesies, Colegio de Ingenferos, Empresa Prestadora de servicios {Por derecho de revision).
s

Py s

/8- POGUMENTACION TECNICA
03 juégas originales y en Archivo digital (Autocad o Archicad)

=diFlant de ubicacion y localizacion del lote.

- BiPlanci de arquitectura (piantas, cories y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléeolricas y otras, de ser el case firmados y sellados
“por log mofesionales responsables del proyecte y por el administrado, adjuntando 1as correspendlentes memorias descriptivas por cada especigdidad.
c}pe’ger‘ el caso, plano de sostenimianto de excavacionss de acuerdo con lo establecido en &t articuto 39 de la Norma Técnica E. 050, "Sueles y

TrGindenlaciones” del RNE acompanado con ja memoria descriptiva gie precise las caracleristicas de fa obra, ademés de las edificaciones colindantes

L indicande &l nimero de pisos ¥ satancs comgplementando con fotos.

d)Estudio de Mecénica de Susios o Informe Tecnico de Suelos, de comespondar, segin los casos gue establece ta lHorma Técnics E.050, “Suelos ¥

Cimeniaciones” def RNE (2ste documento no se presenta en formato digital).

- Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

=AY

i3 . . . . . . - :
FE??.;-‘/ poiiza CAR {lodo Rigsgo Contratista), segin de las caracteristicas de la >bra que se vaya a ejecutar cun coberlura por dafios materiales y
pe qi}aj\gs a terceros y como complemento al segure complementario de traba.o de riesge previsto por fa Ley N 26780.

L A
{gﬁ E@Q@Qéﬁiﬁmcién Ambiental y Estudio de impacto Vial (EWV) aprebados por las entidades competentes, en caso o requiera.

T i N ..
;ﬁ{;?d‘iﬁ—‘ Pianos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan.

/  Notas;:
§U“Q\;_jf ’ A
==73) La Licancia Temporal para dificacion estd constituida por el cargo del FUE Y la documentacion técnica, debidamente sellados con la

recepcitn y nimero de expediente asignada, Esta licencia auteriza el inicio de las ohras pretiminares, tnofuyendo las obras provisicnales, que se

requieran para implementar la cbra, previo al proceso de excavacion.
b) La Municipafidad en un plazo méaximo de quince (15) dias hébiles contados desde la presentacidn del expedients afactia o dispuesto en el fiteral
d) del articulo 6 del Reglamente, realiza la revision de los decumentos presentados que conformian &l mismo y califica el proyecto de acuerdo alo
. dispuesto en el numeral 13.4 del articule 13 del Reglamento. La revisidn se inizia con la especialidad de Arquilectura, continuando con las
especislidades de estructuras y, por (itimo, en forma conjunta, instalaciones sanitarias y eléctricas, Conforme ge vayan emitiendo 1as calfficaciones
por espacialidad, se nolifica copia de los mismos al administrado,
£V:En ceso la Municipalidad califigue el proyecto come Cenforme, te otorga la ficencia definitiva dentro de los tres (¥3) dias hébiles siguientes a la
Clltima calificacidn Conforme, debigndo ¢l funcienario muricipal, designade para tal fin, sellar y firmar todos los documenios y planos, asi como emitir
%44 licencia correspondiants, la cual debe consignarse en el FUE.
d} En caso la Municipalidad califigue el proyecte camo Conforine con Obsarvaciores, realiza las actividades sefialadas en el literal precedenie, sin
notfcar la icencia definitiva hasta que et adminisirade presente la subsanacion de las ohservaciones graficas coespondientes,
¢) En caso de dictamen No Conforme en aiguna especialidad, las observacionas son notificadas al adminisirado, a quien se le oforga quince (1 5}
dias habiles para subsanaras, suspendiéndose el plazo del procedimients adminisirativo. Presentadas |as respectivas subsanaciones, el piazo se
reanuda.
fy Transcurrido el plazo del procedimientoadministrativo sin que la Municipatidad notifigue el prohuscianiento correspondiente, se aplica el silencio
administrative positive, correspondiends a la Municipalidad ctorgar [a licencia, dentro de un plazo de tres {03) dias
habiles, entregar al administrado el FUE con el Atmero de licencia definitiva asignado, asi come la documentacidn téonica del expediente
%\ debidaments sallados y firmados, bajo responsabilidad.
2, gq) Todos los planos y documenias técnicos deben estar seltados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

£

1 caso cuente con Supenvisor de Obra, indicar en Sello de Post firma.

) propistario o soticitante.
Y La Poliza CAR se entrega el dia titil antericr al inicio de fa obra y debe tener una vigencia igual o mayor & la duracién det process ediflcatorio.
. ?)9 | administcade puede presentar, un juego original de plancs yio FUE & infcio det frémite y, aprobado el proyecto, los otros dos jueges.

ANEXO Il Eormulario Unlce de Edificacidn - FUE,

] rl: http:!lwwwa.vivienda.g-ob.pefdgpru'u!direcviviendaieyzgngo_fomﬁs.html

Canales de atencion
2 .
i Cificina de Atencién ¥ Crientacidn al vecine.

Alencitn Presenciak: Ventanillas de mesa de partes de 2 Municipafidad, & cargo de la

Atencidn ielefdnica: {051) 801600

L Atencion Virtual: http:f.'munipuno.goh,pelmesa-partes—virtuall
E

Gerwinig dejngenienia u
:

v
MO
!
Fs)
=




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

l Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagos ]
j .
! Caja de la Entidad
| Monio- S/ 18520 Efective:
h J Soles.
- T _,_\ - —
p {\){Y)\Q‘iﬁ l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
4, P -
S FE Ne ) . . . ) T
7 2; 30 dias habiles Evaluacion previa — Siencio Administrative Positive: i venaide el plazo de atencidn, ne o'iene respuésta, la peticion |
= . se considera aprobada.
! b . J
y /
|- Sedes y horarios de atencidén
d jarina Municipal Lures a Viemas de 08:00 a $3:00 y de 14:00 5 15:00.
/
y £ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
GEREHCIA DE DESARROLLO URBANG : Piscing Municipal 1

x’

Unidad de organizacion responsable de aprobar la sollcitud l Consulta schre el procedimiento

J

Anexo: 1030

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG Teléfono; (051) €G1000
L Correo: gdu@munipuno.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

GERENTE DE DESARBOLLO URBANO - GERENGIA DE
DESARROLLO URBANO

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO -
SUBGERENGCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

Plazo méximo de 16 dias habiles 15 dlias habiles

presentacion

| Plazo maximo de 30 dias hibiies 30 dias habiles

“felrespuesta

Bl recurso de neconsideracidn 58 intequondrd ants el mismo drgano que dicté el prirmer acto que es maledia de la impugnacin y daterd susientarse en nueva preba.
£l reranrso de apelacidn se interpordsé cuando fa imggnaciin se sustente er dilerents nlerpratacion de fas prusbas producidas o guando se lrate de puestionss de pure derecha,
detigndo dingirse a la msma avtoridad que expidid el agio que se impugna para que eisve lo acluado al superior jErArguico.

I Base legal
— Fi
Articulo Denominacién Tipo Niimero echa. .
Publicacién
10; 267,31 Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29090 24/09/2007
Editicaciones, y modilicatorias
Decreto Supremo que apiueba el Texto Unico Ordenado da ia i Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28022017
Ley Ne 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanss y
de Edificaciones
Decrete Legislative que modifica la Ley N2 29090, Ley de Dectedo Legisiativo 1428 16/09/2018
Regulacién de Habililacionss Urbanas y de Edificagiones
58; 61; 64; B5; 66, 68 Daesreto Supreme que aprueba el Reglamento de Licencias de Decraio Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habititacidn Urbana y Licencias de Edificarion
A ORMA E.0B0 Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Dagreio Supremo 011-2006-VIVIENDA 23/05/2006
;i4,15 Decrelc Supremo que aprusba el Regiamento de los Revisores Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA 06/05/2020,
i Urbanos
: ' s
117, 118 Texto Unice Ordanade de la Ley N® 27444, Ley deliDecrelo Bupremio 004-2019-JUS 25/81/20
Procedimienio Administrative General




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNC"

Fegulacién de Habititaziones Urbanas y de Edificaciones

12; 15 Decrete Supremo que aprueba el Reglamenle de|Decreto Supremo C22-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Terrdorial y Desarrcilo Urbano Soslenibie

21 Ley gue crea of Sistema Nacional Inlegrado de Calastro y sujley 28294 21/G7 12004
vincirlacién con el Regisiro de Predios

2 Decrelo Legisiativo que modifica fa LEY N2 29090, ley de|Decrelo Legisiativo 1285 24/04/2017
regulacion de habilitacionss vrpanas y de edificaciones
Decrelo Legislative que modifica la LEY N2 29090, Ley de|Decreto Legisiativo 1267 29/12/2016

| ——— =




o

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

¥ \“l\ Pago por derecho de tramitacion
po

sl
z ;“Jl GERENCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADES B, Co It APROBACION DE PROYECTO CON
URBANOS"

Cédigo: PATSOSATCS

EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES

Descripcién det procedimiento

persona natural o juridiza obliene licencia pzra edificaciones corespondientes a fas madalidades B, Gy D, cuya

Procedimiente mediante el cual, una
Jos revisores urbancs.

aprebacidn se refiere a evaluacidn previa por

1.- Inferme Técnico Favorable acompafiado de fos requisitos previsios en jos articulos 61, 64 y 65 del Reglamens, seqin sea el caso.

Natas:

té znica que sirvieron para la revisién y aprobacién det proyecto, debe contener el nombre,
rable de los Revisores Urbanos.

documental, debiendo ef fancionario a cargo proceder de acuerdo a lo establecido en
i cada uno de los documentos presentados. El nimero de Licencia
El cargo del administrado esta confarmade por ¢os (02) juegos del FUE y dos (02}
fut técrica; de fos cuales, un {¢1) juego del FUE y un (01} juego de la dosumentacién iéenica se e entrega en el mismo
L Zcto de presentacidn y censtituys 14 Licencia de Edificacion, mientras que el otro juego del FUE y de 1a decumentacion técnica se le enfrega

< “debidamente firmades vy sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numersal 3.2 det articule 3 del Reglamento.

¢) Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion con evaluacion previa por los mevicores Urbanos, el Anexa H, para agifizar sd SUSCTIpEIon ¥

dar inicie a la obra.

- a} El Informe Técnico Favorable y la dotumentacion
ma, colegiaiurs, especialidad y ef selto de proyecto fave
;jiLos documentos son presentados a la unidad de recepion
riculo 62 del Reglamento, de estar completo el expadiante,
ronsigna en forma inmediata en los farmularios preseniados.

Canales de atencion
L

tencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalided, a ¢
Atencion Virluak, http:f!enunipuno.gob.peime&a—pane&vinualf
Atencidn telefonica; (051) 801000

argo de la Oficina de Atencién y Orieniacidn al vecino,

(2}
Ol Caja de la Entidad
Efective:

Soles,

3 onto - 8/ 390.70

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimlento

Evaluacion previa — Sllencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, ho obtiene respuesta, la peticidn

se considera aprobada.

I ‘Sedes y horarios de-atenclén

30 dias habiles ]

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 18:00.

; ;ﬁdad de urganizacién donde se presenta la documentacion
Vi

-

Unidad de organizacion responsable de aprobar 1a solicitud Cunsulta sobre el procedimiento

Teléfono: (051} 601040
Anexn: 1030
Corres: gdu@munipuno.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Reconsideracion

Apelacion

Avtoridad compedente

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO -
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE

DESARROLLC URBANO

Plazo maximo de
presertaciin

15 dias habiles

15 digs habiies

F | Plazo maximo de
[ respuests

30 dies habiies

30 dias habiles

dirigitse a la misma aulordad que expidié el aclo que se impugna para que aleve lo aciuado al supedar jerdruico.

¢ El recurso de monnsidetacion se intsrponaré anle 81 mismo rganc que dicté el primer aclo que 28 matera de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
T e apelacitn se inlerpondra cuande la IMphgnaciin se suslente en diferente interprelacion de jas pruebas producidas o suando 58 trale de cussliones de puro derecho

Megulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

. Fecha
Denominacién Tipe Namero Publicacién

Ley de Regu acidn de Habililaciones Urbanas y de|ley 29080 24/0%/2007
Edificaciones y modificatorias
Decrelo Supremo que aprieba el Texto Unico Ordenado de la| Decrelo Supremo 00B-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N? 28090, Ley de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y
de Edificaciones
Decreto Legisiative que modifica la Ley N® 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1428 16/09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas
Decreto Supren o que aprueba el Regiamenic de Licencias de|Decre’o Supremo 022-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Desre o Supremo 011-2006-VIVIENDA |  23/05/2006
Decreto Supremo que aprueba el Regiamento de los Revisores | Decrelo Supremo 008-2020-VIVIENDA Q&/05/2020
Urbanos
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley dei|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
Decrele Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA 241272016
Acondicionamiento Tertilorial y Desarrollo Urbano Sosienible
Ley que crea ef Sistema Nacional Inlegrado de Gatastro v su|Ley 20294 21/07/2004
Vinculacién con gl Registro de Predios

2 Decreto Lagistativo que modifica la LEY N? 29090, ley deiDeursto Legisiative 1225 24/04/2017
regulacion de habililaciones urbanas y de edificaciones

2 Decrelo Legigiativo que modifica fa LEY N2 20090, Ley de}Decreto Legistative 1287 29/12/2016




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - YMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominaclén det Procedimlento Administrative
“MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDHFICACION EN LA MODALIDAD A {modificacionss sustanclales)”

Cédigor PA1805985F

/*DA NN
,K\)\ - -‘i%escripcién del procedimiento

e A N
= Fracedimiento mediante et cual, las persoisas naturales o juridicas, solicitan medificaciones de ticencia de edificacién en la modatidad A. :
2 i ~

) En caso tas 1odificaciones propusslas generen un cambio en la modalidad de agrobarion, el expediente debie contener fos documenios

. regueridos, asi corio ser evaluade y aprobado de acuerdo a fo regutado para la nueva modalidad, Lo seAalado no es de aplicacion para los
=4 provectes aprobad s en la medalidad A, Aprobacion Aulematica con firma de profesionates

encia inicial comeo por el carge de presentacion del

b} Fa Licencia de £ dificacion esté consfituida tante por los documentos que conforman la lic
- .expediente de modificacidn, conformado por tedos los documentos presentados debidaments sellados con la |ecepcidn y el nimera de expediente y

" ef de la licencia asignado en el FUE .

)

I Formularios

Atencion Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipafidad, a cargo de la Oficina de Atencién y Oriertacion al vetino.
tengidn Virtual: http:/munipunc.gob.pe/mesa-pares-virtual/

Atencion telefdnica: (051) 601000

I Modalidad de pagos

Cala de la Entidad
Efective,
Saoles.

i

Y
= BY Mfazo-de atencion I Calificacion del procedintiento .
T Y

S
15 dias habiles Evaiuacién previa - Sllencio Administrativo Pasitiva: Si venaido el plaze de alencian, no obtiene respuesta, la peticidn
se consitera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Piscina Municipal Lunes a Viemas de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00.

=9
%\Unidad de organizacién donde se presenta la dovumentacton
G

AN
%}GERENCIA DE DESARROLLO URBANC : Piscina Municipal
P

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: {051} 601000

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

—
UBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG

Angxo: 1030
Correo: gdu@munipuno.gob.pe

-

Reconsideracién Apelacion /

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANQ - | GERENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERE
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SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANGC | DESARRCLLO URBANG

Plazo maximo de 15 dias habilas 15 gifas habies
praseniagidn

Flazo ma: imo de 30 dias hébiles 30 dizs habiles
respuesia

% El recizrso de apelssidn se Inte rpondrd cuando la rapugnacisn se suslente en ditarerte inlgrpretation de 1as pruebas producidas o cunndz s¢ lrale de cuesliones de purm dérecha,
debiendo difigirss & la misma cularidad que expidis gl acie gue 58 iMpugna para que eieve o actuadn al SUpenor jerdiguico.

ﬁl\_ . -,‘f \‘\ El recurso g raonnsidemacin £ 8 interphndré ante of mismo Grgano qua dicld 8l primer aclo que es mistera de la Impugnacion y deberéd sustentane en NUeVa prueba.
LS
p

I Base legzl

. L. " . Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Ndmero L
{ Publicacién

72 Decreio Supremo que aprueba el Regiamento de Licancias de i Desreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
E Habilitacidn Yrbana y Licencias de Editicacion
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Denominacién del Procedimiento Administrative
“MODIFICACION DE LICENGIAS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B"
Cadigo: PA18031DF]

] I Descripeién del procedimiento

ﬁ Precedimiento mediante ef cual, las persanag naturales o juridicas, solicitan modificaciones de licencia de edificacién en la modalidad B. }

LW_ S

) /I7 Requisitos

7

1.- Fue, debidamente susorifo
2.- Bezumentacion téonica exigida para la modalidad A y de acuerde a la modificacion propuesta

Factibilidad de servicios de corrasponder

A~ a) En caso las modificaciones propuestas generen un camibio en ‘a modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los documentos
.+ ‘requeridos, asi eemo ser evaluado y aprobado de acuerds a [o regiiade para Ja nueva modalidad. Lo sefizlado no s de aplicacién para los
proyectos aprobades en la modalidad A, Aprobacion Automatica con firma de profesionales.

b} De requerirse modifivaciones en una o mas especialidades al proyects aprebado con Lisencia de Edificacion y dentro del plazo de vigencia de la
misma, &l administrado puede solicitar a Ja Municipalidad la aprobacién de la modilicasién slanteads, la que se tramita conforme a la modalidad que

comesponda. J

AT
_Canales de atencién
ol

Adencién Presencial; Ventanillas de nesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Alencion y Oriamtacion al vecine,
Atencidn Virlual: hitp:/munipuno.gob. pe/mesa-partes-virtual/

Alencidn telefdnica: (051) 601000

. -

| l . Pago por derecho de framitacién I Modalidad de pagos

~,
S—

W, _Eta}a de la Entidad
2= Monto - 5/ 66.60 J Efectivo;

. Soles.
s

l Plazo de atencién l Calificagién def procedimlento

EEEEEEE— I
15 dias habiles | ( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva; Si vencide el plazo de atencion, no obliene respussta, la peticién
i se cont idera aprobada.

M

..... e

l Sedes y horarios de atencion

%\\ Piscina Municipal Lunes a Viermes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
-

o N5
]

ﬁ%J idad de organizacion donde se presenta la documentacién
£
=]y
Gy
N ERENCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal

l Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Anexo; 1030

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTC ¥ CONTROL URBAND i Tetéfono: (051) 601000
f Corrgo: gdu@munipuno gob.pe

il
{

instancias de resolucidn de recursos

Reconslderacion I Apelacién

ot 1

2

IR

\\\
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

v
%I (ECURSO g8 reconsideracian se interpondra ante el mismo drgand que dictd el primer acta Jue es materla de la impugnacidn v debrerd sustentarss an nueva prusha,

El recurso de apeiacidn se interpandra ciando la impug

&
debiendo dirgirss a la misma auloridad que axpidit gl actc que se impugha para que eies 2 ¢ acluado al supsvior jerarguice.

Base legal

Autoridad compelenie SIUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANQ - [GERENTE DE DESARRCLLO URBANQ - GERENCIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO | DESARRCLLO URBANG
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habileg
%-_? E  presentacion
L/
7| Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hablies
4respuesta
3

naciGn 88 Bustente an diferente In erpretacsion de las pruetas produeidas o cuando se liale de cuesiiones de puro deracho,

Decreto Supremo que aprue ja el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo
Habilitacion Urbana y Licenc-as de Edificacién

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha. )
Publicacion
026-2019-VIVIENDA | 06/ 1720189




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“REVALIDACION DE LICENGIA DE EBIFICACION ©

U

sdigo: PA180561EY

£

- fDescripcién del procedimionto
5
H 3 ‘L_. —_— _w._\
yﬁ frocedimiento mediante el cual, las personas naturalss o juridicas que suentan con licencia de adificacién en cualquiera de las modalidades, y
A )do el plazo de vigencia de la misma, pueden s slicilar por Omica vez la revalidacion de la licencia, la revalidacidn aplica para tanto pura

_,h’abiatacicﬁnes urbanas como edificaciones.

>
‘ ;;;Ejéguisitos

pia del FUE, que Je fus entregado junto & Ja ieencia.

V34 Pago de derecho de trdmite.
P Nofas:

1- La revalidacién sdlo procede suando exista avance de la ejpcunidn de la obra sin gonsiderar las obras preliminares. Este avance pueds presentar
modticaciones no sustanciales, on caso contrario la Municipalidad destara la improcedencia de la solicitud.

~8en objeto de revalidacién, aquelias licencias emitidas en ef marco de la Ley.

P

‘Aﬁiﬁﬁdj s Eormulario Unico de E dificacién - FUE.
UQ; ;itté:.’hmvws.vivienda.gob.pe!19prvu!direcviviendaieyzgoeﬂ_fonnﬁz.htrnl

)

Canales de atencién

Atencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oicina de Atencidn y Orientacion al vecino,
tencion Virfual: htpmunipuno.gob.pe/mesa-partes-virkeal/
'—g?encién telatdnica: (D51) 601000

~

l%go por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

l

|

I Calificacién del procedimiento

!

!
Evaluacion previa — Sitencio Adminisirative Positiva: Sivenrido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se congidera aprobada.

Sedes y horarlos de atencidn

Piscina Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

[

GERENCIA DE DESARROLLC URBANO : Piscina Municipal

N
1)
ik J Unidad de erganlzacion responsable de aprobar ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e )
4 SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTD Y CONTROL URBANO 1 Teléfono: (051) 601000
i Anaxor 1030
J Corree: gdu@munipunc.gob.pe

instancias de resolucion de recursos

o XWIAD s
1 o

2H "** *: ?
L Gerentlp 8 bnganieria
Mui al 1
o VP2

SN




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatenie SUB GERENTE DE PLANEAMIENTOQ Y CONTROL URBANQ - |GERENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERENCIA DE
X_D'“{};‘?\ SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANC
P x‘ "1. r
’q}’ \ﬁm}\o maxima de 15 digs hébiies 16 dies habiles
! 15 iRk @emaciéﬁ
zl Y i e
) | C AL A EZI maximo de 30 dias habitas 30 dias habiles
G ssfuesta
£onq],

AV Hebiendo dirigise a la misma autoridad gue sxpalié 8 acte que se impugna para que eigve lo actuado al superior jerdrquice,
L

Fecha
. Ni
Denominacién Tipo Fmere Publicacién
Desrsto Supremo que apruéba e} Reglamento de Licencias de|Decralo Supren 0 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019

Habittacidn Urbana y Licencias de Edificacion

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 22090 25/09/2007
Edificac:ones, y modificaterias

Decreto Supremo que aprueba el Texio Unice Ordenado de la| Decreta Supremo O0UB-2017-VIVIENDA 28/0272017
Ley N2 20090, Ley de Regiacion de Habilizciones Urbanas v
de Edificaciones

Ley que Modiica la Ley 29090, Ley de Regulacién de|lsy 30494 02/08/2016
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciohes

Decrete Legisiative que Modifica la Ley M? 29090, Ley de|Decrelo Legislativo 1426 16/09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y -Je Edificaciones

r: .
LRGN
L0




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFIF:AC{ON DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACIONES EN LAS MODALIDADES B, C, Y D CON EVALUACION PREVIA POR LA
< COMISION TECNICA®

b

X
“diiigo: PA18056CA9
.

- Procedimiento nediants el cual, fas personas natureles o juridicas puede solicitar la modificasién parcial d-2 un proyecte aprobado, en cualquiera de
sus especialidailes y previo al olorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva, en las modalidade: de aprobacién B, C o D con evaluacion
previa por la Comisién Téeniea, para lo cuval abona el derecho de framitacidn correspondients.

2./ Documentacion técnica exigida para las modalidades B, C y D que sean materia d= la modificacian propuesia.

The - Copia de fos comprobantes de pago par derecho de revision de la comision téanic a (En los cotegios segln corresponda)

P Notas:

“El administrade puede solicitar la medificacidn parcial de un proyecie aprobado, en cualguiera de sus especialidades y previo al olorgamiento de
‘Licencia de Edificacion respectiva, en las modalidades de aprobacion B, C o I con evaluacion previa por la Comisidn Técnica, para lo cual abona
. 8l déréicho de tramitacion correspondients, eféctia el pago por dereche de revision segin la(s) especialidad{es) que corresponda(n) y adjurta la
- docdmentacion necesara para su evaluacitn. El procedimiento administrglive de aprobacion y los plazas aplicables son tos mismos de la modalidad J

L dévaprobacian del expedients en curse.

(v

e

2%
ncion Presencial: Ventanillas de mesa de parizs de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacion al vecino.
niEncion Virual: htip/fmuanipuno. gob. peimesa-partes-virtual/
L o fencion talefonica: (051) 601006
7

~ N
%/Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
j Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

I Calificacion del procadimiento

r Evaluacién previa — Silencio Adminisirativo Positivo: 81 vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la pedicida

L se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién

Piscing Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

WBAL S
4 : [ GERENCIA DE DESARRCLLO URBANOC @ Piscina Municipal J
' tinidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e
[ SUBGERENCHA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG i Teléfone: {051) 601600
i i Anexo: 1036
‘ J Coren: gdu@munipunc.gob.pe

ﬁ.‘l_:"xlnstancias de resolugion de recursos

|d:3.‘=.

r




Texto Unico de Procedimientos Admintstrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ®

Reconsideracion Apelacién

Autaridad compeltenie SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO ¥ GONTROL URBANC - | GERENTE DE DESARRQLLO URBANO - GERENCIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y GONTROL URBANG | DESARROLLO URBANG

D biaz0 miéximo da 15 dias hébiles 16 dfas habiles
% pragentacién

| Hiazo méximo de 30 dias hibiles 30 dizs hibiles

MA2epuesta

i re"r Tab de renonsideracion se interpondra anle ef mismio Seganc que dicid l primer aclo que &3 matania e k& Impugnacion y detrerd sustentarse en nugva prueba.
) iewfso de apelacion se intgrpordrd tuando ia impugnasitn s& suslenis en difaranie irderprelsciin de las prusbas producidas o cuando se liale de cueshiones de puro derecho,

Fecha
" . Ti NI

Denominacion ipo tmero Publicacién
Decreio Suprema que aprueba el Reglanento de Licencias de|Decrelo Supremo 0E9-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de key 29090 25/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
Decratn Supreme gue aprusba ef Texto Unico Ordenade de la| Decrete Supremo O05-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Loy N° 20090, Ley de Regulacidn de Habiltaciones Urbanas y
de Edificacionas

o i Vg
HEs g
“F " LA

noige Ingenieria
Gl
ey

% B0 0




Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedismiento Administrative
“MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES C Y D {Modificaciones sustancialss)”
" Codigo: PA18052839

I Descripeion del procedimiento

—t

: 7; “1x FUE; debidamente suscrit.
2:-/%qumemaci6n téenica exigida para las medalidades C y D de acuerdo a la madificacion propuesta.

3- Cdpia de los comprobantes de pago por de“scho de revisian de Ja comision teenica (En los colegios segdn curresponda)
4 - Plano dal proyecto modificado por triplicad:

5.- Factibilidad de servicios de correspondsr

$ 3ot

1TE caso las modificeciones propueslas generen un cambio en la modalidad de aprobacian, el expedignie debe contener los documentos
requerilins, asi como ser evaluado y aprebado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sehalado no es de aplicacian para los

roydeids aprobados en fa modalidad A, Aprobscion Automatica con firma de profesionales.
-— ]!

=1

;
"

igh bé?céquerir_se modificaciones en Una o mé.s especialidades al proyecto aprobado con Licencia de Edificacion y dentro del plazo de vigencia de la
misma /&l administrado pueds solicitar a la Municipatidad la aprobacion de la modificacidn planteada, la que se tramita conforme a la mc dalidad que

C@jﬁomia

I Formulatics

ANEXC I Formulario Unico de Edificacian - FUE.

. ™

]

o &Uri: hitp:/f vww3.vivienda.gob. pe/dgervu/dicecviviendatey29090_formid 3. himt

Canales de atencién
g -

neién Presencial: Ventanillas de mesa de paries de la Municipalidad, a carge de la Oficing de Atencién y Orientacidn al vecine.
FAlencién Virtual hitp/Amunipuno_gob.pe/mesa-partes-virtual/

Atencién telefénica: (051) 601003

ppr derecho de tramitacion l Modatidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Sales.

_/
I Calificactin del procedimlento
30 dias habiles § Evaluacion previa — Sllencio Administrativo Posifive; Si vencido el plaze de atencién, no aliiene respuesta, la peticién
| se considera aprobada.
—_— e
I Sedes y horaries de atencién
Piscina Municipat Lunas a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

VN

)

2 GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ : Fiscina Municipal

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

f
i BUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO 1 Teléfono: {051) 601000

: i Anexo. 1030

; 1 Corren: gdu@munipuno.gob.pe

. — e

AN

% I Instancias de resolucion de recursos
3

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE DE PLAMEAMIENTC Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERENGIA DE

P SUBGERENGIA DE PLAIEAMIENTC Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANO
Piazg Jimo die 15 dias habfss 15 dims hébiies
pre;éen}zzién

30 dias Liabites 30 dias habiies
?rgr_‘ irecnnsideraaian se intsrpondrd anle el mismo Srgano quie dickd 8 primer et que es mateda de la impugnecdn y deberd susleniarse en nbeva prueba.
o rsbursn-de spelacidns se interpol dra cuando 13 impugnacion se sustenie en diferanle interprelacion de las pruebas producidas ¢ cuando se trale de cuesliones de puro deregho,
7

deb@d’o dirigirse & la misma auto idad que expidid ef awlo que se impugna para que eleve lo acluadn al superior jerdrguito.

— ) - Fecha

Benominacién Tipo Namero Publicacién
Deareto Supremo gue aprueba ¢l Beglamento de Licencias de | Decreto Supremo 023-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Habhilitacion Urbana y Licensias de Edificagion
Lev de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y defley 29080 25/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
Decrelo Supremo gue aprueba el Taxle Unico Ordenade de la | Decrefo Suprema 006-2817-VIVIENDA | 28/02/2017
Ley N° 28080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES { para las modalidades A, B, CyD)y"

Cédigo: PA18GSFBDB

+
‘1\ Descripcion del procedimienio
£

dificacion y concluyeran la ejecucidn sin variacienes,

E Frocedimiento mediante ef cual, las personas naturales o juridicas que obtuvieron licencia de e
X sp!it‘?an fa conforridad de olira y dedaratoria de edificacion.
2N

¥
/

f[’ Reguisitos

=
Y R
;1 ~; FEQE- Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) jusgos originates, debidamente suscrito.
H
a distinta & quien inicié el procedimiento administrative de edificacion, debe

i, caso que el ttular det derecho a edificar sea una person

E
A Fres documento que acredite que cuenta con derecho a edificar
& __/g./C_opia de los comprobantes de pago por derecho de revision de la comision téonica (En los colegios segun corresponda)

4.~ Copia de los Planos de Ukicacion y de Arquilectura aprobados, correspondientss a la Lizencia de Edificacidn por triplicado,

5,- Documento que regisire la fecha de ejecucidn de la cbra. En ¢aso el adminisirado no cuente con este documenta, puedes presentar una
declaracién jurada eh ja que indique dicha fecha

\ .
Notas:
‘?@F‘“”é‘@ra las edificaciones de viviends multifamiliar, comercio y oficinas siempre que dichas edificaciones no se hayan acogido al procedimiernto
adifiskativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificasion anticipada, la Municipaliiad correspondiente, a soliciiud dei administrado,
i—.g:@uedef.ig' ender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo las edificaciones cumpiir con:
Er lgr%p‘;enes y servicios comunas: Contar con eslructuras, abras exleriores, fachadas exleriorus e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
%Q iet &1y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalaciones d2 gas, sistema de bombeo de agua contra incendio
taciones en funcionamiento. Los pasadizes y escaleras cOmunes no

5 ;%}ﬁ‘gm’ar glable, sistema de bombeo de desagile y ascenserss u otras insta
L

eben prgsentar impedimento de circulasion.
.‘_E !ag,rareas de propiedad exciusiva: Conlar con muros revocades: fafsos pisos vio contrapisos terminadoes; puertas y venianas exteriores con
s cristates colocados; asi como, un bafio terminado ¢ on aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

2.- b) Para fa medalidad A, el flincionarie municipal designado para tal fin consigna en forma inmediala el niimero de ta Conformidad de Obra y
Declaratonia de Edificanién sin veriaciones en todos los formularios Gnices presentados. Ei cargo del administrado, el cual se entreya en el mismo
acto de presentacion, constituye fa Conformidad de Obray auloriza a la fnsctipeion registral de la Declaratoria de Edificacidn.

L
/"—"// EEBrmularios
S T
A% EAE
45 5. ANERE 1 Formutaric Unico de Edificacian - FUE.

stf'a.‘;r\-s_jwm_,b i
j

L ‘Urli/':r}(ip:ﬂ\.vww3xivienda.gab.peidgprvufdirec'vivienda!eyQQﬂQO_"oera,html

G
pl Canales de atencion
s P U
Pt =
Atenaién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municidalidad, a cargo de la Oficina de Afencidn y Orientacitn al vecino

Atencitn Virual: http:/fmunipuno_gob.pe/mese-partes-virtual/
_ Alencion telefanica: (051) 601000

l Modalidad de pagos

b1l Ao % :
gbai&ﬁr derecho de tramitacién
= Ty
¥ s, }
al

fEaciones en modalidad A Caja de la Entidad
Efectivo:

i B 103.70
Soles.,

%,
- icaciones en modalidad B, C, D
{12 Adnto - 81 16370
v . | i,
I Plazo de atehcion I Calificacion del procedimiento
R

se considera aprobada.

2 k\%\Sedes y horarios de atencién
Lunes a Viemnes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 2 16:00.

15 dias habifes Evaluacién previa — Siencio Adminisirativo Fositiva; Si vencide ol plazn de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
p p

P e be

k. i

—




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANC : Piscina Municipal ]
T Ty l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
3?.‘7 w ( w
i SURGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO E Teléfono: (051) 601200 i
%. | Anexo: 1030
A i Corrgo: gdu@muni uno.gob.pe
; L
-

tanclas de resolucién de recursos

_,'> % Reconsideracién Apelacién
A
dad campetente | SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - ; GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
= SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL UFBANC  { DESARBOLLO URBANG

i 7
%a{;/rﬁéﬁmo de 15 dias habiles 15 dias habiles
Proreséntacion

Plazg méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuasta

| spcurso de recansideracion se inlerpandra ante el mismo brgano qua distd el primer acio que es maleda de la impugnacion y deberd susteniarss en nugva pruvba,
rs e apeiacian se interpondrd cuando 1a impugnacidn se susisnta en diterenta inlerprelacion de las pruebas producitas o cuando se frale de cueshivnes de puro derecto,

' Articulo Penominacién Tipo Niimero F?Cha..
Publicacién

78 Decreto Supremp que aprueba ol Reglamenio de Licencias de | Decrelo Supremc 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Habilitagion Urbana y Licencias de Edificacion
Ley de Regulacidon de Habilitacienes Urbanas y de|tey 29050 25/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
Detrato Supremo que aprieba el Texte Unico Ordenado de la| Decrato Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Ley N2 25090, Ley de Regulacion de Habiltaciongs Urbanas y
de Edificaciones
Ley que Modifica ‘a Ley 29090, Ley de Regulacion de|ley 30484 02/08/2016
Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones
Decreto Legislalive que Modifica fa Ley N® 28090, Ley de|Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones




Texto Unico de Procedimientas Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Eéquisitos
/

A

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (modalidades A y B)"

s \E\édigo: PA1BO5SECAE

< Descripcion def procedimiento

L Procedimiento mediante ef cua!, las personas nafurales o juridicas que whiuvieron lioencia de edificacion y concluyeron ja ejecucian coh variaciones,
/ sotichan la conformidad de obra y deciaratocia de edificacion, la conformidad de cbra y ja declaratoria de edificacion con varnaciones procede solo en

Abs £asas que las modificaciones efecluadas se consigeren no sustanciaies.

i
’Jﬁb' FUE - Conformidad de Obra y Declaretoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito.
oA

Vi En el caso que el fitutar del derecho a edificar sea vaa persona distinta & quien inicid el precedimiento administrative de edificacion, debe

Iy i
\; Bresentar documento que acredite gue cuenta con derec ho a edificar
= ol

* 3 Los planos de replantea par fripficado: planos de ubica 160 y de arquitestura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificacionss de
.. “los planos del proyecto aprabado y que correspondan 2 la obra eieculada, debidamente suscritos por el adminisirads & profesional responsable de
ohra o el profesienal en arquitectura o ingenieria designada por &f administrado como profesional constatador de obra

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

/ 5.- La deciaracion jurada de habilidad del profesional responsabie o constetador de obra

o L‘

B o
(RG ?s; El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar un

3

A

fediaracion jurada en la que indigue dicha fecha,
, R
s hGs:
k-‘gﬁq> L . o i .
. t‘ S £ Thdos los requisites enen la condicidn de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal que los recibe
: 1 S%se limita @ verificar en el acto de presentacién, que los documentos coincidan con ko solicitado.
) .

Formularios

ANEXO IV -Formularic Unico de Edificacién - FUE: Conformidad de Qbra y Declaratoria de Edificacion. 1

Ul hﬂp:ﬁwww&viuienda.gcb.pe.ldgprvu.’direcviviendaieyZ?ﬂQD__{ormn&htmI

«i6n Presancial; Venlanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atencidn y Orientacion al vecino.
\Gén Virtual: hitp:/fmunipunc.gob.pe/mesa-partes-virtual/
(S #tencion telefénica: (051 601000

I Pago por derecho de trainitacion | Modalldad de pagos
I
L. Modificaciones en modalidad A Caja de la Entldad
Monto - S/ 122,90 Efectivo:

H Soles.
Modificaciones en modalidad B
Monio - S/ 143,10

NI

I Calificacién del procedimiento

!
Evaluacidn previa — Sifencio Adminisirativo Positiva: Sivencido el plazo de atencion, no obtiene respuesis, ia peticién
se considera aprobada.

Piacina Municipal Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 & 16:00.

Unidad de organizactén donde se presenta la documentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ : Piscina Municipal
OFICINA DEFATENCION Y ORIENTACION AL VECINO : Piscina Municipal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL GE PUNO"

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimienio
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO Telefona: {051) 601600
Anexo: 1030
! Correo: gdu@munipuno.gob.pe

e

fonch

L

)\ o

@, Instancias de resolucion de recutsos

3

Reconsideraci-n Apslacion

Hrmer

<1

Ny

SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTC ¥ CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANO

bridad competente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO - | GERENTE DE BESARROLLO URBANO - GERENCIA DE

ldz0 maximo de 15 dias habies 15 dfas hdbiles
‘ae-emas:ién

=3

B
«R%ir,}xéximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
[¢

et

ke di reconsideracidn se inlerpondrd ante 3 Misthe Grgano gue dicta of primer a¢lo que es maleria de la impugnacién ¥ debera susteniarse an nueves prugba.

L
\a\z"L
g

L/ |~ detisfide dingirse a la misma autoddad que expicid @l aclo que se impugna para que sieve fo antuado al supedrior jerdaguics.

Elséeniréo de apeiacion se interpondrd cuande 1a impugnacdn s¢ sugtenle en diferenie interpratasion de las prustias producidas 0 cuando se trate de cu sliones de puto derecho,

. I Base legal
v ) . Fecha

Denominacion Tipo Nitm#ro Publicacién
Decreto Supra o que aprusba el Reglamento de Licencias de{Dectelo Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitagién Urbana y Licencias de Edificacion
Ley de Regulacion de Habiiitaciones Urbanas y de|ley 29090 25/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
Decreto Supremo que apruaba el Texlo Unice Ordenado de la| Decreio Supremo 008-2017-VIVIENDA SR/02/2017
Ley Ne 29080, Ley de Regulacitn de Habillaciones Urbanas y
de Edificacicnes
Ley que Modifica la Loy 29090, Ley ds Regulacion delLey 30494 (2/08/2016
Mabllitaciones Urbanze y de Edificaciones
Decrelo Legisiativo que Modifica la Ley N2 29000, Ley de|Decreto Legistativo 1426 16/09/2018

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

L

ey i
7 CAA
AN
Fiozancia de Mgenielid
Muci 1
N\

AR




I

"?} Descripeion del procedimiento

hﬁequisnos
/ 0y

. —

TN
TC}\ 45 dias calendariosl Evaiuacion previa — Silen

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “IHUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

Denominacidn del Procedimiento Administrative
“GONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES {modalidades Cy By"

Cédigo: PA180SCA2A

nOn variacionas, |

L‘ﬁ Procedimiento mediante el cual, fas persoas naturales o juridicas que obtuvieron licencia de edificacion y concluyeron 1a eiecucid
£ solicitan la conformidad de obra y deciaratoria de edificacion, la conformidad de obra y la dediaratoria de edificacion con vanaciones Jrocede solo en
“y fos catos que las modificaciones efectlad 3s se considersn no suslanciaies.

yjuegos originales, dabidamente suscrito.

1.- FUE - Conformidad de Qbra y Declaratoria de Edificacidn, en tres {03
o
5 2.7 En el caso que 2| tituiar del derecho a edificar s&a una persons distinta a quien inicid &l prosedimiento administrative de edificacion, debe
esentar documen:o gue acradite que cuenta con derecho a edificar

+os planos de re glanteo por tripticada: plarios de ubicasidn y de anguitectura (ptantas, cortes y elevaciones) con ias mismas especificaciones de
fplanos del proye clo aprobado ¥ que correspondan a fa obra ejecutada, debidamente susciitos por el admiistrago &l profesional responsatle de
obra o ef profesionz| en arquitectura o ingenleria desigrade por el administrade como profesional constatador de obra

e ~4- La copia de la seccitn def cuaderno de obra en Ja gue &l Responsable de Obra aciedite las maodificaciones efectuadas.

5.- Bl domimento que registre la fecha de ejecucion de fa obra

)_ Netas:
s

T
’?O"T:\— Todos los requis tos flenen la condicion de dedlaracién jurada de las p
%g'g se limita a vetif car, en i acto de p.resentac‘rén, que los documentos coincidan con |
. iR
I mrﬁ\g&%ﬂ caso el administrado no suente con documento que regisire |a fecha de siecucion de a obra, ésie
e 2 en la gue indique dicha fecha.
S0Py ,

ersonas que los suseriben; por tanto, 2l funcionarfo municipal que los recibe
o solicitado.

=1

puede: suscribir y presentar una declaracion

ANEXQ IV :Formularie Unico de Edificacion - FUE: Conformidad de Cbra y Deciaratoria de Edificacién, 1

Uik http:.r’fwwws.vivienda.gob.:e!dgprvufdif&c;viviendaley29099_fcrm03.htmi

.\
Ca;iaies de atencion

bt
i
Al nején Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipatidad, a cargo de la Oficina de Atencién y Orientacidn al vecino.
\L\_‘O encion Virtuak http'ﬂmunipuno,gob.pe!mesa-partesbvirtuall
A=y terreidin telefonica: (051) 601000
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
_CE]& de ia Entidad
Monto - S 136,20 Efectivo:
Soltes,
S
hi&!(\ Plaﬁf) de atencidn I Calificacién del procedimiento
cio Administrativa Positivo: Si vencide el ptazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn w

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencidn

Piscina Municipat Lunes a Viemes e DE:00 & 13:00 y de 1400 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacién

|| OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINO : Plscina Municipal

I Unidad de organtzacién responsable de aprobar 1a solicitud | Consulta sobre el propedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOC"

Y

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO &

Teiéfo

ric; {051) 601GD0

Apnexo: 1030
GCorreo; gdu@munipuno.gob.pe

I Instan:ias de resolucion de recurses

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenie

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO -
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

GERENTE DE DESARROLEO URBANO - GERENGIA DE
DESARROLLC URBANC

A
Ple}_zt::/m ximo de
préssacion

15 dias habiles

15 digs habiles

7
Plazt ma.dmo de

30 dizs habiies

30 dias ndbiles

Cop

jLarial. fr

3 n&éﬂfj}mgwse a la misma auloridsd que expidis el acio que se impugna para que efeve |o actuado &l SUE 2H0T jerdrguico.

w-éi.@-’:_j;_; 2o da Tecnpsideranian ge inierpondrd ante el mismo Grgano que diclt &l pimar asto que es maleda de Iz Impugnatidn y deberd susteniarse en nueva prugba,
=

E reryfenide speincion se interpondrd suando fa impugacion 56 sustente en diferente inferprelacitn de 1as Jruehas producidas o cuands se trala de cuestiones de puro detecho,

Regulacién de Habiiitaciones Urbanas y de Edificaciones

Articulo Denominagién Tipo Numero Fe-er:ha‘ .
Publicacion
17248, 79 Decrelo Supremo que aprueba el Reglamento de bicencias de | Decreto Supremo (29-2019-VIVIENDA 08/11/2019
‘ Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
Ley de Regulacién de Hahiiflaciones Urbznas y de|lLer 29090 25/09/2007
Edificaciones y modificalo ias
Datrelo Supremo que aprusba 3l Texto Unico Ordenado de la| Decreto Supramo G06-2017-VIVIENDA | 28027017
Ley N° 28050, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificacionss
Ley que Modifica la Ley 28090, Ley de Reguiacién dejlLey 30494 0270572016
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Decreto Legistativo que Modifica la Ley N2 29080, Ley de |Decreto Legislative 1426 16/0%/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVENC!AL DE PUNO™

Denominacian del Pracedimiento Administrativo
“"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA ( para las modalidades B, Cy D)"
Cadigo: PA1805B561

-
é_ P%Descripcién del procedimienio

i
-

¢ Precedimiento mediante ef cual, las personas naturales o juridicas que obtuvieron licencia de 2d¥icasian, puede optar por solicitar la conformidad de
& obia y declaraloria de edificacidn anticipadas a nivel de casco no habitable, para edificiciones de vivienda, oficina y comercio, solo en las
& G Yalidades b, © y &, de acusrdo a to dispuesto en el arficulo 28 - a de la ley.

?equisilos

- ™
-'/;3:‘5- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacian, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscrito.
o
g] i caso que et titular del derecho a edificar sea una persona cistinta a quien inictd el procedimiento administrativo de edificacion, debe
e;_"sin’aar documente que acredite gue cuenta con derecho a edifica
) Al ' yemori‘a descriptiva (dectaracién jurada) de las obras ejecutadas a n.vel de casio no habitable con registra fologréfico; y, de las obras pendientes
. // e ejecucion, de azuerio al proyecte aprebado, debidamente suscrita pur el administrado y profesional responsable.
N A ¥
W hady 7 - . . s . .
- fﬁ T 4 - En.caso de plantear madificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de ia presentacion de la solicitud de Copfoermidad de Obra y
Deciaratoria de Edificacién Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente: i .
a.Planos de replanteo: Plancs de ubicavidn y de arquitectura (plantas, cortes v eievaciones), asi como los planos de las especislidades que se vean
. involucradas en la modificacion y que ne se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de tos planos del proyecto apiobado. Estos planos
son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica,
et~ Copia del comprobante de pago por derecha de revisién, corespondiente a la especialidad de Arguitectura y offas establecidas en el literal d) del
gy g&ente nusnerzsl, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.
X
(RN
R Not;gz\‘
I .
- las los requisitos tienen la cordicién de deciaracidn jurada de las personas gue los suseriben; por tanto, el funcionario muricipal que los recibs
nEH limita a verificar, en el acto d 3 presentacién, que los documentos coincidan con lo soficitado.
6z vez ohienida la Conformidac de Obra y Declaratosia de Edificacion Anficipadas, no pusde realizarse modFicacidn algur a al proyecio durante
Fojecucion de las obras pendientes de gjecucion.
h - En el Formulario de Conformidac de Cbra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran tas obras por ejecutar,
S
Formularios
Ty

ANEXC [V Formwlaric Unico de Edificasion - FUE: Conformidad de Ohbra y Declaratoria de Edificacidn,

L h'ﬁp:r’Mww3.vivienda.gobpe.fdgprwz‘d{recviviendakeyzﬂﬁgo‘jofmﬁ3.htmi
~ i . W

4

Canales de atencidn

Atencién Presencial: Ventaniias de mesa de partes de Ja Municipalidad, a cargo de [z Oficina de Atencion y Orientacidn al vecing
Alencion Virksal: http:/munipuno.gob_pe/mesa-partes-virtual/

Atencidn telefénica: {051) 601000
- J
e l Pago por detecho de tramitacién : I Modalidad de pagos
{
) Sin variaciones iCaja de la Entidad
bt Monto - S/ 256,20 Efectivo:
e, . Soles.
% o
HGon variaciones
&N oy Wonto - S/ 247.00 ‘J
2
1 :2
Y/ tBigzo de atencién I Caliticacién del procedimiento

e ~
L7 45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo. $i vencido el plazo de atencién, no obtiene respuests, la peticion
se congideta aprobada.

Bz

Sedes y horarios de atencién

Piscina Municipal Luhes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 7 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion -

i TG s o




Texto Unico de Precedimientas Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE PUNO"

[ OFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING | Piscina Municipal }
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimlenio
. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBAND Teléfono: (G51) 6010460
/ \ - 7 .
Sy di Anexo: 1030 E
Yoy h N | | Gorrger gdug@munipuna. gob.pe !
. . f \ . s

l Instanci e resolucion de recursos

/': ' Reconsideracion Apelacién
ool
S AIGH 'E:ggnpeleﬂle SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - {GERENTE DE DESARRCOLLO URBANC - GERENCIA DE
etk "%175-_. : SUBGERENGCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC DESARRCLLO URBANOC
s :’j‘ = 15
t2 X ﬁf&‘éﬁa&a brde 15 dins habiles 15 dias habies
o) asentadion,’
\\. " p”'. T
Pyzu maximo de 30 dias habiles 30 dizs habiles
“réspuesta

rso de renonsi

2idn se inlerpandré ante el mistho drgand que disto e primer acta que es mateda de la impignacion ¥ deberd sustentarse en nleva prsba.
i de apetacion 36 interpondré cuando 1a implgnacion se sustents en difetonic interprelacion de tas pruebas producidas 0 cuando se irafe de cussiionss de puro derecho,
dbbiendd dingres a la misma autoddad gue expidia ef acty que e Impugna para gue ¢leve lo actuado af supenior jeramiicd.

P 7 7

Facha
- Afticulo Penominacion il Namero .
A ! po Publicacion

72,78; 76 Decrelo Supremo que aprueba ef Reglamento de Licencias de Decreto Suprame 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Hapilitacién Urbana v Licencias de Edificacion

Ley de Regulacién de Habilitactones Urbanas y de|ley 29000 25/08/2007
Edificaciones, y medificatorias

Dacrelo Supremo que aprueha el Texlo Unico Ordenado de la | Decrato Supremo 008-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Ley Ne 29080, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbsanas y
de Edificacicnes

Ley que Modifica la Ley 29090, Ley de Reguiacion dejley 30494 02/08/2018
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Dacreto Legistativo que Modifica la Ley N® 28020, Ley de|Decrelo Legistativo 1426 16/08/2018
Regutacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

Denominacién del Procedimiento Administrative
*DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA "
Cadigo: PATSOSESSS

b4 Pescripcion det procedimiento

S~
|

" Erocedimienio mediante el cual, las personas haturales o juridicas que obtuvieron licencia de edificacién, pueds optar por soficitar la conformidad de
L obra y dedlaratoria de edificacion anticipadas a nived de casco no habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, scio en 'as
L& modalidades b, ¢ y d, de acuerde a lo dispuesto en ef arficulo 28 - a de la ley.

{ Requisitos

|

& f . — ot

1.- FUE - Conformidad de Obra y Dectaratoria de Edificacién, en tres (03] jusgos originales, debidaments suserito.

Y.~ En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administratvo de edificacidn, debe
tesentar documeniacian que a redite gue cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.

i

9
FEn caso de que quien solicitt |a dedaracién municipal de edificacién terminada no sea el propietario del predio o fitul ar gel derechoe a edificar,
&herd acreditarse la represent: cldn del titular

1.- Tedos los requisites tisnen la condicién de declaracién jurada de las personas que los suscriben; por tanto, e funtionario municipal gue los 1ecibe
solo se imita a verificar, e el acto de presentacian, que los documentos coincidar con le solictado

h

muaaﬁos

A

-
g&‘;&% ‘0 X1 Formulario Unico de- Edificacion — FUE: Declaracion Municips! de Edificacion Terminada,
%ﬁ ttp:ifwwwa.vivienda‘gcb.peidgpNu.’direeviviendaleyzgﬁgo_farmalhiml

N/

O

anales de atencion

Mencion Presencial: Venlanifas de mesa de partes de fa Municipalidad, a cargo de la Gicina de Atencién y Orientacidn al vecine.
Atencitn Virtual: htte:#munipuno.gob_pe/mesa-partes-virtual/
Alencién teiefénica: {051) 601000

Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de Ia Entidad

Monto - 5/ 124.50 Efectivo:
Soles.

—— 7 /

Plazo de atencion I Calificacion del procedimienio

10 dias calendarios ( Evaluacion previa — $llencio Administrative Positivo: Si vencido ef plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn
L se considers aprobada.

L

Sedes y horarios de atencion

cina Municipal Lunes a Vierries de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

3 égﬁidad de organizacién donde se presenta la documentacion
PRy
= e

Ek GFICINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECING : Piscina Municipal

R

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Conssiiia sobre el procedimiznto
bY SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO E Teléfono: (051) 801000
L Anexc: 1030
S Corres; gdu@munipuno.gob.pe
%

Instancias de resolucidn de recursos

e
i




Texto Urilco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG*

Reconsideracién Apelacién

Audoridad compelernile

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTQ ¥ CONTROL URBANG - | GERENTE DE DESARROLLC URBANO - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CGONTROL URBANO | DESARROLLO URBANO

Plazo méximo de 15 dias hdbiies 15 diag habiies
presenlacion
Fiazo masimo de 30 dias Rabilas 30 dias habiies

respussia

El ?vé)de renonsTlera
Bl fbcuirsh de apelacion se Inerpondré ouand s la impugnacion se susiente en disrents irferpretasion de 1as prusbias producidas o ciando sé trate dv guestionss de puro deresho,

ebienga dingise a la mi

Gitin 56 Inepondra a 1te el misme dnlano que dictd el primer acty gue o8 matera da la impugnaciin y deberd sustenlarse en nueva proeba.

ema aulonidad que expidio el asto que se impugna para que eleve fo achuado al supedor jerdrquico.

Fecha
D R Ti |

enominacién ipo Namero Publicacion
Decreto Supramo que aprueta el Reglamento de Licencias de | Decreto Suprern o ¢29-2018-VIVIENDA { 0&/11/2019
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
Ley de Regutacion de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090 25/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
Decreio Supremo que aprusba el Texto Unizo Ordenado de la| Desreto Supremo GOB-201 7-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N® 20090, Ley de Regilacidn de Habilifaciones Urbanas y
de Edificaciones
Ley que Modifica la Loy 29090, Ley de Regutacidn dejley 30424 O2/08/80168
Habilitaciongs Urbanas y de Edificaciones
Decrelo Legisiativo que Modifica la Ley M? 28090, Ley de|Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

: b
AT

T

Geenniisqg penieria
Mungypal
v ==

PUN




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENGIA DE EDIFICACION EN ViAS DE REGULARIZACION"
Cécligo: PA1B0BACET

_‘_%escripclén det procedimiento
O,

(\\ ‘Prosedimiento riediante ¢l cual, 1as personsas nziurales o juridicas selicitan 1a regularizacion de la licancia de edificacién, siempre que sean
i /. ejeculadas hasts el 17 de sepliembre de 2018, siempre que cumpian cen ja norma vigente al momer to de ejecucién.

3

]

equisitos

- Y

S .
Fermvlaric Unico de Edificacidn - FUE, en tres {03) gjemplares, debidamente suserifos por el administrado y, en ia seccion que corresponda, por
i @dgonal responsabte, en el que se debe consignar la informacian necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar, adjuntandc copia dal
re;i)étxl 3| page efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

a50 que el administrado no sea el progietario del predio, debe presentar la Cocumentacion que acredite que cugnta con derecho a edificar,

poeye ang-de ubicacidn v tecatizacion del lote.
* T Planos de arquitectura (planta, cortes y elevacionss),

fr==sliiemoria descriptiva.
o~ de szguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingenierc civil colegiade.

sqularizacidn de remodelaciones, ampliaciones o demaliciones, copia del documento que acredite la declaraloria de fabrica o de
. con sus respectivos pianos en caso no haya sido expedido por la Muricipalidad; en su defecio, copia del Certificado de Conformidad ¢
n de Obra, o Ia Licencia de Obra o de Edificacién da ia construccién exisfente que no es materia de regularizacidn.

ERTH R

R oo de dempliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fibrica se encuentre inscrita en ef Registro de Predios, se
que sobre €l bien no recaigan cargas yio gravémenes; en su defecto, presentar la autorizacidn del fitular de [a carga o gravanian.

sin licencia. El valor te la multa es eguivatente hasta el 10% del valor defa cbra a

Al
=7 Copia del comprobante de pago de la multa aor construlr
ficlales de edificacion a la Techa de sy ejecucidn y de la fecha de solicitud de la

: regularizar fomandoe el promadio de los valore s unitarios o
regularizacién.

piedad comUn, se adjunta fa autorizacion de la Junta de Fropietarios,
inscrita o o estar actualizada la Junta de Prepietarios y sierpre gue
icos y edificatorios, asl como las condiciones de segudridad y
pietarios autorizande la ejecucion de las obras.

- En el caso que ef predio esté sujeto al régimen de propigdad exclusiva y pro
iérmpre que ssta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar
&l proyectn no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanist
% fungjenamiento, se presenta un documento ruscrite por mayoria simple de los pro

- Todos los requisitos fienen ts condicion de dedlaracion jurada de Jas personas que Jos suscriben; por lardo, el funcionario municipal gue os recibe
solo se limita a verificar, en &l acto de presentacién, que los docurnentos coincidan zon lo solicitado

- E} presente procedimiento estd sujeto a Ordenanias Municipaies Temporales, & mismo debe estar vigente.

o+
de atencion

Adencidn Presencial: Ventanillas de mesa de partes de fa Municipalidad, & cargo de la Oficina de Atencién y Orientacion al vecine.
Alencidn Virtlual: hitp:#munipiuno gob.pe/mesa-partes-virtualf
Alencidn telefénica; (051) 801000

(N

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

(NI

Monto - 5/ 185.20 Efectivo:
Soles.
Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluasion previa — Silencio Adminisirativo Pasitivo: Si vencido el piazo de alencién, no obiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Piscina Municipal Lunes 4 Vigrnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién

L OFICINA DE ATENGION ¥ ORIENTACION AL VECINO @ Piscina Municipal J

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consiita sobre ef procedimisnte

Ty
SURGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO Teléfor.o: (051} 8G1000
Anexo: 1030
Cotreo: gdu@munipuno.gob.pe
Reconsideracién Apelacién

S4B GERENTE DE PLANEAMIENTO Y C JNTROL URBANG - | GERENTE DE DESARROLLO URBANQ - GERENCIA DE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANGC | DESARROLLO URBANO

15 dias hahiies 15 dias hdblles

30 dias hahiles 30 dizs hdbiles

Y
13 A . s - z . i . - .. .
El repurza je reconsideracian se inlerprndrd anle el mismo Sagano que dicld el pimer oo gque es malena de Ia Fnpugnacitn y deberd susteniarss en nueva prustia.

N
i
ﬁuﬁi‘ o de apelacion se interpondrs cuando 1a impugnacién se sustents en clerenta inierpretasian de las pruebas produdidas ¢ cuandd se trafe de cuestiones de purg derecha,
detiendo dinghse a la misma aulofidar que expidid el acto que 52 impugna pasa que eleve lo actuado al SUpedor jardquino.

\Base le_gal
é:\@\ . . . . Fecha
=1 Articulo Denominacion Tipo NUmero X .
4 i Publicacion
TR
2., g84 Decreto Supremo qus aprueba el Regiamento de Licencias de|Decrglo Suprema 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Hahilitacian Urbana y Licencizs de Edificacién
. 30 Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y deiley ZO000 25/00/2007
Edificaciones, y modificaorias
30 Decrelo Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de ja | Decrato Supremo O06-Z2017-VIVIENDA 28/0212017
ey N¢ 23090, Ley de Regulacitn de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
1 Ley gue Maodifica la Ley 28090, Ley de Regulacion deley 30484 02/08/2016
Habitita-:siones Urbanas y de Edificaciones
) 2 Decrato Legisiativo que Moditica la Ley N® 29080, Ley de Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

Denominacién del Procedimiento Administrative
"ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B, CyD "

Cédigo: PA1805D4F0

I Descripcidn del procedimiento

#rocedimiente mediante el cual, las personas naturales o juridicas selicitan la aprabacion del ante:
ta revision del proyecto de edificacién.

sroyecto en consulta ¥ tisne efecto vinculante para

Regpisitos
4

ﬂfA.&Pi‘a;mq de Ubicacién y Locatizacién del lote
SRR L

4 yang‘}s de arquitectura (plantas, cortes y eluvaciones) en escala 1/50
/

Z-Flanc de seguridad, que contenga las cor sideraciones de distancias de recorrido, afors, anchos de pasiio y sefializa
|.__ewmcuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacidn que cotresponda. La revisién dei planc de seguridad es efectuada por el del

7 ,_q‘ialidad de Arguiteciura de la Comisidn Técnica

rig Descriptiva
i A
ﬁgﬁé s racibo de pago de tasa por derecho de revision a colegios profesionales

RE%‘& i ag;;f
: E - Togbs los planos y documentos téenicos deben eslar sellades y firmados por el pre
Jawm / Haric o solicitante

T3~ Bn todes las modalidades de aprobacion, el anteproyecto tiene una vigencia de 38 meses.
3.- Todos 138 requisitos deberan ser presentados por duplicados

cidn correspodiente ala

fesional responsable de [os mismos y firmades por el

l=gade de [a

AN

anales de atencion

I Aencian Presencial; Ventanillas de mesa de partes de la Municipaiidad, a carge de la Oficina de Atencidn y Orientacién af vecino.
e “‘%&én Virual: hitp:#fmunipune.gob.pe/mesa-partes-virtual/

¥y ghe(on telefonica: (051) 601000
o~ (2

I Modalidad de pagoes

Hderecho de tramitacion

ﬁ:a]a de la Entidad
Efective:
Soles.

S S W

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimlento

30 dias habilas

i se considers aprobada.

( Evaluacién previa — Silencis Administrativo Positive: Si vencido ef plazo de atentidn, no abtiene respuesta, la peficidn

N

£ I Sedes y horatios de atencion

N
%\

)} Pigcina Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( OFICINA DE ATENGION Y ORIENTAGION AL VECING : Piscina Municipal

l tnidad de organizacién responsable de aprobat la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. '
{

Teléfono: (051) 601000
Anexo: 1030
Comew: gdu@@munipune.gob.pe

’(AS'JBGERENCIA DE PLANEAMIENTG Y CONTROL URBANO

J

I {nstancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

] Avtoridad compatente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANOD - GERENUIA DE
i SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANG

Plazo méxinit ke 15 dias hahiles 15 dias habiles
pfesenigc/ién

Plaz: ”ifné.x‘ o de 30 dias hébiles 30 dias hébies
e
i o E ,5/\
o A
e([_‘el:'ﬁiﬁsidekadéﬁ s& Inbrpondsd ante el mismo drgano que dictd ef primer acto que es malera de la impugraciin y debera suster arse en nueva prueba,

o &

acidn se interpor dré cuande X impugnedidn se sustente en dilerecie Inlarpretacion de las prusbas producidas o cuanda se lrale de cuesliones de puro derstho,

& la misia autor dad que sxpidic el acio que se impugna para que sieve [0 acluado al SUPEHGE JRtarquiso.

Fecha
I " N

Denominacién Tipo imero Publicacion
Deorelo Supremao que aprueba ef Reglamento de Licencias de | Dewelo Supremo 020-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Hakiftacidn Urbana y Licencias de Edificacion
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas v delley 29080 25/09/2007
Edificaciones, y modificatorias
Decrato Svpremo que aprueba el Texlo Unigo Ordenago de la | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28022017
Ley N2 28090, Ley ¢e Regulzcidn de Hablitaciones Urbaras y
de Edificaciones
Decreto Legislativo gue modifica la Ley N® 29090, Ley de|Dewrelo Legisiativo 1426 16/09/2018
Reguiacion de Habililaciones Urbanas y de Edificaciones
Aprueban Re jlamento Nacienal de Edificaciones Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA, 23/05/2005
Ley que Modifica la tey 29020, Ley de Regutacién de Ley 30494 02/08/2016
Habilitaciones Urbanas y de Edificacionas




AP E o por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
/”/( AR s
,@?‘1 o 2 S,
7 Caja de la Entidad l
/ 56,60 Efgctivo:
Soles.
\
‘de atencion I Caliticacién del procedimisnto
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: Sivencido el plazo de atencldn, no obtiene respuesta, la peticidén };
se considera aprobada. i

. 3' Descripeion del procedimiento

3) OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINO : Piscina Municipal J
.
G /x I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre et procedimiento /
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO (_Teiéfonc: {051} 601600
Anexo: 1030
; Correo: gdu@munipuno.gob.pe
s

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Dencminacidn del Procedimiento Administrativo
"PREDECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las modalidades) "
Cddigo: PA180539BE

< Erocadimiento mediante el_cual, las parsonas natirales o juridicag solicitan la 1a predeclaratoria de fabrica de una unidacl inmobiliasia, con seccicnes
k| deprbpledad exclusiva y bienas comunes, con la finalidad de realizar un registro preventivo

T;‘ R
BERey digitos

3, i
huE,éH%idamente suserito por &l administrado y por el profesional proyectista

- E cl,ééso que 2l adgministrado no sea &l propletario del predic, debera presemtar ia documeniacion que acredite que cuenta con derecho a
ificat -

4 - Cop-a de los Planos de Ubicacidn y Localizasién y de la especiafiiad de Arquitectura de la Lice-wia respectiva, por triplicade

os documerntos presentadas tienen fa condicion de declaracion jurada.

Y2 . . .
18 Forly §arin:: y sus anexes depen ser visados en fodas sus paginas y cugande corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
peionatds gue interviene

TRERE

TRl s
ormubari

~ 1

N

-y o
1 Anexo 3 del FUE: predeclaratoria de edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

Uil: http-iAsww 3. vivienda.gob pe/daprvu/direcviviendaley 26420 _form3 html

“Canales:de atengién

Atgn’éiéh Presencial; Ventanillas de mesa de paries de la Municipalidad, a carge de la Oficina de Adencitn y Drentacién al veoino,
Aténcion Virual: htip://munipuno.geb pe/mesa-partes-virtual/
“efdencion telefénicar (051) 601006

N R

| Sedes y horarios de atencién

Pigcina Municipal Lunes & Viernes de 0800 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

3 I Unidac de organlzacién donde se presenta la documentacién

pag. 172 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

—
Reconsideracién Apelacién

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG -
DESARROLLC URBANO

SUBGRERENCIA DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBAND

= Plazo maxima de 15 dias hibiles
ﬁ ! %\ presentacion

Q,
f.- Plazo m.jimo de 30 gias habiles 3D dias habfles

e
respugsts

Autotidad competenie

15 dias habiles

o de rei onsideracian se inerpondid antg el mismo Grgang que dictd al primar acic que es malera da la impugnac an y deberd suslentarsg on nueva prusba.
e apelacion se inlerpongtd cuando la impugnacitn se suslenie en diferente interprelacién de las pruebas priducidas o cuando se teate de cueslionss de puid denacho,

irse a ta misma auondad gue sxpidio el aglo que 8 iIMmpugna para que eleve lo actuado al supenor jerdrguico.

Fecha
D inacid j X

enominacion Tipe Nimero Publicacién
Decrelo Supremo que aprueba el Regiamento de Lice wias de Dagrete Supremo 028-2019-VIVIENDA U&/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edifisasion
l.ey de Regulacidn de Hablilitaciones Urbanas y dellLey 29090 25/09/2007
Editicaciones, y modificatorias
Decreto Supremo gue aprugba el Texio Unico Crdenado de la] Decrele Supremo 008-2017-VIVIENDA | 280272017
Ley N® 23090, Ley de Regulacion de Habilitagionss Ubanas y
de Edificaciones
Decreto Legisiative que modifica la Ley N° 260090, Ley de|Decreto Legistativo 14286 16/09/2015
Regulacion de Habiliiaciones Urbanas y de Edificaciones
Aprugban Reglamerto Nacienal de Edificaciones Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
Ley que Modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion delley 30494 02/08/2016
Habilitaciones Urbanas y de Edilicagiones




Texte Unico de Procedimientos Adminisfrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROYE(LTO INTEGRAL DE EDIFICACION (modafidades Cy D)”
Cédigo: PA18050275

Dascripeién del procedimiento

Los proyestas de edificacion, en las modatidades G y D, se pueden desarrollar por etapas, siempre gue formen parte de un proyecto integral, v el
presente es el procedimients para diche fin.

- FUE, &n tres {03} juegos originaies, debidamente suscritos por el administrado v, an la seccién que caresponda, los profesionales responsables,
el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

% Gopia del recibo de pago efectuado en ios cotegios profesionales, en las nstituciones con funciones espacificas o, por derecho de revisidn
so que el administrade no sea el propistario del predio, dehs presentar la decumentacidn que acredite que cuenta can derecho a edificar

K
4. Qertificados de Faclibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda muktifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de agua potable, alcantariliado
5 nergia eléctrica
P
5 e ubicacion y localizacion del tote

identificacién de las etapas, en la que se demuestre que cada atapa es independiente en su ejseucidn y funcianamiento

T RS

" m‘

T

w‘ e arquitechura (plantas, cortes y elevaciones), estruchuras, instalaciones sanitarias, eléetrivas y ctras, de ser el caso, firmados y sellados
ingfesionales responsabies del proyecto y por al adninistrado, adjuntando las correspondientes memonas descriptivas por cada especialidad

=3

de seguridad, de acuerdo a la modatidad de aprobacién que corresponda

T~ De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establacido en el articido 39 de lz Norma Técnica £.050, "Suslos y
Cimentaciones” del RNI acompatiade de la memoria desciiptiva que precise las caracieristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con folos

- 710.- Ceriificacion Ambie ntat, excepto en los cases de edificacionas de vivienda, comercio y oficinas piblicas y privadas que se desairollen en argas
irhanas

EiV, de acuerdo a lo establecido en el RNE

12i- Memuora Desoriptha

- 1’3.’ Estudio de Mecanica de Suelos o [nforme Técnico de Suelos, de cotresnonder, segin los casos que establecs la Norma Técrice E.D50, “Sustos
y Cimentaciones” del RNE

i 14.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracleristicas de ia obra que se vaya a glecutar con cobertura por dafios materiales y
13 Eﬁe;@nnales i terseras ¥ come complemento al Seguro Complementadio de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790
oy, £, -

o ; -
.
Ké}bcumenmcién tés vioa debe ser preseniada también en archivo digitel
13

wwconen] o}

%,—E@,géso se requiera o aprobacion del proyecto integral conjuntamente con la emisian de |a Licencia de Edification de alguna de las elapas que
)Jrg iera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de framitacion de la licencia cormespondiente. Esta obtigacion aptica también cuando se
= } s la emisién de las icencias de las demas etapas del Proyecto Integral.

I Formularios

ur: http:lfwww3.vivienda.gob.peidgprwfdi{ewiviendaieyZQOQDﬂfcrmaaAhimi

! ANEXQ H: Formulaiio Unico de Edificasion - FUE,

I Canales de atencién

e I N " . . e . " . \a .
=y, Atencian Ptesencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de fa Oficina de Atencidn y Orientacion al vecino.
< wAtencidn Viral: hitp:#/munipuno. gol.pe/mesa-pares-virual/

i) tencisn telefonica: (051) 601000

'i Pago por derecho de tramitacion l Modatidad de pagos

1 iCaja de la Entidad
SR Monto - 57 431.80 | Efectivo:
- .{3 N J Solas.

TEN

Ty
Ingaoiera
ipal ;




Texto Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

30 dias habiles ) Evaluacién previa — Slencie Administrative Positivo: Si vencido el plazo de afencidn, no obliens respuesta, la peticidn
i 1013 P P P
i se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atenicion

/-ﬂ"-—‘::-_:,
’&D""' ‘ P;;\ Piscina Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 3 16:00.

l Un/iﬂ@de organizacion donde se presenta la documentaciin
s

O!?éINA DE ATENGION Y ORIENTACION AL VECGING : Piscina Municipal J

nng‘ de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
5

: i
1* SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y (' ONTROL URBANG Teiefono: (051) 601060
i i Anexa. 1030

Correo: gdu@minipune.gob.pe

|
_J

=Anstancias de resolucion de reclrsos

RG%
9 ‘l//\ Reconsiderzucién Apelacién
w7 b P

T O
ele _rjg;%é mpetente | SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
Y SLBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO | DESARROLLC URBANO

LPig@m ximo de 15 dizs habiles 15 dfas habiles
=SH N e itn

Plazo maximo de 30 dias hdbiles 30 dias hébiles

2 de recongidension se interpondra ante ef misma Grganc que dicid t primer asio que 83 malena de fa imugnacion y debedd sustentarse en nueva prushia,
da apelacon se nterpondid cuands fa impugoaiiin se sustente en diferents interpretacion de las prushas producidas © cuando se trale de cussiiones de puio derachao,

ase legal
| Fach
Denominacion Tipo Nomero ?c a”
Publicacion
Decreio Supremo que aprueta el Reglamenlo de Licencias de | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Ley <e Rsgulacion de H'abiéliiaciones Urbanas y delley 29000 25/09/2007
Edificaciones, vy modificaciohas

Decrelo Supremo que aprueha ef Texio Unico Ordenads de la | Decrato Supremo D0G-2017-VIVIENDA 280272017
Ley Ne 20090, Ley de Rsgutacion de Habllitaciones Urbanas y
de Edilicaciones :

2 Decreto Legisiative que modifii_:a la Lay N® 29090, Ley de|Decrete Legislativo 1426 18/09/2018
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificacicnes

A0ED Aprueban Regiamento Nacional de Edificaciones Degelo Suprema 011-2006-VIVIENDA | 23/06/2006

117, 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimienio Administralivo General

Ley que Madifica la Ley 29080, Ley d¢e Regulacion dejley 30494 Q2082018
Habilitaciones Urbanas y de Ediflcaciones

Decreto Legislative que modifica la LEY N® 28090, ley de|Decreto Legislativo 1225 24/04/201
regifacién de habilliaciones urbanas y de edificaciones

[+

Decreic Legistativo que modifica la LEY N& 29080, Ley de|Decredo Legislativo 1287 |~ 20/12/3016
Regulacién de Habiftaciones Urbanas y de Edificaciones

-




—
éﬂ%&“ P;\\ l Canales de atencién
A

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

Denomtnacién del Procedimiento Administrativo
" ICENCIA DE HABILITAGION URBANA EN LA MODALIDAD A: APHOBACION AUTOMATICA GON FIRMA DE PROFESIONALES"

Codigo: PA18058CET

I Descripcién del precedimiento

El proceso de convertir un temene pistico o eriazo en urbano, mediante la ejacucion de obras de accesit |
de desagiie, de distribuciin de energia e il 4minacion ptiblica, pistas y veredas, Adicionalmente, el terreno podra contal
de gas y?d? de comunicaciones, en moilatidad de aprobacion automatica.

lidad, de distribucidn de agua y recaleccidn
1 con rades par. la distribuciin J

£
Re !sﬂsu7/

res (03] juegos onigingles, dehidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que correspanda, por los profesionales

‘Igulle o sclicitante no sea el propietario del pradio, debers presentar la esaritura plblica gue acredite 3} derecho a habilitar
rt‘rﬁgédqé de Factibilidad de Servicios de agua potable, glcantariflado y de energia eléefrica, vigentes

/\M L

i/ 4.- Declaracién Juraia de inexistencia de feudatarios
] tacian Wenica, en tres (03) jusgos orfginales, firmada por el administrada y fos profesionales responsabies del disefio, de acuerdo a lo
el acién y localizactén dal terreno con coordenadas UTM.

rico ¥ topogréfico.

do ¥ fotizacion con Indicacién de lotes, aportes, vias y seccion
geaatipjpara comprender la integracion con ef entomo, con indicacién de curvas de nivel por cada metic.
HeghihRios'd imentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada melro, de corresponder.

« Plana dg opfameniacion de parques, raferantes al disefo, ornamantacicn y equipamiento de las ress de recraacién pabtica, de ser el caso.

. sl

Bpia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda

7

Resalucion de Cerlificacion Ambiental

7

. fB.-Genificado de Inexistencia de Restos Arque
:fiprevidriente declarada como parte inlegrante del Patrimonie Cultural de la Nacidn

stugio de Mecénica de Suglos con fines de pavimentarion
oo compacts (CD) con los archives de la documentacion téonica en formata reproducible (.DVWGE, word y otros de adiclén original, no PDF.)
2 ANERO X): Formulario — anexo H: Lnicio de Obra, debidamente llenado y firmade

12.- Copia de recibo de pago de tasa de verificacian, salo en caso ef inspector sea dependiente del CAP o CiP

\'Ei EUHU, es firmado y sellsdo por el adminisyrado v tos prefesionales, en todos sus folios, que incluye:
- racién jurada de vigencia de poder {en caso sea persona juridica)
. racion jurada de inscripcidn registral del predio matriz.
goidracion jurada de habilitacién profesional.
racion juarada de inexistencia de feudatarios.

i spectiva ¢l Informe Técnico favorable, acompafado de los requisitos.

4. D, El anexo H, deberd confener;
+ En ceso el Inspector Municipal sea de 1a MPP (consignar en ol Anexo H datos del recibe), consesuentemente costo establecido en el TUSNE

- En caso ¢l Inspector Municipal sea dependiente del CAP o CiP, adjuntar recibo de page, segln conresponda.
v En caso cuente con Supervisor de Obra, indicar en Seflo de Post firma.

es de vias, ejes de trazo y habilitaciones urpanas colindanles, en caso

csgicos en aguellos casds en que el perimetro del drea & habilitar se superponga con un area

;}i«%@l} os planos son elaborados en forma gecieferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segiin lo establecido en la Ley N° 28234 y su Reglamenito.
T ?,;gg{rél En casa de proyectos de habifitacién urbana aprobados por los Revisores Urbanos, el administrade debe presentar anie la muni¢ipatidad

AN

I Formularios

.

i

Atencidn Presencial: Ventaniias de mesa de paries de la Municipatidad, a cargo de la Oficina de Atencién y Orientacidn al vecino.
Atencidn Virtual: http:ffmunipuno,gob.pefmesa—partes—viriual.’
Atencidn telefénica: {051) 801000

0
'\ﬁ’i&_‘lm - 5/ 850.00

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e
3 \
Yo ! (Ca]a de 1a Entidad
l Efgctivo:

'LSoIes.




Texto Unico de Procedimientes Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO®

r

l Plazo de atencién I Calificacidn def procedimlerto
e __j - "
| 5 dias habiles i Aprebacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momenta de su presentacién ante la
entidad compatente para conooerla, siempre gue el administrado cimpla con los requisilos y entregue fa
desumentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
i:\)l\ Sedes y horarios de atancicén
Pigcina Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
Uni}a@ organizacion donde se-presenta la documentacion

-f;lplA DE DESARROLLO URBAND : Piscina Municipat

-y

A . —
;f/ 5
Uyfidad:de btganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienio
SL__BGERENC@A DE PLANEAMIENTC ¥ CONTROL URBANQ } Teléfone: {051) 601000 1
L E Anexo: 1050 i
i Correo: gdu@munipuno.geb.pe
SEN f
N
~ - sﬁ@dﬁh s de resolucién de recursos
YRR z
TR o

Reconsidaracion Apelacion

w ormpetenta SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANOC - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
N

4 SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC | DESARROLLO URBAND
,Eiaze.gﬁ.éximo de 15 dias hablles 15 dias hébiles
Dk huadie

i de 30 dias habiles 30 dias hables

|

curaE ¥ er ansidaracin se interpondré arile 8l mismo digano que dicts el primer aclo que es Mateda de laimpu nacisn y deberd suslentarse en nueva prueba.
7 p iy
5 de ap Hacion se interpondrd cuando la impugnacion se susienie en difersnle interpralacion de jas pruebas prcducidas o cuande se traie de cuesliones de pure deracho,

X Fecha
i Ti .
Denominzcion ipo Mlmers Publlcacisn
Ley de Regulacion de Habiiitaciones Urbanas y de|ley 23080 21/09/2007
Edificaciones
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de iaiDecreto Supremo G06-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N° 28080, Ley de Regulacién de Habilitaclones Urbanae y
de Editicacicnes
2 Desreto Legisiative que modifica la Ley N2 28090, Ley de|Decrato Lagistativo 1426 16:09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaclones
i6; 22; 25 Decreto Supremo que aprueba e! Reglamento de Licencias de | Decrelo Suptemo 022-2019-VIVIENDA 0B/11/2019
Habiltacidn Urbana y Licencias de Edificacion
Lnl17, 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2079-JUS 25/01/2019
A Procedimienio Administralivo General ’
i
E1d, 16 Decreto Supremo que aprucka el Reglamenio de los Revisores {Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA | 08/05/2020
Litbanos
Ley que crea el Sistema Nacional inlagrads de Catastro y su|iey 28284 21/07/2004
Vincutacién con el Regislro de Predios i
Decreic Legistativo que modifica ta LEY N2 29090, ley de|Decrelo Lagislativo 1225 /@4 2{)17
regulasion de habiltaciones urbanas y de edificaciones
Decreto Legisiativo que modifica la LEY N2 28090, Ley de|Decrelo Legislalivo 12/2016




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PLINO"

t Begulacién de Habiltacionss Urbanas y de Edificaciones

e
4 Z e ‘-.‘.\:/; ,
5’.@’/ ; ;ﬂ\? 2N pag. 178
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Texto tnico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B *
Cédigo: PA180SDC13

Pescripcion del procedimiento

= s

Proce:;iimienio mediante el cual, una persona natural o juricjica sokicita licencia para habililacion urbana, el procedimiento es aplicable a predios a
urbanizar menores a cinco (5) ha. Que constituyan istas risticas y que conormen lote dnico, siempre ¥ cuando no esté afecto al Plan Vial Frovincial.

Reguisftos
i

&
-
v

]
i

rz}gién Jursda de inexistencia de feudatarios

L 5= Ooaumentacian téenica, en tres (03) jusgos originates, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerda alo
"siguiente:
Plano de ubicacion y localizacidn del terrenc con coordenadas UTM.
ZOhD A

Rlano perimélica y lopogréfico,
$ o de trazado y lotizacion con indieacidn de lotes, aportes, vias y seccienes de vias, ejes de trazo y habifitaciones urbanas colindantes, en caso
5 esaric para comprender |a integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.
. |@
)
1

i P de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada medro, de corresponder, , . )
S Plaheide orpamentacion de parques, referentes &l disefio, ormamentacién y equipamiento de las dreas de recreacidn pubfica, de ser el caso,
naRifemptia descriptiva

B \ %Tg@%;!a del plar eamiente integral aprobade, cuando cortesponda

s 47 Resohucion de Certificacion Ambiental

8.- Ceriificado d2 Inexistencia de Restos Arquecidgicos en aquellos casos en gue el perimetro del drec 2 habilitar se superponga con un arsa
previamente declarada come parte integrante del Fatrimenic Cultural de la Nacidn

¢.- Estudio de Macénica de Suelos con fines de pavimentacion

xt ;‘:}60- Dise sompacts (CD) con los archivos de la detumentacidn téenica en formato reproducible (.DWG, werd y efros de edicion original, no FOF.)
! Al ‘l:"ff__e\{c"studio de Impacto Vial (EIV}, en los casos que establezc:. el Regiamento Nacional de Edificaciones (RNE)

5&@&-‘2’%‘ NEXO H, debidaments lienado y suscrito

QS“%’,}/Gopia de recibo de pago por derecho de revisién por Comision Técnica calificadora por los colegios correspondientes.

otas:

1 FUHU, es firmado v sellado por el administrade y los profesionales, en todos sus folios, que incluye:
racidn jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
acion jurada de inserdpoitn registral det predio matriz.
ﬁéa\@n;’ma:ia de hahilitacién profesional,
u1n juarada de inexistencia de feudatarios.

ek fios son elaberados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin [o esiablecidc en la Ley N° 22284 y su Reglamenta.
de proyecios de habilitacién urbana aprobados por los Revisores Urbanos, el administrado debe presentar ante fa municipatidad
infarme Técnico favorable, asompafiado de los requisitos.

(anales de atencion

Atensidn Presencial: Ventanillas de mesa de paries de [a Municipalidad, a cargo de [a Cficina de Atencidn y Origittacidn al vecino.
Atencion Virual hitp:Fmunipunc. gob. pefmesa-paries-virual/
Atencidn tetsfénica: (051} 601000

| Pago por derecho de tramitacién | Modaiidad de pagos 5

i Caja de la Entidad
Monto - 8§/ 377.50 Efectivo:
4 Soles,

2
]EJ .‘ o de atencién l Caliticacién del procedimiento
S
)
N4
/

P
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

20 dias habiles

Evaluacitn previa — Sllencio Adriinistrative Positivo: Si vencido ¢l ptazo de atencidn, no obliene respuesta, la peticidn

L se considera aprobada.

Pigcina Municipal

I Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:00 & 12:00 y de 14:00 2 16:00.

:[ Unidad de organizacién donde se presenta la documsntacion

/[ GERENCIA DE DESARROLLC URBANOQ : Piscina Municipal

I Unidad dy?ganizacién responsable de aprobar fa soficiiud
ya

I Consulta sobre ef procedimlento

-

7
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

Correo: gdu@munipune.gob pe

l Teléfono: (051) 801600

Ur&axo: 1030

jn?énb‘&as deresolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacion

F%d compelants
PR,

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTG Y GONTROL URBANQ -
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO

15 dias hébiies

15 dias habies

| _Eagzu g’%\ﬂno de
; m [REsEn

el I ;f
: 'azt} mav,_.f.mo de

30 dias habiles

30 dias hébiles

Iy

I

endo dirigicse 2 fa misma autonidad que expidid el auio que se impugnz para que eleve 1o antuadn al SuUperior jararguico.

Ruiso de reconsideracion 58 inlerpondra anle el mistmo drgano que dictd el primer aclo que es materia de la Impugnacidn y deberd susterdarse en noeva prugba.
Ei recursg de apelacidn se inferpondrd cuando 1a impugracitn se susténte en difesnte iriterprataciin de las pruebas producidas o curndo $2 trale de cuesliones de puro derscho,

hi
Articuto Denominacion Tipo Nidimero F?c a”
Publicacion
10, 16;:31 Ley de Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090 21/09/2007
| By - Editicaciones
RS i
;4 L7 Decrete Supreme que aprusba el Texio Unico Ordenado de la | Dzereto Supremo D06-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N2 20000, Ley de Begulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
Decreto Legislativo que modifica la Ley N® 29080, Ley de|Decreto Legisialivo 1426 16/G9/2018
NS, Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
K S g
Kl FTaT22; 25 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 022-2019-VIVIENDA 08/11/2018
Habititacion Urbana y Licencias de Edificacidn
1%, 15 Decreto Supremo que aprueba et Reglamento de los Revisores | Decrato Supremo O08-2020-VIVIENDA | 06/05/2020
! Urbarnos :
‘_' 17,118 Texlo Unico Ordenado de ia Ley N 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
‘%\ Procedimiento Adminisirative General
1 16 Dacreic Supremo gue aprueba el Reglamentio de}Decreto Supremo 0z2-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicicnamiento Terriforial y Degarroiio Urbano Sostanibie
21 Ley que crea el Sislema Nacional Integrado de Calastro y suley 28284 21/07/200
Vinculagion con el Registro de Predios
Decrete Legisiative que modifica la LEY N® 23090, ley de |Decreto Legisiativo 1225 /2414/ 17
regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones
Decrele Legislativo que modifica fa LEY N2 29000, Ley de|Decrelo Legislativo 1287 12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones i




Texio Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA EN MODALIDAD G: APROBACION DE PROYECTO C
TECNICA O POR LOS REVISORES URBANOS "

ON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION

Codige: PA18050853

l Descripcidn det procedimiento

-;,?-
\ N5 Procedimients mediante el cugl, una persona naturs} o juridica seficita licencia para habilitacidn urbana, Pueden acogerseaesa modalidad:
3 E a. De predios que no colinden cor areas urbanas o colinden cont predios que cuenten con proyectos de habilitacidn urlana aprobados y ne

I ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un planeamiento integral. i B
L) E De predios que colinden con Zonas arquenlégicas, con bienes inmuebtes integrantes del Patrimonio Culiural de la Nacién o, con Areas Naturales
4 Protegidas.

. Con o sin constricgion simulténea, para fines de Indusiria, Comersio y Usos Especiales (O,

Requisitos

e

an DO
j?iF AU‘ en -res (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seceitn que corresponda, por los profesionales

rio del predio, debera presentar ta escritura plblica que avredite el derecho @ habililar

z.fn caso gue el sclicilante no sea ¢l propieta
rificades de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarilado y de energia eléctrica, vigentes

4.~ Dedlatacion Jurada de inexistencia ds feudatarios

%. in':isrrfemagién técnica, en tres (03) jueges originalss, firmiada po
S+ slguignte!
(f + Plano de ubizacion y |oealizacién del terreno con coordenadas UTM.

“Plano penmalrico ¥ topegréfice. . ] )
| ipionDlano de trazado y lotizacién con indicacidn de loles, apartes, vias v secciones de vias, eies de trazo y habilifaciones urbanas colindantes, en caso

esaric para comprender & integracion con el entome, ton incicacion de curvas de nivel por cade metro.
e pravimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada i etra, de corresponder. ) .
amamentacion de parques, referentes al disefio, vrnament zcién y equipamiento de las dreas de recreacion plbtica, de ser el caso.

escriptiva

r el administrado y los profesionales respensables del disefio, de actigrdo alo

LT

eriificado de Inexistencia de Restos Argueolbgices en aguellos casas en que el perimetro del drea a habiitar se superponga con uh area

p}eviamente declarads como parte integranie del Pairimonio Cultural de la Nacién

9.- Estudic de Mecanics de Suglos con fines de pavimentacidn

vos de la documantacién téenica en formato regraducible (DWG, word y clres de adicién original, no PDF.)

-40.« Disca compacio (C D) con los archi

1.- Eg'gudio de lmpacto Vial {EIV), en los casos qus estal

blezca gl Regiamento Nacional de Edificaciones (RNE)

o 2- Ah;l;Ef‘ O H, debidamente lienado y suscrito
[ SYNEL =
4 1&23%.‘}&@‘ de recibo de pago por derecho de revision por Comisidn Técnica calificadors de los colegios correspondientes.

3~ A El FUHU, es firmado y sellado por &l adrministrado y los profesionales, en todos sus folios, que incluye:

o « Deciaracion jurada de vigencia de poder {en caso 562 persona Juridics)

o « Declaracién jurada de inscripeién registral del predio matriz.

« Dectaracion jurada de habilitacién profesional.

T « Declaracion iuarada de inexisténcia de feudatarios.

‘/;ﬁg} %“a&- B. Los planas son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la tey N* 28294 y su Reglamento.
Ny } % C. En caso de proyecios de habilifacion urbana aprobados por los Revisores Urbanos, of administrade debe presentar ante la municipalidad

s

réé}pectiva ef Informe Técnico favorzhle, acompafiado de los requisies.

”"g{ El anexo H, deberd contener:

_j#En caso el Inspector Municipal sea de la MPP (consignar en el Anexo H datos def recibo), consecuentemente coslo eslabtecido en el TUSNE
- {38 caso el Inspecior Municipal sea dependiente def CAP o CiP, adjuntar recibo de page, segun corresponda.

&%;'En caso cuente con Supervisor de Cbra, indicar en Sefio de Post firma.

s

l Formularios

)
C | )

b,

Atencion Virtual: http'f!munipuna.gob,pe;’mes&panes-viriuall

%‘\ Canales de atencion
Al
Atencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipafidad, & carge de la Oficina de AMencidn y Orientacion & vecino. 2
e \\;——/{ Atencian telefdnica: (051) 601000
TS R

I Modalidad de pagos

L&L Pago por derecho de tramitacién
2 AT




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG"

Monto - S/ 386.10

§Caja de
{Efectivo:
LSaies.

la Entidad

Plazo de atencion

I Caliticacion del procedimlento

45 dias habiles

Fisnina Municipal

‘ Evaiuacion pravia ~ Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plaze de aiancidn, no obtiene respuesta, la peticidn 1

k se considera aprobada.

Sedes y horario:. de atencidn

Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 ¢ de 14:00 2 16:00.

Unid?i@ganizacién donde se presenta 1a documentacion

PR

\QER 5‘(

CIA DE DESARROLLC URBANO : Piscina Municipal

l: Un

[T R

Jgﬂ_ﬁd{e 'éfggnlzacién responsable de aprobar la solicitud

l Consulia sobre el procedimiento

Anexo

-,"sﬁg_c;__sa.ENcm DE PLANEAMIENTO Y GONTROL URBANO { Teléfono; (051) 601000

D 1030

L Comeo: gdu@munipuno.gob.pe

e S—

o

=2
e,
" Q?‘ , e

i’/a GLik 'f—:"
e P

7

%&glucién de recursos
\\\\

Ret:onsideracion

Apelacién

&

Niblgercompetentsy

SUB GERENTE DE PLANZAMIENTC Y GONTROL URBANO -

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE

- ' .~ -/  |SUBGERENCIADE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANO
! k_if\\k =
Plazo i 15 dias hébites 15 dias habiles
prasentacion

30 dias habiles

30 dfa:; habiles

11a de ap

fin ¢ inlepondrd cuando la imeugnaci

irigiisé a ta misma autoridad que expidid o acio que se IMpugna para que eigve lo actuado al superior jer@mquico.

eranicn e inismondra ante &l Mismo Srgane que dictd el primer acte que es naleda de ta impugnacion y deberd sustentarse en nueva pusba.
40 56 sustenie en diferants inlerpratacian de las prusbas producidas o cuando se Irate de questiones de pure deiechg,

S
I Base legat
Techna
Articulo Denominacién Tipo Ndmero ; e.c L.
Pubiicacién
0; 16;:31 Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y de Ley 29080 21/09/2007
Edificaciones
15, 14; 16; 31 Decreto Supreine gue aprugba el Texdo Unico Ordenade de la|Degreto Supremo O06-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Ley N2 26080, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbaras y
de Edificacionss
Decreto Legisiativo que modifica ta Ley N° 29080, Ley de|Decteto Legistativo 1426 16/09/2018
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifizaciones
9; 22,25 Decrele Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de}Decreto Supremo (29-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Habilitacidn Urbana y Licencias de Editicaciin
Decreto Supremo gue aprueba el Reglamenlo de los Reviscres | Decreto Supremo 006-2020-VIVIENDA | 0805/2020
Urbanos
Texlo Unice Ordenado de la Ley N° 27444, Lay det|Decreto Supremo 004-20719-3US 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General o
Decrsto Supremo que aprusba e}l Reglamento de|Decrelo Supremo 622-2016-VIVIENDA 24/ 2{‘2’01
Acondicionamiento Tersitorial y Desarrolio Urbano Sostenible
Ley que craa ef Sislema Nacionat Inlegrado de Catastro y suiley 04




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGCIAL DE PUNO"

Vineulacién con el Regisiro de Fredios

Decrelo Legislativo que modifica la LEY N2 29090, ley de

Decreto Legistativo 1225 24/0472017
regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones

L2 Dacrelo Legislativo gue modifica la LEY N? 29090, tey de|Decrelo Legislalive 1287 Z9/12/2016

5 Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones

I

&

/

L




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADCS DE HABILITACION URBANA
%, Codigo: PAT80501E1

Descripcidn det procedimiento

=7

Procedimienta mediante el cual, una persona natural o juridica solicta ta aprobacion de madificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de
habilitaciones urbanas, antes o después de su eiecucién, segin las modalidades que corresponda.

\l Requisitos

1.- Solicitud de modificacion adjuntade los ptanas por triplicade y demas documentos gue sustenten su petitario. (Aplica: fodas las modalidades)

FUIMHU, en tres (03) juegos originales, debidamente susarilos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, por los profesionale s.
e Réquisitos Espesificos
) Copia de comprobanies de pago de segln sorregponda a los CAP o GiP,

I _;4;- Copia de comprobantes de pago par revisién de proyecto. (S4lo en modalidades CY D)

: |n.‘r:)rme 18cnico favorable de REVISOR URBAND, adjuntatio los requisitos de las modalidad sofrespondients, los cuales sirvieron para la
~"aprobacién de la modificacién del proyecto (En modalidades B, C )
0

Df%'gdel planeamignto inlegral aprobado, suando carresponda.
YO

. es firmado y seliado por el administrado y los profesionaies, en fedos sus folios, que incluye:
o) jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
S\ 0edlarasign jurada de inscripaion registral def pradio matriz.
» Deglaraion jurada de habilitacién profesional.
@l&é wibn juarade de insxistencia de feudatarios,

LN

2~ B. Los plancs son elsborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo estabiecido en la Ley N° 28284 y su Reglamento.
3.- C. En caso de proyectos de habililacion urbana aprobados por los Revisores Urbanos, el administrade debe presentar ante Ja municipalicad
respectiva et informe Técnico favorable, acompanado de los réquisitos.
. El anexon H, debera contener:
50 ¢l Inspector Municipal sea de la MPP {(consigaar en el Anexc H datas del recibo}, consecueniemenie costo
] cﬁ:a el Inspector Municipa
™

astablecido en el TUSNE
| sea dependiente del CAP o CIP, adjuntar recibe de pags, segln corresponda.
dgo cusnte con Suparvisor de Obra, indicar en Selle de Past firma.

Formulagios

l Canales de etencion

Aencién Presencial: Venlanflas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Atension y Orientacién al vecino,
Atencion Virtual: htto/munipuno gob.pe/mesa-partes-virtual!

R t}t“er\:ﬁén telefonica; (051) 801000

o,

& e‘*i:;;;‘%
ﬁ P gp\ﬁor derecho de tramitacién

o

)

I Modalidad de pagoes

1) )
idad A Cala de ta Entidad
0 - 5/ 187.10 Efectivo:
Soles.
lodatidad B
Monta - 87 324.80
Medalidad Cy D |
TS| Monto - B 32940 J
» %" AN v
X i3
/w Zilazo de atencion I Calificacion del procedimisnte P
& 20 dias hdbiles (

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plaze de atencidn, ne obtiene respuesta, lap /
sa considera aprebada,

E&
J Sedes y horarios de atencién

S
Gorencia B edpiena

Pl T

¥R

B




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Z.

Piscina Municipa!

) s\l\ Unidad de organizacion donde se presenta ia documentacion
+]
Lo BRI

& GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ : Piscina Municipal

Lures a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00.

e

i

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consula sobre el procedimiente

L

Teléfono: (351) 601000
i Anexo;
Correo: gdu@munipuno gob.pe

1030

If a/ncas de resolucion de recursos

—

Reconsideracién

Apalacién

/| tofiat competents | SUE GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO -\ GEREH DE DESARROLL!) URBANO - GERENCIA DE
i e SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO | DESARROLLO URBANO
A |z mfaxino de 16 diag habiles 15 dias hbiies
Y & 'pres_gﬂfacién

3.1 Plaze maximo dg
uesia

50 diag habiles

36 dias hablles

Bt @ﬁ

de yeconsi

;déﬁiér\o{!o\’ irigirss a |
€310 B

1| recufel de apelasian se interpondr

daracion se interpondtd ante el mismo drgano gque

dicto et primer aclo Que es maleda de la impugnacion y deder

4 cuando Ja impugnagion se suglenie en difarenie intepralas On de 12s pruatas prosiicidas o

a misma autondad que expidio el acic que se Impugna para que gleve lo actiado al supennr jerdrguico.

4 suster arse 8n Nueva Praeba.

cuando se trale de cugstionas de puro derecho,

S
\T Ba egal
Aol i

Regulacién de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones

Articulo Denominacién Tipo Namero Fe'che .
Publicacion
|10 1631 Ley de Regyulacion de Habilitacicnes Urbanas y dejley 20090 21/09/2007
- Edificacienes
3 .
105:16; 14; 16; 31 Decreto Supremo que aprueba el Texio Unico Ordenado de 12! Decreto Sipremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
L ; i Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
h)j de Edificaciones
7
2@‘” Decreto Legislativo que modifica la Ley N® 29099, Ley de!Dacrelo Lagisialivo 1426 16/02/2018
Regulacién de Habititaciones Urbanas y de Edificacionss
16; 19; 22; 25 Dacreto Suprems que aprueba el Reglamenio de Licencias de|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 0611/2018
Rakiitacion Urbana v Licencias de Edificacion
14,15 Becrelo Supremos que aprueba ef Reglamento de l0s Revisores | Decreto Supremo 066-2020-VIVIENDA | DB/05/2020
Urbanos
117, 118 Texio Unico Ordenado de la Ley Ne 27444, Ley deliDecreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
Decreto Supremo que aprueba ¢l Reglamanto delDecrelo Suprémo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Territarial y Desarrolio Urbano Sostenible
Ley gue crea ai $istema Nacional Integrado de Caiastro y su Ley 28294 21/07/2004
Vinculacion con el Reglsiro de Fredies
Decrelo Legisiativo que modifica 1a LEY N2 28090, ley de|Decreto Legislative 1225 24/04/2017
regulacién de habitaciones urbanas y de edificaciones
Decrelo Legisiative que modifica la LEY Ne 29090, Ley delDecrelo Legisiativa 1287 29/12/2016

2
* S

ngemieria |t

fdipat




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

—

Denominacion del Procedimiento Administrative
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES "
Codigo: PA18052830

l Descripclén del procedimiento

Procedimjgnto mediante el cual, una persona natural ¢ juridica solicits, la recepcidn de obras . y este es &l Procedimiento que regula |a recepcién de

obras cefigluidas de las ficencias de habilitacién urbana emitidas por ja Municipalidad Provincial de Pune, asi come tambign el administrado puede

sollc?a’r recepcién parcial de las obras de habilitacidn urbana por etapas, siempre que se hayan ejecutado todis las obras proyectadas y
iz

R

_autg as con la licencia para k& etapa respacliva.

5 FUH - Recepcién de Obras, en tres (03) juegos sriginales, debidamente suscritos por el administrade v, en la seccién gue corresponda, por el

“profesicnal’’
NP b‘%’) . . ;
- En case que el titular del derecho a habliitar sea persona distinta 2 la que inicid ef procedimiento administrativo de habilitacién urbana, deberd

presentar la escrilura pliblica que acredite ef derecho a habilitar,

NN

4 - Docimentes smitides por las entidades presiaderas de los servicios piblicos otorgande conforridad a las obras de su competencia.

5.- Copia de las minutas firmadas por €l administrado, acreditando fecha cierta, mediants las cuales se confirme Iz transferencia de 1as areas de
ﬁortes reglamentarios a las entidades receptoras de los misraos: 0, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencidn de los mismos; o, el
&

rgi de preseniacion de ia copia de la licencia de habiliacisn urbana y del plano de trazado y lotizacidn aprobads.

L6 - Enéaso de medificaciones no sustanciales al proyects de habilitacidn urbana, €l adiministrado debe presantar:
‘3K» + Plarig, ae replanten de trazado y lotizacion,

Plano-de omamentacion de parques, cuando se reguiera.

Mémp/fia descriptiva correspordiente.

tha',s,:«:/

1< A, Ei FUHU, es firmado y sellado por el administrado y los polesionates, en todos sus folios, que incluye:
« Decteracion jurada de vigencia de poder (en caso sea persona juridica)
« Dectaracion jurada de habilitacién profesional.

278, Los planos y memoria descriptiva se presentan en tres {03} juegos originales, pudiendo el administrado para tas modakidades B, Cy D,
&diuntar un juego original al inicio del precedimienio administrztive v Jos otros dos {02) juegos originales, son presentados dentro de un plazo de tres
iﬁ{m}@gs, contado desde la aprobacidn del proyecto,
ZA

= -
by
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Ventanillas de mesa de paries de la Municipalidad, a cargo de fa Oficina de Atencién y Orientacidn al vecino.
Asencion Virual: hitp:fmunipuno.geb.peimesa-partes-virtual/
Atencidn telefanica: (051) 601000

e l Pago por derecho de tramitacién | Modatidad de pagos

—

1 iCaja de la Entidad
Monto - 57 263.10 Efectivo:
| Soles.

S .

@Qi\

(ﬁ‘gzo de atencidn | Calificacion del procadimiento
D

S

0 dias hables Evaluacion previa — Siiencio Administrativo Positiva: Si vencido ef plazo de atencién, no obtiene respuesta, fa pelicidn
se considera agrobada.

I Sedes y horarios de atencién

? Piscina Municipat Lunes a Viernes de 08:90 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

o
i
%Jnidad de organizacién donde se presenta la documentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal

EA -
iz degnpenieiis

idpal
i

Pt




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

e

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consuita sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG

Teléfoi

no: (051) 601000

Anexo: 1030

Car-eo: gdui@munipuno.gob.pe

)

3 l Instancias de resolucién de retursos

Reconsideracién

Apelacion

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO -
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

GERENTE [E DESARRCLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

- Buteriad obmpetents
|0,
i

7 6

15 diag habies

15 dias hébiles

30 dias habiles

30 dfas habiles

I rerurst de apsiacan se nterpondrd cuande a impughacian se suslente en il
debiende dirigirse a la misma aulordad que expidid el acio que se IMpugna para qus gleve lo actuado al superior jerérguico.

Bl eourst de reconsideracion se inlerpondd anta el mismo drgans que Gietd el primer acio que s materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prusba.
aranie interpr 130700 de las pruebas produgidas o cuando se trale de ciiestiones de puro derecho,

Administrativa y Técnica, aprebado per Decreto Supremo N*®
062-2017-VIVIENDA

. Fecha
Dengminacitn Tipo Nitmero Publicacion

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Ley 28090 2170972007
Edificaciones
Decrelo Supremc I° 002-20617-VIVIENDA, oue aprusba el | Dacrato Supremo G02-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Regiamente de Vedficacién Administrativa y Técnica,
Dacrelo Suprema gue aprueba el Texlo Unico Crderado de la | Decreto Supremo 006-2017-VIVIEND.A | 280272017
Ley N2 29090, Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
Decrelo Legistativo gue moditica la Ley N° 23080, Ley de Jecrato Legisiativo 1428 16/09/2018
Regulacién de Habililaciones Urbanas y de Edificaciones

7

14; 16; 22; 2b; 28; 36 Decreto Supremo que aprugha el Reglamento de Licenclas de | Decrele Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2013
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

23/0B/2008 Aptueban Reglamento Nacional de Edificaciones Decreio Supremo 011-2006-VIVIENDA 23052006

14, 15 Dacreto Supremo que aprusba et Reglamento de los Revisores: Decreto Suprema 005-2020-VIVIENDA | 06/05/2020
Urbarios

17 Texto Unico Ordenado de ia Ley N¢ 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-4US 25/01/2019
Procedimiente Administralivo Gensral
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento dejDecrete Supremo 022-2018-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondicionamiente Territorial y Dezarrollo Urbano Sostenible
Ley que crea el Sistema Nacicnal integrado de Catastro y su Ley 28294 21/07/2004
Vinculacidn con el Registro de Predios
Decrelo Legisiative que modifica la LEY N® 28090, ley de|Decreto Lagisiativo 1225 24/04/217
regulacion da habilitaciones urbanas y de edificaciones
Decreto Legistativo que modifisa la LEY N® 29080, Ley de Decreto Leoisiativo 1287 29/12/2016
Regulacian de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones
Desreto Supremo que modifica el Regiamento de Verificacidn! Decrelo Supremo G01-2021-VIVIENDA | 07/01/2021




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

ﬁ % Denominaciéh del Procedimiento Administrative

"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIAGIONES NG SUSTANCIALES *

Codigo: PA18053B05

I Descripcitn def procedimiento
Y

iefito mediante el cual, una persona natural o juridica solicita, la recepcicn de obras , vy este as el Procedimiento que reguia la recepcion de
“sondluidas de las ficencias de habilitacién urbana emitidas por la Municipa.ldad Provinciat de Puno, asi como {ambién el adminisirado puede
eiai da. recepcién parciat de las obiras de habilitacién urbana por elapas, siempre que se hayan eiecutado fodas las obras proyectadas y

d:g.s_)con la ticencia para la elapa respectiva.
[k vy

g CEUHU - Recepcion de Qbras, en tres (03} jusgos originsles, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccién que corresponda, por el

profesional. :
.- En case que el titular del derecho a habilitar sea perscaa distinta a la que Inicid el procedimiento adminisirativo
presentar |a escriiura pibiica que acradite e derecho a haoililar.

de habilitacion urbana, deberd

umenios emilides por ias enfidades prestadoras de | s servicios putdicos otorgando conformidad a las cbras de su competencia.

- Copig de las minutas firmadas per el administrado, acreditando fecha cierts, mediante jas cuales se confirme ia transferencia de las areas de
pofles reglamentarios a las entidades recepioras de los mismos; o, de ser ¢l caso, comprobantes de pago de ja redencion de tos mismos; o, el
o de pregentacién de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizackén aprobade.

Eri.casa-de modficaciones no sustancisles al proyecto de habilitacidn urbana, ef adminisirado debe presentar.
“Planc de reptantzo de trazade y lofizacion,

+Plang de omamentacién de parques, cuando se requiera.

emaria descriptiva correspondiente.

Notas:
//‘E":?El FUHU, es firmade y sellado por el administrado y los profesionales, en todos sus folias, que incluye;

14 \OP% H %cién jurada de vigencia de poder (en caso sea persona jurfdica)

= A De: Qién fwrada de- habilitacion profesional.

B pegTR N

45| LB, Lpsplanos v memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos criginates, pudiendo ef administradn para las medalidades B, CyD,

E RN iRGE fuego original al inicio del procedimiento administrativo v 1os otros dos (02) jusgos originales, son presentados dentro de un piszo de ires

I o } dias~gontado desde la aprobacion det proyesie.

. ) /

Vo T

o 'm%\‘
an %ﬁ\“e atencién

o
& ‘;Pt‘esencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a carge de la Oficina de Atencion y Orientacion al vecino.

e
siAten Virtual: hﬂ'p:i.'rnunipuno,goh.peimesa»partes—virtuall

A/tep Bn telefénica: (051) 801000

iy

o l Page por deracho de tranitacién I Muodaltidad de pagos
1 Caja de la Entidad
Monta - 5/ 263.10 Efective:
Soles.

:§§ Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
X ol

ey

20 dias habifes Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: 8t vencido el plazo de atencitn, no obtiene respuesta, [a peticien
se considera aprobada.

* .
ﬁ“ q?%iég_;ina Municipal Lunes & Viemes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 2 16:00.
! QY bht
(el

w}}dad de organizacién donde se presenta la decumentacién
A Y
P

‘ E/ GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ : Piscina Municipal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

g

| Unidad. de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

- — - - - ;
| SUBRGERENCIADE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG l ge!éfcnc;:@(osn 601000
¥ nhexo: 1930
J Correo: gdu@munipunc.gob.pe
‘ /Insi@cias de resoluclén de recursos
Reconsideraci(n Apelacldn

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO ™ CONTROL URBANC -
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANC

GERENTE DE DESARRGLLO URBANQ - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANC

/f}aeiyfmammo de 15 dizs hahiles
o enlacion

15 dfas habiies

Plazo méximo de 30 diag habiies

rgspuesta

30 dias habiles

El recurst de reconsiderandn se interpondré anle €1 TSmO Srgand que it et primer aclo QUE @3 Malera da la impughaci
fﬁﬁq;so de apetesion se interpondrd cuando 1a mpugnacion se suslanle en diferente inietpretaciin de las pruebas pro
i n,;k\g diigirse a ta misma autoricad que expid & of aito que se Impugna para que eieve lo actuado al SUPEAOT jerdiguine.

a0 y deberd sustenlasss gn nueva srueba.
ducidas o cuando se trate de cue sliones de puro dersiho,

«‘3 i1
Z s Denominacion Tipo Nimero Fecha
e ; P Pubficacion
O It
F#-HB*;‘:G{H Ley de Reguizcion de Habiitaciones Urbanas y de|ley 29090 21/08/2007
Edificaciones
Decreto Supremo N? 002-2017-VIVIENDA, que aprueba el Degret) Supremo O0R-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Reglamento de Verificacién Administrativa y Téenica.
Pecreln Supremo que aprueba el Texio Unigo Ordenade de la| Decreto Supreémo 006-2017-VIVIENDA | 28022017
Ley N° 29000, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urhanas y
de Edificacicnes
Decreto Legisiative que modifica ja Ley Ne 20090, Ley de|Decieia Legisiativo 1426 13/09/2018
Raguiagion de Habilitacionas Urbangs y de Edificaciones
Decreto Supremo que aprugha el Regiamento de Licencias de Degreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 06/11/2012
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificasion
Aprueban Regiamenlo Nacional de Edificaciones Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
Decrelo Supreme que aprusha el Reglamento de los Revisores Dectelo Suprama 008-2020-VIVIENDA 06/05/2020
Urbanos
5 Texip Unico Crdenado de la Ley Ne 27444, ley del|Decrein Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administialivo General
12; 15 Decrete Supremo que aprueba el Reglamenlo de|Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Dggarcoilo Urbana Sostenible
21 Ley que crea ei Siglema Macional Integrado de Catasiro y 5U Ley 28294 21/07/2004
B Vincutacién con el Registio de Fredios
2
g; Decrato Legistativo que modifica la LEY N2 20090, ley de!Decretd Legistativo 1225 24/04/2017
: 2}3 regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones
&7
;é Decrelo Legistativo que modifica 2 LEY N 29090, Ley de|Decreto Legisiativo 1287 26/12/2016
i Regulacidn de Habilitagiones trbanas y de Edificaciones
i Decreto Supremo que modifica el flegiamento de Verificacion Decrelo Suptemo Q01-2024-VIVIENDA 07/01/2021
Administratliva y Tégnica, aprobado po? Decrelo Supremo N°
(02-2017-VIVIENDA |

pag. 189 |




Texto Unico de Progedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo

s Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

"PRORROGA DE LICENCIA DE HABILITAGION URBANA Y/O EDIFICACIONES *
. Cardigo: PA18052638

>

j b

e?jlpcic‘m del procedimiento

Seedimiento

6t pot doce (12) meses adicionales

m}léitos
K

medianie &l cusl, una persona naturat o juridica solicila, la prorega de Lizgencia de M

\,k e

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde provinoial, detallando:
+ Niimero de Licencia que Habilitacion
- Notas:

abifitasion urbana, ef cual puede ser prorraga

da

Urbana ylo Licencia de edificacidn,
1~ A, La pronoga se s

L

olicita con una antelacion de 30 dias calendario comio miniio #] plazo de vencimie

nto de la cencia.

E:
tencion Pre:
Atencibn Vird

Atencion teiefénica: (051) 601000

U

ual: http:ifmunipuno.gob.pe;‘mesa-panes—vimlaif

sencial: Vertanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de [n Oficina de

Aencidn y Orientacidn al vecine

cerla, siempre que el a

j
l Modalidad de pagos -
— -
l Cafa de |a Entidad
-5/ 64.80 Efectivo:
Soles.

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién avtomatica: La solicitud es considerada a

entidad competente para cono

documentacion compieta, exigh

probada desde el mismo momenio de su pres
dministrade cumpla con los requisitos y entregue ia
dos en el TUPA de Ja entidad.

enfacion anle la
Piscing Municipal

TRz

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la dogumentacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO . Piscina Mugicipal

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicktud I Consalta sobre el procedimiento
| SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTOY CONTROL URBAND Teiéfono; (051) 6010CG0
Anexo: 103
L Correo: gdu@munipuno.gob.pe
Instancias de resolucion de recursos
i
Reconsideracion Apelacion
8UB GERENTE DE PLANEAMIENTC Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GER élA DE
SIBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTRCL URBANG | DESARROLLC URBANO T
16 dias habiles 15 dias hébijes

_




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
i 1

prasentacion

30l Braco maximo de 30 dias habiies 30 dias hébiles
[\Q iesla

=
o)
gcprso de revonsideracian s8 interponidia anle el rmismo Sigand que et ef primer soto que s materia dela impugnadidn ¥ debard suslentase en nueva prugta.

150 de apefacion se interpondrd cuando la impragriacidn s2 suslenie en diferenie werpretacidn de fas prusbas prealucidas o suando se trate de cireshiones de pure deresho,
ndo dirigirse a la misma avioridad gue expidio ol acto que S8 IMpugna para que eleve 10 actuad al superiorn jeranuico.

Base legal

I ! . Fecha
Denominacion Tipo Nimero Publicaclén
Ley de Regulacién de Habiiitaciones Urbanas y deiley 20050 21/09/2007
Edificaciones

Dacreto Supremo Ne 002-2017-VIVIENDA, que aprueba el| Degrelo Supremo 0O2-2017-VIVIENDA | 25/01/2017

Reglamento de Verificacién Administrativa y Téenica.

Dicrelo Supremo que aprugba el Texto Unica Ordenade de ja| Decrete Supremo o08-2017-VIVIENDA | 27/02/2017
Ley N2 29090, Lay de Regulacitn de Halilitaciores Urbanas ¥
de Edificaciongs

Decreto Legisiative que modifica la Ley N 28090, Ley de|Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
Regulzcion de Habillacionss Uroanas ¥ de Edificaciones
Becreto Supremo que aprusha el Regiamento de Licencias de| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 068/11/2019
Habilitacion Urbana y Lizencias de Edificacion
Apruetan Reglamenlo MNacional de Edificeciones Decreis Supremo 011-2006-VIVIENDA 23/05/2006
Decrelo Supremo que aprueba ef Reglamento de Ios Revisores | Decrato Supremo G06-2020-VIVIENDA 0E/05/2020
P, Urbans
(AN . ]
ERIR ) Texio Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del Dereto Supremo 00:1-2019-3US 25/01/2019
a2 Procedimiento Administrativa General

A~

12; 15, Decrgte Supremo que aprueba el Regiamento de|Decreto Supremo 022.2016-VIVIENDA | 24/12/2016
TH) Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible

Ley que crea el Sistema Nacional Integrade de Catastro y su|iey 28294 21/07/2004
Vinculasian con el Registro de Predios

Decrato Legisiativo que modifica la LEY N? 25040, ley de|Decreto Legiskativo 1225 247042017
regulac:én de habilitaciones urbanas y de edificaciones

Decreto Legislalive qua modifica la LEY N? 26090, Ley deiDecreto Legislative 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo que modifica el Regiameato de Verlfigagion | Decrelo Supremo 001-2021-VIVIENDA 1 07/0172023
Adminisizativa y Técnica, aprobado por Dec¢reto Supremo N¥
002-201 7-VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrative

AT EGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS ™
49" ’ -“Dﬁj
; o

4 Q’Y' go: PA1805333F
377

b -

el | @scﬁpclén de) procedimiento

LY~
& /'L

7El adphinistrado que ejecutd ohras de habilitacién urbana sin lz correspondiente licencia puede tniciar el procedimienta administrativo de

refujarizacidn, siempre que cuente £on abras de distribucidn de a jua polable, recoleccitn de desagie, de distribucion de energla e iluminacién

publica, asi como obras de accesibilidad.

s ] i
. / 1.—{}(NEXO G - Fermulario Unico de Reguarizacién, en
Lo responda, por e profesional responsable,

L// 2.- En caso que el solic#ante no sea &l propiet rio del predio, deberd presentar la escritura publica que acre
ibo de page por derecho de reJisién por Comisidn Técnica calificadora de Jos colegios correspondientes.

tres (03) juegas originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seenian quﬂ

dits el derecho a habilitar.

3. Copia de red

4- DOCUMENTACION TECNICA, frmada po el profesional consiatade, compuesta por:
= Plano de ubicacion con fa {ocalizacion del terrenc con coordenadas UTM. ,
. Plano de lofizacién, conteniendo e perimetro del terreno; el disefio de fa lotizacion, de las vias, aceras y bermas, ¥, las dreas comespondientes a
" jog apoties. La lotizacion debe astar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PBU aprebado por la Municipalidad Provincial
- arrespondiente.
&no parimétrico y pogréafica a la via urbanizada més cercana existants o ¢on aprobacion de
- preyectos.
- Plang que indigue fos lotes coupados y tas alturas de las edificaciones existenies.
gnioria descripliva, indicando tas manzanas de correspondsr, las dreas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

topografico del terreno, inciuyendo 1a referencia 1o

bﬁpia cel comprobante de pago de la multa por hahilitar sin licencia, {10% del valor de Ia obra a regularizar)

- .
-6 =En casn cuente con estudios preliminares nprobados debe presentar:
esolucinn y panos de los ¢studios preliminarss aprobadoes.
Flancs d Replanteo de la habilitaeion urbana, de corresponder.

PN Ban
Ly

(1N

L
=
h TZ-\ . En vaso gus s& cuente con estudios pretiminare

o bﬁj}ano d3 jolizacién.

s aprobados, no correspende prasentar et plano de ubicacion con la localizacién del terreno y J

Virwal: htip:/fmunipuro.gob. pefmesa-paries-virtualf

Atetreitn telefdnica: (051) 801000

=
21%;" Presencial: Ventanilas de mesa de partes de la Municipalidad, a carge de la Oficina de Atencian y Orientacion al vecino.
7 e TR
/ ”

l Modalidad de pagos

Caja de ia Entidad
Efectivo;
tSoies.

> f de atencidn . | _ :

I Caliticacion del procedimiento

! :
Evatuacion previa — Silencio Administrativo Positivo: St vencido el plazo de atencidn, no eltiene respugsta, la peticién
se considera aprobada.

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
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~ ' 1

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el procedimiento
4 M
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG Teléfono: (0571) 601000
Anexo; 10230
. k Coreo: gdu@munipunc. gob.pe

\l tnstancias de resolucion de recursos

: He consideracion Apelacidn

Autoridad competente SUB GERENTE DE PLAMEAMIENTO Y CONTROL URBANO - | GERENTE DE DESARRCLLO URBANQ - GERENCGIA DE
SLBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO  [DESARROLLO UABANC

15 dfas Labiles 15 difas habiles

30 vias hébiles 30 dias habiles

AN DI
\y&q‘écurs e fpitheidaranion se in:srpondra ante el mismo Grgano que dictd el primer acto gue &3 raleda de la impugnacian y deberd Suster 1arse en Nueva prisba.

Elrecurso.de apiiacian se inferpondrd suando 1a impugnacion se statantg en difersnta iniarprelacién de fas prusbas producidas o cuandc se lrate de cupstiones de puro deiechs,
detiendd gifigitse a ta misma auto-idad que axpidi6 el aito quUe se Hnpugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

N I Base legal
Fech
Penominacién Tipo Niimero F'.‘c a.,
Publicacion
Lev de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090 21/09/2007
Edificasionas
‘%’ : Decrelo Suprema N2 002-2017-VIVIENDA, gue aprueda eli Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
i 1&1 ) y g Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica.
E AN
ﬁorﬁf‘(ﬁl; i6; 31 Decrels Supremo que aprueba el Texte Unico Ordenado de la|Decreto Supremo Q0B-2017-VIVIENDA 28/02/2017
e Ley Ne 23090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbznas y
[ de Edificaciones
o Decrelo Legistalive que modifica fa Ley N° 20000, Ley de|Dacrelo Legisialivo 1426 16/09/2018
] ‘mas.iea‘;.'sli-?y Fegulacion de Habiitaciones Urbanas y de Edificaciones
=g Y
UL@@&%; 39; 40 Decrelo Supremo que aprueba of Reglamento de Licencias de | Dacreio Supremio 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
st Habilitagisn Urbana y Licencias de Edificacion
W Aprieban Regiamenio Nacional de Edificaciones Becrato Supremo 011-2008-VIVIENDA | 23/05/2006
ST A0,
’icgg B ’3”(}‘;\ Decreto Qupremo gue aprueba el Reglamenlo de los Revisores{ Degrelo Supremo D0OB-2020-VIVIENDA 06/05/2020
é\rg Urbanos
Zh —
- “—”-95 Texto Unizo Ordenado de ta Ley N2 27444, Ley del|Decrsio Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
' ,%} Procedimianto Administrative General
y Decreio Supreme gue aprueba el Reglamento de|Decrato Supremo 022-2016-VIVIENDA 24/12/2018
Acondicionamiento Tarritorial y Desarrollo Urbano Sostenible
Ley que crea el Sistema Nacionat Integrado de Catastro y su Ley 28294 21/07/2004
Vinculacion con ¢ Registro de Predios
Decreto Legislative que modifica la LEY N2 28080, ley de|Decrelo Legislativo 1225 24/04/2017
ragulacion de habilitasiones urbanas y de edificaciones
Decreto Legisialivo que modifica la LEY N¢ 29090, Ley de Decreto Legistativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habililaciones Urbanas y de Ediicaciones
Decrelo Supremo que modifica el Reglamento de Verificacion Dacreto Suprems 001-2621-VIVIENDA | 07/01/2021
Adminisirativa y Técnica, aprobade per Decieio Supremo N®
002-2047-VIVIENDA
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i f regularizacién, siempre gque -uente con obras de distribucién de agua polable, recolection de desagle, de distribuciin de energia e Buminacidn

\
\ ﬁ/aq@itos
7 B

-,,. e

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION CONJUNTA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES "

Cédigo: PA18050FET

I Descripcién del procedimiento

( El administrado que ejecuti obras de habilitacién urbana sin 1a correspondiente Heencia puede infciar af procedimiento administrativo de W

publica, asi corio obras de ¢ cuesibitidad.

/M- ANEXO G - Formulario Unico de Regilarizacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que
T ehpfrespaonda, por &l profesional respansable,

“ER.¢ aso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera presentar fa escritura pdblica que acredite el dereche a habilitar,

e?q tog Especificos
Coria de recibo de page por dereche de revision por Cormisidn Técnica calificadora de los caledsios correspondientes.

7 DOSUMENTACION TECNICA, firmada por el profesional constatado, compuesta por:

=" Plano de ubicacién con la lecalizacién del terrene con coordenadas UTM.

« Plano de lotizacion, contzriende el perimetro del terreno; el disedic de ja lotizacion, de las vias, aceras y bermas; v, las dreas comrespondientes a
los aportes, La lotizacién debe estar ea soncordancia con el Plan de Desarrolio Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial

sorrespondiente,
* Plano perimétrico y topegrafice del terreno, incluyendo ta referencia topogréfica a la via urbanizada més cercana existents o con aprobaciin de

Que indique los iotes ocupados y las alturas de las edificaciones exislentes.
ia descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los jotes, la numeracion y los aportes reglamentarios,
ia del comprobante de page de la multa por habilitar sin licencia. (16% del vator de la obra i regularizar)
i
£n cg?eé cuente con estudios preiiminares aprobasdos debe Jresentar:
o soidcion v planes de fos estudins preliminares aprobados.

+ Plangsde Replanieo de la habilitacion urbana, de carresponc er.

B a0 o ) - , . - .
-Edrmulario Unico de Regularizacién, en tres (03} juegos o iginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seceidn que corresponda,

“hor el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necasaria al procedimiento gque se requiers iniciar, adjuntando copla del
recibo del page efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

'D%.—— n el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentsr la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar
Y Sgicar.
A
9.+ Bcumentacion téenica, firmada por el profesional constatador, complesta por.
o de ubicacion y localizacion del lote,
bs de arguitectura (plania, corfes y elevaciones),
orfa descriptava.”

10.- Carta de seguiidad de obra, debidaments seliada y firmada por un ingeniero civil colagiado.

.-_'Ltf regularizacidn de remodelaciones, ampliaciones o demaliciones, copia del documento que acredite la deciaratoria de fabrica o de
ficAgidn, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por ja Municipalidad; en su defecln, copia del Gerlificado de Conformidad ¢
isdvian de Obra, o la Licencia de Obra ¢ de Edificacién de la consfruccion existente que no es materia de regularizacion.

de demaliciones totales o parciates de edificacior es cuya deciaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se
sebre €l bien no recaigan cargas y/o gravamenes. en su defecto, presentar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

el comprebante de page de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% dal vaior de la abra a
r tormando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecusion y de ia fecha de solicitud de la
acion.
- En el cago que &l predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y prepiedad comin, se adiunta la autorizacion de la Junte de
Progietarios, siempre gue esla se encuentre insciita ante ef Registro de Predies. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietaries v
siempre que el proyecte no contravenga las normas vigenles, jos pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
3 funcionamiento, se presenta un documento suscrite por mayoria simple de Jos propiglaries auterizando fa ejecucion de las obras.
.
\\’Véﬁoias:
fé;\“ A. En caso gue s¢ cuente con estudios preliminares aprobados, no correspande prasentar &l plano de ubicacitn con ia localizacién del terreno y
; ?-orggf lano de lotizagidn.

fém)2

b2

A",A?ﬁcién Virual: http:#munipune gob.pel/mesa-partes-virual/
y Atencidn tetefdnica: (051} 601000

ey
L Eeri(:ién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, a cargo de ia Oficina de Atencidn y Orientacidn al vecino. A/

<

pag. 194 |
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-

[ ’ GVEREN{;‘!A DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal
zl.'__,lﬂad de organizacion responsable de agprobar fa soticitud I Consulta sobre e procedimiento
I o
r Ty { )
. 853 NCIA DE PLANEAMIENTG Y CONTROL URBANO " Teléfono: (051) 601000 l
) Anexo: 1030
Corres: gdu@munipune.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos . l

J

Manto - §/ 750.50 1 fectivo:
Soles.

W E
Eaia de la Entidad

Plazo de atencidn I Caliticacion del procedimiento

20 dias hé biles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plaz de atencidn, no obitiene respuesia, la peticidn
se considera aprobada.

L

des y horarios de atencién

Vs_- a Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:00 & 16:00.

“F' w!d de organizacién donde se presentaia documentacién

i

P!

g ropait]
S
} Ny .
Instangias de resolucion de recursos
2 e

Reconsideracién Apelacién

=
ﬁ aridad competente SUB GERENTE DE. PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - |GERENTE DE DESAREBOLLO URBANO - G ZRENCIA DE
£ SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO |DESARROLLO URBANQ

A

Riz farimo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
il
g‘a';ién
\“’éfj maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiies
Bl respuesta

Fecha
minacls Ti P
Penominacién ipo Nilmero Publicacitn
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y delley 29090 2170972007
Edificaciones
Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA, que aprugha el{ Decraio Supremo Qp2-2017-VIVIENDA | 26/01/2017
Reglamanto de Verificacion Adminigtrativa y Técnica.
Decreto Supremo gque aprugha el Texto (nico Ordenado de iaj Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2B/02/2017
Ley N 28095, Ley de Regulacién de Habililacionas Urbanas ¥
de Edificaciones
Decrelo Legistativo gue modifica ia Ley N° 29000, Ley de|Decrsto Legisiativo 1428 16/09/2018
Regulacion de Habilitaglones Urbanas y de Edificaciones
\ Decreto Supremc que aprueeba el Reglameito de Licencias de|Decrelo Supremo 025-2019-VIVIENDA 061172019
by ;fﬁ ,j Hahititacion Urbana v Licencias de Edificacion
el
4 370/5.!200’5 Aprusban Reglamento Nacional de Edificaciones Dacreto Supremo 011-2006-VIVIENDA /ﬁ;&)o&
s /
34,15 Decreto Supremo que aprueba el Begtamento de los Revigores | Decrelo Supremo 006-2020-VIVIE D( 06,‘;3'5:2029/-"
Urbanos s
D TR
g}'* * **‘ )
ppew: ganeiid
fas Ay .
2 pég. 195

% de reconsideracion se interpondrd ante 8l Mising Sryano que dictd et primer acla que es maleria de fa impugnacion v deberd sustenarse en nueva prugta.
S & : . : . . ' . e . .
¢ o @7’-\&6 apelagién se interpandra euando la fmpugnacién se suslente en diferente interprelacion de las pruehas producidas o cuando sa trate de cueslion 35 de puro derecho,

detierdd

gigirse a la misma auldridad que expidié el a0te que se ITpUgna para gue eigve lo actiado &l superior jerirguiso.

AU
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i

Adminisitativa y Técnica, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2017-VIVIENDA

117, 118 Texte Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Lay deijDecreto Suprema 004-2018-JUS 250172019
Procedimiente Adminisirative General

12; 15 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decrele Suprema 022-2016-VIVIENDA 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarrelie Urbano Sostenible
Loy que crea el Siatemna Nacional Integrado de Catastro y sujley 28294 21/07/2004
Vincylacién con el Registre de Predios
Decrelo Legisiative que modifica la LEY Ne 29080, tzy de|Decreto Legislativo 1225 24/04/2017
regulacién de habltifasiones urbanas y de edificaciones
Decreio Legisiativo que modifica ia LEY NE 29080, Lay de|Decrsto Legisiativo 1287 28/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Decreto Supremo gue madifica el Regle mento de Verificagion | Decrelo Supremo 001-2021-VIVIENDA 07/01/2021

M al
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o

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVAL!DACE@N DE LICENCIA DE HABILITACIOIN URBANA *
Codigo: PA180514ES

) Descripeidn del procedimiento

-
o

validarla por Onica vez por el mismo plazo por el cual fue wforgada,

EF '-?erocedimiento mediante el cual, una persona natural o Juridiza solicita, ticencia de Habilitagiéon Urbana ylo de Edificacion, el administrado puede

ff
b
-4

l Hequisilos

Formularic Unico de Habilitacién Urbana - FUHU, que fue aprobado debidamente suscrito,

A El FUHU, deberd ser suscrito por 2l administrado y profesianales intervirientas.

('f;ggé?g\de_atencién
A

147

s Hég_‘"é' Presencial; Ventaniias de me:a de parfes dela Municipafidad, a cargo de fa Cficina da Atencibn y Orientacion al vecino.
TRATEr Gidg Virtuak: ht‘:p-ﬂmunipuno.gob.pefmeaa-paﬂes—virtual!

P A lermiah telefanica: (051) 601000

Ly

o

I Modalidad d= pagos

Caja de la Entldad
Efectivo:
Soles,

j

470 de atencién I Caliticacian del prozedimiento

se congidera aprobada.

T
abil L Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido ei plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn I

ararios de atencion

/Qé Municipal Lunes 3 Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 1400 2 16:00.

N

idad de organizacion responsable de aprobar 1a soticitud I Consuita sobre el procedimiento
1
Teléfono; (051) 601000
i Anaxo: 1920
Cotrec: gdu@munipuns.gob.pe
: h;ig}afcias de reselucién de recursos
Bl
// Reconsideracion Apelacién

Autoridad compatente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTC Y GONTROL URBANQ - | GERENTE DE DESARMOLLO URBANO - GE
SUBGERENGIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG |DESARROLLO URBANO

Piazo maximo de 15 dias hdbiles 15 dias habiles
prasentackin

/
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Plaze maxime de
raspuesta

30 dias habiies

30 diaz habiles

El recurso de reconsiderasion 88 inlerpondid ante el mismo dipano que diclth e] primer 4c10 Que 85 malena de la impugnacitn y deberd susteniarss en nueva prusba,
Ef rscurso de apelacion se interpe ndrd cuando la impugnacion se sustente en difersate inlerpretacion de fas pruebas produsidas o cuands 6 trate de cuestiones de puro deracho,
gebigndgo difigitee a la misma aukoricad que expidid el acto que se impugna pasa due eleve lo actuago at supeor jeranquico.

Adminisirativa y Técnica, aprobado por Decrele Supremo N°
Q02-2017-VIVIENDA

, I Base legal
P
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe‘acha. .
Publicacioén

,{ Lay de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y deiley 29090 21/Ge¥200T
Edificaciones
Decrele Supremo N¢ 002-2017-VIVIENDA, que aprueba eljDecreta Supremo G0z-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Reglamento de Verification Administrativa y Técnica.
Dacreto Supremo que aprueba el Texlo Unigo Ordenade de la|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Ley N2 20080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
Decreto Legisiative que modifiza la Ley N2 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Reguiacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Dscreto Supremo que aprueba el Regiamento de Licancias de | Decreto Supremo 028-2010-VIVIENDA | 08/11/2010
Habilitasién Urbana y Liceacias de Edificacidn
Apruebian Reglamento Nacienal de Edificaciones Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
Decrsto Supremo que aprueba ¢! Regiamente de los Revigores | Decreto Supremo GOB-2020-VIVIENDA D85/2020
Urbanos
Texto Unico Ordenado de ta Ley N® 2744+, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Procedimignio Adminisirative General
Decrete Supremo que aprueba el Reglamenrto de|Decreto Supremo (22-2018-VIVIENDA | 24/12/2016
Acondicionamiento Territorial y Desarollo Urbano Sostenible
Ley gue crea ol Sistema Nacional Integrade de Catastro y su|Ley 2E294 21/07/2004
Vingulacion con el Registro de Predios
Decreto Legisiativo que modifica Ta LEY N® 29090, ley de;Decreto Legistativo 1225 24/04/20%7
regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones
Decrelo Legisiativo gue modifica la LEY N2 20093, Ley de|Decreto Legisiativo 1287 29/12/20186
Regulacitn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Desreto Supremo gue maodifica el Regiamento de Varilicacién | Decreto Supremo 001-2021-VIVIENDA | 07/01/2021
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: ;}‘Qpnominacién del Procedimiento Administrativo
\'\"SUBD:VISION DE LOTE URBANO °
Cédigo: F A18057B18

*«;;;J,escripcién del proceditmiento

. !

rgeedimiento mediante el cual, una pereona natural o juridica solicita, la Subdivisién ¢ fraccionamiento de un Jot= habiliiado como urbana en unao |

fios lotes que cump.en tos parémetros y condiciones urbanisticas establiecidos en el Plan Urbano ¢ norma urbanistica que corresponda de la
isdiccion donde se [acalive.

/( .2 EUHU, en tres (03) juegns originates, debidamente suscritos por el adminisirado y, en la seecidn que corresponda, por los profesiorales w

P En caso que el solicitante no sea ef propietario del predio, deberd presentar la escritura poblica que acredite of derecho a habititar (Copia simple
- te Partida Registral en hejas completar del predio a subdividir),

{iequisitns Espacificos
o~ ANEXO 1X: Formulario - Anexo F: Subdivision de Lote Urbano.

o
*:\ 4.~ Plano de ubicanion y localizacidn del lote materia de subdivision,
3
. G?E?\\!\Plano del lote a cubdividir, sefialando el 4rea, tinderos, medidas perimétricas y nomenciatura, segun los antecedentes regisirales.
fa

622 Rlano de la subdivisidn seflalando dreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesio resultante, en concordancia
i |."|§‘\Fg§l ¢ establecido en la Norma Téenica GH.020, “Componentes de Disefo Urbano” del RNE.

3,'\5; emuria descriptiva, indicando areas, lindéros y medidas pedmétricas del lote materia dr subdivisicn y de los sublotes propuestos resultantes.

- Disco compacto (CD} con los archivos de la documertacion téonica en formate reproduc ble (DWG, word ¥ olros de edicién original, no PDF.)

: fa O Declaranion jurada de inexistencia de feudatarios.
WAL - i

Notas:

3=, 1.- A, El FUHU, es firmado y sellado por &f administrado y los profesionales, en todos sus foffos, que incluye:
/i + Dedaracion jurada de vigencia de poder {en ¢a50 sez persona Juridica)
‘2\‘.; Declaracion jurada de inscripeion registral del predia matriz,
:}ﬁ Dedlaracidn jurada de habflitacién profesional.

A .- B. Los planos son elaborados en forma

I cofresponda.
e 3.« C. En caso se solicite la subdivisién de un Jote urbano que cuenta con ohras de habilitacién urbena incoriclusas, dichas obras son ejecutadas y
recepcionudas en este procedimiento administrativo, considerande o dispuesto en los articulos 31 36 del Reglamento; asi como, en el presente
arlizado, en lo que corresponda. (Numeral 32.5 del art. 32 del Reglamento de la Ley.}

georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294 y su go, seqin

mfﬁ\‘%}\@uiarios
-

Z
...... 3
5 -
ales de atencién
i Alencién Presencial: Ventanillas de mesa de partes de la Municipalidad, 2 cargo de la Oficina de Atencidn y Orientasion al vecino,
Adencidn Virtual: http//munipuno_gob. pefmesa-partes-virtual/
Alencidn tefefonica: (051} 601000
sPago por derecho de tramitacidn l Medalidad de pagos
(Caja e la Entidad ‘1
Efectivo:
Soles, j

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencién, no obliene respuests, la peticién. |
se considera aprobada.

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

ik mgenieﬁa

il

U




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

[ I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn

N

( GERENCIA DE DESARROLLO URBANO : Fiscina Municipal

o« l Unidad de organizaciéh responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

w2

( SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO Teléfono; (51} 601000 |
Anexo; 1030
| Correo: gdu@imunipuno.gob.pe
stancias de resolucion de recursos
S Reconsideracion Apetacion

dad competenle

SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG -
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANC

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
DESARRCLLO URBANO

i Maze méximo de
1| pressniacion

15 dias habiles

15 dias hdbiles

- S
Plazo méximo de
respuasia

30 dias habiles

30 diss habiies

5 legal

E! tenurso de teconsideracion se inlemonard ande ef misma Gigana que dictd of primer acio que 85 mateia de ki Impugnacion v deberd sustertarse en nueva pruaba.

Frecuiso de apetacion se inlerpontid cuando 1a Impugnacion se sustente en diferenie intamrstacitn de las prusbss producidas e cuando se trate de questiones de pure derschn,
2

o divigise a la misma avtoridad gue expidia el acio que se impugna para que eleve lo actuado al supedior jerdrquico.

. : ) . Fecha

Denominacion Tipo Nameio Pubilcacion
Ley de Reguiacién de Habilituclones Urbanas y dellLey 29080 21/09/2007
Edificaciones
Dacrelo Svpreme N® 002-2017-VIVIENDA, que aprueba el|Decrsio Supremo 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
Reglamento de Verificacidn Administraliva y Téenica.
Decrelo Suptemo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la [ Decreto Supreme 00B-2017-VIVIENDA | 28/08/2017
Ley N2 29090, Ley de Regulacisn de Habililaciones Urbanas y
da Edificacionss
Decrelo Legislativo que modifica la Ley N¢ 29090, Ley de|Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
Regutacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Detreto Supramo que aprueba el Reglamento de Licencias de|Decrelo Supremo 0$29-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Hahilitacién Ursana y Licencias de Edificacion
Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Decrety Supremo 011-2006-VIVIENDA 23/05/2006
Decreto Supremo que aprueba ef Reglamento de 1os Revisores | Decreto Supremo 008-2020-VIVIENDA | 06/05/2020
Urbanos
Texlo Unice Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del|Docreto Supremo 004-2019-JUIS 25/01/2019
Procedimienta Administrative General
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo {22-2016-VIVIENDA 24112/2016
Acondicignamiento Teriorial y Desarrolio Urbano Sostenible
Ley que crez el Sistema Nacional integrado de Catastro y su|bey 28294 2170772004
Vinculacidn con el Registio de Predios :
Dacieto Legislativo que modifica la LEY N2 29080, ley de!Decreto Legisialivo 1225 24/04/2017
regulacidn de habilitaciones urbanas y de edificaciones
Decreto Legisiativo que modifica la LEY N2 28090, Ley de|Decrelo Legisiativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones :
Becreto Supremo gue modifica of Reglamento de Verificarion | Decreto Supremo 001-2021-VIVIENDA G1/2821
Administraliva y Técnica, aprabado por Decrele Supremo N°
002-2017-VIVIENDA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
, . INDEPENDIZACION O PARCELACION DEE UN TERRENO RUSTICO UBICADO DENTRO DEL AREA URBANA O DEL AREA URBANIZABLE

F INMEDIATA ™
Codigo: PA180523AB

Desgcrincién del procedimiento

socedimiento mediante el cual, una perscna natural o juridica solicita, |z independizacidn o parcelacion de un terreno rastico ubicado dentro del
rea urbana o dai Area urbanizable inmediata, con areas superiores a unz (1) herctérea.

°

1~FUHU, en tres (03) jueges originales, debidaments: suscritos por e administrado y, en 1a $eccidn que zormesponda, por los profesionales
i 2.- En caso que ef solicitante no sea el propietaric del predio, debera presentar la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar (Capia s:mple
de Partida Registral en hajas completas del predio a independizar).

3.~ Anexo E del FGHU: Independizacion de Terrene l20stico / Habilitacién Urbana.
- 4 - Dediaracion Jurada de inexistencia de feudatario:.

:\ 5.~ Documentacion téanica compuesta por:
' Rlanoc de ubicacion y localizacion del terreno matriz con conrdenadas UTM.
Lfjanc det predio ristice mairiz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura origingl, segin antecedantes registrales.
Spthno de independizacion, sefislando la parcela independizada y fa(s) parcelais) remanente(s), indicando parimetro, jindecos, area, curvas de nivel

B ey
2T do corresponda, el Plano de indepandizacion iden
* Y aMemoria descriptiva, indicando dreas, linderos y midi

7 Disco compacts (CD) con los archivos de la documentacion técnica en formato reproducitle {.DWG, Word y otros de edicién original, no PDF )

enciatura vial, segln antecedentes registraies. X . ) ]
entifica ef niimero de parcelas con los sufijos det predio matriz.

das perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del &rea remanente.

Notas:

4. A Bi FUHU, es firmada y sellado por el administrado y fos profesionales, en todos sus {folios, que incluye:
=y Declaracion juada de vigencia de poder (en ¢ac sea persona juridica)
‘v Declaracidn jurada de inscripeién registral ded predio matriz.
eclaracian jurada de habilitacién profesional.
. Z‘e}'lclaracién jurada de inexistencia de feudatarios.

HZEB; Los planas son elaborades en forma georreferenciaca al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N® 28294 y su go, seglin

.oq'b;esponda.

24T En caso se solicite la subdivisién de un lote urbano que cuenta con obras de habiltacidn urbana inconclusas, dichas obras son ejecutadas y
ecepcionadas en este procedimiento adminisirative, conside.ando lo dispuesto en los articulos 31 y 36 def Reglaments; asi como, en ¢l presente
articule, en fo que comesponda. (Numerat 32.5 det art. 32 del Reglamenta dela Ley.)

()

T
y oF )y

P

Url: htip:ifwiarw3.viv ienda.gob. peidgprvu/direcviviendaley22080_formd3 html

Y

I Canales de atencién

-

. Atencién Presencial: Ventanillas de mesa de paries de la Municipalidad, a cargo de la Oficina de Afencion y Orientacidn al vecino,
% Atencion Virual: htip:/imunipuno gob.pe/mesa-panes-virual/

3;\%; Adencion telefonica; (051) 531006
)t
Il

\y Pago por derecho de tramitacitn | Madalidad e pagos

™
Caja de la Entidad

. Monto - 5/ 289.40 Efectivo:

Shd T Soles.
RN

by

VP

<
It

l Calificacién det procadimtento

i

Evaluacion previa — Silencic Administrative Bositivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, |
se considera aprobada. /

.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

1

Piscina Municipal Lunes & Viernes ¢ie 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

‘ik Unidad de organtzacién donde se presenta la documentacién
Jf
I
i
i

|

‘1. Ur%& c!e/ rganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

S/BFER/ENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO Teléfono: (051) 601000
Anexo: 1030

Correo: gdu@unipunc.gob.pe

B
h
I

Reconsideracion

Apefacitn

SUR GERENTE DE PLANEAMIENTOQ Y CONTROL URBANO -
SUBGERINCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

GERENTE DE DESARROLLC URE-ANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles

18 dias hébiles

30 dias habiles

30 dias habiles

oJf

sensideracion se interpond & ante el misme Srgend qua dicid el phimer acts que es Materda e la impugnacion y deberd sustenlarse en nueva prugba.

3 apelacitn se inferpondra cuando 1a IMPUEREcon se sustente en difersnie interpralacion de as prusbag producidas o cuando se trala de cuesliones de puro dareoho,
dirigitse a la misma autoridad que expidio el acto gue se Impugna para que eleve jo acluade al supensr jerdrquics.

ﬁé@; at
: PN
TR
S

2 o
£S b Fecha
Pl s~ inacié i Nd
@M%M@@ylo Denominacion Tipo amero Publicacidn
~7 , o -
MR R Ley de Regulac:6n de Habilitacionss Urbanas y dejley 29090 21/08/2007
Edificaciones
18 17 Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, gue aprueba el|Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
fﬁ;i:»x Reglamento de Verificacién Administrativa y Técrica.
1 Decrelo Supremo que aprueba el Texie Unico Ordenade de fa | Decrelo Supremo 006-2017-VIVIENDA | 280272017
Ley N 28080, Ley de Regulacion de Habiliiaciones Urbanas v
de Edificaciones
Dacrete Legislalive que modifica la Ley N 29090, Ley dejDscrels Legislativo 1426 16/09/2018
g Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificacicnes
14; 16; 22; 25; 29 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decrelo Supremo 028-2019-VIVIENDA UB/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn
i 23/06/2006 Aprueban Regiamento Nacional de Edificaciones Becreto Supremo 011-2006-VIVIENDA 237052008
ek
15 Decrelo Supremc que aprueba el Reglamerto de los Revisores | Decrelo Supremo 008-2020-VIVIENDA 06/08/2020
o %\ Urbanos
i~
1 %; 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N% 27444, Ley del|Decraie Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
- % Procedimignto Administrative General
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decrelo Supremo 022-2016-VIVIENDA | 24/12/20186
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible
Ley que crea el Sistema Nacicnal Inlegtado de Catastro y sulley 28294 2170712004
Vinculacion ¢on el Registro de Predios
Decrelo Legistativo que modifica la LEY N° 29090, ley deiDecreto Legisiativo 1225 24/04/2017
regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones .
Decreto Legislativo que modifica la LEY N® 29090, Ley de|Decreto Legisiative 1287 297134207
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas v de Edificacionss
T Decreto Supremo que modifica el Heglam(ento de Veriticaciin | Decreto Supremo 001-2021-VIVIEND. o7z
A0rD PRGOS .
el it
fg‘f& i* '\fh-
A mm:a\




"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL EN LOS PROCESOS DE INDEPENDIZACION DE TERRENO RUSTICO HABILITACION URBANA
NUEVA O REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA "

Céligo: PATBOSFBAB

I Pescripcién del procedimisnto

ificadsé por ta Zomisién Téonica, cuando ef Area por habilitar esté comprendida en ef Plan de Desairoffo Urbano ylo zenificacién y no colinde con

/ZﬂcedinJEﬁto rediante el cual, una persena natural o juridica soficila, el planeamiento integral forma part: del proyscto de habilifacion urbana y es
i
zonas Habiitadas o cuando se realice la independizacitn o parcelacidn de un predio rasfice.

hY

* i . ir - - . . .

. y/-P ano ‘con la propuesia de integracidn a la frama urbana més cercana, sefialanda el perimetro y & relieve con curvas de nivel, uses de sueloy
" ¥ aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrolle Urbano aprobade por la Municipalidad Previncial de Puno.

" 2.- Requisitos contemplados en la modalidad D
"3 Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

Requisitos especiales
4 - Plano de uses de la tolalidad de | parceta.

amoria Desoriptiva.
a8l caso de Independizasién o parceiacién se presentan los requisiles contemplados en numeral 28.1 del articulo 28 del reglamento.

ampacto (CD) con jos archivos de la documentacitn téenica en formato reproducible (WG, Word y otros de edicidn original, ne PDF.)

O 80

hilfes de atencidn

adlencion Presencial Ventanillas de mesa de parles de |a Municipalidad, a cargo de 1a Oficing de Atencidn y Crientacién af vecino.
ARATencion Vilual hitp:/munipuno.gob. pe/mesa-partes-virtual/
cion telefdnica; (051) 80100¢

)
E‘P rj}or derecho de tramitacion l Madalidad de pagas
(3

R
~

r

Efective:

ot E’[_;U'ﬁ’i/dad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

Monto - $/ 845.30
Soles,

Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

= se considera aprobada.
3

7.
ySedes y horarios de atencidn

Caja de la Entidad }

SV A N R . _
:—_}5);45 dias habiles Evaluscion previa — Sllencio Administrativa Pos#tivo: Si vencido el plaze de atencldn, no obliene respuesta, la peticidn

Plscina Municipal Lunies a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

s .
‘-Ur.i'iﬁld de organizacién donde se presenta la docurentacion
b

~

LTS g{’ \
1gis
@'\ﬂ{éNCIA DE DESARROLLO URBANO : Piscina Municipal ﬁ]

1&
e

ey

I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

!
| SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANG Teléfona: (051) BO1000
Anexq: 1030
] Correo: gdu@munipuno.gob.pe

3 I Instancias de resolucién de regursos

Reconsideracién Apelacién
' # utoridad competente SUB GERENTE DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO - GERENTE DE DESARROLLC URBANQ - GERENCIA DE
A SIUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO  DESARRCLLO URBANC
Elazg/maxime de 15 digs habiles 15 dias hébiles
',\Rre entacion
fl,?.ag.:c méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
spuesta

A E redurse de restrsideracidn se interpondra ante el mismo Srgano que diedd el primer acto que es maierda de la iInpugnacion y detard sustentarse en nueva plueba.
1 H \récmjso de apelacion se interpandra cuando la impugnacién sa suslends en cleseate interprslacién de fas prusbas producidas o cuands se Irate de cuestionss da pure derecho,

higrdo dirigirse a la misma autoritad que sxpiid ef acio que se impugna pal : que eleve lo antuado al superior jeranquico.

. l Base legal

Fecha

Articuto Denaminacion Tipo Mimero .
Publicacion

Ley de Regulacién de Habilitagciones Urbanas y dejley 28020 21/09/2007
Edificaciones

Decreto Supremo N2 GOZ-2017-VIVIENIZA, que aprueba el|Decrelo Supremo Ga2-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
Reglaiento de Verificacién Administrativa y Técnica.

Decrelo Supremo que aprueba el Texio Unica Ordenado de la] Decrsto Supremo CO6-2(17-VIVIENDA 28/02/2017

Ley N¢ 28080, Ley de Regulacion de Habiliaciones Urbanas y

dg Edificaciones

Decieto Legisialivo que modifica la Ley N® 29090, Ley de|Decreto Legisiativo 1426 18/09/2018
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

e
L??E&E::?E; 25; 33 Decreto Supremo que aprueta el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-20158-VIVIENDA 06/ 1172019

o Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion

2?&]1-"2906 Aprugban Reglamento Nacional de Edificacionas Deerato Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006

i
S
vbﬂé”

1 Texto Unice Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del| Decrgto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2018
ﬁ’,@p‘\i Procedimienio Adminisirativo General
ot N
16 3\ =) Decreto Supremo gue aprueba el Regiamento de|Dscreto Supremo 022-2015-VIVIENDA 24/12/2016
‘;?3) Acendicionamiento Ternfonial v Desarrcllo Urbano Sostenible
iy f‘{“' Ley que crea el Sistema Nacioral Inlegrado de Catastro v sujLey 23204 21/07/2004
. Vinculacidn con el Registro de Predics
Decrelo Legisiativo que maodifica la LEY N2 29000, ley de|Resolucidn Legislativa 1225 24/04/2017

regualacion de habititaciones urbanas y de editicaciones

Decrelo Legisiative que modifica la LEY N® 28080, Ley deiResolucidn Legisialiva 1287 29/12/2016
Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decrelo Supramo que agrueba el Reglamento de los Revisores i Decreto Supreme G0B-2020-VIVIENDA 067052020
Lirbanos .
Decrete Supremo que modifica el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 0D1-2021 -VIVIENDA 07/017/2021

Adrminislrativa y Técnica, aprobada por Decreio Supremo N°

002-2017-VIVIENDA

P
iy

@1 s
et hagenici®a
" jlipel
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

Denotminacidn del Procedimlento Administrativo
“APROBACION DE PROYECTO INTEGRAL DE HABILITACION URBANA *

\Cédigo: PA1BOSE364
D

1- Descripeidn del procedimiento

Procedimiente mediante €l cual, una persoha natural o juridica soicita, Proyecto de habilitacidn urbana gue se desarrolia por e¢lapas, de forma i
indepandiente en su ejectcian y funcianamiento, an tas modalidades C y D con evaluagidn previa por la Comision Técnica, cuya acta de verificacion
y dictamen tiene un plaze de vigencia de diez {10) afios; para la ejec ucion de cada efapa se solicita 1a licencia respectiva.

| _hequlsitos
1.~ FUHU, en tres (03} jusgos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seceion que correspanda, por los profesionales.

“ 'y 2.~ Copia lileral dominio o tituto de propiedad. en caso que el solisitante no sea el propietario del predio, deberd presaniar la escritura nidblica que
. gcredite ef derecho a habilitar,

£ 3. Certificados de Factbiliad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes,

4 - Documentacién téonica, en tres (03) juege s originaies, firmada por el adminisirado y los profesionaies respansables del disefio, de «icuerdo a lo
siguignte:
« Plano de ubicacion y localizacion del terrene con coordenadas UTM.

« Plano perimélrica y topogréfico del proyecte infegral. . i
_* Plana de identificacidn de jas etapas, en la gue se indique apartes reglameritarios de cada stapa, vias y secciones de vias gue demuesiten la
“independencia de cada etaps en su ejecucion y funcionamiente, eles de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para

amprender la integracidn con el entorno. )
Plano de trazado y lotizackin con indicacién de lotes, apertes, vias ¥ secciones de vias, ejes de traze v habilltaciones urbanas colindanies, en caso

alnecesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.
Planos de: pavimentos, con indicacitn de cur /as de nivel por cada metro, de comesponder, 3 .
Pléne de omamentacion de parquss, referen es al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion plblica, de serel caso.

','iﬁ’:}?'moria descriptiva.
iy
 5e Resolucién de Certificanién Ambiental,
6.- Certificado de Ingxisiencia de Restos Arquealdgicns en aquellos casos en que el perimetro d st area a habilitar se superponga con un area
Nreviamerte declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de 1a Nacidn.

A
‘%gg\fpism compacts (GD) con los archivas de la desumenlacion técnica en formiato reproducible (.DWG, Word y otros de edicibn original, no PDF.)

o
=

1”'}’\1-‘:.8{;‘;" opia de recibo de pago por derscho de revisién por Comision Téonica calificadora de los eoledios correspondientes.de dami
AL L))